Wyzsza Szkota
Przedsiebiorczosci
i Administracji

Zatqcznik nr 1 do uchwaly nr 649/2026 Senatu Wyzszej Szkoly Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie
z dnia 25 czerwca 2026 roku

Regulamin studiow podyplomowych
w Wyzszej Szkole Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie

Rozdziat 1
Przepisy ogblne

§1

1. Regulamin studiow podyplomowych ustala zasady otwierania i zamykania kierunkow studiow
podyplomowych, kwalifikowania kandydatow, organizacji zaje¢, formy zaliczenia studiow,
odptatnosci za studia oraz kompetencje Dyrektora Centrum Studiow Podyplomowych i Szkolen.

2. Bezposredni nadzor nad realizacja procesu dydaktycznego, a takze rozstrzyganie spraw, ktore nie
sg uregulowane regulaminem, naleza do Rektora WSPA w Lublinie.

3. 0Ogolny nadzér merytoryczny nad studiami sprawuje Rektor lub upowazniona przez niego osoba.

4. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)
2)

3)
4)
3)

6)

7)
8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

Stuchacz - uczestnik studiow podyplomowych;

Opiekun merytoryczny programu studiow podyplomowych - osoba odpowiedzialna za
opracowanie, nadzor i zapewnienie jakosci tresci ksztatcenia oraz ich zgodnosci z
potrzebami rynku pracy, standardami akademickimi i wymogami prawnymi;

Jednostka organizacyjna uczelni - wyodrebniona w strukturach uczelni komorka;

CSPS - Centrum Studiow Podyplomowych i Szkolen;

Program ksztatcenia - opis okreslonych przez Uczelnie spojnych efektéw ksztatcenia,
zgodny z Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego, oraz opis procesu
ksztatcenia, prowadzacego do osiagniecia tych efektow, wraz z przypisanymi punktami
ECTS;

Punkty ECTS - punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji i transferu
punktow zaliczeniowych jako miara sredniego naktadu pracy osoby uczacej sie,
niezbednego do uzyskania zakladanych efektéw ksztatcenia;

Efekty uczenia sie - zasob wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych uzyskanych
w procesie ksztatcenia przez osobe uczacj sie;

Regulamin - Regulamin Studiow Podyplomowych w Wyzszej Szkole Przedsiebiorczosci
i Administracji w Lublinie;

Statut - Statut Wyzszej Szkoty Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie, stanowiqcy
Zatqcznik nr 1 do Uchwaly Zarzqdu Centrum Ksztatcenia Menadzeréw Przemystowych
Sp. z 0.0. z siedzibq w Lublinie z dnia 22 wrzesnia 2014 roku w przedmiocie zmiany
Statutu Wyzszej Szkoty Przedsigbiorczosci i Administracji w Lublinie.

Studia - studia podyplomowe prowadzone w Uczelni badz studia podyplomowe
prowadzone wspolnie z innymi uczelniami, instytucjami albo organizacjami, w tym takze
zagranicznymi, na podstawie zawartego porozumienia lub umowy o wspotpracy;

Studia wyzsze - studia pierwszego stopnia, studia drugiego stopnia lub jednolite studia
magisterskie, prowadzone przez uczelnie uprawniong do ich prowadzenia, studia
doktorskie, studia medyczne/ lekarskie;

Tok studiow - realizowany przez stuchacza ustalony program ksztatcenia;

Ustawa - ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t. j. Dz.U.
z 2024 r. poz. 1571 z p6zn. zm.)

WSPA - Wyzsza Szkota Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie

Rozdziat 2
Otwieranie i zamykanie kierunkéw studiow

§2

1. Uczelnia moze prowadzi¢ studia podyplomowe zgodnie z przyjetym programem, realizujac
okreslone efekty uczenia sie.
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2. Studia w Uczelni mogg by¢ prowadzone wspélnie z innymi uczelniami i instytucjami naukowymi,
a takze we wspotpracy z innymi jednostkami, instytucjami i organizacjami, w tym rowniez
zagranicznymi, na podstawie zawartego porozumienia lub umowy o wspotpracy.

3. Porozumienie lub umowa o wspdtpracy powinna okreslac zasady prowadzenia studiow, warunki
otrzymania swiadectwa ukonczenia studidw podyplomowych, sposob finansowania studiéw oraz
rozliczenia finansowego pomiedzy jednostkami, a takze wskazywac jednostke administracyjna
odpowiedzialng za prowadzenie studiow.

4. Porozumienie lub umowe o wspotpracy, o ktorych mowa w ust. 3 zawiera Rektor lub upowazniona
przez niego osoba.

53
1. WSPA prowadzi dwa rodzaje studiéw podyplomowych:

1) o charakterze doskonalacym, majace na celu aktualizacje lub uzupetnienie wiedzy
zdobytej w toku studiow wyzszych,

2) o charakterze kwalifikacyjnym, majace na celu umozliwienie absolwentom studiow
wyzszych uzyskanie dodatkowych, petnych kwalifikacji w zakresie nowej lub pokrewnej
specjalnosci.

2. Warunki odbywania studiow o charakterze kwalifikacyjnym regulujg odrebne przepisy.

§4
1. Studia podyplomowe tworzy i likwiduje Rektor lub upowazniona przez niego osoba, po zasiegnieciu
opinii Kanclerza-WSPA.
2. Minimalna liczbe uczestnikow studiow podyplomowych wskazuje Dyrektor CSPS w porozumieniu
z Kanclerzem WSPA.

Rozdziat 3
Kwalifikacja kandydatéw na studia

§5
1. O przyjecie na studia mogg ubiegac sie osoby posiadajace dyplom ukoniczenia studidow wyzszych.
2. Osoby niebedace obywatelami polskimi moga podejmowac i odbywac studia na zasadach jak
obywatele polscy z zastrzezeniem, ze

1) stuchacz nie bedacy obywatelem polskim, obowigzany jest ztozy¢ ttumaczenie przysiggte
dyplomu na jezyk polski;

2) od stuchacza nie bedacego obywatelem polskim, WSPA moze wymagac dodatkowych
dokumentow lub potwierdzenia autentycznosci dokumentow, zgodnie z przepisami
ustawy.

3. Dyrektor CSPS ogtasza i podaje do publicznej wiadomosci: zasady rekrutacji na studia, termin oraz
miejsce sktadania dokumentow.
4. Warunkiem przyjecia na studia podyplomowe jest ztozenie kompletu dokumentow:

1) kserokopii dyplomu ukoiczenia studidw wyzszych (licencjackich, inzynierskich,
magisterskich lub lekarskich),

2) wypetnienie na stronie internetowej kwestionariusza zgtoszeniowego, bedacego
przejawem woli zawarcia z WSPA w Lublinie umowy o swiadczenie ustugi edukacyjnej oraz
ankiety osobowej,

3) potwierdzenia dokonania optaty wpisowej,

4) 1 zdjecia;

5) deklaracji finansowania;

6) zgody marketingowej;

7) karty informacyjnej RODO.

5. Zasady przyjecia na studia reguluja odrebne przepisy.

Rozdziat 4
Organizacja studiow

86
1. Szczegolowe zasady organizacji, w szczegolnosci zasady organizacji roku akademickiego dla
studiéw, z wyodrebnieniem termindw rozpoczecia i zakonczenia zajec, termindw odbywania zajec
dydaktycznych okresla Dyrektor CSPS i oglasza nie pozniej niz 7 dni przed rozpoczeciem zajec.
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2. Studia podyplomowe odbywaja sie w systemie semestralnym i trwaja nie krocej niz dwa i nie dtuzej
niz cztery semestry w zaleznosci od kierunku studiow.

3. Studia podyplomowe realizowane sg w trybie niestacjonarnym w trakcie roku akademickiego, jak
rowniez w formie ksztatcenia na odlegtosé.

4. Organizacja zaje¢ na studiach podyplomowych nie musi pokrywaé sie z kalendarium roku
akademickiego okreslonego dla studiow wyzszych.

57

1. Studia podyplomowe moga byc prowadzone w jezyku polskim lub w jezyku obcym.

2. Studia odbywaja sie wedtug programu ksztalcenia uchwalonego przez Senat.

3. Program ksztatcenia studiow zawiera w szczegolnosci liczbe semestrow i godzin zajeé, wymagania,
zasady i sposob zaliczenia poszczegdlnych przedmiotow oraz sposob ukonczenia studiow.

4. Program ksztatcenia umozliwia uzyskanie przez stuchacza co najmniej 30 punktow ECTS.

5. Jeden punkt ECTS odpowiada 25 godzinom naktadu pracy stuchacza.

6. Liczba godzin nakladu pracy stuchacza obejmuje udziat w roznych formach zajec zaplanowanych
z udziatem wyktadowcy (godziny kontaktowe) zorganizowane przez WSPA oraz czas poswiecony na
samodzielng prace stuchacza, tj. przygotowanie do zajec, wykonanie zadan, ktore moga byc
realizowane poza WSPA, przygotowanie projektow, przygotowanie sig do zaliczen i egzamindw.

7. Zajecia na studiach mogg odbywac sie z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

58

1. Jednostka organizacyjna prowadzaca studia podyplomowe zobowigzana jest do:

1) przestrzegania praw stuchaczy przewidzianych w niniejszym Regulaminie;

2) przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych przez nauczycieli akademickich posiadajacych
odpowiednie kwalifikacje dydaktyczne lub zawodowe oraz nauczycieli niebedacych
nauczycielami akademickimi, ale posiadajacych wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe
pozwalajace na przeprowadzenie zajec zgodnie z celami ksztatcenia;

3) zapewnienia sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowej realizacji
programu ksztatcenia;

4) zapewnienia obstugi administracyjno-technicznej studiow;

5) prowadzenia dokumentacji dotyczacej przebiegu studiow;

6) zapewnienia mozliwosci korzystania ze zbiorow bibliotecznych WSPA, na zasadach
ustalonych w Uczelni;

7) udostepniania na stronie internetowej lub tablicach ogtoszen informacji na temat
programu ksztatcenia i terminu wnoszenia optat;

8) wydania po zakonczeniu studiow swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych.

59

1. Jezeli program ksztatcenia dla danego kierunku studiow przewiduje praktyki zawodowe, stanowia
one integralng czesc¢ toku studiow.,

2. Wymiar praktyk, efekty uczenia sig oraz termin ich realizacji okresla program studiéw dla danego
kierunku.

3. Student jest obowigzany odby¢ praktyki i uzyskac ich zaliczenie na zasadach okreslonych w
odrebnym Regulaminie praktyk zawodowych.

4. Szczegdtowe zasady organizacji, odbywania, dokumentowania oraz zaliczania praktyk
zawodowych, a takze zadania jednostek organizacyjnych Uczelni i opiekunow praktyk, okresla
odrebny Regulamin praktyk zawodowych.

5. Brak zaliczenia praktyki, jezeli jest ona przewidziana programem studidw, oznacza niespetnienie
warunkow zaliczenia toku studiow w zakresie wynikajacym z programu studiow.

Rozdziat 5
Prawa i obowiazki stuchacza

§10
Osoba przyjeta na studia nabywa prawa stuchacza z chwilg podpisania umowy.
2. Prawa i obowiazki stuchacza wygasajg z dniem ukonczenia studiow lub z dniem, w ktorym decyzja
o skresleniu z listy stuchaczy stata sie prawomocna.

=3

§11
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1. Stuchacz ma prawo:
1) zdobywania rzetelnej i aktualnej wiedzy oraz rozwoju umiejetnosci i kompetencji,
2) korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen oraz srodkow niezbednych do
realizacji programu studiow,
3) korzystania ze zbiorow Biblioteki WSPA na zasadach okreslonych w jej regulaminie,
4) korzystania z sieci informatycznej WSPA,
5) oceny jakosci ksztatcenia,
6) uzyskiwania zaswiadczen o odbywaniu studiow z zastrzezeniem, ze stuchacz nie posiada
zalegtosci w platnosciach czesnego, a takze zaleglosci z tytutu innych optat.

§12

1. Stuchacz zobowigzany jest do:

1) przestrzegania zapisow niniejszego Regulaminu i postepowania zgodnie z przepisami
obowiazujacymi na WSPA,

2) uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych,

3) terminowego sktadania egzaminéw i =zaliczen oraz wypetniania obowigzkow
przewidzianych w planie i programie ksztatcenia,

4) terminowego wnoszenia czesnego i terminowego wnoszenia innych optat,

5) niezwlocznego powiadamiania pracownikow CSPS o zmianie danych osobowych.

Rozdziat 6
. Przebieg studiow, zaliczenia i egzaminy

§13

Dokumentacje przebiegu studiow prowadzi CSPS.
2. Przebieg i wyniki studiéw sa dokumentowane w postaci:
1) protokotow zaliczen;
2) kart okresowych osiagniec stuchacza;
3) protokotu egzaminu koncowego, jezeli studia, zgodnie z planem i programem ksztatcenia,
konczg sie egzaminem,
4) protokotu oceny pracy, jezeli studia, zgodnie z planem i programem ksztatcenia, koriczg
sie ztozeniem pracy dyplomowej.
3. Do dokumentacji przebiegu studiow zalicza sie takze prace koncowg, jezeli obowigzek jej
przygotowania wynika z planu i programu ksztatcenia oraz jej recenzje.

-

§14
1. Program ksztatcenia zawiera wykaz przedmiotow konczacych sie zaliczeniem, zaliczeniem na
ocene lub egzaminem.
2. Zaliczenie przedmiotu stwierdza sig wpisem do protokotu zaliczenia przedmiotu oraz kart
okresowych osiggniec stuchacza.
3. W odniesieniu do ocen za egzaminy i zaliczenia stosuje sie nastepujaca skale:

bardzo dobry bdb 5,0
dobry plus db + 4,5
dobry db 4,0
dostateczny plus dst + 3,5
dostateczny dst 3,0
niedostateczny ndst 2,0
zaliczenie bez oceny zal.

Tryb zaliczen i zdawania egzaminow okresla prowadzacy na poczatku zajec.

Stuchacz zdaje egzamin lub uzyskuje zaliczenie u osoby prowadzacej zajecia. W uzasadnionych
przypadkach Rektor lub upowazniona przez niego osoba, wyznacza inng osobe przeprowadzajaca
egzamin lub zaliczenie.

6. Podstawa zaliczenia moze by¢ aktywny udziat w zajeciach, przygotowanie przez stuchaczy
pisemnych prac, projektow, raportow, zdanie egzaminow ustnych, pisemnych, itp.

i

§15
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1. W przypadku niezaliczenia przedmiotu (wystawienie oceny 2,0 - dwa lub niedostateczny), badz
nieprzystapienia do egzaminu lub zaliczenia w ustalonym terminie, stuchacz ma prawo do jednego
terminu poprawkowego.

2. W szczegolnym, uzasadnionym na wniosek stuchacza przypadku, kierownik studidw lub prowadzacy
zajecia moze uzna¢ za usprawiedliwione nieprzystapienie do egzaminu, dajac zgode na
wyznaczenie dodatkowego terminu egzaminu lub zaliczenia; dotyczy to rowniez terminu
poprawkowego.

3. Zaszczegolny przypadek uznaje sie chorobe lub istotne zdarzenie losowe.

4. Stuchacz, ktory nie zaliczy danego, przedmiotu moze otrzymac zaliczenie przystepujac ponownie
do egzaminu/ zaliczenia w ramach nastepnej edycji studiow.

§16

1. Stuchacz posiada mozliwos¢ poprawy oceny, nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni poczawszy
od dnia ogtoszenia wynikéw, nie pdzniej jednak niz do dnia zakoriczenia semestru. Na poprawe
oceny musi wyrazi¢ zgode prowadzacy zajecia. Nie ma mozliwosci poprawy oceny po
przeprowadzonym egzaminie koricowym lub obronie pracy.

2. Stuchacz ma prawo w terminie trzech dni od daty ogtoszenia wyniku egzaminu, ztozy¢ do Rektora
wniosek o egzamin komisyjny.

3. W przypadku stwierdzenia:

1) uzasadnionych zastrzezen co do bezstronnosci egzaminatora lub

2) okolicznosci wskazujacych na nieprawidtowe przeprowadzanie egzaminu, Rektor lub
upowazhiona przez niego osoba, zarzadza egzamin komisyjny, ktory powinien sie odbyc¢
w najkrotszym mozliwie terminie od dnia ztoZzenia wniosku.

4. Egzamin komisyjny przeprowadza komisja powotywana przez Rektora lub upowazniong przez niego
osobe. W sktad komisji wchodza:

1) kierownik odpowiedniej jednostki organizacyjnej lub inny przedstawiciel tej jednostki
wskazany przez Rektora,

2) egzaminator, ktory przeprowadzit egzamin,

3) nauczyciel akademicki wyznaczony przez Kierownika odpowiedniej jednostki
organizacyjnej, specjalista z przedmiotu, z ktorego egzamin zarzadzono, a jesli nie jest
to mozliwe - specjalista z dyscypliny z ktorego egzamin zarzadzono, a jesli nie jest to
mozliwe - specjalista z dziedziny pokrewnej.

5. Wynik egzaminu komisyjnego jest wynikiem ostatecznym.

Rozdziat 7
Skreslenie z listy stuchaczy studiéw podyplomowych i wznowienie studiow

817

1. Stuchacza skresla sie z listy stuchaczy w przypadku:
1) niepodjecia studiow;
2) rezygnacji ze studiow;
3) nieztozenia w terminie pracy dyplomowej lub egzaminu dyplomowego;
4) nieprzystapienia do egzaminu koricowego;
5) nieuzyskania wymaganych zaliczern w okreslonym terminie;
4) ukarania karg dyscyplinarng wydalenia z Uczelni.

2. Stuchacz moze byc skreslony z listy stuchaczy w przypadku:

1) stwierdzenia braku udziatu w obowigzkowych zajeciach;
2) stwierdzenia braku postepéw w nauce;
3) niewniesienia optat zwigzanych z odbywaniem studiow.

Skreslenie z listy stuchaczy nastepuje w drodze decyzji administracyjnej.

4. Decyzje o skresleniu z listy podejmuje Rektor lub upowazniona przez niego osoba. Od decyzji o
skresleniu z listy przystuguje wniosek do Rektora o ponowne rozpoznanie sprawy, w terminie 14
dni od otrzymania decyzji o skresleniu.

5. Rezygnacja ze studiow wymaga oswiadczenia stuchacza ztozonego w formie pisemnej.

w

818

1. Osoba, ktora zostata skreslona z listy stuchaczy studiow podyplomowych lub przerwata nauke z
innych przyczyn, moze ubiegac sie o wznowienie studiow tylko w przypadku:
1) gdy studia na danym kierunku nie zostaty zlikwidowane;
2) uruchomienia odpowiedniego kierunku studiow w danym roku akademickim.
2. Warunki wznowienia przez stuchacza studiow okresla Rektor lub upowazniona przez niego osoba.
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3. Wniosek w sprawie wznowienia studiow osoba, o ktorej mowa w ust. 1, sktada do Rektora lub osoby
przez niego upowaznionej, przed rozpoczeciem kolejnej edycji studiow.
4. W przypadku stuchacza skreslonego na podstawie § 16 ust. 2 pkt. 4 wznowienie studiow moze
nastapi¢ po wniesieniu zalegtych oplat zwiagzanych z odbywaniem studiow i uiszczeniu optaty
reaktywacyjnej.
Wysokosc optaty reaktywacyjnej ustala Rektor lub upowazniona przez niego osoba.
Wznowienie studiow moze nastapi¢ nie pozniej niz 2 lata od daty skreslenia z listy Stuchaczy.
Po uptywie tego okresu studia musza byc¢ rozpoczete od poczatku na aktualnych dla nich zasadach.
7. Szczegdtowe warunki reaktywacji okresla Rektor. W indywidualnych przypadkach Rektor moze
natozyc na stuchacza obowiazek spetnienia dodatkowych warunkdw w szczegdlnosci, gdy na danym
kierunku studiéw zmienit sie tok studiow lub ich program.

o

Rozdziat 8
Ukonczenie studiow

§19

1. Warunkiem ukonczenia studiow jest spetnienie wszystkich wymogow okreslonych programem
ksztatcenia, w szczegolnosci uzyskanie wszystkich zaliczen i zdanie egzamindw oraz uzyskanie
okreslonej programem ksztatcenia liczby punktow ECTS. Jezeli wymaga tego program studiow,
stuchacz jest obowiazany nadto do przygotowania i obrony pracy dyplomowej lub/i zdania
egzaminu koncowego.

2. Prace dyplomowe stuchacze przygotowuja pod kierunkiem prowadzacego zajecia wskazanego
w harmonogramie zaje¢. Oceny pracy dyplomowej dokonuje kierujacy praca.

3. W przypadku negatywnej oceny stuchaczowi przystuguje wniosek do Rektora o wyznaczenie
dodatkowego recenzenta pracy, w terminie 3 dni od dnia powzigcia informacji w tym przedmiocie,
nie pozniej jednak niz 7 dni przed terminem obrony pracy. Rektor moze uwzgledni¢ wniosek, jezeli
w jego ocenie uzasadniaja to okolicznosci. W takim przypadku Rektor rozpatruje wniosek stuchacza
w terminie trzech dni.

4. Egzamin koncowy jest forma kontroli (walidacji) opanowania efektow uczenia sie i moze
obejmowac materiat z catego toku studiow.

5. Egzamin koncowy jest egzaminem pisemnym lub egzaminem ustnym sktadanym przed Komisja.

6. Obrona pracy dyplomowej jest egzaminem ustnym sktadanym przed Komisja.

7. Komisje, o ktorej mowa w ust. 5 i 6 powotuje Dyrektor CSPS.

8. Obrona pracy dyplomowej lub egzamin koncowy odbywa sie nie pozniej, niz na miesiagc po

zakonczeniu zajec. Termin obrony pracy dyplomowej lub/i egzaminu koficowego ustala Dyrektor
CSPS.

9. Nieprzystgpienie do egzaminu koncowego lub obrony pracy w wyznaczonym terminie, jest
rownoznaczne ze skresleniem z listy stuchaczy, z zastrzezeniem ust. 1.

10. W uzasadnionych przypadkach Rektor moze wyznaczy¢ dodatkowy termin obrony pracy
dyplomowej lub egzaminu koncowego, jezeli w jego ocenie uzasadniaja to okolicznosci.

11. W przypadku wykreslenia stuchacza z powodu nieprzystapienia do egzaminu koncowego lub obrony
pracy dyplomowej moze on wnioskowac o reaktywacje na czas obrony. Wysokos¢ optaty ustala
Rektor WSPA lub upowazniona przez niego osoba.

520
1. Po ukonczeniu studiow stuchacz otrzymuje swiadectwo ukonczenia studidow podyplomowych.
2. Podstawa obliczenia ostatecznego wyniku studiow jest:
1) S$rednia arytmetyczna ocen z zaliczen i egzamindw, uzyskanych w ciagu catego toku
studidw lub
2) ocena pozytywna z cbrony pracy dyplomowej lub egzaminu koncowego, wowczas
wynik studiow stanowi sume 50% Sredniej arytmetycznej ocen z zaliczen i egzaminow
oraz 50% oceny z obrony pracy lub/ egzaminu koncowego.
3) ocena pozytywna z obrony pracy dyplomowej oraz egzaminu koricowego, wowczas wynik
studiéw stanowi sume 50% sredniej arytmetycznej ocen z zaliczen i egzamindw, 25% oceny
z egzaminu konicowego, 25% oceny z obrony pracy dyplomowej;
4) na swiadectwie, o ktorym mowa w ust. 1, wpisuje sie ogdlny wynik ukoiczenia studiow,
zgodnie z zasada:
1) od 4,61 do 5,00 - bardzo dobry,
2) od 4,26 do 4,60 - dobry plus,
3) od 3,76 do 4,25 - dobry,
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4) od 3,26 do 3,75 - dostateczny plus,
5) do 3,25 - dostateczny.

§21
Data ukoriczenia studidw jest w zaleznosci od kierunku i warunkéw ukoriczenia studiow:
1) data ostatniego zaliczenia lub zdania ostatniego egzaminu, w tym rowniez egzaminu
koncowego, badz
2) data uzyskania pozytywnego wyniku z obrony pracy dyplomowej - w sytuacji gdy program
studidéw przewiduje obrone pracy.

§22
Przed odbiorem $wiadectwa ukonczenia studidw stuchacz zobowigzany jest uregulowac wszystkie
zobowigzania wzgledem Uczelni.

§23
W przypadku utraty $wiadectwa ukoriczenia studiéw podyplomowych absolwent moze wystapi¢ do Uczelni
o wydanie duplikatu. Warunki wydania duplikatu okreslaja odrebne przepisy.

5 Rozdziat 9
Optaty za studia

524

1. Studia podyplomowe w WSPA sg odptatne.

2. Wysokos$¢ oplat za studia podyplomowe na dany rok akademicki ustala Kanclerz WSPA na mocy
stosownego zarzadzenia.

3. Optaty na studia podyplomowe sktadajg sie z:

1) optaty wpisowej uiszczanej przy sktadaniu dokumentéw, raz na caty okres studiow,
2) czesnego za kazdy semestr studiow,
3) innych optat, zwigzanych z odbywaniem studiow.

4. Wniesione przez kandydatéw optaty wpisowe sa zwracane w catosci, w przypadku, gdy WSPA
zdecyduje o nierozpoczeciu zajec na studiach np. z powodu niewystarczajacej do uruchomienia
studiow na dgnym kierunku liczby kandydatéw. Decyzje w tej sprawie podejmuje Kanclerz WSPA.

5. Jezeli po ztozeniu dokumentow stuchacz zrezygnuje z uczestnictwa w studiach z przyczyn
niezawinionych ~ ze  strony  WSPA, optata wpisowa nie podlega  zwrotowi.
Na wniosek .stuchacza, czesne moze zostaC zwrocone w czesci proporcjonalnej do
niewykorzystanego okresu zaje¢, na zasadach okreslonych w umowie pomiedzy stuchaczem a
WSPA, regulujacej zasady platnosci za studia. Decyzje w tej sprawie podejmuje Kanclerz WSPA.

6. Rezygnacja ze studiéw podyplomowych w WSPA (odstapienie od umowy) nastepuje po uprzednim
ztozeniu pisemnego oSwiadczenia, pod rygorem niewaznosci.

7. Stuchacz skreslony z listy stuchaczy, moze wznowi¢ studia za zgodg Rektora lub upowaznionej
przez niego osoby, po spetnieniu wymogow okreslonych w stosownym Zarzadzeniu Rektora.

Rozdziat 10
Zadania Dyrektora CSPS

525
Do szczegolnych zadan Dyrektora CSPS naleza:

1) inicjowanie otwierania i zamykania studiéw podyplomowych,

2) organizowanie naboru na studia podyplomowe,

3) przygotowywanie harmonogramu studiow,

4) organizowanie obsady zaje¢ dydaktycznych,

5) dbanie o prawidtowy przebieg studiow,

6) nadzor nad prawidtowym prowadzeniem dokumentacji  stuchaczy studiow
podyplomowych,

7) wspodtpraca z wykladowcami, kierownikiem biblioteki i kierownikiem administracji w
zakresie opracowania, systematyki i przygotowania technicznego materiatéw do zajec,
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8) prowadzenie uzgodnien z dyrektorem studiow wyzszych w zakresie terminarza, lokalizacji
i plandéw zajec,
9) wspdtpraca z kierownikiem administracji w zakresie technicznego przygotowania
pomieszczen do zajec,
10) nadzor i wspotpraca z opiekunem merytorycznym danego programu studiow
podyplomowych w zakresie: organizacji studiow, doboru kadry dydaktycznej, dbatosci o
jakos¢ ksztatcenia na studiach, aktualizacji programu.

Rozdziat 11
Przepisy koricowe

§26
W przypadku studiow podyplomowych realizowanych na zlecenie konkretnego zleceniodawcy lub w ramach
srodkow unijnych lub innych pokrewnych Zrodet finansowania, stosuje sie postanowienia wynikajace z
zawartych umow, z zastrzezeniem, iz nie moga by¢ one sprzeczne z zasadami i celami ksztatcenia na
studiach podyplomowych.

§27
Z dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu traci moc uchwata nr 602/2025 Senatu Uczelni z dnia 24
czerwca 2025 r. dotyczaca uchwalenia Regulaminu Studidw Podyplomowych w Wyzszej Szkole
Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie.

5§28

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2026 roku.

dr Matgorzata Michalsk kareczna, prof. WSPA
A
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