
karta przedmiotu
	Nazwa przedmiotu
	Seminarium i przygotowanie pracy dyplomowej cz. 1 i 2


1.  Usytuowanie przedmiotu w systemie studiów

	1.1. Kierunek studiów 
	Administracja

	1.2. Forma i ścieżka studiów
	Stacjonarne/Niestacjonarne

	1.3. Poziom kształcenia
	Studia I stopnia

	1.4. Profil studiów
	Praktyczny


	1.5. Specjalność
	-

	1.6. Koordynator przedmiotu
	Promotorzy prac dyplomowych


2. Ogólna charakterystyka przedmiotu

	2.1. Przynależność do grupy przedmiotu
	Do wyboru

	2.2. Liczba ECTS
	12 (6 za każdy semestr)

	2.3. Język wykładów
	Polski

	2.4. Semestry, na których realizowany jest przedmiot
	V i VI

	2.5.Kryterium doboru uczestników zajęć
	Student dokonuje wyboru seminarium na podstawie swoich zainteresowań oraz realizowanej specjalności.


3. Efekty uczenia się i sposób prowadzenia zajęć
3.1.  Cele przedmiotu 
	Lp.
	Cele przedmiotu

	
	

	C1
	Wyposażenie studenta w wiedzę o zasadach pisania pracy dyplomowej o charakterze badawczym i projektowym

	C2
	Przygotowanie teoretyczne studenta do opracowania projektu dyplomowego, polegające na rozwinięciu tematyki indywidualnej, stanowiącej przedmiot pracy

	C3
	Zapoznanie z tajnikami pisania prac dyplomowych wraz z częścią opisową

	C4
	Ustalenie planu pracy oraz koncepcji pracy

	C5
	Omówienie problematyki oryginalności pracy i konsekwencji wynikających z udowodnienia plagiatu

	C6
	Poszukiwanie materiałów źródłowych

	C7
	Realizacja rozdziałów teoretycznych pracy: wsparcie i rozwinięcie części analitycznej pracy dyplomowej

	C8
	Omówienie znaczenia oraz przygotowanie analiz


3.2. Przedmiotowe efekty uczenia się, z podziałem na wiedzę, umiejętności i kompetencje, wraz z odniesieniem do kierunkowych efektów uczenia się
	Lp.
	Opis przedmiotowych efektów 
uczenia się
	Odniesienie do 
kierunkowych efektów

uczenia się (symbole)
	Sposób realizacji (zaznaczyć „X”)


	
	
	
	ST
	NST

	
	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie wiedzy zna i rozumie

	W1
	znaczenie i metodologię prowadzenia prac badawczych i możliwości jej zastosowania w przygotowaniu pracy licencjackiej
	ADM_W02

ADM_W04

ADM_W10
	x
	
	
	x

	W2
	pojęcia i zasady z zakresu ochrony własności intelektualnej i prawa autorskiego oraz konieczność zarządzania zasobami własności intelektualnej
	
	x
	
	
	x

	W3
	sposoby prezentacji wyników prac badawczych oraz konsekwencje tych wyników dla zastosowań praktycznych
	
	x
	
	
	x

	W4
	sposoby pozyskiwania danych dotyczących funkcjonowania administracji publicznej, zna metody ich zastosowania w przygotowywanej pracy licencjackiej
	
	x
	
	
	x

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie umiejętności potrafi

	U1
	prowadzić samodzielnie działalność badawczą i kierować nią
	ADM_U01

ADM_U02

ADM_U03

ADM_U06

ADM_U12

ADM_U14

ADM_U15
	x
	
	
	x

	U2
	docierać do źródeł wiedzy z zakresu dziedzin nauki i dyscyplin naukowych właściwych dla kierunku, integrować i korzystać z nich, a także przyswajać fakty dotyczące administracji
	
	x
	
	
	x

	U3
	logicznie myśleć, analizować i przeprowadzać syntezę
	
	x
	
	
	x

	U4
	krytycznie analizować, interpretować i oceniać zjawiska i procesy, w różnej skali z wykorzystaniem metod analitycznych, symulacyjnych i eksperymentalnych
	
	x
	
	
	x

	U5
	formułować problemy projektowe, a także planować i kontrolować realizację projektów, w tym z wykorzystaniem nowych technologii
	
	x
	
	
	x

	U6
	właściwe realizować postawiony cel pracy licencjackiej zgodnie z przygotowanym planem prac
	
	x
	
	
	x

	U7
	prawidłowo wykorzystać literaturę dobraną do tematu pracy
	
	x
	
	
	x

	U8
	przygotować prezentację multimedialną związaną z realizacją pracy dyplomowej oraz prowadzić debatę i komunikować się na tematy specjalistyczne z zakresu administracji ze zróżnicowanymi kręgami odbiorców
	
	x
	
	
	x

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie kompetencji społecznych jest gotów do

	K1
	pracy nad wyznaczonym wielowątkowym zadaniem w sposób odpowiedzialny, samodzielnie i w zespole
	ADM_K02

ADM_K03

ADM_K04

ADM_K05
	x
	
	
	x

	K2
	efektywnego wykorzystania wyobraźni, intuicji, twórczej postawy i samodzielnego myślenia w celu rozwiązywania problemów, jak również sprostania warunkom związanym z publicznymi wystąpieniami i prezentacjami
	
	x
	
	
	x

	K3
	właściwego określenia priorytetów działań służących realizacji zadania
	
	x
	
	
	x

	K4
	samodzielnego myślenia i działania w sposób przedsiębiorczy podczas przygotowywania pracy
	
	x
	
	
	x


3.3. Formy zajęć dydaktycznych i ich wymiar godzinowy - Studia stacjonarne (ST),  Studia niestacjonarne (NST)
	Ścieżka
	Wykład
	Ćwiczenia
	Projekt
	Warsztat
	Laboratorium
	Seminarium
	Lektorat
	Zajęcia prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość w formie seminarium
	Inne
	Punkty ECTS

	ST
	
	
	
	
	
	15 - s. V

15 - s. VI
	
	
	
	12 (6 za każdy semestr)

	NST
	
	
	
	
	
	
	
	15 - s. V

15 - s. VI
	
	12 (6 za każdy semestr)


3.4. Treści kształcenia (oddzielnie dla każdej formy zajęć: (W, ĆW, PROJ, WAR, LAB, LEK, INNE). Należy zaznaczyć (X), w jaki sposób będą realizowane dane treści (zajęcia na uczelni lub zajęcia na platformie e-learningowej prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość)
RODZAJ ZAJĘĆ: SEMINARIUM cz. 1 (semestr V)
	Lp.
	Treść zajęć
	Odniesienie do przedmiotowych efektów uczenia się
	Sposób realizacji (zaznaczyć „X”)

	
	
	
	ST
	NST

	
	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie

	1.
	Ustalenie zasad współpracy i komunikacji. Określenie formalnych wymogów dotyczących przygotowania pracy licencjackiej.
	W1, W2, K1
	x
	
	
	x

	2.
	Ogólna charakterystyka pracy dyplomowej. Dobór tematu pracy, plan pracy dyplomowej
	W1, W2, U1, U6, K1, K4
	x
	
	
	x

	3.
	Praca nad planem pracy. Kwerenda naukowa.
	W1, W2, W3, U1, U2, U4, U7, K1, K2, K3, K4
	x
	
	
	x

	4.
	Diagnoza problemu, sformułowanie celów, dobór instrumentów interwencji/metod, określenie zasobów. Dobór odpowiednich metod badawczych (metoda systemowa, metody porównawcze, metoda decyzyjna, metody ilościowe, metody empiryczne)..
	W1, W2, W3, W4, U1, U2, U3, U5, U7, K1, K2, K3, K4
	x
	
	
	x

	5.
	Procedury wewnątrzuczelniane. Strona formalne pracy licencjackiej. Wymagania formalne, format, zawartość pracy. Rozpoczęcie pracy nad sformułowaniem tematu oraz koncepcji pracy dyplomowej.
	W2, U1, U2, U4, U7, K1, K2
	x
	
	
	x

	6.
	Pierwsza próba pisania tekstu naukowego – I rozdział pracy.
	W1, W3, U1, U2, U3, U4, U5, U6, U7, U8, K1, K2, K3, K4
	x
	
	
	x

	7.
	Podsumowanie i omówienie osiągnięć w zakresie pisania pracy dyplomowej.
	
	x
	
	
	x


RODZAJ ZAJĘĆ: SEMINARIUM cz. 2 (semestr VI)
	Lp.
	Treść zajęć
	Odniesienie do przedmiotowych efektów uczenia się
	Sposób realizacji (zaznaczyć „X”)

	
	
	
	ST
	NST

	
	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie

	1.
	Weryfikacja postępów w przygotowaniu prac. Praca nad rozdziałem I i II
	W1, W2, W3, U1, U2, U4, U7, K1, K2, K3, K4
	x
	
	
	x

	2.
	Wstępne sprawdzenie zawartości pracy. Korekty pracy licencjackiej.
	W1, W3, U1, U2, U3, U4, U5, U6, U7, U8, K1, K2, K3, K4
	x
	
	
	x

	3.
	Formatowanie pracy
	W2, U1, U2, U4, U7, K1, K2
	x
	
	
	x

	4.
	Literatura, spisy, oświadczenia. Prezentacja multimedialna. Wytyczne dotyczące egzaminu dyplomowego.
	W1, W2, W3, U1, U2, U4, U7, K1, K2, K3
	x
	
	
	x

	5.
	Podsumowanie i omówienie seminarium.
	W3

U1, U2, U3, U4, U8

K1, K2, K3, K4
	x
	
	
	x

	6.
	Przygotowanie do egzaminu dyplomowego i obrony pracy dyplomowej.
	W3

U1, U2, U3, U4, U8

K1, K2, K3, K4
	x
	
	
	x


Przedmiot przygotowuje do opracowania i zaprezentowania pracy dyplomowej, która na studiach I stopnia powinna mieć charakter badawczy lub projektowy i powinna zawierać rozwiązania zadań z wykorzystaniem przeprowadzonych analiz i badań; wiedzy ogólnej i specjalistycznej. Promowane jest osobiste zaangażowanie studenta w opracowanie projektu „z misją”. Celem pracy dyplomowej ma być wykazanie przez studenta umiejętności rozwiązywania zadań problemowych. Obejmuje ona przygotowanie pracy empirycznej wykazującej umiejętności poznawcze, analityczne, samodzielnego myślenia, oraz twórcze i zaangażowane zastosowanie zdobytej wiedzy w formie opracowania pisemnego.

Praca dyplomowa powinna potwierdzać umiejętności studentów w zakresie identyfikowania (diagnozowania) praktycznych problemów typowych dla określonego kierunku.  

Praca obejmuje koncepcję i odpowiedni dobór metod badawczych, planowanie i organizację, przedstawienie uzyskanych wyników, ich dyskusję oraz sformułowanie wniosków. Część pisemna - wykonana w technice trwałej, wydrukowana i oprawiona w formacie A4 zawierająca następujące elementy merytoryczne: 

1. spis treści, 

2. wstęp uzasadniający podjęty temat pracy, w którym określony jest przedmiot, cele i zakres opracowania, hipotezy, pytania badawcze, charakterystykę rozdziałów, w tym głównych założeń, określenie metod badawczych. Zgonie z metodologią badań przyjętą w dyscyplinie. 

3. opracowanie naukowe (badawcze) 50 - 70 stron wraz z reprezentatywnymi ilustracjami, schematami, tabelami, wykresami itp., 

4. min. jeden rozdział o charakterze praktycznym, zawierający analizę badań własnych. 

5. zakończenie – odpowiedź na główne pytania badawcze, podsumowania badań własnych, odniesienie się do celów, hipotez itd.

Tematyka prac 
Temat nie może być zbyt szeroki, powinien być zawężony cezurami (okres) bądź konkretnym obszarem terytorialnym lub grupą społeczną.

Studenci, które nie mają pomysłu na temat lub badania własne mogą posłużyć się tematami pomocniczymi, którymi dysponują promotorzy
3.5. Metody weryfikacji efektów uczenia się (wskazanie i opisanie metod prowadzenia zajęć oraz weryfikacji osiągnięcia efektów uczenia się, np. debata, case study, przygotowania i obrony projektu, złożona prezentacja multimedialna, rozwiązywanie zadań problemowych, symulacje sytuacji, wizyta studyjna, gry symulacyjne + opis danej metody):
Zajęcia w formie konwersatorium z aktywnym udziałem studentów, w systemie mistrz-uczeń, z zastosowaniem formy dyskusji. Studenci pod kierunkiem promotora określają potencjalną tematykę prac dyplomowych, ich zakres oraz formę prezentacji. Następnie, wspólnie z Promotorem omawiają metodykę przygotowania pracy dyplomowej, części tekstowej wymaganego zakresu i obowiązującej procedury prawnej. Studenci wypracowują podstawę teoretyczną i doprecyzowują szczegółowy temat projektu dyplomowego. Studenci we współpracy z promotorem określają metodykę prac dyplomowych, opracowują zadane zagadnienie badawcze, w tym. prowadzą kwerendę naukową. 

Systematyczna weryfikacja poszczególnych etapów w przygotowaniu pracy dyplomowej. Na każdym seminarium Student referuje swoje postępy w pisaniu poszczególnych rozdziałów pracy oraz przebiegu badań empirycznych. Przekłada prowadzącemu do sprawdzenia poszczególne części swojej pracy. Warunkiem zaliczenia V semestru jest przedłożenie promotorowi co najmniej jednego rozdziału swojej pracy licencjackiej, która powinna zawierać: ostateczne brzmienie tematu, uzasadnienie wyboru tematu pracy oraz koncepcję pracy zawierającą metody badawcze, hipotezę główną i szczegółową, pytania badawcze, strukturę pracy, opis głównych założeń badawczych i najważniejszej literatury. 

Zaliczenie VI semestru to przedstawienie całości pracy.

Warunki zaliczenia seminarium:

Semestr V: 

1. Zaakceptowany do końca listopada temat pracy;

2. Do dnia 20 grudnia zaakceptowana przez promotora struktura pracy wraz z koncepcją (praca powinna mieć jeden rozdział teoretyczny, od 2 do 3 rozdziałów praktycznych);
3. Do dnia 30 stycznia – studenci oddają pierwszy rozdział pracy.
4. Wyłącznie osoby spełniające owe kryteria będą mogły zaliczyć seminarium.
5. Brak zaliczenia oznacza, powtórzenie seminarium w kolejnym roku akademickim.

Semestr VI: 

1. Do dnia 15 kwietnia przesłanie rozdziału II

2. Do dnia 15 maja rozdziału III (ewentualnie IV)

3. Oddanie całości do dnia 15 czerwca. 

4. Brak zaliczenia oznacza, powtórzenie seminarium w następnym roku akademickim.

	Efekty przedmiotowe
	Metody dydaktyczne
	Metody weryfikacji efektów uczenia się
	Sposoby dokumentacji

	WIEDZA

	W1-W4
	Konwersatorium z zastosowaniem dyskusji (omawianie procesu przygotowania pracy dyplomowej), dobór tematu pracy dyplomowej, przygotowanie planu pracy, pisanie i edycja pracy
	uzgodnienie tematu i planu pracy dyplomowej, przedłożenie I rozdziału pracy (V semestr), przedłożenie gotowej pracy dyplomowej (VI semestr)
	Uzgodniony temat i plan pracy dyplomowej, złożenie pierwszego rozdziału pracy (V semestr), przedłożenie gotowej pracy dyplomowej (VI semestr)

	UMIEJĘTNOŚCI

	U1-U8
	Konwersatorium z zastosowaniem dyskusji (omawianie procesu przygotowania pracy dyplomowej), dobór tematu pracy dyplomowej, przygotowanie planu pracy, pisanie i edycja pracy
	uzgodnienie tematu i planu pracy dyplomowej, przedłożenie I rozdziału pracy (V semestr), przedłożenie gotowej pracy dyplomowej (VI semestr)
	Uzgodniony temat i plan pracy dyplomowej, złożenie pierwszego rozdziału pracy (V semestr), przedłożenie gotowej pracy dyplomowej (VI semestr)

	KOMPETENCJE SPOŁECZNE

	K1-K4
	Konwersatorium z zastosowaniem dyskusji (omawianie procesu przygotowania pracy dyplomowej), dobór tematu pracy dyplomowej, przygotowanie planu pracy, pisanie i edycja pracy
	uzgodnienie tematu i planu pracy dyplomowej, przedłożenie I rozdziału pracy (V semestr), przedłożenie gotowej pracy dyplomowej (VI semestr)
	Uzgodniony temat i plan pracy dyplomowej, złożenie pierwszego rozdziału pracy (V semestr), przedłożenie gotowej pracy dyplomowej (VI semestr)


3.6. Kryteria oceny osiągniętych efektów uczenia się
	Efekt uczenia się
	Na ocenę 3 lub „zal.”

student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 3,5 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 4 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 4,5 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 5 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do

	W
	51-60% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	61-70% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	71-80% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	81-90% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	91-100% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się

	U
	51-60% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	61-70% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	71-80% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	81-90% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	91-100% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się

	K
	51-60% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	61-70% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	71-80% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	81-90% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	91-100% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się


3.7. Zalecana literatura
Podstawowa:

1. Gambarelli G., Łucki Z., Praca dyplomowa i doktorska, CeDeWu, Warszawa, 2023
2. Zenderowski R., Technika pisania prac magisterskich i licencjackich, CeDeWu, Warszawa, 2017
3. Zenderowski R., Praca magisterska Licencjat. Przewodnik po metodologii pisania i obrony pracy dylomowej, CeDeWu, Warszawa, 2022
4. Eco U., Jak napisać pracę dyplomową: poradnik dla humanistów, Wydawnictwa Uniwersytetu Warszawskiego, Warszawa, 2007
5. Pawlik K., Dyplom z internetu: jak korzystać z internetu pisząc prace dyplomowe?, CeDeWu, Warszawa, 2013
oraz literatura właściwa dla tematyki danej pracy licencjackiej.

4. Nakład pracy studenta - bilans punktów ECTS
	Rodzaje aktywności studenta
	Obciążenie studenta

	
	ST
	NST

	Zajęcia wymagające bezpośredniego kontaktu studenta z nauczycielem akademickim w siedzibie uczelni
	15
	15

	Zajęcia przewidziane planem studiów
	15
	15

	Konsultacje dydaktyczne (min. 10% godz. przewidzianych na każdą formę zajęć)
	2
	2

	Praca własna studenta
	135
	135

	Przygotowanie bieżące do zajęć, przygotowanie prac projektowych/prezentacji/itp.
	80
	80

	Przygotowanie do zaliczenia zajęć
	55
	55

	SUMARYCZNE OBCIĄŻENIE GODZINOWE STUDENTA
	150
	150

	Liczba punktów ECTS
	6
	6
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