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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia 63/R/WSPA/2024-2025

Procedura objecia pracy dyplomowej klauzulg poufnosci

w Wyizszej Szkole Przedsi¢biorczosci i Administracji w Lublinie

§ 1. Cel i podstawa prawna

1. Niniejsza procedura okresla zasady oraz tryb obejmowania prac dyplomowych klauzulg poufnosci.
2. Celem procedury jest zapewnienie ochrony:

1. informacji niejawnych w rozumieniu przepiséw o ochronie informacji niejawnych;

2. informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji.

3. Procedura uwzglednia w szczegolnosci obowigzki wynikajace z:

1. art. 347 ust. 2 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;

2. przepisdéw o ochronie informacji niejawnych;

3. przepisow dotyczacych ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa.

§ 2. Definicje
1. Uzyte w procedurze okreslenia oznaczaja:

1. praca poufna - prace dyplomowa objetg decyzja Rektora o ograniczeniu jej jawnosci w calosci
albo w czesci;

2. informacje niejawne - informacje chronione na podstawie przepiséw o ochronie informacji
niejawnych;

3. tajemnica przedsigbiorstwa - informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne lub inne
informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza., ktére nie zostaly ujawnione do wiadomosci
publicznej;

4. wersja odtajniona pracy - wersj¢ pracy dyplomowej pozbawiona informacji podlegajacych
ochronie, przeznaczong do celéw archiwizacji oraz weryfikacji w  systemach

teleinformatycznych.

§ 3. Rodzaje klauzul poufnosci
1. Wprowadza si¢ nastgpujace rodzaje klauzul poufnosci:
1. klauzule poufnosci ze wzglgdu na informacje niejawne;
2. klauzule poufnosci ze wzglgdu na tajemnice przedsigbiorstwa.

2. Klauzula poufnosci moze obejmowac:
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1. catos¢ pracy dyplomowej;

2. wyodrgbnione czgsci pracy dyplomowej.

§ 4. Zlozenie wniosku

1. Student sktada do Rektora wniosek o objgcie pracy dyplomowej klauzula poufnosei, ktérego wzor
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.
2. Whniosek zawiera w szczeg6lnoscei:

1. wskazanie rodzaju klauzuli poufnosci;

2. uzasadnienie koniecznosci objecia pracy ochrona;

3. okreslenie zakresu poufnosci;

4. wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy tajemnica przedsigebiorstwa - w przypadku powotania sie

na t¢ przesfanke.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 4, student dolgcza stosowne oswiadczenie lub zgode

uprawnionego podmiotu, jezeli jest to wymagane.
4. Whniosek skiada si¢ nie pozniej niz na 14 dni przed planowanym terminem zlozenia pracy

dyplomowe;j.

§ 5. Opinia promotora
1. Rozpatrzenie wniosku wymaga uprzedniego uzyskania opinii promotora.

2. Opinia promotora zawiera:
1. oceng, czy praca zawiera informacje podlegajace ochronie:;
2. wskazanie podstawy objecia pracy klauzulg poufnosci;
3. ocene adekwatnosci zakresu wnioskowanej poufnosci;

4. uzasadnienie stanowiska.

§ 6. Decyzja Rektora

1. Decyzje w sprawie objecia pracy dyplomowej klauzula poufnosci podejmuje Rektor.
2. Decyzja moze:

1. uwzglednia¢ wniosek w catosci;

2. uwzglednia¢ wniosek w czesci;

3. odmawiac¢ uwzglednienia wniosku.
3. Decyzja wymaga uzasadnienia.
4. Od decyzji Rektora przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy, skfadany w terminie 14 dni

od dnia dorgczenia decyzji.

5. Decyzja Rektora wydana w wyniku ponownego rozpatrzenia sprawy jest ostateczna.
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§ 7. Postepowanie z praca poufng
1. Praca dyplomowa obje¢ta klauzulg poufnosci:
1. nie podlega udostepnianiu osobom trzecim;

2. podlega przechowywaniu w sposdb zapewniajacy ochrong zawartych w niej informacji.

2. W przypadku objecia klauzulg poufnosci czgsci pracy student jest zobowigzany do przygotowania:
1. wersji pelnej pracy;
2. wersji odtajnionej pracy;

3. dostep do pracy poufnej przystuguje wylacznie osobom upowaznionym przez Rektora.

§ 8. ORPD i JSA
1. Prace zawierajace informacje niejawne nie sa wprowadzane do Ogodlnopolskie Repozytorium
Pisemnych Prac Dyplomowych, zgodnie z art. 347 ust. 2 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.
2. W przypadku prac objetych klauzulg poufnosci:
1. do Ogolnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych moze zosta¢ wprowadzona
wylacznie wersja odtajniona pracy, o ile nie narusza to przepiséw o ochronie informacji;
2. do Jednolitego Systemu Antyplagiatowego przekazuje si¢ wylacznie fragmenty pracy nieobjete

ochrong.

§ 9. Obowiazki jednostek organizacyjnych
I. Centrum Studiow Wyzszych:
1. zapewnia wlasciwe oznaczenie prac poufnych;
2. prowadzi ewidencje prac objetych klauzulg poufnosei;
3. zapewnia ich przechowywanie i archiwizacj¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;
4

Promotorzy sa zobowiazani do zapoznania si¢ z trescig niniejszej procedury oraz jej stosowania.

§ 10. Postanowienia koncowe
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze stosuje si¢ przepisy powszechnie
obowiazujacego prawa.

2. Procedura wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Rektora.

REKTOR
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Zalacznik nr 1 Procedury objegcia pracy dyplomowej klauzulg poufnosci
Lublin, dnia ...................oooeinns ot

(tel. kontaktowy)

Rektor Wyzszej Szkoly Przedsi¢ebiorczosci i Administracji w Lublinie

Zwracam si¢ z uprzejma prosba o objecie klauzula poufnosci mojej pracy dyplomowej pt.:

Rodzaj wnioskowanej klauzuli: klauzula poufnosci pracy dyplomowe;j - informacje niejawne* / klauzula

poufnosci pracy dyplomowej - tajemnica przedsigbiorstwa: ..........ccoooviiiiiiiiiiiiiiinn e

Wnosze o: objecie klauzula poufnosci calosci pracy* / objecie klauzula poufnosci nastepujacych

CERECT PIACNS om0 5055 S 0 A S N0

oraz 0: niewprowadzanie tresci pracy do Ogolnopolskiego Repozytorium Piseminych Prac
Dyplomowych (ORPD) w zakresie objetym ochrong, zgodnie z art. 347 ust. 2 ustawy Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce, a takze przekazanie do Jednolitego Systemu Antyplagiatowego

wylacznie fragmentéw nieobjetych klauzulg poufnosci (odtajnionych).

(podpis studenta)
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Opinia promotora:
Popieram wniosek o objecie pracy klauzuly poufnosci* / Nie popieram wniosku o objecie pracy

klauzula poufnosci*

(podpis promotora)

Decyzja Rektora WSPA:
Wyrazam zgode* / Nie wyrazam zgody*

(podpis Rektora WSPA)

WPIYNEIO v vrverrersnanvncnnnresnronss

NIP: 712 23 92 737
REGON: 430977957

*) niepotrzebne skreslic
ul. Bursaki12 tel: +48814529410
PEKAO SA 34 1240 5497 1111 0000 5006 2380

Wyzsza Szkota
Przedsiebiorczosci 20-150 Lublin fax: +48 814529413
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Zatacznik nr 2 Procedury objecia pracy dyplomowej klauzula poufnosci

OSWIADCZENIE PODMIOTU

dotyczace objecia pracy dyplomowej klauzula poufnosci (tajemnica przedsi¢biorstwa)

1. Dane podmiotu (przedsi¢biorstwa / instytucji):

DERZIVAE cittissucssusons nwnbomnnes bvssns ks asmsiieesssbmssosiia sunssenid e s has s s s s E e AR AR b 88 R e
SHEAZIDAL wvviasessisviermmiorssiinmsss v s s v sam 591 0 Favad o0 S0 P S T G G T A T S oo
B REOR el Do eml . onssnsnmncisnsimionssmbrmamasssdpnnmmomsssinsssatpeaiimsonspso i

2. Dane osoby reprezentujacej podmiot:
G TSR .oieriserasesiusmmamimmumiesmsnsssscinemmsdmmsmmsrnsmmsssmbd ik s onnsusmadisnst S o A A R RS
AWK < iimantioi sussstoms oo cooms s ams s o Fvs vEE i VoSS R S s T 8 ST Vo SR i S SO VT O S o

Podstawa umocowania (np. KRS, pelnomocnictwo): ........cooiiiiiiiiiiiiiiiicien e

Dzialajac w imieniu wskazanego powyzej podmiotu, oswiadczam, ze: informacje przekazane

SIASITOWI/STIAETEEES ....... ccnrressommmsmssrm s sossasnbesae frssmme s st s s GRS T RO T s T S e

stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa,
w szczegolnosci jako informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne lub inne informacje
posiadajace wartos¢ gospodarcza, ktore nie zostaly ujawnione do wiadomosci publicznej: ujawnienie
powyzszych informacji osobom trzecim mogloby naruszy¢ interesy podmiotu.

Wyrazam zgode na wykorzystanie wskazanych informacji w pracy dyplomowe;j, o ktérej mowa
powyzej, pod warunkiem objecia jej klauzula poufnosci zgodnie z przepisami obowigzujgcymi
w uczelni.

Wyrazam zgodg na:
1. przechowywanie pracy dyplomowej przez uczelnig;
2. udostepnienie pracy wylacznie osobom upowaznionym, w zakresie niezbednym do realizacji
procesu dyplomowania;
3. przekazanie do systeméw teleinformatycznych wuczelni (w tym Jednolity System
Antyplagiatowy oraz Ogdlnopolskie Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych) wylacznie

wersji lub fragmentow pracy nieobjetych ochrona, zgodnie z obowigzujacymi przepisami

prawa.
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Niniejsze o$wiadczenie skladane jest w zwiazku z wnioskiem studenta o objecie pracy dyplomowej
klauzula poufnosci.

Oswiadczenie sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach.

(piecze¢ firmowa) (podpis osoby uprawnionej) (miejscowos¢. data)
Wyzsza Szkota ul. Bursaki 12 tel.: +48814525410 NIP: 712 23 92 737
Przedsigbiorczosci 20-150 Lublin fax: +48814529413 REGON: 430977957
i Administracji w Lublinie mail: rektorat@wspa.pl PEKAO SA 34 1240 5497 1171 0000 5006 2380

Nr 144 w ewidencji uczelni niepublicznych prowadzonej przez Ministra Edukacji i Nauki 2



