
karta przedmiotu
	Nazwa przedmiotu
	Postępowanie administracyjne 


1.  Usytuowanie przedmiotu w systemie studiów

	1.1. Kierunek studiów 
	Administracja

	1.2. Forma i ścieżka studiów
	Stacjonarne/Niestacjonarne

	1.3. Poziom kształcenia
	Studia I stopnia

	1.4. Profil studiów
	Praktyczny


	1.5. Specjalność
	-

	1.6. Koordynator przedmiotu
	Dr Artur Kokoszkiewicz, prof. WSPA; dr Paweł Rogalski


2. Ogólna charakterystyka przedmiotu

	2.1. Przynależność do grupy przedmiotu
	Kierunkowy/praktyczny

	2.2. Liczba ECTS
	4

	2.3. Język wykładów
	Polski

	2.4. Semestry, na których realizowany jest przedmiot
	IV

	2.5.Kryterium doboru uczestników zajęć
	-


3. Efekty uczenia się i sposób prowadzenia zajęć
3.1.  Cele przedmiotu 
	Lp.
	Cele przedmiotu

	
	

	C1
	Celem przedmiotu jest zapoznanie studentów z problematyką postępowania administracyjnego, zasad tego postępowania, rozumienie i właściwa interpretacja pojęć procedury administracyjnej oraz relacji w jakich postępowanie to pozostaje w stosunku do innych dziedzin prawa.

	C2
	Student nabywa wiedzę z zakresu postępowania administracyjnego, zdobywa wiedzę o zasadach postępowania, o jego zastosowaniu, właściwości organów administracji publicznej, ich uprawnieniach, prawach i obowiązkach stron postępowania, przebiegu postępowania, wydania decyzji kończącej postępowanie, tryb weryfikacji decyzji administracyjnych.

	C3
	Student zostaje wyposażony w umiejętność stosowania w praktyce prawnej przepisów proceduralnych i stosowania ich na konkretnych przykładach określonych w kazusach.

	C4
	Nabycie umiejętności analizowania i rozwiązywania zagadnień związanych z postępowaniem administracyjnym w zakresie wydawania zaświadczeń, postępowania w sprawie skarg i wniosków, postepowania przed sądem administracyjnym.


3.2. Przedmiotowe efekty uczenia się, z podziałem na wiedzę, umiejętności i kompetencje, wraz z odniesieniem do kierunkowych efektów uczenia się
	Lp.
	Opis przedmiotowych efektów 
uczenia się
	Odniesienie do 
kierunkowych efektów

uczenia się (symbole)
	Sposób realizacji (zaznaczyć „X”)

	
	
	
	ST
	NST

	
	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie wiedzy zna i rozumie

	W1
	Ma wiedzę z zakresu wymagań poprawnego prawotwórstwa
	ADM_W04

ADM_W07
	x
	
	
	x

	W2
	Zna zasady o procedurach zawieszenia i umorzenia postępowania administracyjnego
	
	x
	
	
	x

	W3
	Zna zasady dotyczące czynności wszczęcia postępowania – sposoby wszczęcia, forma wszczęcia, podania, postępowanie z podaniem
	
	x
	
	
	x

	W4
	Zna zasady i procedury postępowania dowodowego (zasady postępowania do-wodowego, system środków dowodowych).
	
	x
	
	
	x

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie umiejętności potrafi

	U1
	Potrafi klasyfikować poszczególne instytucje procesowe; rozpoznaje i porządkuje rodzaje naruszeń przepisów procesowych oraz wskazuje na możliwe ich skutki;
	ADM_U04

ADM_U05

ADM_U06

ADM_U09
	x
	
	x
	

	U2
	Potrafi  wykorzystać standardowe metody i narzędzia z zakresu czynności wszczęcia postępowania – sposoby wszczęcia, forma wszczęcia, podania, postępowanie z podaniem.
	
	x
	
	x
	

	U3
	Prawidłowo stosuje wykładnię przepisów z zakresu prawa administracyjnego i nauk o administracji w zakresie procedury zawieszenia i umorzenia postępowania administracyjnego, w tym procedury postepowania dowodowego.
	
	x
	
	x
	

	U4
	Potrafi analizować i rozwiązywać zagadnienia związane z postępowaniem administracyjnym w zakresie wydawania zaświadczeń, postępowania w sprawie skarg i wniosków, postepowania przed sądem administracyjnym
	
	x
	
	x
	

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie kompetencji społecznych jest gotów do

	K1
	Oceny własnej wiedzy i umiejętności w zakresie postępowania administracyjnego
	ADM_K03
	x
	
	x
	


3.3. Formy zajęć dydaktycznych i ich wymiar godzinowy - Studia stacjonarne (ST),  Studia niestacjonarne (NST)
	Ścieżka
	Wykład
	Ćwiczenia
	Projekt
	Warsztat
	Laboratorium
	Seminarium
	Lektorat
	Zajęcia prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość w formie wykładu
	Inne
	Punkty ECTS

	ST
	30
	
	
	30
	
	
	
	
	
	4

	NST
	
	
	
	15
	
	
	
	15
	
	4


3.4. Treści kształcenia (oddzielnie dla każdej formy zajęć: (W, ĆW, PROJ, WAR, LAB, LEK, INNE). Należy zaznaczyć (X), w jaki sposób będą realizowane dane treści (zajęcia na uczelni lub zajęcia na platformie e-learningowej prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość)
RODZAJ ZAJĘĆ: WYKŁAD
	Lp.
	Treść zajęć
	Odniesienie do przedmiotowych efektów uczenia się
	Sposób realizacji (zaznaczyć „X”)

	
	
	
	ST
	NST

	
	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie

	1.
	Pojęcie postępowania administracyjnego; rodzaje, tryby i stadia. 

Zakres mocy obowiązującej Kodeksu po-stępowania administracyjnego.
	W1, U1
	x
	
	
	x

	2.
	Zasady naczelne i ogólne postępowania administracyjnego – pojęcie, funkcje, charakter prawny, źródła, poszczególne zasady ogólne. 

Podmioty postępowania i uczestnicy postępowania administracyjnego.
	W1, W2

W3, W4,
	x
	
	
	x

	3.
	Organ administracji publicznej - kompetencja ogólna, kompetencja szczególna: właściwość (ustawowa i delegacyjna) oraz wyłączenie pracownika, organu, członka organu kolegialnego od załatwienia sprawy w postępowaniu administracyjnym. 

Spory o właściwość.
	W1, W3

W4, U1


	x
	
	
	x

	4.
	Strona postępowania administracyjnego - pojęcie strony, koncepcje legitymacji strony w doktrynie i w KPA. Strona postępowania a osoba zainteresowana. Możliwości ochrony interesów osób zainteresowanych. 

Wielopodmiotowość postępowania. 

Podmioty na prawach strony.
	W3, W4

U2
	x
	
	
	x

	5.
	Czynności wszczęcia postępowania - sposoby wszczęcia, forma wszczęcia, podania, postępowanie z podaniem.

Dowody i postępowanie wyjaśniające. Postępowanie dowodowe (zasady postępowania dowodowego, system środków dowodowych). 

Zawieszenie postępowania.
	W1, W2

W3, W4

U2, U4
	x
	
	
	x

	6.
	Podsumowanie zajęć i omówienie ocen
	
	x
	
	
	x


RODZAJ ZAJĘĆ: WARSZTAT
	Lp.
	Treść zajęć
	Odniesienie do przedmiotowych efektów uczenia się
	Sposób realizacji (zaznaczyć „X”)

	
	
	
	ST
	NST

	
	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie

	1.
	Zakończenie postępowania administracyjnego i charakterystyka decyzji administracyjnej. Umorzenie postępowania. Zawieszenie postępowania. Charakterystyka postanowienia oraz ugody administracyjnej. Pojęcie i podział środków zaskarżenia. Charakterystyka odwołania.
	W1, W2

W4, U1

U3, K1
	x
	
	x
	

	2.
	Postępowanie odwoławcze, decyzje organu odwoławczego, charakterystyka wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, zażalenie i postępowanie zażaleniowe.

Wznowienie postępowania administracyjnego. 

Stwierdzenie nieważności decyzji. 

Uchylenie lub zmiana decyzji ( na podstawie art. 154 i 155 kpa) oraz inne przypadki uchylenia lub zmiany decyzji.
	W1, W4

U1, U3, K1
	x
	
	x
	

	3.
	Przedmiot postępowania sądowoadministracyjnego. Rodzaje skarg do sądu administracyjnego. 

Podmioty postępowania sądowoadministracyjnego (sąd administracyjny, strony postępowania sądowoadministracyjnego, podmioty na prawach strony, uczestnicy postępowania). 

Postępowanie przed wojewódzkim sądem administracyjnym, w szczególności: wszczęcie ogólnego postępowania sądowoadministracyjnego, legitymacja do wniesienia skargi, przesłanki dopuszczalności skargi do sądu administracyjnego, moc skargi do sądu administracyjnego zawieszenie i umorzenie postępowanie sądowoadministracyjnego, orzeczenia wojewódzkiego sądu administracyjnego. 

Środki odwoławcze od orzeczeń wojewódzkich sądów administracyjnych w szczególności: skarga kasacyjna, zażalenia. 

Obalenie prawomocnych orzeczeń (wznowienie postępowania sądowoadministracyjnego, unieważnienie prawomocnego orzeczenia sądu administracyjnego).
	W1, W3

W4, U1

U3, U4, K1
	x
	
	x
	

	4.
	Podsumowanie zajęć i omówienie ocen
	
	x
	
	x
	


3.5. Metody weryfikacji efektów uczenia się (wskazanie i opisanie metod prowadzenia zajęć oraz weryfikacji osiągnięcia efektów uczenia się, np. debata, case study, przygotowania i obrony projektu, złożona prezentacja multimedialna, rozwiązywanie zadań problemowych, symulacje sytuacji, wizyta studyjna, gry symulacyjne + opis danej metody):
	Efekty przedmiotowe
	Metody dydaktyczne
	Metody weryfikacji efektów uczenia się
	Sposoby dokumentacji

	WIEDZA

	W1-W4
	Wykład problemowy z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej

Analiza przypadków
	Wykład:

Przygotowanie i zaprezentowanie projektu – 50% oceny końcowej z wykładu

Test – 50% oceny końcowej z wykładu

Warsztat:

Test – 50% oceny końcowej z warsztatu
Ocena z rozwiązywania kazusów – 50% oceny końcowej z warsztatu
	Projekt (prezentacja wraz z nagraniem)

Arkusze testów (wykład i warsztat)

Zarchiwizowane kazusy



	UMIEJĘTNOŚCI

	U1-U4
	Prezentacja multimedialna, rozwiązywanie kazusów, case study


	Wykład:

Przygotowanie i zaprezentowanie projektu – 50% oceny końcowej z wykładu

Test – 50% oceny końcowej z wykładu

Warsztat:

Test – 50% oceny końcowej z warsztatu

Ocena z rozwiązywania kazusów – 50% oceny końcowej z warsztatu
	Projekt (prezentacja wraz z nagraniem)

Arkusze testów (wykład i warsztat)

Zarchiwizowane kazusy



	KOMPETENCJE SPOŁECZNE

	K1
	Prezentacja multimedialna, rozwiązywanie kazusów, case study


	Wykład:

Przygotowanie i zaprezentowanie projektu – 50% oceny końcowej z wykładu

Test – 50% oceny końcowej z wykładu

Warsztat:

Test – 50% oceny końcowej z warsztatu

Ocena z rozwiązywania kazusów – 50% oceny końcowej z warsztatu
	Projekt (prezentacja wraz z nagraniem)

Arkusze testów (wykład i warsztat)

Zarchiwizowane kazusy




3.6. Kryteria oceny osiągniętych efektów uczenia się
	Efekt uczenia się
	Na ocenę 3 lub „zal.”

student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 3,5 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 4 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 4,5 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 5 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do

	W
	51-60% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	61-70% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	71-80% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	81-90% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	91-100% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się

	U
	51-60% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	61-70% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	71-80% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	81-90% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	91-100% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się

	K
	51-60% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	61-70% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	71-80% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	81-90% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	91-100% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się


3.7. Zalecana literatura

Podstawowa 
· Adamiak B., Borkowski J., Postępowanie administracyjne i sądowoadministracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa, 2022
· Wierzbowski M. (red.), Postępowanie administracyjne i sądowoadministracyjne, Wydawnictwo C.H. Beck, Warszawa, 2019
· Federczyk W., Klimaszewski M., Majchrzak B., Postępowanie administracyjne, Wydawnictwo C.H. Beck, Warszawa, 2018
· Knysiak-Sudyka H. (red.)., Postępowanie sądowoadministracyjne: zarys wykładu, Wolters Kluwer, Warszawa, 2020

· Chróścielewski W., Tarno J.P., Dańczak P., Postępowanie administracyjne i postępowanie przed sądami administracyjnymi, Wolters Kluwer, Warszawa, 2018
· Z. Kmiecik, Postępowanie administracyjne postępowanie egzekucyjne w administracji i po-stępowanie sądowo administracyjne, Warszawa 2017.
· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego.
Uzupełniająca
· Jaśkowska M., Wróbel A., Wilbrandt-Gotowicz M., Kodeks postępowania administracyjnego. Komentarz, Wolters Kluwer, Warszawa 2020.

4. Nakład pracy studenta - bilans punktów ECTS
	Rodzaje aktywności studenta
	Obciążenie studenta

	
	ST
	NST

	Zajęcia wymagające bezpośredniego kontaktu studenta z nauczycielem akademickim w siedzibie uczelni
	60
	30

	Zajęcia przewidziane planem studiów
	60
	30

	Konsultacje dydaktyczne (min. 10% godz. przewidzianych na każdą formę zajęć)
	6
	3

	Praca własna studenta
	40
	70

	Przygotowanie bieżące do zajęć, przygotowanie prac projektowych/prezentacji/itp.
	20
	35

	Przygotowanie do zaliczenia zajęć
	20
	35

	SUMARYCZNE OBCIĄŻENIE GODZINOWE STUDENTA
	100
	100

	Liczba punktów ECTS
	4
	4
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