
karta przedmiotu
	Nazwa przedmiotu
	Obsługa oprogramowania finansowo-księgowego - laboratorium


1.  Usytuowanie przedmiotu w systemie studiów

	1.1. Kierunek studiów 
	Finanse i rachunkowość

	1.2. Forma i ścieżka studiów
	Stacjonarne/Niestacjonarne

	1.3. Poziom kształcenia
	Studia I stopnia

	1.4. Profil studiów
	Praktyczny


	1.5. Specjalność
	-

	1.6. Koordynator przedmiotu
	Przedstawiciel firmy Symfonia


2. Ogólna charakterystyka przedmiotu

	2.1. Przynależność do grupy przedmiotu
	Kierunkowy/praktyczny

	2.2. Liczba ECTS
	1

	2.3. Język wykładów
	Polski

	2.4. Semestry, na których realizowany jest przedmiot
	VI

	2.5.Kryterium doboru uczestników zajęć
	-


3. Efekty uczenia się i sposób prowadzenia zajęć
3.1.  Cele przedmiotu 
	Lp.
	Cele przedmiotu

	
	

	C1
	Poznanie funkcjonalności popularnych programów księgowych.

	C2
	Zdobycie podstawowych praktycznych umiejętności prowadzenia księgowości przy użyciu oprogramowania komputerowego.

	C3
	Przygotowanie do pracy w realnym środowisku księgowości komputerowej.


3.2. Przedmiotowe efekty uczenia się, z podziałem na wiedzę, umiejętności i kompetencje, wraz z odniesieniem do kierunkowych efektów uczenia się
	Lp.
	Opis przedmiotowych efektów 
uczenia się
	Odniesienie do 
kierunkowych efektów

uczenia się (symbole)
	Sposób realizacji (zaznaczyć „X”)

	
	
	
	ST
	NST


	
	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie wiedzy zna i rozumie

	W1
	Podstawowe funkcjonalności popularnych programów finansowo-księgowych
	FIR_W08
	X
	
	X
	

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie umiejętności potrafi

	U1
	Zaprojektować politykę rachunkowości i rzetelnie prowadzić księgi rachunkowe
	FIR_U04
	X
	
	X
	

	U2
	Potrafi wprowadzać dokumenty księgowe, generować raporty, bilanse, zestawienia.
	FIR_U04

FIR_U06


	X
	
	X
	

	U3
	Zbierać i generować dane służące do podejmowania decyzji finansowych 
	FIR_U07
	X
	
	X
	

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie kompetencji społecznych jest gotów do

	K1
	Student posiada zdolność do krytycznej oceny własnej pracy
	FIR​_K07
	X
	
	X
	


3.3. Formy zajęć dydaktycznych i ich wymiar godzinowy - Studia stacjonarne (ST),  Studia niestacjonarne (NST)
	Ścieżka
	Wykład
	Ćwiczenia
	Projekt
	Warsztat
	Laboratorium
	Seminarium
	Lektorat
	Zajęcia prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość w formie ……………….
	Inne
	Punkty ECTS

	ST
	
	
	
	
	10
	
	
	
	
	1

	NST
	
	
	
	
	10
	
	
	
	
	1


3.4. Treści kształcenia (oddzielnie dla każdej formy zajęć: (W, ĆW, PROJ, WAR, LAB, LEK, INNE). Należy zaznaczyć (X), w jaki sposób będą realizowane dane treści (zajęcia na uczelni lub zajęcia na platformie e-learningowej prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość)
RODZAJ ZAJĘĆ: LABORATORIUM
	Lp.
	Treść zajęć
	Odniesienie do przedmiotowych efektów uczenia się
	Sposób realizacji (zaznaczyć „X”)

	
	
	
	ST
	NST

	
	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie

	1.
	Charakterystyka oprogramowania księgowego (desktop vs online).
	W1
	X
	
	X
	

	2.
	Porównanie popularnych programów finansowo-księgowych (Symfonia, Systim)
	W1
	X
	
	X
	

	3.
	Konfiguracja systemu, ewidencja dokumentów, prowadzenie rejestru VAT, deklaracje podatkowe, sporządzanie zestawień
	U1, U3
	X
	
	X
	

	4.
	Sporządzanie zestawień, raportów, podsumowań, eksport danych.
	U2, U3, K1
	X
	
	X
	

	5.
	Podsumowanie zajęć i omówienie ocen
	
	X
	
	X
	


3.5. Metody weryfikacji efektów uczenia się (wskazanie i opisanie metod prowadzenia zajęć oraz weryfikacji osiągnięcia efektów uczenia się oraz sposobu dokumentacji)
Wykonanie ćwiczeń w trakcie laboratorium zgodnie z instrukcjami prowadzącego.
	Efekty przedmiotowe
	Metody dydaktyczne
	Metody weryfikacji efektów uczenia się
	Sposoby dokumentacji

	WIEDZA

	W1
	Prezentacje multimedialne, praca na oprogramowaniu finansowo-księgowym 
	Wykonanie ćwiczeń i prezentacja wyników.
100% oceny końcowej.
	Wykonane ćwiczenia

	UMIEJĘTNOŚCI

	U1-U3
	Prezentacje multimedialne, praca na oprogramowaniu finansowo-księgowym
	Wykonanie ćwiczeń i prezentacja wyników.

100% oceny końcowej.
	Wykonane ćwiczenia

	KOMPETENCJE SPOŁECZNE

	K1
	Prezentacje multimedialne, praca na oprogramowaniu finansowo-księgowym
	Wykonanie ćwiczeń i prezentacja wyników.

100% oceny końcowej.
	Wykonane ćwiczenia


3.6. Kryteria oceny osiągniętych efektów uczenia się
	Efekt uczenia się
	Na ocenę 3 lub „zal.”

student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 3,5 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 4 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 4,5 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 5 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do

	W
	51-60% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	61-70% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	71-80% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	81-90% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	91-100% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się

	U
	51-60% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	61-70% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	71-80% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	81-90% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	91-100% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się

	K
	51-60% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	61-70% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	71-80% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	81-90% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	91-100% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się


3.7. Zalecana literatura

Podstawowa 
1. Podręcznik użytkownika programu Symfonia https://pomoc.symfonia.pl/
2. Instrukcja systemu Systim https://pomoc.systim.pl/
Uzupełniająca
1. M. Andrzejewski, K. Jonas, Komputerowe systemy finansowo-księgowe. Podręcznik – zbiór zadań, Wydawnictwo: Wydawnictwo Profesjonalnej Szkoły Biznesu, 2000.
4. Nakład pracy studenta - bilans punktów ECTS
	Rodzaje aktywności studenta
	Obciążenie studenta

	
	ST
	NST

	Zajęcia wymagające bezpośredniego kontaktu studenta z nauczycielem akademickim w siedzibie uczelni
	10
	10

	Zajęcia przewidziane planem studiów
	10
	10

	Praca własna studenta
	15
	15

	Przygotowanie bieżące do zajęć, przygotowanie prac projektowych/prezentacji/itp.
	8
	8

	Przygotowanie do zaliczenia zajęć
	7
	7

	SUMARYCZNE OBCIĄŻENIE GODZINOWE STUDENTA
	25
	25

	Liczba punktów ECTS
	1
	1
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