Zatgcznik nr 2 do Uchwaty nr 574/2024 Senatu Wyzszej Szkoty Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie z dnia 26 czerwca

2024 roku

Program studiow 2024/2025

Administracja — studia drugiego stopnia

1. Nazwa uczelni

Wyisza Szkota Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie

2. Nazwa kierunku
studiow

Administracja

3. Poziom Polskiej Ramy
Kwalifikacji

7 PRK

4. Okreslenie dziedzin
nauki oraz dyscyplin
naukowych, do ktérych
odnoszg sie efekty
uczenia sie, ze
wskazaniem dyscypliny
wiodacej oraz
procentowym udziatem
liczby punktow ECTS w
ogodlnej liczbie punktow
ECTS dla kazdej z
dyscyplin

Dziedzina nauk spotecznych
Dyscypliny:

Nauki prawne — dyscyplina wiodgca
Nauki o polityce i administracji
Ekonomia i finanse
Nauki o zarzadzaniu i jakosci

Udziat liczby punktow ECTS dla kazdej z dyscyplin:

Nauki prawne: 52%
Nauki o polityce i administracji: 28%
Ekonomia i finanse: 10%
Nauki o zarzadzaniu i jakosci: 10%

5. Poziom ksztatcenia

Studia drugiego stopnia

6. Profil ksztatcenia

Profil praktyczny

7. Forma studiow

Studia stacjonarne/niestacjonarne

studiow

8. Liczba semestrow 3
9. Liczba punktéw ECTS
konieczna do ukonczenia 90

10. Jezyk

Studia prowadzone czesciowo w jezyku polskim i jezyku angielskim

11. Imie i nazwisko
kierownika studiow

mgr Marcin Pastuszak

12. Tytut zawodowy
uzyskiwany przez
absolwenta

Magister

13. Mozliwosci dalszego
ksztatcenia

- Studia Ill stopnia;
- Studia podyplomowe w WSPA w Lublinie.

14. Ogdlne cele
ksztatcenia na kierunku
studiow o okreslonym
poziomie i profilu
ksztatcenia

e Przekazanie nowoczesnej i specjalistycznej wiedze w obszarze
administracji, w tym umiejetnosci postugiwania sie réznymi narzedziami
informatycznymi wspierajgcymi prace urzednika.

Przygotowanie do podjecia pracy w organach administracji publicznej, w
tym administracji rzgdowe] i samorzgdowej oraz w podmiotach prawa

prywatnego.
e Zdobycie umiejetnosci diagnozowania i twodrczego rozwigzywania
problemoéw, efektywnej organizacji pracy, zarzadzania zespotami

zadaniowymi, samodzielnego prowadzenia dziatalnosci badawczej oraz
trafnej oceny zjawisk zachodzgcych we wspétczesnym swiecie.




e Nabycie umiejetnosci samodzielnego podejmowania i prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, wykazujac sie znajomoscia prawa i
umiejetnoscia jego stosowania w praktyce.

e Przygotowanie do samodzielnego doskonalenia i uzupetniania nabytej
wiedzy i umiejetnosci w warunkach postepu procesow integracyjnych w
Europie.

e Przygotowanie do podjecia zatrudniania w organach administracji
publicznej - tak rzgdowe;j jak i samorzgdowe;j - oraz do stosowania prawa
w instytucjach niepublicznych oraz innych podmiotach.

e Nabycie umiejetnosci rozwigzywania probleméw zawodowych,
komunikowania sie z otoczeniem w miejscu pracy, sprawnego
postugiwania sie dostepnymi srodkami informacji i techniki biurowej,
aktywnego uczestniczenia w pracy grupowej oraz organizowania i
kierowania zespotami.

15. Zwigzek ksztatcenia na
kierunku studiéw o
okreslonym poziomie i
profilu ksztatcenia z misjg
i strategia uczelni oraz
jednostki prowadzacej
kierunek studiéw

Kierunek Administracja prowadzony jest w ramach studidow drugiego stopnia

o profilu praktycznym. Koncepcja ksztatcenia zostata utozona z
uwzglednieniem misji i zatozen strategicznych WSPA oraz polityki
zapewnienia jakosci. W tworzeniu koncepcji ksztatcenia o profilu

praktycznym wziete zostaty pod uwage zatozenia Uczelni w przedmiotowym
zakresie oraz kierunki i prognozy rozwoju rynku pracy (poziom regionalny
oraz krajowy), potrzeby pracodawcéw administracji publicznej, jak rowniez
wyzwania jakie wynikaja z prowadzonej polityki spoteczno-gospodarczej.
Zgodnie z politykg ksztatcenia WSPA zatozono w koncepcji ksztatcenia o
profilu praktycznym, ze student ma by¢ przygotowany do wejscia na rynek
pracy niezaleznie od lokalizacji miejsca pracy, posiadajac nie tylko wiedze
teoretyczng, ale przede wszystkim posiada¢ umiejetnosci jej wykorzystania w
rozwigzywaniu problemoéw, z ktérymi bedzie musiat sie zmierzy¢ w praktyce
funkcjonowania podmiotéw gospodarczych. Ponadto, w tworzeniu koncepcji
ksztatcenia siegnieto do tzw. best practices uwzgledniajagcych wzorce i
doswiadczenia krajowe i miedzynarodowe wtasciwe dla zakresu ksztatcenia
praktycznego na kierunku. Jako narzedzie zastosowano analize standardéw
stworzonych przez osrodki edukacji wyzszej, zawodowej oraz osobiste
doswiadczenia kadry dydaktyczne;.

16. Mozliwosci
zatrudnienia po kierunku

Administracja rzadowa
Administracja samorzadowa
Instytucje komercyjne krajowe i zagraniczne
Organizacje e-biznesu
Organizacje niekomercyjne

17. Wymagania wstepne

Zasady i warunki przyjecia na studia okresla Ustawa oraz Uchwata Senatu
WSPA.

18. taczna liczba punktow
ECTS, ktora student musi
uzyskac¢ w ramach zajec
wymagajacych
bezposredniego kontaktu
nauczycieli akademickich i
studentow

Studia stacjonarne - 60
Studia niestacjonarne - 44

19. Liczba punktoéw ECTS,
ktorg student musi
uzyska¢ w ramach zajec z
obszaréw nauk
humanistycznych lub
nauk spotecznych i
wskazanie tych zajec

Nazwa przedmiotu - liczba punktéw ECTS

e Jezyk obcy: 4

e Competence management methodology
kompetencjami) w j. angielskim: 1

(Metodyka zarzadzania

RAZEM ECTS: 5




W zatgczniku nr 1. do programu studiow

Przy ustalaniu zasad i metod weryfikacji efektéw uczenia sie bierze sie przede
wszystkim pod uwage:

1) opis efektdw uczenia sie dla tego przedmiotu ze szczegdlnym
uwzglednieniem rodzaju efektéw (wiedza, umiejetnosci, kompetencje
spoteczne);

2) rodzaj i charakter przedmiotu;

3) tresci przedmiotowe i metody ksztatcenia;

4) ilo$¢ czasu mozliwg do wykorzystania na optymalne przeprowadzenie
procesu dydaktycznego z uwzglednieniem procesu weryfikacji efektéw
uczenia sie.

Wsrod metod weryfikacji efektéw uczenia sie dopuszcza sie w szczegdlnosci
wykorzystywanie:

1) Testow pisemnych jednokrotnego i wielokrotnego wyboru;

2) Prac pisemnych opisowych;

3) Odpowiedzi ustnych

4) Prezentacji;

5) Projektow indywidualnych i zespotowych;

6) Referatow.

Szczegdtowy opis metod weryfikacji i oceny zaktadanych efektow uczenia sie
stosowanych w ramach zaje¢ i modutéw ksztatcenia znajduje sie we
wtasciwych sylabusach.

W zakresie weryfikacji efektéw uczenia sie przewidzianych dla praktyk
zawodowych stosuje sie Regulamin Studenckich Praktyk Zawodowych w
Wyzszej Szkole Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie.

W ramach procesu dyplomowania dokonuje sie ostatecznej weryfikacji
kierunkowych efektow uczenia sie uzyskanych w catym toku studiow.
Szczegotowe zasady dyplomowania okresla Regulamin studiéw WSPA.

W toku weryfikacji efektéw uczenia sie w ramach procesu dyplomowania, w
zakresie prac dyplomowych o charakterze pisemnym dokonuje sie
obowigzkowe] weryfikacji pracy pod katem wystgpienia plagiatu z
wykorzystaniem odpowiedniego oprogramowania.

Szczegdtowy opis zajeé zawierajg karty przedmiotow (sylabusy).

1 Szczegbtowy opis odniesienia do efektdw uczenia sie, ramowych tresci programowych oraz form i metod ksztatcenia zawarty zostanie w

karcie przedmiotu.




W zatgczniku nr 2. do programu studiow

Podczas rekrutacji kandydat na studia wybiera jezyk obcy, ktéry bedzie
kontynuowat na studiach oraz deklaruje jego poziom; poziom znajomosci jest
weryfikowany za pomoca testu.

e Jezykobcycz.1i2:4

Pod koniec | semestru studenci kierunku Administracja majg do wyboru jedng
z dwdch specjalnosci:

Specjalnos¢ 1. Zarzadzanie w samorzadzie gminnym:

Zarzadzanie zasobami w miastach i metropoliach: 2

Zarzadzanie procesami rewitalizacji: 2

Kontrola zarzadcza w administracji: 2

Dyplomacja miejska i wspotpraca miedzynarodowa: 2

Akty prawa miejscowego w praktyce dziatania samorzadu
terytorialnego: 2

Samorzad europejskich metropolii: 2

e Monitoring strategiczny: 2

e Dostepnos¢ w administracji publicznej: 2

Specjalnosc 2. Administracja przedsiebiorcza:

e Organy i funkcje administracji gospodarczej: 2

e Polityka gospodarcza: 2

e Negocjacje i mediacje: 2

e Samorzad w obrocie gospodarczym: 1

e  Obstuga inwestycji w gospodarce: 1

e Audyti kontrola wewnetrzna: 2

e Umowy w obrocie gospodarczym: 2

e Finanse przedsiebiorstw: 2

e Pomoc publiczna i pozyskiwanie srodkéw publicznych: 2
Pod koniec | semestru studenci dokonujg wyboru zakresu tematycznego
seminarium i promotora pracy magisterskiej.

e  Seminarium i przygotowanie pracy dyplomowej cz. 1i 2: 10.

30

e Jezyk obcy cz. 1 —laboratorium: 2

e Zintegrowane systemy zarzadzania — laboratorium: 1

e Przygotowywanie oraz realizacja projektéw UE — warsztat: 2

e  Fundusze strukturalne i system finansowania UE — ¢wiczenia: 2

e Rady konsultacyjne w administracji — warsztat: 1

e Polityka spoteczna i system ubezpieczen spotecznych — ¢wiczenia: 2

e Ochrona i zarzadzanie zasobami przyrodniczymi — warsztat: 1

e Postepowanie sgdowo-administracyjne — warsztat: 2

e Competence management methodology (Metodyka zarzgdzania
kompetencjami) w j. angielskim — ¢wiczenia: 1

e  Cyberbezpieczenstwo w administracji publicznej — laboratorium: 1

e Jezyk obcy cz. 2 — laboratorium: 2

e Finansowanie instytucji samorzgdowych — warsztat: 1

e Partnerstwo publiczno-prywatne — ¢wiczenia: 1

e  Wykorzystywanie danych statystycznych w administracji publicznej
—warsztat: 1




e Warsztaty strategiczne z mieszkanncami: metodyka i praktyka —

warsztat: 2

e Dziatalno$¢ inwestycyjna jednostek samorzadu terytorialnego —
¢wiczenia: 2

e Decision making (Podejmowanie decyzji) w jezyku angielskim —
warsztat: 1

e Podatki i optaty samorzagdowe — éwiczenia: 1
e  Praktyka zawodowa: 15
RAZEM: 41

Specjalnos¢ 1. Zarzadzanie w samorzadzie gminnym:

e Zarzadzanie zasobami w miastach i metropoliach — projekt: 2

e Zarzadzanie procesami rewitalizacji w miastach — projekt: 2

e Akty prawa miejscowego w praktyce dziatania samorzadu
terytorialnego — warsztat: 2

e Samorzad europejskich metropolii — warsztat: 2

e  Monitoring strategiczny — ¢wiczenia: 2
RAZEM: 10

Specjalnos¢ 2. Administracja przedsiebiorcza:
e Negocjacje i mediacje — warsztat: 2
e  Obstuga inwestycji w gospodarce — projekt: 1
Audyt i kontrola wewnetrzna — ¢wiczenia: 2
Umowy w obrocie gospodarczym — ¢wiczenia: 1
Finanse przedsiebiorstw — ¢wiczenia: 2
Pomoc publiczna i pozyskiwanie srodkéw publicznych — warsztat: 2
RAZEM: 10

51

Wymiar praktyk: 380 godzin

Miejsce odbywania praktyk: krajowa Ilub zagraniczna jednostka
organizacyjna, tj. administracja samorzgdowa, administracja rzgadowa,
instytucje komercyjne krajowe i zagraniczne, organizacje e-biznesu,
organizacje niekomercyjne, a odbywanie w nich praktyki pozwoli na
osiggniecie efektdw uczenia sie przewidzianych dla kierunku Administracja.

Zaliczenia praktyk zawodowych zgodnie z Regulaminem studenckich praktyk
zawodowych w WSPA dokonuje kierunkowy petnomocnik ds. praktyk po
dokonaniu oceny osiggnietych przez studenta efektéw uczenia sie, na
podstawie dziennika praktyk oraz zaswiadczenia o odbyciu praktyk wraz z
pisemnga opinig opiekuna praktyk.

15

Na drugim roku studidéw student jest zobowigzany przygotowac i obronic
prace dyplomowa. Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu
dyplomowego jest:




e Zdanie egzamindw i zaliczenie wszystkich przedmiotow i praktyk
przewidzianych w programie studidw tj. uzyskanie wymaganej liczby
punktéow ECTS;

e Uzyskanie ocen co najmniej dostatecznych z pracy dyplomowej,

e Ziozenia pracy dyplomowej oraz kompletu wymaganych
dokumentéw w Dziekanacie.

Praca dyplomowa:

Praca magisterska powinna by¢ wykonana na podstawie konkretnych danych
(z przedsiebiorstw, instytucji, rynku), mie¢ charakter analityczny badz
projektowy i sktadad sie z czesci teoretycznej, metodycznej oraz empirycznej
lub teoretycznej, analitycznej i projektowe;j.

Procedure dyplomowania szczegétowo opisuje Regulamin studiéw wyzszych
WSPA.




