Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 574/2024 Senatu Wyzszej Szkoty Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie z dnia 26 czerwca
2024 roku

Program studiow 2024/2025

Administracja

1. Nazwa uczelni

Wyisza Szkota Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie

2. Nazwa kierunku
studiow

Administracja

3. Poziom Polskiej Ramy
Kwalifikacji

6PRK

4. Okreslenie dziedzin
nauki oraz dyscyplin
naukowych, do ktérych
odnoszg sie efekty
uczenia sie, ze
wskazaniem dyscypliny
wiodacej oraz
procentowym udziatem
liczby punktow ECTS w
ogodlnej liczbie punktow
ECTS dla kazdej z
dyscyplin

Dziedzina nauk spotecznych
Dyscypliny:
Nauki o polityce i administracji — dyscyplina wiodgca
Nauki prawne

Udziat liczby punktéw ECTS dla kazdej z dyscyplin:
Nauki o polityce i administracji: 69%
Nauki prawne: 31%

5. Poziom ksztatcenia

Studia pierwszego stopnia

6. Profil ksztatcenia

Profil praktyczny

7. Forma studiow

Studia stacjonarne/niestacjonarne

8. Liczba semestrow 6
9. Liczba punktéw ECTS
konieczna do ukonczenia 180

studiow

10. Jezyk

Studia prowadzone czesciowo w jezyku polskim i jezyku angielskim

11. Imie i nazwisko
kierownika studiow

mgr Marcin Pastuszak

12. Tytut zawodowy
uzyskiwany przez
absolwenta

licencjat

13. Mozliwosci dalszego
ksztatcenia

- Studia Il stopnia w WSPA w Lublinie: Administracja, Socjologia,
Zarzadzanie;
- Studia podyplomowe w WSPA w Lublinie.

14. Ogolne cele
ksztatcenia na kierunku
studidw o okreslonym
poziomie i profilu
ksztatcenia

Przekazanie wiedzy oraz umiejetnosci jej praktycznego wykorzystania w
dziedzinie nauk spotecznych, zwtaszcza w zakresie administracji, w tym
administracji publicznej i e-administracji, oraz prawa.

Przygotowanie do podjecia pracy urzedniczej w rdznych organach
administracji publicznej, w tym administracji rzgdowej i samorzgdowej, oraz
w podmiotach prawa prywatnego i organizacjach pozarzagdowych.

15. Zwigzek ksztatcenia na
kierunku studiéw o
okreslonym poziomie i
profilu ksztatcenia z misja
i strategia uczelni oraz

Kierunek Administracja prowadzony jest w ramach studiéw pierwszego
stopnia o profilu praktycznym.

Koncepcja ksztatcenia zostata utozona z uwzglednieniem misji i zatozen
strategicznych WSPA oraz polityki zapewnienia jakosci. W tworzeniu
koncepcji ksztatcenia o profilu praktycznym wziete zostaty pod uwage
zatozenia Uczelni w przedmiotowym zakresie oraz kierunki i prognozy

1




rozwoju rynku pracy (poziom regionalny oraz krajowy), potrzeby
pracodawcéw administracji publicznej jak réwniez wyzwania jakie wynikajg z
prowadzonej polityki spoteczno-gospodarczej. Zgodnie z polityky ksztatcenia
WSPA zatozono w koncepc;ji ksztatcenia o profilu praktycznym, ze student ma
by¢ przygotowany do wejscia na rynek pracy niezaleznie od lokalizacji miejsca
pracy, posiadajgc nie tylko wiedze teoretyczng, ale przede wszystkim
posiada¢ umiejetnosci jej wykorzystania w rozwigzywaniu problemoéw, z
ktérymi bedzie musiat sie zmierzy¢ w praktyce funkcjonowania podmiotéw
gospodarczych.

Ponadto, w tworzeniu koncepcji ksztatcenia siegnieto do tzw. best practices
uwzgledniajgcych wzorce i doswiadczenia krajowe i miedzynarodowe
wtasciwe dla zakresu ksztatcenia praktycznego na kierunku. Jako narzedzie
zastosowano analize standardéw stworzonych przez osrodki edukacji
wyzszej, zawodowej oraz osobiste doswiadczenia kadry dydaktycznej.

Administracja samorzagdowa
Administracja rzagdowa
Instytucje komercyjne krajowe i zagraniczne
Organizacje e-biznesu
Organizacje niekomercyjne

Zasady i warunki przyjecia na studia okresla Ustawa i Uchwata Senatu WSPA.

Studia stacjonarne — 96
Studia niestacjonarne - 69

Nazwa przedmiotu - liczba punktéw ECTS

e Komunikacja interpersonalna: 1

e Higiena psychiczna i techniki autoterapii: 1
e Techniki rozwoju kreatywnosci: 1

e  Filozofia z etyka: 1

Komunikacja miedzykulturowa: 1

e Konstruktywne rozwigzywanie konfliktéw: 1

RAZEM ECTS: 6

W zatgczniku nr 1. do programu studiow

Przy ustalaniu zasad i metod weryfikacji efektéw uczenia sie bierze sie przede
wszystkim pod uwage:

1) opis efektéw uczenia sie dla tego przedmiotu ze szczegdlnym
uwzglednieniem rodzaju efektéw (wiedza, umiejetnosci, kompetencje
spoteczne);

2) rodzaj i charakter przedmiotu;

3) tresci przedmiotowe i metody ksztatcenia;

4) ilo$¢ czasu mozliwg do wykorzystania na optymalne przeprowadzenie
procesu dydaktycznego z uwzglednieniem procesu weryfikacji efektow
uczenia sie.




Wsréd metod weryfikacji efektéw uczenia sie dopuszcza sie w szczegdlnosci
wykorzystywanie:

1) Testow pisemnych jednokrotnego i wielokrotnego wyboru;

2) Prac pisemnych opisowych;

3) Odpowiedzi ustnych

4) Prezentacji;

5) Projektow indywidualnych i zespotowych;

6) Referatow;

Szczegbtowy opis metod weryfikacji i oceny zaktadanych efektow uczenia sie
stosowanych w ramach zaje¢ i modutéw ksztatcenia znajduje sie we
wtasciwych sylabusach.

W zakresie weryfikacji efektéw uczenia sie przewidzianych dla praktyk
zawodowych stosuje sie Regulamin Studenckich Praktyk Zawodowych w
Wyiszej Szkole Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie.

W ramach procesu dyplomowania dokonuje sie ostatecznej weryfikacji
kierunkowych efektow uczenia sie uzyskanych w catym toku studiow.
Szczegétowe zasady dyplomowania okresla Regulamin studiow WSPA.

W toku weryfikacji efektéw uczenia sie w ramach procesu dyplomowania, w
zakresie prac dyplomowych o charakterze pisemnym dokonuje sie
obowigzkowej weryfikacji pracy pod katem wystagpienia plagiatu z
wykorzystaniem odpowiedniego oprogramowania.

Szczegdtowy opis zajeé zawierajg karty przedmiotow (sylabusy).

W zatgczniku nr 2. do programu studiow

Podczas rekrutacji kandydat na studia wybiera jezyk obcy, ktéry bedzie
kontynuowat na studiach oraz deklaruje jego poziom; poziom znajomosci jest
weryfikowany za pomocg testu.

e Jezyk obcy 8

Studenci kierunku Administracja majg do wyboru jedng z dwéch specjalnosci:
1) Nowoczesna administracja
2) Smart city i smart village.

Specjalnos¢ 1. Nowoczesna administracja:
e Procesy kierowania w administracji publicznej 6
e  Prawo miedzynarodowe publiczne 6
e  Podstawy e-administracji 2
e Dokumenty strategiczne w administracji 2
e  Zarzadzanie kapitatem ludzkim w administracji publicznej 2
e Zamdédwienia publiczne 4
e  Kontrola administracji 4

1 Szczegbtowy opis odniesienia do efektdw uczenia sie, ramowych tresci programowych oraz form i metod ksztatcenia zawarty zostanie w
karcie przedmiotu.



Zarzadzanie w pomocy spotecznej 1

Zarzadzanie w kulturze 1

Prawo ochrony srodowiska 4

Ochrona i przetwarzanie danych osobowych w sektorze publicznym
4

Specjalnos¢ 2. Smart city i smart village:

Cele zréwnowazonego rozwoju/globalne trendy w rozwoju miast i
gmin 2

Miedzynarodowe dokumenty strategiczne 2

Finansowanie instytucji samorzadowych 2

Prawne aspekty procesu tworzenia strategii rozwoju 2

Wspotczesna urbanistyka i planowanie przestrzenne 2

Koncepcje smart city i smart village 2

Badania spoteczne w ekosystemach miejskich (badania ilosciowe i
jakosciowe) 2

Rewitalizacja miast i gmin 4

Inteligentne specjalizacje gospodarcze miast i metropolii 2
Przemysty kreatywne i sektor kultury wspodtczesnych jednostek
samorzadu terytorialnych 2

Zasoby ludzkie i kultura organizacyjna instytucji samorzgdowych 2
Partycypacja spoteczna w procesie planowania strategicznego 2
Niezaleznos$¢ energetyczna miast i gmin 4

Zarzadzanie projektami zewnetrznymi 3

Tworzenie dokumentu strategii 3

Pod koniec IV semestru studenci dokonujg wyboru zakresu tematycznego i
promotora pracy licencjackiej.

Seminarium i przygotowanie pracy dyplomowejcz. 1 6
Seminarium i przygotowanie pracy dyplomowej cz. 2 6

56

Technologie informacyjne 1

Wstep do prawoznawstwa 3

Konstytucyjny system organéw panstwowych 3

Organizacja i zarzgdzanie w sektorze publicznym 3

Partycypacja spoteczna 2

Instytucje Unii Europejskiej 2

Ustréj samorzadu terytorialnego w Polsce 2

Organizacje miedzynarodowe 1

Prawo administracyjne - czes$¢ ogdlna 3

Prawo cywilne. Cze$¢ ogdlna z umowami w administracji 3
Legislacja administracyjna 3

Redagowanie aktow administracyjnych i korespondencji urzedowej
cz.11

Etyka urzednicza 1

Prawo administracyjne cze$¢ szczegétowa 2

Redagowanie aktéw administracyjnych i korespondencji urzedowej
cz.21

Prawo pracy i prawo urzednicze 2

Postepowanie administracyjne 2




Redagowanie aktow administracyjnych i korespondencji urzedowej
cz.31

Publiczne prawo gospodarcze 2

Zarzadzanie finansami publicznymi w Polsce 1

Postepowanie podatkowe 2

Prawo handlowe 1

Administrowanie funduszami UE 1

Redagowanie aktow administracyjnych i korespondencji urzedowej
cz.41

Projekt wiasnego przedsiewziecia 1

Swiadczenie ustug droga elektroniczng 1

Kompetencje menadzerskie 1

RAZEM: 47

Specjalnos¢ 1. Nowoczesna administracja:

Procesy kierowania w administracji publicznej 3

Prawo miedzynarodowe publiczne 3

Podstawy e-administracji 2

Dokumenty strategiczne w administracji 2

Zarzadzanie kapitatem ludzkim w administracji publicznej 2
Zamoéwienia publiczne 2

Kontrola administracji 2

Zarzadzanie w pomocy spotecznej 1

Zarzadzanie w kulturze 1

Prawo ochrony srodowiska 2

Ochrona i przetwarzanie danych osobowych w sektorze publicznym
2

RAZEM: 22

Specjalnos¢ 2. Smart city i smart village:

Wspotczesna urbanistyka i planowanie przestrzenne 2

Koncepcje smart city i smart village 2

Badania spoteczne w ekosystemach miejskich (badania ilosciowe i
jakosciowe) 2

Rewitalizacja miast i gmin 2

Przemysty kreatywne i sektor kultury wspotczesnych jednostek
samorzadu terytorialnych 2

Zasoby ludzkie i kultura organizacyjna instytucji samorzagdowych 2
Partycypacja spoteczna w procesie planowania strategicznego 2
Niezaleznos¢ energetyczna miast i gmin 2

Zarzadzanie projektami zewnetrznymi 3

Tworzenie dokumentu strategii 3

RAZEM: 22

Praktyka zawodowa cze$¢ 1i 2 - 30
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Wymiar praktyk: 720 godzin

Miejsce odbywania praktyk: krajowa lub zagraniczna jednostka
organizacyjna, tj. administracja samorzgdowa, administracja rzadowa,
instytucje komercyjne krajowe i zagraniczne, organizacje e-biznesu,
organizacje niekomercyjne, a odbywanie w nich praktyki pozwoli na
osiagniecie efektow uczenia sie przewidzianych dla kierunku Administracja.

Zaliczenia praktyk zawodowych zgodnie z Regulaminem studenckich praktyk
zawodowych w WSPA dokonuje kierunkowy petnomocnik ds. praktyk po
dokonaniu oceny osiggnietych przez studenta efektéw uczenia sie, na
podstawie dziennika praktyk oraz zaswiadczenia o odbyciu praktyk wraz z
pisemng opinig opiekuna praktyk.
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Na trzecim roku studidw student jest zobowigzany przygotowac i obronié
prace dyplomowg. Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu
dyplomowego jest:

e  Zdanie egzamindw i zaliczenie wszystkich przedmiotéw i praktyk
przewidzianych w programie ksztatcenia tj. uzyskanie wymaganej
liczby punktow ECTS;

e Uzyskanie ocen co najmniej dostatecznych z pracy dyplomowej,

e Ztozenia pracy dyplomowej oraz kompletu wymaganych
dokumentéw w Dziekanacie.

Praca dyplomowa:

Praca licencjacka powinna by¢ wykonana na podstawie konkretnych danych i
sktadaé sie z: spisu tresci, wstepu, 3 rozdziatéw, zakonczenia, bibliografii.
(Szczegdtowe wytyczne znajdujg sie w poradniku: Jak przygotowaé prace
dyplomowg? Poradnik studenta WSPA, Lublin 2016)

Egzamin dyplomowy odbywa sie przed co najmniej trzyosobowa komisja, w
sktad ktorej wchodzg: Rektor lub wskazana przez niego osoba jako
przewodniczgcy komisji, promotor oraz recenzent. Egzamin dyplomowy
sktada sie z dwdch czesci:

e W czesci pierwszej student dokonuje prezentacji pracy;

e W czesci drugiej student odpowiada na trzy pytania sformutowane
przez Cztonkéw Komisji, w tym jedno pytanie z zakresu tematyki
podejmowanej przez dyplomanta w pracy dyplomowej oraz dwa
pytania na podstawie wylosowanych przez Studenta zagadnien
(jedno z zagadnienie pochodzi z katalogu dla wybranej przez
studenta specjalnosci, a jedno z katalogu zagadnien ogdlnych
dotyczacych kierunku). Katalogi zagadnierr znajduja sie na stronie
internetowej Uczelni.

Procedure dyplomowania szczegétowo opisuje Regulamin studiéw wyzszych
WSPA.




