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Zasady realizacji wyjazdow studentow WSPA na studia i praktyki w ramach programu
Erasmus+ KA131 w roku akademickim 2024/2025

1.5tudent zakwalifikowany na wyjazd w ramach programu Erasmus+ musi spefnia¢ nastepujace
kryteria formalne:

¢ byc oficjalnie zarejestrowanym na studiach | stopnia (licencjackie) lub Il stopnia (magisterskie),
niezaleznie od posiadanego obywatelstwa;

» by¢ studentem studidw dziennych, zaocznych lub PUW;
e by¢ w momencie wyjazdu studentem co najmniej drugiego roku studiéw pierwszego stopnia;
e byc¢ osobg petnoletnig (mie¢ ukonczone 18 lat);

e mie¢ aktywny status studenta - nie moze przebywac (w trakcie wyjazdu) na urlopie
dziekanskim, ani by¢ skreslonym z listy studentéw. Wyjatek stanowia niedawni absolwenci
WSPA, ktorzy w okresie 12 miesiecy od daty obrony pracy dyplomowej majag mozliwosé
wyjazdu na praktyke zagraniczng w ramach programu Erasmus+);

e (dotyczy oséb, ktore korzystaly z programu Erasmus+ w WSPA lub na innych uczelniach)
mieé jeszcze do dyspozycji co najmniej 2 miesigce (w przypadku praktyk) lub 3 miesigce
(w przypadku studidw) z catej, dostepnej puli 12 miesiecy mozliwych do wykorzystania w
ramach programu Erasmus+ na danym poziomie studiow;

Pobyt studenta w uczelni przyjmujgcej nie moze by¢ krétszy niz 3 miesigce (90 dni), Minimalny czas
pobytu na praktyce to 2 miesigce (60 dni).

2. Stypendium programu Erasmus+ przyznaje sie w celu zrealizowania czesci okreslonego programu
studiow licencjackich/inzynierskich, magisterskich w uczelni partnerskiej, przy czym jest to forma
dofinansowania, a nie catkowitego pokrycia kosztéw pobytu za granica.

3. Stypendium programu Erasmus+, przy wyjazdach na praktyke, przyznaje sie w celu odbycia praktyki
zagranicznej, przy czym jest to forma dofinansowania, a nie catkowitego pokrycia kosztow pobytu za
granicg. Praktyka zagraniczna moie zosta¢ uznana jako praktyka obowiazkowa, pod warunkiem, ze
spetnia ona okreslone warunki (m.in. jest praktyka powigzang z kierunkiem studidw). Decyzje,
o uznaniu praktyk zagranicznej jako obowigzkowe] podejmuje Centrum Planowania Kariery WSPA.

4. W procesie rekrutacji studentdw na wyjazdy uczelnia bierze pod uwage osiggniecia studenta (wyniki
W nauce), poziom znajomosci jezyka obcego, wczesniejsze uczestnictwo w programach
mobilnosciowych (Erasmus, Erasmus+, FSS, PO WER), dziatalnos¢ w kolach studenckich i na rzecz
uczelni, brak istotnych przeciwskazan do wyjazdu (nagany, niska frekwencja na zajeciach, liczne braki
w zaliczeniach, egzaminy warunkowe, komisyjne itp.). Brany pod uwage bedzie takie stopien
wywigzywania sie z warunkow poprzedniej umowy/umow, m.in. terminowos¢, liczba uzyskanych ECTS,
catkowita dtugos¢ pobytu, opinia koordynatora uczelni przyjmujacej, rezygnacje z wyjazdu lub
znaczgce skrocenie dtugosci pobytu. Pierwszenstwo majg studenci wyjezdzajacy po raz pierwszy oraz
studenci ostatniego roku (dotyczy semestru zimowego). Studenci, ktorzy podczas wczesniejszych
wyjazdow na studia w ramach Erasmus+/PO WER uzyskali O - 5 ECTS i/lub zachowywali sie nagannie,
nie beda mogli ponownie ubiegac sie 0 wyjazd na studia w ramach Erasmus+ w WSPA.
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5. Kazdy student zakwalifikowany na wyjazd powinien mie¢ zagwarantowane zaliczenie okresu studiow
zrealizowanego w uczelni partnerskiej i uznanie go za réwnowainy z okresem studiow w uczelni
macierzystej. Przed podpisaniem umowy ze studentem uczelnia macierzysta powinna sie upewnic, czy
przygotowany dla studenta program studiéw w uczelni partnerskiej przyjmujacej gwarantuje, ze ta
podstawowa zasada wymiany studentéw bedzie respektowana. W przypadku ewentualnych réinic
programowych istnieje mozliwosc¢ zaliczenia czesci przedmiotow po powrocie z wymiany. Student na
etapie aplikacji bedzie miat wstepng informacje na temat ewentualnych réinic. Doktadane s3
maksymalne starania o to, aby przedmiotéw do zaliczenia po zakoriczeniu udziatu w programie byto
jak najmniej. Kazdy wyjezdzajacy w programie Erasmus+ student, przed wyjazdem przygotowuje w
systemie OLA (Onlne Learning Agreement) indywidualny program studiéw do zrealizowania w uczelni
partnerskiej w formie dokumentu "Porozumienie o programie zajec¢" (Learning Agreement for Studies)
podpisany przez trzy strony: uczelnie macierzysta, instytucje przyjmujaca i studenta. Wszystkie zmiany
wprowadzane do LA wymagaja ponownego zatwierdzenia przez kaidg ze stron. Wprowadzenie
ewentualnych zmian powinno zakoriczy¢ sie w ciggu pierwszego miesiaca od rozpoczecia zaje¢ na
uczelni przyjmujacej. W przypadku posiadania przez WSPA wolnych $rodkéw, student moze
zawnioskowa¢ o przedtuzenie pobytu na kolejny semestr (w obrebie tego samego roku
akademickiego). Kolejna rata stypendium wyptacana jest dopiero po otrzymaniu przez WSPA wykazu
ocen za poprzedni semestr. Do uznania osiggnie¢ studenta w zagranicznej uczelni partnerskiej beda
stosowane procedury okreslone dla Europejskiego Systemu Transferu i Akumulacji Punktow (ECTS).

Dla kazdego studenta w programie Erasmus+ wyjezdZajgcego na praktyki zostanie uzgodniony przed
wyjazdem indywidualny program praktyki do zrealizowania w instytucji przyjmujacej w formie
dokumentu "Porozumienie o programie praktyki" (Learning Agreement for Traineeship), podpisany
przez trzy strony: uczelnie macierzysta, instytucje przyjmujaca i studenta. Wszystkie zmiany
wprowadzane do LA przez ktérakolwiek ze stron wymagajg potwierdzenia na pismie. Wprowadzenie
ewentualnych zmian powinno sie zakonczy¢ nie péiniej niz na miesigc od daty planowanego
zakoriczenia praktyki.

6. Student zostanie poinformowany o koniecznosci otrzymania z uczelni partnerskiej/instytucji
przyjmujacej pisemnego zaswiadczenia o okresie pobytu studenta w tej uczelni/instytucji oraz wykazu
zaliczonych przedmiotéw i uzyskanych ocen w formie "Wykazu zaliczen" (Transcript ot Records -
ToR)/potwierdzenia zrealizowania zatozen programowych praktyki z jej oceng wystawiong przez
opiekuna praktyki w instytucji przyjmujacej w czesci After the Maobility;

7. Przy wyjazdach na praktyke uczelnia macierzysta, instytucja przyjmujaca i student zakwalifikowany
na praktyke powinny zapoznac sie z Kartg Jakosci Praktyki Erasmusa+, standardowym dokumentem
okreslajacym zadania i obowigzki kazdej ze stron w odniesieniu do organizacji praktyki studenckiej.

8. Praktyka nie moze by¢ realizowana w:

einstytucjach Unii Europejskiej,

einstytucjach zarzgdzajacych programami Unii Europejskiej,
eplacowkach dyplomatycznych ojczystego kraju studenta.

9. Jezeli wszystkie uzgodnione w formie pisemnej w LA warunki zostang przez studenta spetnione,
okres studiéw oraz przedmioty/zaliczenia/egzaminy zostang mu uznane i potraktowane jako
réwnowazne z odpowiednim okresem studiow oraz przedmiotami/zaliczeniami/egzaminami w uczelni
macierzystej.

Wyzsza Szkota ul. Bursaki 12 tel.: +48814529410 NIP: 712 23 92 737
Przedsiebiorczosci 20-150 Lublin fax: +48814529413 REGON: 430977957
i Administragji w Lublinie mail: rektorat@wspa.pl PEKAQ SA 341240 5497 1111 0000 500% 2380

Nr 144 w ewidencji uczelni niepublicznych prowadzonej przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego



2023

Wyzsza Szkota UCZELNIA
Przedsiebiorczosci ;
i Administracji LIDEROW

Decyzje o tym, czy uzgodnione warunki zostaly spetnione przez studenta podejmuje uczelnia
macierzysta po konsultacji z instytucja przyjmujacg. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci, decyzje
co do zakresu zaliczenia podejmuje uczelnia macierzysta, ktéra moze takze zdecydowac, czy
niespetnienie okreslonych warunkow przez studenta rodzi koniecznos¢ zwrotu czesci lub catosci
otrzymanego stypendium. Zwrot stypendium nie bedzie wymagany od studenta w przypadku
zaistnienia okolicznosci okreslonej jako "sita wyzsza" (tj. sytuacja niezalezna od studenta zwigzana np.
z powazng chorobg, kleskg zywiotowa itp.). Aby moc zakwalifikowac dany przypadek do kategorii "sita
wyizsza" konieczne jest uzyskanie pisemnej zgody Narodowej Agencji Programu Erasmus+ .

Jezeli wszystkie uzgodnione w formie pisemnej w LA warunki zostang przez studenta spefnione, okres
praktyki zostanie mu uznany i potraktowany jako rownowazny z odpowiednim okresem praktyki w
uczelni macierzystej. Jezeli praktyka nie jest integralng czescia studiéw w uczelni macierzystej, uczelnia
powinna odnotowac fakt jej realizacji co najmniej w suplemencie do dyplomu.

10. Uczelnia przyjmujgca nie moze zadac¢ od studenta optat za nauke (czesne, wpisowe, opfaty
egzaminacyjne, opfaty za korzystanie z laboratoriow, itp.). Pobieranie pewnych oplat (ubezpieczenie,
cztonkostwo w organizacjach studenckich, korzystanie z kserokopiarki, itp.) jest dopuszczalne na takiej
samej zasadzie, jaka obowigzuje studentow lokalnych. Wszelkie przypadki naruszania zasady nie
pobierania optat za nauke przez uczelnie przyjmujacg powinny by¢ zgtaszane do Narodowej Agencji
Programu Erasmus+.

11. Wypfata stypendiow krajowych (np. stypendia socjalne, za wyniki w nauce itp.), do ktérych student
nabyl prawo przed wyjazdem, bedzie kontynuowana w czasie pobytu studenta w uczelni partnerskiej.
Student powinien mie¢ zagwarantowane prawo do ubiegania sie o stypendia krajowe, réwniez po
powrocie do uczelni macierzystej.

12. Student moze podczas swoich studidw, na kazdym stopniu ksztalcenia, zrealizowaé w ramach
Erasmus+ wyjazd/y na studia i/lub wyjazd/y na praktyke.

tgczna diugosc pobytow na studiach i praktykach na kazdym stopniu ksztatcenia nie moze przekroczyc
tacznej sumy 12 miesigcy, przy czym ilosé¢ miesiecy nie ulega wydtuzeniu w przypadku studiowania
przez studenta na dwdch lub wiecej uczelniach.

13. Uczelnia moze zdecydowaé o przedtuzeniu pobytu studenta na studiach lub praktyce (pod
warunkiem, ze nie zostanie przekroczona pula 12 miesiecy i sg dostepne wolne $rodki finansowe).
Decyzje o przedtuzeniu podejmuje uczelnia macierzysta po uzyskaniu akceptacji uczelni partnerskiej.
Decyzja taka powinna by¢ podjgeta przed uptywem pierwotnie planowanego okresu pobytu.
Przedtuzenie nie moze wykracza¢ poza okres obowigzywania umowy, z ktdrej pochodzg $rodki na
stypendium. Student ubiegajacy sie o przediuienie pobytu, skltada do Centrum Wspotpracy
Miedzynarodowej podanie.

14. Z kazdym studentem zakwalifikowanym na wyjazd w programie Erasmus+ zostaje sporzadzona
pisemna umowa.

15. Wszystkie zasady, z wyjatkiem tych, ktére odnosza sie do przyznanego stypendium, odnoszg sie
takze do studenta, ktory spetniajgc wszystkie kryteria formalne i jakosciowe, uczestniczy w wyjezdzie,
ale nie otrzymuje stypendium (student Erasmus+ bez grantu). Na wyjazdy bez grantu moze zostac
przeprowadzony dodatkowy nabor.

Student zostanie poinformowany o obowigzku uzyskania dokumentu uprawniajgcego do korzystania
z opieki zdrowotnej na terytorium UE lub EOG oraz ubezpieczenia dodatkowego; ubezpieczenia
prywatnego obejmujgcego koszty ewentualnych dodatkowych interwencji medycznych badz
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transportu do kraju, koszty leczenia, nastgpstwa nieszczesliwych wypadkéw, od odpowiedzialnosci
cywilnej, na czas podrézy i pobytu w instytucji partnerskiej.

16. Student jest zobowigzany poinformowac uczelnie, o kazdorazowej zmianie numeru konta, na ktéry
jest wptacany grant w czasie od wyjazdu, az do ostatecznego rozliczenia grantu;

17. Studenci zaakceptowani na wyjazd stypendialny wypetniajg i sktadajg do Dziatu Wspaipracy
Miedzynarodowe]j nastepujgce dokumenty:

Przed wyjazdem:
e Wypetniony formularz zgtoszeniowy na studia/praktyke,
e Zdjecie do dokumentdw;
e Wypetniona umowa na realizacje wyjazdu w celu odbycia studiéw lub praktyki;
e Wypetnione porozumienie o programie studiow lub praktyki (Learning Agreement)
e Ziozony online test jezykowy (przed rozpoczeciem studiow/praktyki)

e Kopig ubezpieczenia EKUZ obejmujacego KL (w przypadku obywateli UE), dodatkowego
ubezpieczenia obejmujacego NNW (dotyczy wszystkich studentow), oraz ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej (OC), obowigzkowego w przypadku wyjazdow na praktyke.
Ubezpieczenie musi by¢ wazne przez caly okres podrézy i pobytu studenta na wymianie oraz
w kraju do ktérego student jedzie.

e Oswiadczenie uczestnika programu Erasmus+

e QOswiadczenie o spetnieniu kryteriow do otrzymywania stypendium socjalnego lub stopniu
orzeczonej niepetnosprawnosci (dotyczy oséb chcacych otrzymad dodatkowe dofinansowanie
w zwigzku z trudng sytuacja materialng lub niepetnosprawnoscia)

W trakcie pobytu na stypendium: W przypadku koniecznosci dokonania zmian w Learning Agreement
student zobowigzany jest wypetni¢ czes¢ During the mobiity i przesta¢ dokument do Centrum
Wspotpracy Miedzynarodowej WSPA. Dokonanie zmian powinno by¢ zakoriczone w ciggu 1 miesigca
od rozpoczecia zaje¢ na uczelni przyjmujgcej (dotyczy studiow).

Po powrocie student zobowigzany jest dostarczyc:
e Transcript of Records — dotyczy studiow
e Potwierdzenie diugosci pobytu na studiach/praktyce (data przyjazdu — data wyjazdu)

e Potwierdzenie zrealizowania programu praktyki (Certyfikat w czesci After the Mobility oraz
oddzielne potwierdzenie dot. diugosci praktyki)

e Wypetniona online Ankieta Stypendysty Erasmus+

Przekazanie stypendium moze nastgpi¢ tylko pod warunkiem zaakceptowania przez studenta
wszystkich warunkéw umowy oraz zaakceptowania studenta przez uczelnie/instytucje partnerska.
Stypendium Programu Erasmus+ wyptacane jest w dwoch ratach (80% + 20%).

18. Spetnienie warunkéw kwalifikacji nie oznacza automatycznego przyznania stypendium na wyjazd.

N\
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Wysokos$¢ stypendium Erasmus+ na wyjazdy na studia i praktyki w roku akademickim 2024/2025 jest
$cisle okreslona w zaleznosci od grupy krajow, w ktérej znajduje sie uczelnia przyjmujaca i wynosi od
600EUR do 670EUR miesiecznie (w przypadku studiow), lub od 750EUR do 820EUR (w przypadku
praktyk). Stypendia na realizacje wyjazddw przyznawane s3 na podstawie osiggnie¢ w nauce, stopnia
znajomosci jezyka, w ktérym ma odbywac sie nauka/praktyka, dodatkowych dziatan na rzecz uczelni
oraz wczesniejszego uczestnictwa w programie. Dokiadna kwota generowana jest w systemie
elektronicznym Beneficiary Modue na podstawie doktadnej dtugosci pobytu (co do dnia). Studentowi
przystuguje dodatkowe dofinansowanie 2 dni na podroz (dotyczy odleglosci w przedziale od 10 do
2999km). Student otrzymuje takze ryczaft na podréz w wysokosci uzaleznionej od odlegtoéci instytucii
przyjmujgcej od WSPA, zgodnie z tabelg okreslong przez Narodowa Agencje Programu Erasmus+, w
wysokosci od 28EUR do 395EUR. Do obliczania dystansu podrdzy stosowany jest kalkulator odlegtosci
dostepny na stronie: https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
Dodatkowe dofinansowanie podrézy nie przystuguje studentowi m.in. w przypadku, gdy w tracie
aplikowania juz przebywa w miejscu odbywania praktyki/studiow. Studenci, ktérzy w obydwie strony
odbywajg podréz z wykorzystaniem niskoemisyjnych $rodkow transportu, tj. autobus, pociagg lub
wspadlne korzystanie z samochodu, mogg otrzymac wyzszy ryczatt na podréz, tzw. ,green travel”, w
wysokosci od 56 EUR do 535EUR. Dodatkowe dofinansowanie do tego typu podrézy bedzie wyptacane
razem z drugg ratg stypendium, po dostarczeniu przez studentdéw biletéw potwierdzajgcych przejazd
ww. $rodkami transportu.

19. Stypendysci, ktdrzy w czasie pobytu na studiach sg uprawnieni do otrzymywania stypendium
socjalnego otrzymuja dodatkowe dofinansowanie ze Srodkéw Komisji Europejskiej w kwocie 250 Euro
miesiecznie. Wypftata niniejszego dofinansowania nastapi po potwierdzeniu przez Dziat Stypendialny,
ze student spetnia kryteria ujete w definicji ,0s6b z mniejszymi szansami”.

20. Wszelkie przediuzenia wyjazddw, zgodnie z zasadami realizacji programu Erasmus+, sg pobytami
bez grantu, chyba, Zze uczelnia dysponuje wolnymi $Srodkami. Przediuzenie pobytu wigze sie z
uzgodnieniem "Porozumienia o programie zaje¢/ praktyki" na dodatkowy okres. Zmiana powinna by¢
uzgodniona nie pdzniej niz na jeden miesigc przed zakoriczeniem pierwotnie planowanego pobytu.

21. Studenci, ktorzy zostali zrekrutowani na wyjazd w czasie ostatniego roku studiéw, moga realizowac
wyjazd na praktyke, ktéry musi sie zakoriczy¢ nie pdiniej niz w okresie 12 miesiecy od dnia obrony
konczacej dany stopien studiow.

22. Studenci z orzeczeniem o niepetnosprawnosci mogq aplikowaé za posrednictwem uczelni
o dofinansowanie rzeczywistych kosztéw poniesionych w czasie wyjazdu na stypendium. Termin
sktadania wnioskow, to minimum 45 dni przed planowang datg wyjazdu. Decyzja dotyczaca
dofinansowania ww. kosztéw jest niezalezna od uczelni — podejmuja ja Narodowa Agencja.

23. Ostateczne rozliczenie diugosci pobytu na uczelni odbywa sie na podstawie zaswiadczenia
otrzymanego przez studenta z uczelni partnerskiej z doktadnoscig do 5 dni. Dla zasad rozliczeniowych
przyjeto, ze miesigc odpowiada 30 dniom, przy czym musi by¢ zachowana minimalna wymagana
dtugosc przy wyjazdach w ramach Programu Erasmus+, 60 dni w przypadku praktyk oraz 90 dni w
przypadku studiow.

24, Zakwalifikowani do wyjazdéw studenci, ktorzy zrealizowali studia w ramach programdw Erasmus,
Erasmus+, PO WER lub FSS w innej uczelni niz WSPA, obowigzani sg przestawic¢ zaswiadczenie o
dtugosci pobytu w Centrum Wspétpracy Miedzynarodowej nie pdzniej niz na 30 dni przed podpisaniem
umowy na wyjazd.
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25. Kandydaci moga odwotac sie od decyzji o przyznaniu dofinansowania w ciggu 14 dni od uzyskania
informacji na temat wynikéw naboru. Odwotania nalezy kierowal na pisSmie: na adres
internationaloffice@wspa.pl

26. Do wyjazdéw stypendialnych stosuje sie unormowania prawne i zasady wprowadzone przez
Komisje Europejskg oraz Narodowa Agencje Programu Erasmus+ - Fundacje Rozwoju Systemu

Edukacji.
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