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Zarzadzenie nr 86/R/WSPA/2023-2024
Rektora Wy#szej Szkoty Przedsiebiorczoéci i Administracji w Lublinie
Z dnia 30 wrzesnia 2024 roku
w sprawie zasad hospitacji zaje¢ dydaktycznych na studiach wyzszych w WyZszej Szkole
Przedsiebiorczoéci i Administracji w Lublinie

Na podstawie art. 23 ust. 1§ 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t. j.
Dz.U. 2023 poz. 742 z pd2n. zm.) oraz § 18 ust. 2 pkt 2 Statutu WyZszej Szkoty Przedsiebiorczosci | Administracji
w Lublinie, ktorego tekst jednolity stanowi zatqcznik do Uchwaty Zarzqdu Dyplom Sp. z o.0. z siedzibq w Lodzi
z dnia 16 maja 2022 r. w przedmiocie zmiany Statutu Wyzszej Szkole Przedsiebiorczosci i Administracji

w Lublinie, zarzqdzam co nastepuje::

§1.
W celu podnoszenia jakosci ksztalcenia oraz zapewnienia dbatosci o rozwdj dydaktyczny nauczycieli
akademickich wprowadzam nastepujace zasady realizowania obowiazku hospitacji zaje¢ dydaktycznych
w Wyzszej Szkole Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie:
1) hospitacjom podlegaja wszystkie zajecia dydaktyczne prowadzone w Wyzszej Szkole Przedsigbiorczosci
i Administracji w Lublinie.
2) hospitacje obejmuja nauczycieli akademickich, niezaleznie od formy zatrudnienia, jednak
w pierwszej kolejnosci:
a) nauczycieli akademickich wskazanych przez Petnomocnika ds. Ewaluacji Jakosci Ksztatcenia na
podstawie m, in. wynikéw badania opinii studentow;
b} nowo zatrudnionych nauczycieli akademickich Uczelni (w okresie pierwszych 2 lat pracy);
¢} nauczycieli akademickich, ktdrzy zglosili Dziekanowi cheé poddania sie hospitacji, np.
w zwiazku z wdrozeniem nowych i/lub innowacyinych metod nauczania;
d) nauczycieli akademickich, wskazanych na wniosek Samorzadu Studentdw.
3) hospitacje przeprowadzane sa wedtug harmonogramu hospitacji, okreslonego na dany semestr danego
roku akademickiego przez Dziekana kierunku.
4) hospitacje przeprowadza Dziekan kierunku lub wyznaczona przez hiego osoba.
5) osoba przeprowadzajaca hospitacje zaje¢ (hospitujaca) dokumentuje przeprowadzong wizytacje na
pi$mie poprzez wypetnienie:
a) arkusza hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w siedzibie Uczelni, stanowiacego zatacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia, lub
b) arkusza hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegto$é, stanowiacego zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
6) osoba hospitujaca uwzglednia w swojej ocenie nastepujace kryteria oceny, biorac pod uwage ich
dostosowanie do rodzaju prowadzonych zaje¢ (¢wiczenia, laboratoria itd.):
a) zgodnos¢ tematyki prowadzonych zajec z programem przedmiotu;
b) merytoryczny poziom wiedzy przekazywanej studentom;
c) prawidtowos¢ korelacji z pozostalymi zajeciami w ramach przedmiotu {np. wyktad - ¢wiczenia);
d} umiejetnoéé przekazywania wiedzy studentom;
e) stosowanie metod aktywizacji studentow;
f) wykorzystanie technik audiowizualnych;
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g) organizacja zaje¢ dydaktycznych (rozplanowanie f wykorzystanie czasu zajed, formutowanie zadan
do wykonania przez studentéw itp.);
7} w przypadku zajeé prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ osoba
hospitujaca uwzglednia w swojej ocenie nastepujace kryteria oceny punktowej:
a) zgodnos¢ tematyki prowadzonych zajec z programem przedmiotu;
b) merytoryczny poziom wiedzy przekazywanej studentom;
¢) jasny i zrozumialy przekaz tresci programowych przedmiotu;
d} realizacja przedmiotowych efekty uczenia sie okreslonych w sylabusie przedmiotu;
e) zachecanie studentow do dyskusji;
f) odpowiadanie na pytania studentow, komentowanie ich wypowiedzi;
g) zamieszczanie dodatkowych materiatdw dydaktycznych;
h) korzystanie z réznorodnych narzedzi platformy;
i) sposdb prowadzenia zaje¢ pobudzajacy do tworczego myslenia i aktywnego zdobywania wiedzy;
j) wykorzystanie narzedzi sprawdzajacych wiedze, umiejetnoéci | kompetencje spoteczne studentéw;
k) atrakcyjnesé sposobu realizacji przedmiotu.
8) w przypadku zajeé prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢ osoba
hospitujaca uwzglednia w swojej ocenie rdwniei nastepujace kryteria oceny opisowej:
a} ocena zawartosci merytorycznej zajec;
b) ocena atrakcyjnosci prowadzenia zajec i umiejetnosci przekazywania wiedzy przez prowadzacego;
c) ocena formalnych aspektdw prowadzenia zajed (jasno$¢ kryteribw oceniania, dostepnosé
prowadzacego);
d) ocena kompetencji komunikacyjnych.
9) osoba hospitujaca na siedem dni przed dokonaniem hospitacji ma obowiazek powiadomi¢ o planowanej
hospitacji nauczyciela akademickiego prowadzacego hospitowane zajecia.
10) osoba hospitujaca zajecia ma obowiazek przekazania nauczycielowi akademickiemu prowadzacemu
hospitowane zajecia ocen i uwag, wynikajacych z hospitacji.
11) nauczyciel hospitowany, po zapoznaniu sig z ocena i uwagami hospitujacego, ma prawo odwotac sie od
oceny do Dziekana kierunku lub Rektora Uczelni.
12) arkusze z przeprowadzonych hospitacji przekazuje sie do Centrum Jakoéci Ksztatcenia.

§2.
Z dniem wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia traci moc zarzadzenie nr 73/R/WSPA/2016-2017 Rektora
Wyiszej Szkoly Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie z dnia 12 wrze$nia 2017 roku w sprawie zasad
hospitacji zaje¢ dydaktycznych na studiach wyZszych w WyiZszej Szkole Przedsiebiorczosci i Administracji
w Lublinie oraz zarzadzenie nr 74/R/WSPA/2016-2017 Rektora Wyzszej Szkoly Przedsiebiorczosci i Administracji
w Lublinie z dnia 12 wrzeénia 2017 roku w sprawie zasad hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych

z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé.

§3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. Wun prof. %A e
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Zafgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 86/R/M/SPA/2023-2024 Rekiora WSPA w Lublinie z dnia 30 wrzesnia 2024 roku

ARKUSZ HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
w Wyzszej Szkole Przedsi¢biorczosci i Administracji w Lublinie

PrZeprowadZonef W anil: ... riceinncecer e s

Nauczyciel prowadzgcy hoSpHOWENE ZAJOCIA: ... e s s n s e
{stopieri naukowy, imie i nazwisko nauczyciela)

L LaT o T - Lo o PO P PP PP

(stopieﬁ naukowy, imie i nazwisko nauczyciela)
Hospitowane zajgcia
1. Rodzaj zaje¢: wykiad, éwiczenia, projeki, seminarium, warsziat, laboratorium, lektorat, inny *
B S = To {111 e O OSSP SO SO

3. Kierunek ......ccccovnenenn. Semestr .......occoveeeeceeeraeinanne Forma Studiow: ......eceoeceeeeeeeeeeeeaes Numer grupy ...........

Temat ZAJEE: .......oocceeicr et e n e e eereresrreeisEeesesessresesseesnseseanseinreranrenss

Ocena hospitowanych zajeé — w odpowiednim dostosowaniu do formy zajec:

1. Zgodno$¢ tematyki prowadzonych zajeé z programem przedmiotu: ...
2. Merytorycany poziom Wieczy przckaZyWAIE] SUQENOM: ... -
3. Prawidowott korelaci z pozostaiymi zsjeciami w ramach przecimiot (1p, wykiad - GWICZEria) ...
4. UnMitnob PrzekazyWania Wietzy SIUGENOM ...
e
e

7. Organizacja zaje¢ dydaktycznych {rozplanowanie i wykorzystanie czasu zajgé, formutowanie zadan do

wykonania przez studentow itD.) ..o s

nauczyciel hospitowany hospitujacy

ur, PA
* Uwaga: wybraé odpowiednie w =
R

REKTO






Zafgeznik nr 2 do zarzgdzenia nr 86/RAWVSPA/2023-2024 Rektora WSFA w Lublinie z dnia 30 wrzeénia 2024 roku

ARKUSZ HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglo$é
w Wyiszej Szkole Przedsi¢biorczosci i Administracji w Lublinie

PrZOProwadzons] W aNIU. ...ttt e e et et et et e e et e eae eer e
Nauczyciel prowadzgcy hOSDHOWENE ZAJECIA. .................cooieiiiiiiiiceeeeeeee e sessisr e s e

HOSDIUJACY : .. .. ettt et ae e e

Hospitowane zajecia
1. Rodzaj zaje¢: wyktad, cwiczenia, projekt, seminarium, warsztat, laboratorium, lektorat, inny
2. PrZOOIMIOL. ....covcviviiitii it st e s e e me e e ne e sa e e be s R an e ns b ens

Kierunek ...................... SEMESH eeeeeereiveevreeeiiereienn Forma StudioW..............coevveeeeevvevean.

Ocena punktowa

tak =1
nie - 0

Ocena pracy prowadzacego zajecia na Platformie Zdalnego Nauczania liczba punktow
Tematyka prowadzonych zaje¢ byta zgodna z programem przedmiotu
Merytoryczny poziom przekazywanej wiedzy byt odpowiedni
Tresci programowe przedmiotu byly przekazane jasno i zrozumiale

Zajecia realizowaty przedmiotowe efekty uczenia sie, okreglone w sylabusie
przedmiotu

Prowadzacy zachecat studentdéw do dyskusji

Prowadzacy odpowiadaf na pytania studentoéw, komentowat ich wypowiedzi

Prowadzgcy zamieszczat dodatkowe materialy dydaktyczne

Prowadzacy korzystat z réznorodnych narzedzi platformy

Sposob prowadzenia zajeé pobudzat do twérczego myslenia i aktywnego
zdobywania wiedzy
Prowadzacy wykorzystywat narzedzia sprawdzajace wiedze, umiejetnosci
i kompetencije studentéw

Obszar przedmiotu by realizowany w spos6éb atrakcyjny

suma punktéw




Zalgcznik nr 2 do zarzgdzenia nr 86/RAWSPA/2023-2024 Rektora WSPA w Lublinie z dnia 30 wrzeSnia 2024 roku

Ocena opisowa

Nalezy uwzgledni¢ ocene zawarto§ci merytorycznej zajec; ocene atrakcyjnosci prowadzenia zajeC i
umiejetnosci przekazywania wiedzy przez prowadzgcego; ocene formalnych aspektéw prowadzenia
zafed, takich jak jasno$¢ kryteribw oceniania, dostepnosé prowadzgcego; ocene kompetencji
komunikacyjnych.

Uwagi i zalecenia hospitujgcego:

nauczyciel hospitowany hospitujacy

ia Mazur, WSPA
~
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