
karta przedmiotu
	Nazwa przedmiotu
	Zamówienia publiczne 


1.  Usytuowanie przedmiotu w systemie studiów

	1.1. Kierunek studiów 
	Administracja

	1.2. Forma i ścieżka studiów
	Stacjonarne/Niestacjonarne

	1.3. Poziom kształcenia
	Studia I stopnia

	1.4. Profil studiów
	Praktyczny


	1.5. Specjalność
	Nowoczesna administracja

	1.6. Koordynator przedmiotu
	Mgr A. Kłapeć


2. Ogólna charakterystyka przedmiotu

	2.1. Przynależność do grupy przedmiotu
	Do wyboru/praktyczny

	2.2. Liczba ECTS
	4

	2.3. Język wykładów
	Polski

	2.4. Semestry, na których realizowany jest przedmiot
	IV

	2.5.Kryterium doboru uczestników zajęć
	Dla specjalności Nowoczesna administracja


3. Efekty uczenia się i sposób prowadzenia zajęć
3.1.  Cele przedmiotu 
	Lp.
	Cele przedmiotu

	
	

	C1
	Student posiada wiedzę z zakresu polskiego prawa zamówień publicznych 

	C2
	Student posiada umiejętność poszukiwania wiedzy na temat polskiego prawa zamówień publicznych oraz umiejętności samodzielnego rozwiązywania takich problemów

	C3
	Student posiada umiejętności z zakresu sporządzania wybranych dokumentów charakterystycznych dla polskiego prawa zamówień publicznych

	C4
	Student posiada wiedzę i umiejętności dotyczące przebiegu procesu przeprowadzania zamówień publicznych


3.2. Przedmiotowe efekty uczenia się, z podziałem na wiedzę, umiejętności i kompetencje, wraz z odniesieniem do kierunkowych efektów uczenia się
	Lp.
	Opis przedmiotowych efektów 
uczenia się
	Odniesienie do 
kierunkowych efektów

uczenia się (symbole)
	Sposób realizacji (zaznaczyć „X”)

	
	
	
	ST
	NST

	
	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie wiedzy zna i rozumie

	W1
	zasady polskich i europejskich zamówień publicznych, rozumie potrzebę funkcjonowania regulacji w tym zakresie, zna źródła prawa w tym zakresie, zna organizację systemu zamówień publicznych
	ADM_W03

ADM_W06

ADM_W07

ADM_W14
	x
	
	
	x

	W2
	zasady przygotowywania dokumentacji w postępowaniu o udzielenie zamówień publicznych
	
	x
	
	
	x

	W3
	zasady przeprowadzania kontroli zamówień przez instytucje zewnętrzne oraz przebieg procesu odwoławczego  
	
	x
	
	
	x

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie umiejętności potrafi

	U1
	potrafi wykorzystać wiedzę teoretyczną i pozyskiwać dane do analizowania konkretnych zjawisk społecznych zachodzących w ramach procesu zamówień publicznych
	ADM_U02
ADM_U03
ADM_U06
ADM_U07
ADM_U17
	x
	
	x
	

	U2
	prawidłowo posługuje się systemami normatywnymi oraz wybranymi normami i regułami z zakresu prawa zamówień publicznych w celu prawidłowego przygotowania dokumentów w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, takich jak ogłoszenie, SIWZ wraz z załącznikami, umowa.
	
	x
	
	x
	

	U3
	posiada umiejętność rozumienia i analizowania zjawisk społecznych celem wykonywania czynności podczas pracy komisji przetargowej 
	
	x
	
	x
	

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie kompetencji społecznych jest gotów do

	K1
	do wykonywania zadań w komisji przetargowej, a także prowadzenia negocjacji z wykonawcami w sposób przedsiębiorczy
	ADM_K02
	x
	
	x
	


3.3. Formy zajęć dydaktycznych i ich wymiar godzinowy - Studia stacjonarne (ST),  Studia niestacjonarne (NST)
	Ścieżka
	Wykład
	Ćwiczenia
	Projekt
	Warsztat
	Laboratorium
	Seminarium
	Lektorat
	Zajęcia prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość w formie wykładu
	Inne
	Punkty ECTS

	ST
	20
	
	
	20
	
	
	
	
	
	4

	NST
	
	
	
	10
	
	
	
	10
	
	4


3.4. Treści kształcenia (oddzielnie dla każdej formy zajęć: (W, ĆW, PROJ, WAR, LAB, LEK, INNE). Należy zaznaczyć (X), w jaki sposób będą realizowane dane treści (zajęcia na uczelni lub zajęcia na platformie e-learningowej prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość)
RODZAJ ZAJĘĆ: WYKŁAD
	Lp.
	Treść zajęć
	Odniesienie do przedmiotowych efektów uczenia się
	Sposób realizacji (zaznaczyć „X”)

	
	
	
	ST
	NST

	
	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie

	1.
	Wprowadzenie do zamówień publicznych – podstawowe pojęcia i funkcje zamówień  publicznych, ich historia oraz źródła prawa o zamówieniach publicznych. 
	W1, U2
	x
	
	
	x

	2.
	Podstawowe instytucje zamówień publicznych w Polsce – budowa polskiego systemu zamówień publicznych. Postępowanie przed KIO. Rola Prezesa UZP.
	W1, U2
	x
	
	
	x

	3.
	Przygotowanie i prowadzenie postepowania o udzielenie zamówienia - przygotowanie postepowania, tryby postępowania, problematyka wyboru najlepszej oferty oraz umowy w sprawach o zamówienie publiczne.
	W1, W2, U1, U2, U3, K1
	x
	
	
	x

	4.
	Przygotowanie dokumentacji związanej z prowadzonymi zamówieniami publicznymi, wzory, klauzule, stosowane rozwiązania 
	W1, W2, U1, U2, U3, K1
	x
	
	
	x

	5.
	Kontrola udzielania zamówień publicznych i odpowiedzialność za naruszenia w tym zakresie
	W1, W3, U2, U3, K1
	x
	
	
	x

	6.
	Podsumowanie zajęć i omówienie ocen.
	
	x
	
	
	x


RODZAJ ZAJĘĆ: WARSZTAT
	Lp.
	Treść zajęć
	Odniesienie do przedmiotowych efektów uczenia się
	Sposób realizacji (zaznaczyć „X”)

	
	
	
	ST
	NST

	
	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie

	1.
	Źródła wiedzy z zakresu zamówień publicznych
	W1, W2, W3, U1
	x
	
	x
	

	2.
	Przygotowanie SWZ
	W2, U1, U2, U3, K1
	x
	
	x
	

	3.
	Przygotowanie projektu umowy
	W2, U1, U2, U3, K1
	x
	
	x
	

	4.
	Postępowanie odwoławcze
	W2, W3, U1, U2, U3, K1
	x
	
	x
	

	5.
	Podsumowanie zajęć i omówienie ocen
	
	x
	
	x
	


3.5. Metody weryfikacji efektów uczenia się (wskazanie i opisanie metod prowadzenia zajęć oraz weryfikacji osiągnięcia efektów uczenia się, np. debata, case study, przygotowania i obrony projektu, złożona prezentacja multimedialna, rozwiązywanie zadań problemowych, symulacje sytuacji, wizyta studyjna, gry symulacyjne + opis danej metody):
	Efekty przedmiotowe
	Metody dydaktyczne
	Metody weryfikacji efektów uczenia się
	Sposoby dokumentacji

	WIEDZA

	W1-W3
	Prezentacja multimedialna, case study, analiza przypadków, praca nad projektem
	Test wiedzy (zaliczenie wykładu)
Projekt - przygotowanie specyfikacji warunków zamówienia dla zamówienia publicznego podanego przez wykładowcę. Ocenie podlegać będzie zgodność zapisów z przepisami prawa, umiejętność posługiwania się terminologią używaną w postępowaniach przetargowych (zaliczenie warsztatu)
	Arkusz testu zamieszczony na platformie

Projekt z oceną wystawioną przez wykładowcę zamieszczony na platformie

	UMIEJĘTNOŚCI

	U1-U3
	Prezentacja multimedialna, case study, analiza przypadków, praca nad projektem
	Projekt - przygotowanie specyfikacji warunków zamówienia dla zamówienia publicznego podanego przez wykładowcę. Ocenie podlegać będzie zgodność zapisów z przepisami prawa, umiejętność posługiwania się terminologią używaną w postępowaniach przetargowych (zaliczenie warsztatu)
	Projekt z oceną wystawioną przez wykładowcę zamieszczony na platformie

	KOMPETENCJE SPOŁECZNE

	K1
	Prezentacja multimedialna, case study, analiza przypadków, praca nad projektem
	Projekt - przygotowanie specyfikacji warunków zamówienia dla zamówienia publicznego podanego przez wykładowcę. Ocenie podlegać będzie zgodność zapisów z przepisami prawa, umiejętność posługiwania się terminologią używaną w postępowaniach przetargowych (zaliczenie warsztatu)
	Projekt z oceną wystawioną przez wykładowcę zamieszczony na platformie


3.6. Kryteria oceny osiągniętych efektów uczenia się
	Efekt uczenia się
	Na ocenę 3 lub „zal.”

student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 3,5 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 4 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 4,5 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 5 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do

	W
	51-60% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	61-70% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	71-80% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	81-90% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	91-100% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się

	U
	51-60% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	61-70% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	71-80% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	81-90% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	91-100% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się

	K
	51-60% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	61-70% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	71-80% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	81-90% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	91-100% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się


3.7. Zalecana literatura
Podstawowa 
1. Gawrońska-Baran, Specyfikacja warunków zamówienia. Praktyczny poradnik z wzorami, Wydawnictwo C. H. Beck, Warszawa 2021
2. M. Sieradzka (red.), Prawo zamówień publicznych, Komentarz, Wydawnictwo C.H. Beck, Warszawa 2022.
3. M. Stepaniuk, Zamówienia publiczne w pytaniach i odpowiedziach, Wydawnictwo C. H. Beck, Warszawa 2022.
4. M. Stepaniuk, Nowa ustawa – Prawo zamówień publicznych. Praktyczna analiza zmian, Wydawnictwo C. H. Beck, Warszawa 2021
5. Ustawa Prawo zamówień publicznych.
Uzupełniająca
1. Szyszkowski, Tryb podstawowy w nowej ustawie – Prawo zamówień publicznych. Analiza praktyczna, Wydawnictwo C.H.Beck, Warszawa 2021. 
2. M. Śledziewska, Proces udzielania zamówień publicznych na podstawie nowego Prawa zamówień publicznych. Komentarz praktyczny z orzecznictwem, Wydawnictwo C. H. Beck, Warszawa 2021
3. Nowe prawo zamówień publicznych. Praktyczny komentarz, Wiedza i Praktyka, Warszawa, 2020
4. Nakład pracy studenta - bilans punktów ECTS
	Rodzaje aktywności studenta
	Obciążenie studenta

	
	ST
	NST

	Zajęcia wymagające bezpośredniego kontaktu studenta z nauczycielem akademickim w siedzibie uczelni
	40
	20

	Zajęcia przewidziane planem studiów
	40
	20

	Konsultacje dydaktyczne (min. 10% godz. przewidzianych na każdą formę zajęć)
	4
	2

	Praca własna studenta
	60
	80

	Przygotowanie bieżące do zajęć, przygotowanie prac projektowych/prezentacji/itp.
	30
	40

	Przygotowanie do zaliczenia zajęć
	30
	40

	SUMARYCZNE OBCIĄŻENIE GODZINOWE STUDENTA
	100
	100

	Liczba punktów ECTS
	4
	4
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