
karta przedmiotu
	Nazwa przedmiotu
	Prawo administracyjne – część ogólna 


1.  Usytuowanie przedmiotu w systemie studiów

	1.1. Kierunek studiów 
	Administracja

	1.2. Forma i ścieżka studiów
	Stacjonarne/Niestacjonarne

	1.3. Poziom kształcenia
	Studia I stopnia

	1.4. Profil studiów
	Praktyczny


	1.5. Specjalność
	-

	1.6. Koordynator przedmiotu
	dr Krzysztof Pyter


2. Ogólna charakterystyka przedmiotu

	2.1. Przynależność do grupy przedmiotu
	Kierunkowy/praktyczny

	2.2. Liczba ECTS
	6

	2.3. Język wykładów
	polski

	2.4. Semestry, na których realizowany jest przedmiot
	II

	2.5.Kryterium doboru uczestników zajęć
	-


3. Efekty uczenia się i sposób prowadzenia zajęć
3.1.  Cele przedmiotu 
	Lp.
	Cele przedmiotu

	
	

	C1
	Zdobycie wiedzy na temat ustroju administracji publicznej w Polsce, źródeł prawa administracyjnego, podmiotów administracji, pojęć z zakresu prawa administracyjnego, rodzajów prawnych form i metod działania organów i podmiotów administracji publicznej oraz systemu kontroli administracji.

	C2
	Nabycie umiejętności stosowania pojęć z zakresu prawa administracyjnego oraz rozróżniania poszczególnych form działania administracji publicznej.

	C3
	Nabycie umiejętności posługiwania się aktami prawnymi z zakresu prawa administracyjnego w praktyce, w tym umiejętności wykładni norm. 

	C4
	Przygotowanie do aktualizowania wiedzy z zakresu prawa administracyjnego, w szczególności w obszarze zadań i kompetencji podmiotów wykonujących administrację publiczną oraz form działania administracji.


3.2. Przedmiotowe efekty uczenia się, z podziałem na wiedzę, umiejętności i kompetencje, wraz z odniesieniem do kierunkowych efektów uczenia się
	Lp.
	Opis przedmiotowych efektów 
uczenia się
	Odniesienie do 
kierunkowych efektów

uczenia się (symbole)
	Sposób realizacji (zaznaczyć „X”)

	
	
	
	ST
	NST

	
	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie wiedzy zna i rozumie

	W1
	Student posiada wiedzę na temat struktury oraz zasad funkcjonowania administracji publicznej. 
	ADM_W01

ADM_W02
ADM_W06
ADM_W07
	x
	
	
	x

	W2
	Zna rodzaje źródeł prawa administracyjnego. 
	
	x
	
	
	x

	W3
	Zna pojęcia i cechy prawa administracyjnego. Charakteryzuje formy działania administracji. Zna system kontroli administracji. 
	
	x
	
	
	x

	W4
	Student posiada wiedzę na temat poszczególnych podmiotów wykonujących zadania z zakresu administracji publicznej. 
	
	x
	
	
	x

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie umiejętności potrafi

	U1
	Student potrafi stosować terminologię właściwą dla prawa administracyjnego. 
	ADM_U01

ADM_U05

ADM_U07
	x
	
	x
	

	U2
	Student potrafi określić istotę administracji publicznej i prawa administracyjnego. 
	
	x
	
	x
	

	U3
	Student posiada umiejętność interpretacji przepisów z zakresu prawa administracyjnego.
	
	x
	
	x
	

	U4
	Potrafi wykorzystać posiadaną wiedzę do rozwiązywania konkretnych problemów praktycznych związanych z funkcjonowaniem administracji.
	
	x
	
	x
	

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie kompetencji społecznych jest gotów do

	K1
	Student wykorzystuje zdobytą wiedzę w ramach rozwiązywania problemów prawnych dotyczących prawa administracyjnego.
	ADM_K01

ADM_K03

ADM_K04

	x
	
	x
	

	K2
	Student umie przedstawiać innym informacje o zagadnieniach i problemach z zakresu prawa administracyjnego. 
	
	x
	
	x
	

	K3
	Student jest przygotowany do uzupełniania i doskonalenia nabytej wiedzy. 
	
	x
	
	x
	

	K4
	Student ma świadomość znaczenia społecznego prawa administracyjnego jako prawa ochrony interesu publicznego. 
	
	x
	
	x
	


3.3. Formy zajęć dydaktycznych i ich wymiar godzinowy - Studia stacjonarne (ST),  Studia niestacjonarne (NST)
	Ścieżka
	Wykład
	Ćwiczenia
	Projekt
	Warsztat
	Laboratorium
	Seminarium
	Lektorat
	Zajęcia prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość w formie wykładu
	Inne
	Punkty ECTS

	ST
	30
	
	
	30
	
	
	
	
	
	6

	NST
	
	
	
	15
	
	
	
	10
	
	6


3.4. Treści kształcenia (oddzielnie dla każdej formy zajęć: (W, ĆW, PROJ, WAR, LAB, LEK, INNE). Należy zaznaczyć (X), w jaki sposób będą realizowane dane treści (zajęcia na uczelni lub zajęcia na platformie e-learningowej prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość)
RODZAJ ZAJĘĆ: WYKŁAD
	Lp.
	Treść zajęć
	Odniesienie do przedmiotowych efektów uczenia się
	Sposób realizacji (zaznaczyć „X”)

	
	
	
	ST
	NST

	
	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie

	1.
	Pojęcie administracji, jej cechy i funkcje. 
	W1, W2

U1, U2, U3

K2, K4
	x
	
	
	x

	2.
	Pojęcia prawa administracyjnego.
	W2, U1, U2, U3, K2

K4
	x
	
	
	x

	3.
	Źródła prawa administracyjnego.
	W2, U2

U3, K2
	x
	
	
	x

	4.
	Zasady prawa administracyjnego.
	W2, U1

U2, U3, K2

K4
	x
	
	
	x

	5.
	Podmioty administrujące.
	W1, W4, K2, K4
	x
	
	
	x

	6.
	Podział terytorialny.
	W1, K2
	x
	
	
	x

	7.
	Ustrój administracji państwowej.
	W1, K2
	x
	
	
	x

	8.
	Samorząd terytorialny.
	W1, W4

K2
	x
	
	
	x

	9.
	Formy działania administracji publicznej.
	W1, W3

U2, K2
	x
	
	
	x

	10.
	Kontrola administracji. 
	W3, K2, K3
	x
	
	
	x

	11.
	Podsumowanie zajęć i omówienie ocen.
	
	x
	
	
	x


RODZAJ ZAJĘĆ: WARSZTAT
	Lp.
	Treść zajęć
	Odniesienie do przedmiotowych efektów uczenia się
	Sposób realizacji (zaznaczyć „X”)

	
	
	
	ST
	NST

	
	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie

	1.
	Pojęcie i cechy administracji publicznej i prawa administracyjnego. Systematyka prawa administracyjnego. 
	W1, U1

U3, K2, K4
	x
	
	x
	

	2.
	Źródła i interpretacja prawa administracyjnego. 
	W2, U1, U3

K2, K4
	x
	
	x
	

	3.
	Dobro wspólne, dobro publiczne, interes publiczny, interes jednostki. Władztwo administracyjne. 
	W1, W3

U2, U3, K1

K2, K4
	x
	
	x
	

	4.
	Przymus prawnoadministracyjny. Ciężary publiczne. 
	W3, U2

K1, K2
	x
	
	x
	

	5.
	Wyznaczniki i granice ingerencji prawnoadministracyjnej. Prawnie dopuszczalna swoboda działań administracji w realizacji jej zadań. 
	W3, U2

K1, K2
	x
	
	x
	

	6.
	Kategorie interesów faktycznych i prawnych. Publiczne prawo podmiotowe. Problem praw i wolności obywatelskich na gruncie funkcji prawa administracyjnego. 
	W3, U2

K1, K2
	x
	
	x
	

	7.
	Rodzaje jednostek administracyjnych w systemie administracji publicznej.
	W1, W3

W4, U4

K1, K2
	x
	
	x
	

	8.
	Administracja centralna – Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej, Rada Ministrów Rzeczypospolitej Polskiej, Prezes Rady Ministrów i wiceprezesi Rady Ministrów oraz Kancelaria. 
	W1, W3

W4, U4

K2
	x
	
	x
	

	9.
	Administracja centralna – minister i ministerstwo. 
	W1, W3

W4, U4

K2
	x
	
	x
	

	10.
	Administracja centralna – organy kolegialne o swoistej pozycji prawnej w systemie administracji centralnej. 
	W1, W3

W4, U4

K2
	x
	
	x
	

	11.
	Terenowa administracja rządowa zespolona. 
	W1, W3

W4, U4

K2
	x
	
	x
	

	12.
	Samorząd terytorialny.
	W1, W3

W4, U4

K2
	x
	
	x
	

	13.
	Pojęcie i systematyka prawnych form działania administracji.
	W1, W3

W4, U4

K1, K2
	x
	
	x
	

	14.
	Akt administracyjny.
	W3, U4

K1, K2
	x
	
	x
	

	15.
	System kontroli administracji. Kontrola społeczna.
	W3, U4

K1, K2
	x
	
	x
	

	16.
	Zaliczenie ustne. Podsumowanie zajęć i omówienie ocen.
	
	x
	
	x
	


3.5. Metody weryfikacji efektów uczenia się (wskazanie i opisanie metod prowadzenia zajęć oraz weryfikacji osiągnięcia efektów uczenia się, np. debata, case study, przygotowania i obrony projektu, złożona prezentacja multimedialna, rozwiązywanie zadań problemowych, symulacje sytuacji, wizyta studyjna, gry symulacyjne + opis danej metody):
Wykład: Zajęcia zostaną zakończone testem z zakresu materiału omówionego na zajęciach. Test trwać będzie 30 minut. Test składać będzie się z 30 pytań zamkniętych. Do każdego pytania przyporządkowane są cztery propozycje odpowiedzi, spośród których tylko jedna jest poprawna. Za każde z pytań student może uzyskać maksymalnie 1 pkt. W trakcie części testowej zabronione jest korzystanie z wszelkiego rodzaju pomocy, w tym notatek, aktów normatywnych, konsultacji z innymi osobami itp.

Skala ocen:

0-15 2,0

16-18 3,0

19-21 3,5

22-24 4,0

25-27 4,5

28-30 5,0

Warsztaty prowadzone są za pomocą metod praktycznych, tj. praca z aktami prawnymi, rozwiązywanie kazusów, analiza wybranych przypadków związanych z sytuacjami faktycznymi.
Warsztaty kończą się zaliczeniem na ocenę, którą student uzyskuje na podstawie odpowiedzi ustnych i analizy przypadku.
Opracowanie analizy przypadku – 50% oceny końcowej, student otrzymuje do analizy dokument, ma za zadania jego przeanalizowanie pod kątem prawidłowości zastosowania przepisów prawnych, wskazać błędy oraz sposoby ich naprawienia zgodnie z przepisami prawa. Oceniania będzie poprawność analizy, wyciągania wniosków i praktycznego stosowania przepisów prawa. Analiza przypadku następuje w formie pisemnej.
Odpowiedź ustna – 50% oceny końcowej, spośród pytań przygotowanych przez Wykładowcę Student losuje jedno pytanie i udziela na nie odpowiedzi ustnej. Pytania dotyczą treści, które omawiane były podczas zajęć warsztatowych. 
Ocena końcowa – średnia ocen za przygotowaną analizę przypadku i udzieloną odpowiedź ustną.
	Efekty przedmiotowe
	Metody dydaktyczne
	Metody weryfikacji efektów uczenia się
	Sposoby dokumentacji

	WIEDZA

	W1-W4
	Wykład z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej
	Test – 100% oceny z wykładu
	Arkusz testu 



	UMIEJĘTNOŚCI

	U1-U4
	Case study

praca z aktami prawnymi, rozwiązywanie kazusów, analiza wybranych przypadków związanych z sytuacjami faktycznymi
	Analiza przypadku
Odpowiedź ustna
	Protokół z odpowiedzi ustnej

Oceniona praca pisemna (analiza) zamieszczona na platformie z oceną wykładowcy

	KOMPETENCJE SPOŁECZNE

	K1-K4
	Case study

praca z aktami prawnymi, rozwiązywanie kazusów, analiza wybranych przypadków związanych z sytuacjami faktycznymi
	Analiza przypadku

Odpowiedź ustna
	Protokół z odpowiedzi ustnej

Oceniona praca pisemna (analiza) zamieszczona na platformie z oceną wykładowcy


3.6. Kryteria oceny osiągniętych efektów uczenia się
	Efekt uczenia się
	Na ocenę 3 lub „zal.”

student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 3,5 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 4 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 4,5 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 5 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do

	W
	51-60% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	61-70% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	71-80% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	81-90% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	91-100% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się

	U
	51-60% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	61-70% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	71-80% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	81-90% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	91-100% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się

	K
	51-60% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	61-70% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	71-80% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	81-90% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	91-100% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się


3.7. Zalecana literatura
Podstawowa 
1. Stahl M. (red.), Prawo Administracyjne: pojęcia, instytucje, zasady w teorii i orzecznictwie, Wolters Kluwer, Warszawa, 2019. 

Uzupełniająca
1. Zimmermann J., Prawo administracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa, 2020. 

2. Zdyb M., Stelmasiak J. (red), Prawo administracyjne: część ogólna, ustrojowe prawo administracyjne, wybrane zagadnienia materialnego prawa administracyjnego,  Wolters Kluwer, Warszawa, 2020. 

4. Nakład pracy studenta - bilans punktów ECTS
	Rodzaje aktywności studenta
	Obciążenie studenta

	
	ST
	NST

	Zajęcia wymagające bezpośredniego kontaktu studenta z nauczycielem akademickim w siedzibie uczelni
	60
	25

	Zajęcia przewidziane planem studiów
	60
	25

	Konsultacje dydaktyczne (min. 10% godz. przewidzianych na każdą formę zajęć)
	6
	3

	Praca własna studenta
	90
	125

	Przygotowanie bieżące do zajęć, przygotowanie prac projektowych/prezentacji/itp.
	45
	65

	Przygotowanie do zaliczenia zajęć
	45
	60

	SUMARYCZNE OBCIĄŻENIE GODZINOWE STUDENTA
	150
	150

	Liczba punktów ECTS
	6
	6
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