
karta przedmiotu
	Nazwa przedmiotu
	Ochrona i przetwarzanie danych osobowych w sektorze publicznym


1.  Usytuowanie przedmiotu w systemie studiów

	1.1. Kierunek studiów 
	Administracja

	1.2. Forma i ścieżka studiów
	Stacjonarne/Niestacjonarne

	1.3. Poziom kształcenia
	Studia I stopnia

	1.4. Profil studiów
	Praktyczny


	1.5. Specjalność
	Nowoczesna administracja

	1.6. Koordynator przedmiotu
	Dr J. Hołda, Mgr D. Koguciuk


2. Ogólna charakterystyka przedmiotu

	2.1. Przynależność do grupy przedmiotu
	Do wyboru/praktyczny

	2.2. Liczba ECTS
	4

	2.3. Język wykładów
	Polski

	2.4. Semestry, na których realizowany jest przedmiot
	IV

	2.5.Kryterium doboru uczestników zajęć
	-


3. Efekty uczenia się i sposób prowadzenia zajęć
3.1.  Cele przedmiotu 
	Lp.
	Cele przedmiotu

	
	

	C1
	Student potrafi określać podstawę przetwarzania danych osobowych oraz cele przetwarzania danych osobowych, a także uzasadnić przetwarzanie określonych rodzajów danych osobowych.

	C2
	Student jest w stanie stworzyć właściwe klauzule informacyjne do wykorzystywanych przez siebie dokumentów

	C3
	Student jest w stanie zdecydować czy udostępnić dane osobowe zewnętrznemu podmiotowi na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych lub na podstawie przepisów powszechnie obowiązującego prawa.

	C4
	Dokonując analizy orzecznictwa judykatury student potrafi przygotować oraz udzielić odpowiedzi na wnioski o dostęp do informacji publicznej

	C5
	Student potrafi zastosować przepisy dot. ochrony danych osobowych w ramach współpracy jednostek publicznych z klientami, mieszkańcami oraz kontrahentami zewnętrznymi współpracujących z podmiotem publicznym 


3.2. Przedmiotowe efekty uczenia się, z podziałem na wiedzę, umiejętności i kompetencje, wraz z odniesieniem do kierunkowych efektów uczenia się
	Lp.
	Opis przedmiotowych efektów 
uczenia się
	Odniesienie do 
kierunkowych efektów

uczenia się (symbole)
	Sposób realizacji (zaznaczyć „X”)

	
	
	
	ST
	NST

	
	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie wiedzy zna i rozumie

	W1
	Jak definiować informacje jako dane osobowe
	ADM_W05

ADM_W10
	x
	
	
	x

	W2
	Problematykę przepływu danych osobowych pomiędzy podmiotami publicznymi i sektorem prywatnym
	
	x
	
	
	x

	W3
	Zasady i przesłanki przetwarzania danych osobowych, a także prawa osób, których dane dotyczą
	
	x
	
	
	x

	W4
	Sposoby zabezpieczania danych osobowych
	
	x
	
	
	x

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie umiejętności potrafi

	U1
	Przygotować klauzulę informacyjną
	ADM_U02 ADM_U06
ADM_U07

ADM_U16
	x
	
	x
	

	U2
	Skonstruować oświadczenie zgody na przetwarzanie danych osobowych
	
	x
	
	x
	

	U3
	Udzielić odpowiedzi na wniosek o dostęp do informacji publicznej, dotyczącej udostępnienia danych osobowych
	
	x
	
	x
	

	U4
	Uzasadnić konieczność podania danych osobowych przez klienta podmiotu publicznego
	
	x
	
	x
	

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie kompetencji społecznych jest gotów do

	K1
	Pełnienia funkcji IOD
	ADM_K01
	x
	
	x
	

	K2
	Samodzielnego przygotowywania dokumentów wymaganych przez przepisy dot. ochrony danych osobowych
	
	x
	
	x
	

	K3
	Dokonania analizy zdarzeń naruszających bezpieczeństwo danych osobowych w celu kwalifikacji jako naruszenia ochrony danych osobowych. 
	
	x
	
	x
	


3.3. Formy zajęć dydaktycznych i ich wymiar godzinowy - Studia stacjonarne (ST),  Studia niestacjonarne (NST)
	Ścieżka
	Wykład
	Ćwiczenia
	Projekt
	Warsztat
	Laboratorium
	Seminarium
	Lektorat
	Zajęcia prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość w formie wykładu
	Inne
	Punkty ECTS

	ST
	20
	
	20
	
	
	
	
	
	
	4

	NST
	
	
	10
	
	
	
	
	10
	
	4


3.4. Treści kształcenia (oddzielnie dla każdej formy zajęć: (W, ĆW, PROJ, WAR, LAB, LEK, INNE). Należy zaznaczyć (X), w jaki sposób będą realizowane dane treści (zajęcia na uczelni lub zajęcia na platformie e-learningowej prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość)
RODZAJ ZAJĘĆ: WYKŁAD
	Lp.
	Treść zajęć
	Odniesienie do przedmiotowych efektów uczenia się
	Sposób realizacji (zaznaczyć „X”)

	
	
	
	ST
	NST

	
	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie

	1.
	Pojęcia z zakresu ochrony danych osobowych
	W1, K1
	x
	
	
	x

	2.
	Obowiązki Administratora Danych
	W1, W2, K1
	x
	
	
	x

	3.
	Realizacja zadań przez IOD 
	W1, W2, K1
	x
	
	
	x

	4.
	Zawieranie umów powierzenia przetwarzania danych osobowych
	W2, W3, U1, U2, U4, K1
	x
	
	
	x

	5.
	Klauzule informacyjne
	U1, U2, U4, K1, K2
	x
	
	
	x

	6.
	Dostęp do informacji publicznej a ochrona danych osobowych
	W2, W3, U1, U3, K1, K2
	x
	
	
	x

	7.
	Przetwarzanie danych osobowych pracowników administracji publicznej
	W3, U1, U2, U4, K1, K2
	x
	
	
	x

	8.
	Przetwarzanie danych osobowych klientów, mieszkańców, przedsiębiorców
	W2, W3, U1, U2, U4, K1, K2
	x
	
	
	x

	9.
	Przetwarzanie danych osobowych na portalach i stronach internetowych (np.newsletter, powiadomienia push, aplikacje mobilne)
	W2, W3, U1, U2, U4, K1, K2
	x
	
	
	x

	10.
	Cyberbezpieczeństwo,  przeciwdziałanie wyciekowi i kradzieży danych osobowych
	W4, K2, K3
	x
	
	
	x

	11.
	Podsumowanie zajęć i omówienie ocen
	
	x
	
	
	x


RODZAJ ZAJĘĆ: PROJEKT
	Lp.
	Treść zajęć
	Odniesienie do przedmiotowych efektów uczenia się
	Sposób realizacji (zaznaczyć „X”)

	
	
	
	ST
	NST

	
	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie

	1.
	Spełnianie obowiązku informacyjnego przez podmioty publiczne
	U1
	x
	
	x
	

	2.
	Podstawy prawne do przetwarzania danych osobowych bez zgody przez administrację publiczną
	U4, K1
	x
	
	x
	

	3.
	Rola i zadania inspektora ochronnych danych osobowych w administracji publicznej
	U1, K1
	x
	
	x
	

	4.
	Dane osobowe podstawowe i szczególnie wrażliwe
	U4, K1
	x
	
	x
	

	5.
	Tworzenie i prowadzenie rejestru czynności przetwarzania oraz rejestru wszystkich kategorii czynności przetwarzania
	U1, U4, K1, K2
	x
	
	x
	

	6.
	Tworzenie klauzul informacyjnych do różnego rodzaju procesów i spraw prowadzonych przez administrację publiczną
	U1, U4, K1, K2
	x
	
	x
	

	7.
	Zgody na przetwarzanie danych osobowych
	U4, K1, K2, K3
	x
	
	x
	

	8.
	Analiza sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych
	U3, K1, K2, K3
	x
	
	x
	

	9.
	Podsumowanie zajęć i omówienie ocen
	
	x
	
	x
	


3.5. Metody weryfikacji efektów uczenia się (wskazanie i opisanie metod prowadzenia zajęć oraz weryfikacji osiągnięcia efektów uczenia się, np. debata, case study, przygotowania i obrony projektu, złożona prezentacja multimedialna, rozwiązywanie zadań problemowych, symulacje sytuacji, wizyta studyjna, gry symulacyjne + opis danej metody):
Metody weryfikacji osiągnięcia efektów uczenia się:

Wykład: Test zaliczeniowy, 30 pytań jednokrotnego wyboru
Projekt: przygotowanie projektów:

1. Przygotowanie rejestru czynności dla wybranego podmiotu administracji publicznej np. urzędu, szkoły, jednostki kultury (25% oceny końcowej)

2. Przygotowanie wzoru klauzuli informacyjnej (25% oceny końcowej)

3. Przygotowanie wzoru oświadczenia zgody na przetwarzanie danych osobowych (25% oceny końcowej)

4. Przygotowanie wzoru dokumentacji przekazywanej do UODO w przypadku wystąpienia naruszenia ochrony przetwarzania danych osobowych (25% oceny końcowej)

	Efekty przedmiotowe
	Metody dydaktyczne
	Metody weryfikacji efektów uczenia się
	Sposoby dokumentacji

	WIEDZA

	W1-W4
	wykład informacyjny, prezentacja multimedialna, case study, analiza przypadków, analiza dokumentów źródłowych
	Test (zaliczenie wykładu)
	Arkusz testu z oceną zamieszczony na platformie

	UMIEJĘTNOŚCI

	U1-U4
	Prezentacja multimedialna, case study, analiza przypadków, analiza dokumentów źródłowych
	Przygotowanie projektów (wzorów dokumentów)
	Projekty z oceną wykładowcy zamieszczone na platformie

	KOMPETENCJE SPOŁECZNE

	K1-K3
	Prezentacja multimedialna, case study, analiza przypadków, analiza dokumentów źródłowych
	Przygotowanie projektów (wzorów dokumentów)
	Projekty z oceną wykładowcy zamieszczone na platformie


3.6. Kryteria oceny osiągniętych efektów uczenia się
	Efekt uczenia się
	Na ocenę 3 lub „zal.”

student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 3,5 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 4 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 4,5 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 5 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do

	W
	51-60% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	61-70% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	71-80% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	81-90% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	91-100% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się

	U
	51-60% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	61-70% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	71-80% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	81-90% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	91-100% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się

	K
	51-60% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	61-70% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	71-80% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	81-90% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	91-100% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się


3.7. Zalecana literatura

Podstawowa 
1. Fajgielski Paweł, Komentarz do Rozporządzenia Nr 2016/679 w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/we (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), [w:] Ogólne rozporządzenie o ochronie danych. Ustawa o ochronie danych osobowych. komentarz, Wyd. II, WKP 2022
2. Bielak-Jomaa Edyta (Red.), Lubasz Dominik (Red.), RODO. Ogólne Rozporządzenie o ochronie danych. Komentarz, Wkp 2018 - Komentarz, Stan Prawny: 1 Października 2017 R.
3. Ochrona Danych Osobowych W Sektorze Publiczny (Red.) Paweł Litwiński, C.H.Beck 2022
Uzupełniająca
1. Poradniki PUODO
2. Sprawozdania PUODO
3. Decyzje PUODO
4. Orzecznictwo sądów

4. Nakład pracy studenta - bilans punktów ECTS
	Rodzaje aktywności studenta
	Obciążenie studenta

	
	ST
	NST

	Zajęcia wymagające bezpośredniego kontaktu studenta z nauczycielem akademickim w siedzibie uczelni
	40
	20

	Zajęcia przewidziane planem studiów
	40
	20

	Konsultacje dydaktyczne (min. 10% godz. przewidzianych na każdą formę zajęć)
	4
	2

	Praca własna studenta
	60
	80

	Przygotowanie bieżące do zajęć, przygotowanie prac projektowych/prezentacji/itp.
	30
	40

	Przygotowanie do zaliczenia zajęć
	30
	40

	SUMARYCZNE OBCIĄŻENIE GODZINOWE STUDENTA
	100
	100

	Liczba punktów ECTS
	4
	4
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