
karta przedmiotu
	Nazwa przedmiotu
	Technologie informacyjne


1.  Usytuowanie przedmiotu w systemie studiów

	1.1. Kierunek studiów 
	Media i dziennikarstwo

	1.2. Forma i ścieżka studiów
	Stacjonarne/Niestacjonarne

	1.3. Poziom kształcenia
	Studia I stopnia

	1.4. Profil studiów
	Praktyczny


	1.5. Specjalność
	-

	1.6. Koordynator przedmiotu
	Mgr Wioletta Montusiewicz


2. Ogólna charakterystyka przedmiotu

	2.1. Przynależność do grupy przedmiotu
	Ogólnouczelniany

	2.2. Liczba ECTS
	1

	2.3. Język wykładów
	Polski

	2.4. Semestry, na których realizowany jest przedmiot
	I

	2.5.Kryterium doboru uczestników zajęć
	-


3. Efekty uczenia się i sposób prowadzenia zajęć
3.1.  Cele przedmiotu 
	Lp.
	Cele przedmiotu

	
	

	C1
	Poznanie przez studentów praktycznego zastosowania programów MS EXCEL, MS WORD, MS POWERPOINT.

	C2
	Zapoznanie studentów z technologiami informacyjnymi wykorzystywanymi w życiu codziennym

	C3
	Wypracowanie umiejętności doboru odpowiednich narzędzi informatycznych do realizacji własnych zadań, przygotowanie studentów do świadomego uczestnictwa w społeczeństwie informacyjnym

	C4
	Wykształcenie umiejętności wykorzystania narzędzi informatyki w pracy zawodowej


3.2. Przedmiotowe efekty uczenia się, z podziałem na wiedzę, umiejętności i kompetencje, wraz z odniesieniem do kierunkowych efektów uczenia się
	Lp.
	Opis przedmiotowych efektów 
uczenia się
	Odniesienie do 
kierunkowych efektów

uczenia się (symbole)
	Sposób realizacji (zaznaczyć „X”)

	
	
	
	ST
	NST

	
	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie wiedzy zna i rozumie

	W1
	Podstawy przetwarzania tekstów:  edycja oraz formatowanie dokumentów, wstawianie list i spisów, wzorów matematycznych, grafiki, diagramów oraz tabel.
	MID_W09
	x
	
	x
	

	W2
	Podstawowe operacje w arkuszach kalkulacyjnych: wprowadzanie i formatowanie danych, wykonywanie obliczeń oraz adresowanie komórek, stosowanie formuł warunkowych, funkcji
	
	x
	
	x
	

	W3
	Zasady przygotowywania prezentacji multimedialnych
	
	x
	
	x
	

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie umiejętności potrafi

	U1
	Potrafi przygotować w edytorze tekstu dokument zawierający stronę tytułową, spis treści, spis tabel, rysunków, map
	MID_U04

MID_U13
	x
	
	x
	

	U2
	Potrafi korzystać z funkcji arkusza kalkulacyjnego i wykonywać obliczenia arkuszowe
	
	x
	
	x
	

	U3
	Potrafi korzystać z programu MS PowerPoint oraz przygotować prezentację multimedialną
	
	x
	
	x
	

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie kompetencji społecznych jest gotów do

	K1
	Praktycznego wykorzystania wiedzy z zakresu technologii informacyjnych oraz zasięgnięcia porady specjalisty w przypadku wystąpienia trudności z obsługą narzędzi informatycznych
	MID_K04
	x
	
	x
	


3.3. Formy zajęć dydaktycznych i ich wymiar godzinowy - Studia stacjonarne (ST),  Studia niestacjonarne (NST)
	Ścieżka
	Wykład
	Ćwiczenia
	Projekt
	Warsztat
	Laboratorium
	Seminarium
	Lektorat
	Zajęcia prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość w formie ……………….
	Inne
	Punkty ECTS

	ST
	
	
	
	
	15
	
	
	
	
	1

	NST
	
	
	
	
	15
	
	
	
	
	1


3.4. Treści kształcenia (oddzielnie dla każdej formy zajęć: (W, ĆW, PROJ, WAR, LAB, LEK, INNE). Należy zaznaczyć (X), w jaki sposób będą realizowane dane treści (zajęcia na uczelni lub zajęcia na platformie e-learningowej prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość)
RODZAJ ZAJĘĆ: LABORATORIUM
	Lp.
	Treść zajęć
	Odniesienie do 
przedmiotowych efektów

uczenia się
	Sposób realizacji (zaznaczyć „X”)

	
	
	
	ST
	NST

	
	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie

	1.
	EXCEL: Zapoznanie się z działaniem i funkcjami programu (wprowadzanie i formatowanie danych, wykonywanie obliczeń, filtry, odwołania, korespondencja seryjna, ochrona danych, sortowanie, wykresy, tabele przestawne, grupowanie danych, makra) oraz wykonywanie ćwiczeń
	W2, U2, K1
	x
	
	x
	

	2.
	EXCEL: poznanie formuł warunkowych, funkcji matematycznych, logicznych i statystycznych oraz wykonywanie ćwiczeń
	W2, U2, K1
	x
	
	x
	

	4.
	WORD: Zapoznanie się z działaniem i funkcjami programu. Praktyczne zastosowanie programu do tworzenia dokumentów oraz pisania pracy dyplomowej zgodnie z zasadami edycji tekstu
	W1, U1, K1
	x
	
	x
	

	5.
	EXCEL, WORD: kolokwium (zadania praktyczne)
	W1, W2, U1, U2, K1
	x
	
	x
	

	6.
	POWERPOINT: Zapoznanie się z działaniem i funkcjami programu. Zasady tworzenia prezentacji multimedialnych.
	W3, U3, K1
	x
	
	x
	

	7.
	POWERPOINT: przygotowanie prezentacji multimedialnej na ocenę - zadanie zaliczeniowe
	U3, K1
	x
	
	x
	

	8.
	Podsumowanie zajęć i omówienie ocen.
	
	x
	
	x
	


3.5. Metody weryfikacji efektów uczenia się (wskazanie i opisanie metod prowadzenia zajęć oraz weryfikacji osiągnięcia efektów uczenia się, np. debata, case study, przygotowania i obrony projektu, złożona prezentacja multimedialna, rozwiązywanie zadań problemowych, symulacje sytuacji, wizyta studyjna, gry symulacyjne + opis danej metody):
Studenci pod kierunkiem prowadzącego poznają działania programów, takich jak MS Word, MS Excel oraz MS Power Point. Wykładowca prezentuje i omawia zagadnienia, które posłużą do wykorzystania wiedzy podczas wykonywania na zajęciach ćwiczeń z zakresu:

1. elementów edycji tekstu
2. elementów tworzenia arkusza kalkulacyjnego
3. elementów tworzenia prezentacji multimedialnych, zasad tworzenia prezentacji multimedialnych zawierających różnego typu elementy multimedialne
Zaliczenie:
Kolokwium - studenci wykonują zadania dotyczące praktycznego zastosowania MS Excel, zadania dotyczące praktycznego zastosowania MS WORD oraz przygotowanie prezentacji w programie MS POWERPOINT. Ocena końcowa to średnia arytmetyczna z uzyskanych ocen.
	Efekty przedmiotowe
	Metody dydaktyczne
	Metody weryfikacji efektów uczenia się
	Sposoby dokumentacji

	WIEDZA

	W1-W3
	Prezentacja i omówienie zagadnień, wykonywanie ćwiczeń
	Kolokwium, prezentacja multimedialna (opis powyżej)
	Ocenione pliki zawierające rozwiązane zadania z kolokwium oraz prezentację multimedialną

	UMIEJĘTNOŚCI

	U1-U3
	Prezentacja i omówienie zagadnień, wykonywanie ćwiczeń
	Kolokwium, prezentacja multimedialna (opis powyżej)
	Ocenione pliki zawierające rozwiązane zadania z kolokwium oraz prezentację multimedialną

	KOMPETENCJE SPOŁECZNE

	K1
	Prezentacja i omówienie zagadnień, wykonywanie ćwiczeń
	Kolokwium, prezentacja multimedialna (opis powyżej)
	Ocenione pliki zawierające rozwiązane zadania z kolokwium oraz prezentację multimedialną


3.6. Kryteria oceny osiągniętych efektów uczenia się
	Efekt uczenia się
	Na ocenę 3 lub „zal.”

student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 3,5 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 4 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 4,5 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 5 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do

	W
	51-60% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	61-70% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	71-80% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	81-90% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	91-100% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się

	U
	51-60% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	61-70% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	71-80% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	81-90% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	91-100% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się

	K
	51-60% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	61-70% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	71-80% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	81-90% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	91-100% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się


3.7. Zalecana literatura

Podstawowa 
· Alexander M., Kusleika R., Walkenbach J., Cieślak P. tł, Excel 2019 PL. Biblia, Gliwice 2019. 

· Winston W.L., Machowski J. tł., Microsoft Excel 2019, Warszawa 2019
· ABC MS Office 2016 PL / Adam Jaronicki. Gliwice: Helion
4. Nakład pracy studenta - bilans punktów ECTS
	Rodzaje aktywności studenta
	Obciążenie studenta

	
	ST
	NST

	Zajęcia wymagające bezpośredniego kontaktu studenta z nauczycielem akademickim w siedzibie uczelni
	15
	15

	Zajęcia przewidziane planem studiów
	15
	15

	Konsultacje dydaktyczne (min. 10% godz. przewidzianych na każdą formę zajęć)
	2
	2

	Praca własna studenta
	10
	10

	Przygotowanie bieżące do zajęć, przygotowanie prac projektowych/prezentacji/itp.
	5
	5

	Przygotowanie do zaliczenia zajęć
	5
	5

	SUMARYCZNE OBCIĄŻENIE GODZINOWE STUDENTA
	25
	25

	Liczba punktów ECTS
	1
	1
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