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Zarzadzenie nr 123/R/WSPA/2022-2023
Rektora Wyzszej Szkoty Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie

z dnia 30 wrzesnia 2023 roku

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu procesu dyplomowania
na kierunku Administracja

w Wyzszej Szkole Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie

Na podstawie art. 23 ust. 1i 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (t. j. Dz.U. 2023 poz. 742 z pozn. zm.) oraz § 18 ust. 2 pkt 2 Statutu Wyzszej Szkoty
Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie, ktorego tekst jednolity stanowi zatqcznik do Uchwaty
Zarzqdu Dyplom Sp. z o.0. z siedzibq w todzi z dnia 16 maja 2022 r. w przedmiocie zmiany Statutu

Wyzszej Szkole Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie, zarzqdzam co nastepuje:
§1.

Niniejszym ustala sie Regulamin procesu dyplomowania na kierunku Administracja w Wyzszej Szkole
Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie, zwany dalej ,,Regulaminem”, w brzmieniu okreslonym

w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia Rektora Wyiszej Szkoly Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie
nr 123/R/WSPA/2022-2023 z dnia 30 wrzesnia 2023 roku

REGULAMIN PROCESU DYPLOMOWANIA
NA KIERUNKU ADMINISTRACJA
W WYZSZEJ SZKOLE PRZEDSIEBIORCZOSCI | ADMINISTRACJI W LUBLINIE

§1.

1. Studenci kierunku Administracja uczestnicza w seminariach, w ramach ktoérych przygotowuja
prace dyplomowe (licencjackie - w przypadku studiow pierwszego stopnia, magisterskie
- w przypadku studiow drugiego stopnia). Podstawa wyboru seminarium przez studentow
sq przedstawione na platformie zdalnego nauczania sylwetki naukowe wyktadowcow
prowadzacych seminaria dyplomowe. Studenci uczestniczac w zapisach on-line, wybierajg tylko
jedno seminarium dyplomowe.

2. Prowadzacy seminarium jest promotorem pracy dyplomowej.

3. Liczba studentéow uczestniczacych w seminarium dyplomowym prowadzonym przez jednego
promotora jest ustalana zgodnie z zarzadzeniem w sprawie liczebnosci grup studenckich
na studiach wyzszych.

4. Student moze ztozy¢ wniosek o zmiane promotora pracy dyplomowej. Wniosek sktada do Dziekana
kierunku, z uzasadnieniem i zgoda obecnego i nowego promotora w terminie 14 dni od daty
zakonczenia zapisow.

5. Seminaria dyplomowe na studiach licencjackich prowadzone s przez pracownikow dydaktycznych
i badawczo-dydaktycznych posiadajacych co najmniej tytut zawodowy magistra. Seminaria
dyplomowe na studiach magisterskich prowadzone sa przez pracownikow dydaktycznych
i badawczo-dydaktycznych posiadajacych co najmniej stopien naukowy doktora.

6. Temat pracy musi by¢ zwigzany z kierunkiem studiow oraz z zakresem tematycznym zgodnym
z sylwetkg naukowa i/lub zawodowa promotora.

7. Promotor pracy dyplomowej przedstawia temat pracy do zatwierdzenia Dziekanowi
w ustalonym przez Wtadze Uczelni terminie, nie pdzniej niz do przedostatniego semestru studiow.
Dziekan, promotorzy oraz cztonkowie kierunkowego zespotu ds. jakosci ksztatcenia dokonujg
analizy tematow prac dyplomowych, w tym weryfikuja zgodnos$¢ tematow z profilem studiow,
poziomem ksztatcenia oraz dyscyplinami naukowymi, do ktérych zostat przyporzadkowany
kierunek studiow. Nastepnie Dziekan zatwierdza temat pracy.

8. W przypadku uwag do tematéw prac dyplomowych Dziekan sporzadza rekomendacje zmian
i przekazuje je promotorom prac dyplomowych. Niezatwierdzone przez Dziekana tematy prac
powinny by¢ poprawione, a nastepnie ponownie rozpatrzone przez Dziekana nie pdzniej niz

w terminie 45 dni od terminu, o ktorym mowa w ust. 7.
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9. W uzasadnionych przez promotora przypadkach temat pracy po zatwierdzeniu przez Dziekana
moze ulec zmianie.

10. Promotor moze ztozy¢ wniosek z uzasadnieniem zmiany tematu pracy dyplomowej do Dziekana
kierunku.

11. Promotor zobowiazany jest do systematycznego kontrolowania postepdw pracy oraz wspierania
studenta na kolejnych etapach powstawania pracy dyplomowej.

12. Kryteria oceny prac dyplomowych uwzgledniane sa w formularzu recenzji pracy dyplomowej.

13. Ocenie podlegaja:
a) zgodnos¢ tematu pracy dyplomowej z jej trescia,
b) zgodnos¢ tresci i struktury pracy z tematem pracy,
c) sformutowanie problemu badawczego i jego zwiazek z praktyka,
d) adekwatnos¢ wybranej metody badan do problemu badawczego,
e) poprawnos¢ terminologiczna oraz jezykowo-stylistyczna,
f) dobor literatury przedmiotu.

14. Terminy obron prac dyplomowych ustala Dziekan kierunku w porozumieniu z Centrum Studidéw
Wyzszych.

15. Praca zostaje uznana za samodzielna, jezeli wynik ogolny prawdopodobienstwa w raporcie
z Jednolitego Systemu Antyplagiatowego nie przekracza 30%, w tym stopien prawdopodobienstwa
w wynikach szczegdtowych nie przekracza 15% ze zrddet internetowych oraz nie przekracza 15%
z baz ORPPD i BAP.

16. Jezeli w wyniku ponownej kontroli antyplagiatowej promotor uznaje prace za plagiat, nie
dopuszcza jej do obrony oraz niezwtocznie informuje w formie pisemnej Dziekana kierunku
o zaistniatej sytuacji. Dziekan kierunku majac na uwadze jakosc ksztatcenia kieruje do Rektora
wniosek o0 wszczecie postepowania wyjasniajacego zwiazanego z odpowiedzialnoscia
dyscyplinarng studenta.

17. W celu udokumentowania procesu kontroli antyplagiatowej, zatwierdzony przez promotora raport
z JSA pobiera pracownik Centrum Studiow Wyzszych i dotacza do akt studenta w wersji papierowej

najpozniej na 7 dni przed planowanym terminem obrony pracy dyplomowej.

§2.

1. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym i ma charakter niejawny.
2. Na wniosek studenta lub promotora egzamin dyplomowy moze mie¢ charakter jawny. Wniosek
o jawny egzamin dyplomowy student lub promotor sktadaja wraz z praca dyplomowa.
3. Egzamin dyplomowy sktada sie z dwoch czesci:
a) w czesci pierwszej student dokonuje prezentacji pracy;
b) w czesici drugiej student odpowiada na trzy pytania sformutowane przez Cztonkéw Komisji,
w tym jedno pytanie z zakresu tematyki podejmowanej przez dyplomanta w pracy
dyplomowej oraz dwa pytania na podstawie wylosowanych przez Studenta zagadnien (jedno
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z zagadnienie pochodzi z katalogu dla wybranej przez studenta specjalnosci, a jedno
z katalogu zagadnien ogdlnych dotyczacych kierunku).
4, Katalogi zagadnien, o ktorych mowa w ust. 3 pkt b, publikowane sg na stronie internetowej
Uczelni.
5. Egzamin dyplomowy studenci sktadaja przed trzyosobowa komisja wskazang przez Dziekana ds.
wiasciwego kierunku. W sktad komisji wchodza:
a) przewodniczacy komisji,
b) promotor pracy,
c) recenzent.
6. Za przebieg egzaminu dyplomowego odpowiada przewodniczacy komisji.

7. Z egzaminu sporzadza sie protokot, ktory podpisujg cztonkowie i przewodniczacy komisji.

ta Mazur, pr PA
T
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