
karta przedmiotu
	Nazwa przedmiotu
	Postępowanie podatkowe


1.  Usytuowanie przedmiotu w systemie studiów

	1.1. Kierunek studiów 
	Administracja

	1.2. Forma i ścieżka studiów
	Stacjonarne/Niestacjonarne

	1.3. Poziom kształcenia
	Studia I stopnia

	1.4. Profil studiów
	Praktyczny


	1.5. Specjalność
	-

	1.6. Koordynator przedmiotu
	Dr A. Kokoszkiewicz


2. Ogólna charakterystyka przedmiotu

	2.1. Przynależność do grupy przedmiotu
	Kierunkowy/praktyczny

	2.2. Liczba ECTS
	3

	2.3. Język wykładów
	Polski

	2.4. Semestry, na których realizowany jest przedmiot
	V

	2.5.Kryterium doboru uczestników zajęć
	-


3. Efekty uczenia się i sposób prowadzenia zajęć
3.1.  Cele przedmiotu 
	Lp.
	Cele przedmiotu

	
	

	C1
	Zapoznanie studentów podstawowymi zasadami, instytucjami i aktami prawnymi polskiego prawa podatkowego

	C2
	Zrozumienie źródeł i natury prawa podatkowego

	C3
	Praktyczna znajomość zasad postępowania podatkowego

	C4
	Poznanie procedur i podstawowych instytucji postępowania podatkowego

	C5
	Nabycie praktycznych umiejętności zawodowych niezbędnych w trakcie prowadzenia postępowania podatkowego

	C6
	Zrozumienie istoty i potrzeby regulacji z zakresu prawa postępowania podatkowego 


3.2. Przedmiotowe efekty uczenia się, z podziałem na wiedzę, umiejętności i kompetencje, wraz z odniesieniem do kierunkowych efektów uczenia się
	Lp.
	Opis przedmiotowych efektów 
uczenia się
	Odniesienie do 
kierunkowych efektów

uczenia się (symbole)
	Sposób realizacji (zaznaczyć „X”)

	
	
	
	ST
	NST

	
	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie wiedzy zna i rozumie

	W1
	reguły dotyczące organizacji i funkcjonowania aparatu podatkowego, przedsiębiorstw, osób fizycznych 
	ADM_W01

ADM_W06

ADM_W07

ADM_W08
	x
	
	
	x

	W2
	podstawy prawa podatkowego procesowego, a także obowiązujące normy prawne w zakresie rachunkowości, finansów przedsiębiorstw, podatków i zamówień publicznych. 
	
	x
	
	
	x

	W3
	Zasady, instytucje i akty prawne polskiego prawa podatkowego
	
	x
	
	
	x

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie umiejętności potrafi

	U1
	posługiwać się przepisami prawa podatkowego oraz wykorzystywać je w celu osiągania efektów konkretnych działań, ponadto potrafi analizować i rozwiązywać zagadnienia związane z prawem podatkowym
	ADM_U05

ADM_U07
	x
	
	x
	

	U2
	wykorzystać praktycznie zdobytą wiedzę na temat obowiązującej procedury podatkowej np. poprzez samodzielne sporządzenie pisma procesowego, projektu dokumentu z zakresu postępowania podatkowego
	
	x
	
	x
	

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie kompetencji społecznych jest gotów do

	K1
	Odpowiedzialnego wykonywania powierzonych zadań z wykorzystaniem twórczego myślenia oraz wiedzy dotyczącej mechanizmów działania prawa podatkowego
	ADM_K02
	x
	
	x
	


3.3. Formy zajęć dydaktycznych i ich wymiar godzinowy - Studia stacjonarne (ST),  Studia niestacjonarne (NST)
	Ścieżka
	Wykład
	Ćwiczenia
	Projekt
	Warsztat
	Laboratorium
	Seminarium
	Lektorat
	Zajęcia prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość w formie wykładu
	Inne
	Punkty ECTS

	ST
	15
	15
	
	
	
	
	
	
	
	3

	NST
	
	10
	
	
	
	
	
	10
	
	3


3.4. Treści kształcenia (oddzielnie dla każdej formy zajęć: (W, ĆW, PROJ, WAR, LAB, LEK, INNE). Należy zaznaczyć (X), w jaki sposób będą realizowane dane treści (zajęcia na uczelni lub zajęcia na platformie e-learningowej prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość)
RODZAJ ZAJĘĆ: WYKŁAD
	Lp.
	Treść zajęć
	Odniesienie do przedmiotowych efektów uczenia się
	Sposób realizacji (zaznaczyć „X”)

	
	
	
	ST
	NST

	
	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie

	1.
	Pojęcie, elementy i klasyfikacja podatków. Prawo podatkowe w systemie prawa. Postępowanie podatkowe. Źródła prawa procesowego podatkowego
	W1, W2

W3
	x
	
	
	x

	2.
	Ordynacja podatkowa jako podstawowy akt z zakresu procesu podatkowego w Polsce
	W1, W2

W3, U2
	x
	
	
	x

	3.
	Zasady postępowania podatkowego.
	W1, U1

U2, K1
	x
	
	
	x

	4.
	Przebieg postępowania podatkowego (podmiotowość, wszczęcie, prowadzenie i zakończenie postępowania)
	W1, W3, U1, U2, K1
	x
	
	
	x

	5.
	Odwoławcze i skargowe postępowanie podatkowe.
	W1, W3, U1, U2, K1
	x
	
	
	x

	6.
	Podsumowanie zajęć i omówienie ocen.
	
	x
	
	
	x


RODZAJ ZAJĘĆ: ĆWICZENIA
	Lp.
	Treść zajęć
	Odniesienie do przedmiotowych efektów uczenia się
	Sposób realizacji (zaznaczyć „X”)

	
	
	
	ST
	NST

	
	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie

	1.
	Ordynacja podatkowa jako podstawowy akt z zakresu procesu podatkowego w Polsce – ćwiczenia z zakresu wybranych instytucji tej ustawy. Systemy informacji podatkowej.
	W1, W2

W3, U2
	x
	
	x
	

	2.
	Zasady postępowania podatkowego – case studies.
	W1, W2

W3, U1, U2
	x
	
	x
	

	3.
	Przebieg postępowania podatkowego (podmiotowość, wszczęcie, prowadzenie i zakończenie postępowania) – case studies.
	W1, W2, W3, U1, U2

K1
	x
	
	x
	

	4.
	Odwoławcze i skargowe postępowanie podatkowe – przygotowanie projektów aktów podatkowoadministracyjnych.
	W1, W2

W3, U1, U2

K1
	x
	
	x
	

	5.
	Wnioskowanie o i wydawanie interpretacji podatkowych jako szczególny przykład postępowania podatkowego.
	W1, W2, W3, U1, U2

K1
	x
	
	x
	

	6.
	Prezentacja projektów.

Podsumowanie zajęć i omówienie ocen.
	
	x
	
	x
	


3.5. Metody weryfikacji efektów uczenia się (wskazanie i opisanie metod prowadzenia zajęć oraz weryfikacji osiągnięcia efektów uczenia się, np. debata, case study, przygotowania i obrony projektu, złożona prezentacja multimedialna, rozwiązywanie zadań problemowych, symulacje sytuacji, wizyta studyjna, gry symulacyjne + opis danej metody):
Zajęcia będą prowadzone metodą wykładu z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej, wykładu problemowego, rozwiązywania case studies, analizy tekstów prawnych, analizy dokumentów podatkowych, dyskusji, oraz samodzielnego przygotowywania zleconych zadań.
Zaliczenie:

w przypadku wykładu: pozytywne złożenie pisemnego zaliczenia (kolokwium)  - forma pisemna, oceny zgodnie z ustaloną na zajęciach punktacją)

w przypadku ćwiczeń: przygotowanie projektów dokumentów z zakresu postępowania podatkowego, (forma pisemna)
	Efekty przedmiotowe
	Metody dydaktyczne
	Metody weryfikacji efektów uczenia się
	Sposoby dokumentacji

	WIEDZA

	W1-W3
	wykład z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej, wykład problemowy,
Case study

Analiza przypadków, analiza aktów prawnych i dokumentów
	Wykorzystanie materiału, treści zawartych w prezentacji do zaliczenia kolokwium oraz przygotowania projektu dokumentu


	Arkusz kolokwium,
Projekt dokumentu wraz z oceną wystawioną przez prowadzącego


	UMIEJĘTNOŚCI

	U1-U2
	Prezentacja multimedialna, Case study

Analiza przypadków, analiza aktów prawnych i dokumentów, praca nad projektem
	Przygotowanie projektu dokumentu


	Projekt dokumentu wraz z oceną wystawioną przez prowadzącego



	KOMPETENCJE SPOŁECZNE

	K1-K1
	Prezentacja multimedialna, Case study

Analiza przypadków, analiza aktów prawnych i dokumentów, praca nad projektem
	Przygotowanie projektu dokumentu


	Projekt dokumentu wraz z oceną wystawioną przez prowadzącego




3.6. Kryteria oceny osiągniętych efektów uczenia się
	Efekt uczenia się
	Na ocenę 3 lub „zal.”

student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 4 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 5 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do

	W
	60-75% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	76-90% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	91-100% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się

	U
	60-75% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	76-90% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	91-100% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się

	K
	60-75% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	76-90% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	91-100% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się


3.7. Zalecana literatura

Podstawowa 
· Smoleń P., Wójtowicz W. (red.), Prawo podatkowe, Wyd. C.H. Beck, Warszawa, 2021
· Borszowski P. (red.), Prawo podatkowe z kazusami i pytaniami, Wolters Kluwer, Warszawa, 2023

· Majchrzycka-Guzowska A., Finanse i prawo finansowe, Wolters Kluwer, Warszawa, 2019

· Oktaba R., Prawo podatkowe, Wyd. C.H. Beck, Warszawa, 2019

Uzupełniająca
Teksty ustaw podatkowych oraz interpretacji podatkowych
4. Nakład pracy studenta - bilans punktów ECTS
	Rodzaje aktywności studenta
	Obciążenie studenta

	
	ST
	NST

	Zajęcia wymagające bezpośredniego kontaktu studenta z nauczycielem akademickim w siedzibie uczelni
	30
	20

	Zajęcia przewidziane planem studiów
	30
	20

	Konsultacje dydaktyczne (min. 10% godz. przewidzianych na każdą formę zajęć)
	3
	2

	Praca własna studenta
	45
	55

	Przygotowanie bieżące do zajęć, przygotowanie prac projektowych/prezentacji/itp.
	25
	30

	Przygotowanie do zaliczenia zajęć
	20
	25

	SUMARYCZNE OBCIĄŻENIE GODZINOWE STUDENTA
	75
	75

	Liczba punktów ECTS
	3
	3
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