
karta przedmiotu
	Nazwa przedmiotu
	Podstawy e-administracji


1.  Usytuowanie przedmiotu w systemie studiów

	1.1. Kierunek studiów 
	Administracja

	1.2. Forma i ścieżka studiów
	Stacjonarne/Niestacjonarne

	1.3. Poziom kształcenia
	Studia I stopnia

	1.4. Profil studiów
	Praktyczny


	1.5. Specjalność
	Nowoczesna administracja

	1.6. Koordynator przedmiotu
	Dr K. Pyter


2. Ogólna charakterystyka przedmiotu

	2.1. Przynależność do grupy przedmiotu
	Do wyboru/praktyczny

	2.2. Liczba ECTS
	2

	2.3. Język wykładów
	Polski

	2.4. Semestry, na których realizowany jest przedmiot
	III

	2.5.Kryterium doboru uczestników zajęć
	Dla specjalności Nowoczesna administracja


3. Efekty uczenia się i sposób prowadzenia zajęć
3.1.  Cele przedmiotu 
	Lp.
	Cele przedmiotu

	
	

	C1
	Zapoznanie z podstawami prawnymi realizacji przez administrację publiczną zadań w zakresie e-usług.

	C2
	Nabycie umiejętności wykorzystania nowych technologii informacyjno-komunikacyjnych w administracji.

	C3
	Nabycie praktycznych umiejętności tworzenia, opisywania i analizowania e-usług świadczonych przez administrację publiczną.

	C4
	Nabycie wiedzy w zakresie etapów rozwoju e-administracji w Polsce i Unii Europejskiej.


3.2. Przedmiotowe efekty uczenia się, z podziałem na wiedzę, umiejętności i kompetencje, wraz z odniesieniem do kierunkowych efektów uczenia się
	Lp.
	Opis przedmiotowych efektów 
uczenia się
	Odniesienie do 
kierunkowych efektów

uczenia się (symbole)
	Sposób realizacji (zaznaczyć „X”)

	
	
	
	ST
	NST

	
	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie wiedzy zna i rozumie

	W1
	Student zna przepisy prawne dotyczące wdrażania i świadczenia e-usług przez administrację publiczną 
	ADM_W04

ADM_W07

ADM_W10
ADM_W15
	x
	
	x
	

	W2
	Student posiada wiedzę z zakresu wykorzystania nowoczesnych narzędzi teleinformatycznych w administracji publicznej
	
	x
	
	x
	

	W3
	Student zna obowiązki i uprawnienia administracji publicznej w zakresie ochrony i przetwarzania danych osobowych w procesie świadczenia e-usług przez administrację publiczną
	
	x
	
	x
	

	W4
	Student posiada wiedzę na temat cyberzagrożeń w procesie świadczenia e-usług.
	
	x
	
	x
	

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie umiejętności potrafi

	U1
	Student potrafi interpretować i wdrażać przepisy prawne i zasady dotyczące świadczenia e-usług przez administrację publiczną w odniesieniu do prawa polskiego, jak i Unii Europejskiej
	ADM_U02
ADM_U07
ADM_U09
	x
	
	x
	

	U2
	Student potrafi wskazać i ocenić rozwiązania stosowane w e-administracji, z punktu widzenia usługodawcy, jak i odbiorcy usług
	
	x
	
	x
	

	U3
	Student potrafi wskazać szanse i zagrożenia związane z e-administracją
	
	x
	
	x
	

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie kompetencji społecznych jest gotów do

	K1
	Student jest gotów do podejmowania działań w zakresie aktywnego świadczenia e-usług przez administrację publiczną, w tym promowania tych e-usług
	ADM_K02
	x
	
	x
	

	K2
	Student jest gotów do podejmowania decyzji i ich argumentowana dotyczących zakresu ochrony danych osobowych w procesach świadczenia e-usług 
	
	x
	
	x
	


3.3. Formy zajęć dydaktycznych i ich wymiar godzinowy - Studia stacjonarne (ST),  Studia niestacjonarne (NST)
	Ścieżka
	Wykład
	Ćwiczenia
	Projekt
	Warsztat
	Laboratorium
	Seminarium
	Lektorat
	Zajęcia prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość w formie ……………….
	Inne
	Punkty ECTS

	ST
	
	15
	
	
	
	
	
	
	
	2

	NST
	
	10
	
	
	
	
	
	
	
	2


3.4. Treści kształcenia (oddzielnie dla każdej formy zajęć: (W, ĆW, PROJ, WAR, LAB, LEK, INNE). Należy zaznaczyć (X), w jaki sposób będą realizowane dane treści (zajęcia na uczelni lub zajęcia na platformie e-learningowej prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość)
RODZAJ ZAJĘĆ: ĆWICZENIA
	Lp.
	Treść zajęć
	Odniesienie do przedmiotowych efektów uczenia się
	Sposób realizacji (zaznaczyć „X”)

	
	
	
	ST
	NST

	
	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie

	1.
	Podstawy prawne (polskie i unijne) w zakresie świadczenia e-usług przez administrację publiczną
	W1, U1
	x
	
	x
	

	2.
	Obszary świadczenia usług e-administracji w sferze publicznej
	W1, W3, U1, U2, U3, K1
	x
	
	x
	

	3.
	Publiczne e-bazy danych
	W1, W2, U2, U3
	x
	
	x
	

	4.
	Elektronizacja procesów wewnętrznych w administracji publicznej (elektroniczny obieg dokumentów, systemy dziedzinowe)
	W3, W4, U1, K1, K2
	x
	
	x
	

	5.
	Ochrona danych osobowych i jej zakres w procesach elektronizacji usług w administracji publicznej
	W3, W4, U1, U3, K1, K2
	x
	
	x
	

	6.
	Elektroniczna wymiana dokumentów
	W1, W2, U2, U3, K1
	x
	
	x
	

	7.
	Cyberbezpieczeństwo w kontekście procesów e-administracji
	W3,W4, U1, U3, K1, K2
	x
	
	x
	

	8.
	Podsumowanie zajęć i omówienie ocen
	
	x
	
	x
	


3.5. Metody weryfikacji efektów uczenia się (wskazanie i opisanie metod prowadzenia zajęć oraz weryfikacji osiągnięcia efektów uczenia się, np. debata, case study, przygotowania i obrony projektu, złożona prezentacja multimedialna, rozwiązywanie zadań problemowych, symulacje sytuacji, wizyta studyjna, gry symulacyjne + opis danej metody):
	Efekty przedmiotowe
	Metody dydaktyczne
	Metody weryfikacji efektów uczenia się
	Sposoby dokumentacji

	WIEDZA

	W1-W4
	Prezentacja multimedialna, case study, dyskusja, rozwiązanie zadań problemowych
	Przygotowanie referatu na temat rozwoju e-administracji na przykładzie wybranego urzędu, instytucji państwowej, instytucji samorządowej – student dokonuje analizy działań wybranego podmiotu administracji publicznej w zakresie wdrażania poprzez niego działań związanych z e-administracją. Wskazują zastosowane rozwiązania, dokonuje ich opisu, wskazują słabe i mocne strony wdrożonego e-rozwiązania z punktu widzenia użytkownika ostatecznego (mieszkańca, klienta) (70% oceny końcowej)
Zadanie praktyczne (30% oceny końcowej)
	Praca pisemna z oceną wystawioną przez prowadzącego 

Zadania zarchiwizowane na platformie (plik doc, pdf, ppt)

	UMIEJĘTNOŚCI

	U1-U3
	Prezentacja multimedialna, case study, dyskusja, rozwiązanie zadań problemowych 
	Przygotowanie referatu na temat rozwoju e-administracji na przykładzie wybranego urzędu, instytucji państwowej, instytucji samorządowej – student dokonuje analizy działań wybranego podmiotu administracji publicznej w zakresie wdrażania poprzez niego działań związanych z e-administracją. Wskazują zastosowane rozwiązania, dokonuje ich opisu, wskazują słabe i mocne strony wdrożonego e-rozwiązania z punktu widzenia użytkownika ostatecznego (mieszkańca, klienta) (70% oceny końcowej)
Zadanie praktyczne (30% oceny końcowej)
	Praca pisemna z oceną wystawioną przez prowadzącego 

Zadania zarchiwizowane na platformie (plik doc, pdf, ppt)

	KOMPETENCJE SPOŁECZNE

	K1-K2
	Prezentacja multimedialna, case study, dyskusja, rozwiązanie zadań problemowych 
	Przygotowanie referatu na temat rozwoju e-administracji na przykładzie wybranego urzędu, instytucji państwowej, instytucji samorządowej – student dokonuje analizy działań wybranego podmiotu administracji publicznej w zakresie wdrażania poprzez niego działań związanych z e-administracją. Wskazują zastosowane rozwiązania, dokonuje ich opisu, wskazują słabe i mocne strony wdrożonego e-rozwiązania z punktu widzenia użytkownika ostatecznego (mieszkańca, klienta) (70% oceny końcowej)
Zadanie praktyczne (30% oceny końcowej)
	Praca pisemna z oceną wystawioną przez prowadzącego 

Zadania zarchiwizowane na platformie (plik doc, pdf, ppt)


3.6. Kryteria oceny osiągniętych efektów uczenia się
	Efekt uczenia się
	Na ocenę 3 lub „zal.”

student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 4 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 5 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do

	W
	60-75% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	76-90% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	91-100% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się

	U
	60-75% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	76-90% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	91-100% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się

	K
	60-75% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	76-90% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	91-100% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się


3.7. Zalecana literatura
Podstawowa 
1. Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną
2. K. Chałubińska-Jentkiewicz, J. Taczkowska-Olszewska, Świadczenie usług drogą elektroniczną. Komentarz, Warszawa 2018 
3. M. Gumularz, Świadczenie usług drogą elektroniczną. Komentarz, wydawnictwo Wolters Kluwer, Warszawa 2019
Uzupełniająca
1. G. Szpor, Cz. Martysz, K. Wojsyk. Ustawa o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publicznej. Komentarz, Wolters Kluwer, Warszawa 2011

2. J. Ejdys, Zaufanie do technologii w e-administracji, Białystok 2018, dostęp on-line https://pb.edu.pl/oficyna-wydawnicza/wp-content/uploads/sites/4/2022/07/Ejdys_Zaufanie-do-technologii-w-e-administracji.pdf
4. Nakład pracy studenta - bilans punktów ECTS
	Rodzaje aktywności studenta
	Obciążenie studenta

	
	ST
	NST

	Zajęcia wymagające bezpośredniego kontaktu studenta z nauczycielem akademickim w siedzibie uczelni
	15
	10

	Zajęcia przewidziane planem studiów
	15
	10

	Konsultacje dydaktyczne (min. 10% godz. przewidzianych na każdą formę zajęć)
	2
	1

	Praca własna studenta
	35
	40

	Przygotowanie bieżące do zajęć, przygotowanie prac projektowych/prezentacji/itp.
	20
	20

	Przygotowanie do zaliczenia zajęć
	15
	20

	SUMARYCZNE OBCIĄŻENIE GODZINOWE STUDENTA
	50
	50

	Liczba punktów ECTS
	2
	2
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