
karta przedmiotu
	Nazwa przedmiotu
	Seminarium i przygotowanie pracy dyplomowej cz. 1


1.  Usytuowanie przedmiotu w systemie studiów

	1.1. Kierunek studiów 
	Administracja

	1.2. Forma i ścieżka studiów
	Stacjonarne/Niestacjonarne/Niestacjonarne PUW

	1.3. Poziom kształcenia
	Studia I stopnia

	1.4. Profil studiów
	Praktyczny


	1.5. Specjalność
	-

	1.6. Koordynator przedmiotu
	Dr Joanna Hołda


2. Ogólna charakterystyka przedmiotu

	2.1. Przynależność do grupy przedmiotu
	Kierunkowy/do wyboru

	2.2. Liczba ECTS
	6

	2.3. Język wykładów
	polski

	2.4. Semestry, na których realizowany jest przedmiot
	V

	2.5.Kryterium doboru uczestników zajęć
	-


3. Efekty uczenia się i sposób prowadzenia zajęć

3.1.  Cele przedmiotu 
	Lp.
	Cele przedmiotu

	
	

	C1
	Zapoznanie ze specyfiką pracy dyplomowej na kierunku administracja.

	C2
	Nabycie umiejętności pisania i edytowania dłuższych dokumentów tekstowych.

	C3
	Realizacja tematu pracy dyplomowej zgodna z postawionym celem i zakresem prac na podstawie zebranej literatury.

	C4
	Przygotowanie pracy zgodnie z formalnymi wytycznymi wskazanymi przez WSPA. Przygotowanie do egzaminu dyplomowego.


3.2. Przedmiotowe efekty uczenia się, z podziałem na wiedzę, umiejętności i kompetencje, wraz z odniesieniem do kierunkowych efektów uczenia się
	Lp.
	Opis przedmiotowych efektów 
uczenia się
	Odniesienie do 
kierunkowych efektów

uczenia się (symbole)
	Sposób realizacji (zaznaczyć „X”)

	
	
	
	ST
	NST
	NST PUW

	
	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie wiedzy zna i rozumie

	W1
	posiada w zaawansowanym stopniu wiedzę o umiejscowieniu administracji i prawa w systemie nauk społecznych i na tej podstawie jest przygotowany do samodzielnej pracy
	ADM_W01
ADM_W02
ADM_W10
	
	
	
	X
	
	X

	W2
	posiada zaawansowaną znajomość terminologii występującej 
w naukach społecznych, zwłaszcza w zakresie definiowania pojęć, którymi posługuje się prawoznawstwo oraz nauki o administracji, w zakresie niezbędnym do przygotowania pracy dyplomowej
	
	
	
	
	X
	
	X

	W3
	zna i rozumie podstawowe pojęcia i zasady z zakresu ochrony własności intelektualnej i prawa autorskiego oraz ochrony i bezpieczeństwa danych, niezbędne w procesie przygotowywania samodzielnej pracy
	
	
	
	
	X
	
	X

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie umiejętności potrafi

	U1
	potrafi prawidłowo komunikować się z otoczeniem stosując specjalistyczną terminologię z zakresu prawa i administracji, brać udział w debacie, przedstawiać i oceniać różne opinie oraz dyskutować o nich, szczególnie w obszarze tematycznym swojej pracy dyplomowej
	ADM_U01
ADM_U02
ADM_U03
ADM_U11
ADM_U12
ADM_U15
	
	
	
	X
	
	X

	U2
	potrafi pozyskiwać i poddawać analizie dane niezbędne do rozwiązywania konkretnych przypadków w zakresie odnoszącym się do funkcjonowania administracji, szczególnie w obszarze tematycznym swojej pracy dyplomowej
	
	
	
	
	X
	
	X

	U3
	potrafi właściwie analizować przyczyny historyczne, ekonomiczne i społeczne oraz przebieg konkretnych zjawisk społecznych w zakresie administracji, szczególnie w obszarze tematycznym swojej pracy dyplomowej
	
	
	
	
	X
	
	X

	U4
	potrafi przygotować wystąpienie ustne, prezentację, referat z wykorzystaniem wybranych ujęć teorii i praktyki w naukach o prawie i administracji, szczególnie w obszarze tematycznym swojej pracy dyplomowej
	
	
	
	
	X
	
	X

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie kompetencji społecznych jest gotów do

	K1
	jest gotów do krytycznej oceny wyników pracy własnej, w odniesieniu do przygotowywanej pracy dyplomowej
	ADM_K03
ADM_K04
	
	
	
	X
	
	X

	K2
	rozumie znaczenie wiedzy w rozwiązywaniu problemów, w przypadku wystąpienia trudności poznawczych potrafi zwrócić się do eksperta w danej dziedzinie naukowej, w tym przypadku przede wszystkim do promotora
	
	
	
	
	X
	
	X


3.3. Formy zajęć dydaktycznych i ich wymiar godzinowy - Studia stacjonarne (ST),  Studia niestacjonarne (NST), Studia niestacjonarne PUW (NST PUW)
	Ścieżka
	Wykład
	Ćwiczenia
	Projekt
	Warsztat
	Laboratorium
	Seminarium
	Lektorat
	Zajęcia prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość w formie seminarium
	Inne
	Punkty ECTS

	ST
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	NST
	
	
	
	
	
	
	
	15
	
	6

	NST PUW
	
	
	
	
	
	
	
	15
	
	6


3.4. Treści kształcenia (oddzielnie dla każdej formy zajęć: (W, ĆW, PROJ, WAR, LAB, LEK, INNE). Należy zaznaczyć (X), w jaki sposób będą realizowane dane treści (zajęcia na uczelni lub zajęcia na platformie e-learningowej prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość)

RODZAJ ZAJĘĆ: SEMINARIUM

	Lp.
	Treść zajęć
	Sposób realizacji (zaznaczyć „X”)

	
	
	ST
	NST
	NST PUW

	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie

	1.
	Ogólna charakterystyka pracy dyplomowej.
(rodzaje prac dyplomowych, wymagania formalne itp.)
	
	
	
	X
	
	X

	2.
	Wymagania formalne, format, zawartość pracy. Dobór tematu pracy.
	
	
	
	X
	
	X

	3.
	Formatowanie pracy. Literatura, spisy, oświadczenia. Problematyka problemowa pracy.
	
	
	
	X
	
	X

	4.
	Procedura składania i obrony prac
	
	
	
	X
	
	X

	5.
	Weryfikacja postępów w przygotowaniu prac. 
	
	
	
	X
	
	X


3.5. Metody weryfikacji efektów uczenia się (wskazanie i opisanie metod prowadzenia zajęć oraz weryfikacji osiągnięcia efektów uczenia się, np. debata, case study, przygotowania i obrony projektu, złożona prezentacja multimedialna, rozwiązywanie zadań problemowych, symulacje sytuacji, wizyta studyjna, gry symulacyjne + opis danej metody):
Metody prowadzenia zajęć:

Seminaria:
- obecność, aktywny udział w zajęciach;
- opracowanie planu pracy dyplomowej;
- wykonywanie badań i analiz przewidzianych w programie pracy dyplomowej;
- pisanie i edycja pracy.
Metody weryfikacji osiągnięcia efektów uczenia się:

Podstawą zaliczenia przedmiotu na V semestrze jest uzgodnienie tematu i planu pracy dyplomowej.
Podstawą do zaliczenia przedmiotu na VI semestrze jest przedłożenie gotowej pracy dyplomowej.
3.6. Kryteria oceny osiągniętych efektów uczenia się

	Efekt uczenia się
	Na ocenę 3 lub „zal.”
student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 4 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 5 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do

	W
	60-75% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	76-91% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	91-100% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się

	U
	60-75% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	76-91% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	91-100% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się

	K
	60-75% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	76-91% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	91-100% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się


3.7. Zalecana literatura

Zaleca się korzystanie z literatury tematycznie zbieżnej z przygotowywaną pracą dyplomową, zgodnie z sugestiami opiekuna pracy.

4. Nakład pracy studenta - bilans punktów ECTS

	Rodzaje aktywności studenta
	Obciążenie studenta

	
	ST
	NST
	NST PUW

	Zajęcia wymagające bezpośredniego kontaktu studenta z nauczycielem akademickim w siedzibie uczelni
	
	15
	15

	Zajęcia przewidziane planem studiów
	
	15
	15

	Konsultacje dydaktyczne (min. 10% godz. przewidzianych na każdą formę zajęć)
	
	2
	2

	Praca własna studenta
	
	135
	135

	Przygotowanie bieżące do zajęć, przygotowanie prac projektowych/prezentacji/itp.
	
	75
	75

	Przygotowanie do zaliczenia zajęć
	
	60
	60

	SUMARYCZNE OBCIĄŻENIE GODZINOWE STUDENTA
	
	150
	150

	Liczba punktów ECTS
	
	6
	6


	Data ostatniej zmiany
	3.10.2022 r.

	Zmiany wprowadził
	Joanna Hołda

	Zmiany zatwierdził
	Marcin Pastuszak




