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WSTEP
Wymagania formalne pisania prac dyplomowych w Wyzszej  Szkole

Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie zawarte s w Regulaminie prowadzenia i obrony
prac dyplomowych, ktory okresla obowigzki dyplomantow Uczelni.

Przygotowanie pracy dyplomowej wymaga nie tylko spetnienia wymogow
Regulaminu oraz wiedzy merytorycznej z okre$lonej dziedziny, ale rOwniez znajomosci zasad

redagowania tekstu.

Niniejsze opracowanie zostato przygotowane dla dyplomantow WSPA, aby utatwic¢ im
redagowanie prac. Zawiera ono przede wszystkim wskazowki edycyjne i techniczne, dotyczace
formy pracy dyplomowej oraz zawartosci kolejnych jej rozdziatéw. Ostateczna decyzja co do
struktury, formy i zawartos$ci merytorycznej pracy nalezy do promotora.

Celem poradnika jest przekazanie studentom WSPA najwazniejszych informacji
dotyczacych przygotowania pracy dyplomowej. Powinno to ujednolici¢ uktad logiczny i
podnies¢ poziom merytoryczny prac oraz usprawnic i przyspieszy¢ ich przygotowanie.

Pomoca w pisaniu pracy bedzie przede wszystkim seminarium dyplomowe. Powinno
ono na biezgco wspomaga¢ seminarzyst¢ w pisaniu pracy, zar6wno od strony merytorycznej
jak 1 wymagan formalnych.

Poradnik zawiera pig¢ rozdziatow.

Rozdzial pierwszy dotyczy istoty pracy dyplomowej oraz celow, jakie osigga si¢ przy
jej wykonaniu.

W rozdziale drugim oméwiono strukture i zawarto§¢ merytoryczng pracy dyplomowej,
zalecany uktad rozdziatlow z uwzglednieniem specyfiki réznych dziedzin nauki.

W rozdziale trzecim przedstawiono ogolne zasady redagowania tekstu, ze szczegdlnym
zwrdceniem uwagi na aspekty techniczne i jezykowe .

Rozdziat czwarty omawia zalecenia dotyczace formatowania elementéw graficznych
takich jak rysunki, tabele i wykresy oraz wzory matematyczne, a w rozdziale pigtym
przedstawiono sugestie jak przygotowac si¢ do obrony pracy.

W zakonczeniu poradnika przywotano pozycje bibliograficzne, ktore omawiajg zasady
przygotowywania prac dyplomowych, a w bibliografii umieszczono przykladowe opisy Zrodet

wykorzystywanych w pracach.



1. ISTOTA | CELE PRACY DYPLOMOWEJ

Praca dyplomowa odgrywa w procesie studiow wyzszych bardzo wazng role. W pracy
tej student powinien wykaza¢ si¢ umiejetnoscia stosowania metod naukowych w zakresie
swojej specjalnosci, znajomoscig literatury w okre§lonej dziedzinie oraz doborem materiatéw
zrodlowych do wybranego tematu, umiejetnoscig logicznego doboru i uktadu zagadnien oraz
Scistego formutowania wypowiedzi i pogladéw. Zadaniem pracy dyplomowej jest rowniez
wdrazanie studenta do praktycznego postugiwania si¢ wiedza nabyta w toku studiow.

Jednoczesnie jest to pierwsza praca promocyjna o charakterze naukowym. Rozpoczyna
si¢ ona od postawienia problemu, jego uzasadnienia i umiejscowienia w dotychczasowym
dorobku badawczym, z czego wynika sformutowanie wlasnego tematu, celu i zakresu badan, a
nastepnie szczegdtowa problematyka naukowa. Podstawowym warunkiem obiektywnos$ci
wynikéw badan 1 pracy jest korzystanie z wiarygodnych danych zrédlowych, metod
analityczno-diagnostycznych, planistycznych i projektowych oraz logiczne wnioskowanie.

Niezaleznie od specyfiki przedmiotu pracy stawianych .celow badawczych, kazda praca
powinna by¢ dla jej autora sprawdzianem:

» opanowania nabytych wiadomos$ci w czasie studiow,

* umiejetnosci korzystania z literatury 1 innych materialéw zroédtowych,

* umiej¢tno$ci samodzielnego myslenia, logicznego formulowania 1 uzasadniania
problemow, dowodzenia tez, sporzadzania syntez uogdlniajacych, wiasciwej
interpretacji zjawisk 1 uzyskiwanych wynikow,

* wlasciwego opracowania materiatu pod wzglegdem edytorskim, technicznym,
graficznym i estetycznym.

Powyzsze cele mogg i powinny by¢ kryteriami w ocenie pracy dyplomowe;.

2. OGOLNA STRUKTURA PRACY DYPLOMOWEJ

Zawartos¢ merytoryczna pracy i uktad poszczegolnych rozdzialdéw moga roznic si¢ w
zaleznosci od charakteru rozwazanej problematyki. Nieco odmienne w swej konstrukeji moga
by¢ zatem prace z psychologii, socjologii, zarzadzania i marketingu, ekonomii i ekonomiki,
administracji, a takze informatyki. Szczegdély wymagan zwigzanych z ukladem oraz

zawartoscig poszczegolnych rozdziatéw nalezy indywidualnie konsultowa¢ z promotorami.



Jednak w kazdym przypadku mozna samodzielnie sformulowaé wiasne, ale odpowiednio
uzasadnione reguly i zasady tworzenia struktury pracy dyplomowe;j.

2.1. Strona tytulowa

Strona tytulowa pracy powinna zawiera¢ kolejno od gory: logo i nazwe Szkoty, nazwe
Wydziatu, nazwe kierunku studiow (czcionka 14 pkt), tytut pracy dyplomowej oraz thumaczenie
tematu w jezyku angielskim (czcionka pogrubiona 18 pkt), imi¢ i nazwisko autora, numer
albumu oraz tytuf i stopien naukowy, imie i nazwisko promotora (czcionka pogrubiona 12 pkt),
nazwe miejscowosci (tu: Lublin) i rok wykonania pracy (czcionka pogrubiona 12 pkt).

Tekst dotyczacy personaliow autora i promotora oraz numer albumu dyplomanta
powinien by¢ wyrdwnany do prawej strony, pozostaty tekst powinien by¢ wyposrodkowany.

Dyplomant - autor pracy dyplomowej sktada na drugiej stronie pracy (za strong
tytulowa) o$wiadczenie, ze prace napisal samodzielnie, w oparciu o cytowane materiaty i
zrodta oraz o$wiadczenie Promotora, ze takg prace przyjat.

Na tej samej stronie mogg znalez¢ si¢ takze podziekowania autora za pomoc okazang
w przygotowaniu pracy, jednakze tylko dla osob lub instytucji, ktore z realizacja pracy nie byty
zwigzane obowigzkiem shuzbowym. Moga dotyczy¢ wylacznie osob lub instytucji, ktére
bezposrednio okazaly pomoc przy przygotowaniu pracy.

Wzér pierwszych dwoch stron pracy dyplomowej przedstawiono ponizej.
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Oswiadczenie Kkierujacego praca.
Oswiadczam, iz niniejsza praca zostala przygotowana pod moim kierunkiem i stwierdzam, ze

spetnia ona warunki do przedstawienia jej w postepowaniu o nadanie tytutu zawodowego.

(data) (podpis)

Oswiadczenie autora pracy.

Swiadomy odpowiedzialnoéci prawnej oéwiadczam, iz niniejsza praca dyplomowa zostata
napisana przeze mnie samodzielnie nie narusza praw autorskich w rozumieniu ustawy z dnia
4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. Nr 24, poz 83 z pozn.
zm.) oraz dobr osobistych chronionych prawem cywilnym dodatkowo nie zawiera tresci
uzyskanych w sposob niezgodny z obowigzujacymi przepisami.

Oswiadczam réwniez, ze przedstawiona praca nie byla wczes$niej podmiotem procedur
zwigzanych z uzyskaniem tytutu zawodowego w wyzszej uczelni.

Ponadto oswiadczam, 1z niniejsza wersja pracy jest identyczna z zalagczong wersja

elektroniczng.

(data) (podpis)



2.2. Bibliografia

W czeéci Bibliografia nalezy podawaé tylko te ksigzki, podreczniki i artykuty z
czasopism, ktérych tresci (koncepcje, cytaty, tabele i rysunki) zostaty w pracy rzeczywiscie
wykorzystane. Zaleca si¢, aby spis prac cytowanych nie przekraczat 2 - 3 stron (nie dotyczy to
administracji, gdzie walorem pracy jest jak najszersza bibliografia). Do okreslonej pozycji
literaturowej odwotania w pracy moga wystgpowaé wielokrotnie, ale dana pozycja w spisie
tresci pojawi si¢ tylko jeden raz. Nazwiska autoréw nalezy umieszczaé w porzadku
alfabetycznym.

Akty normatywne, powotujac si¢ po raz pierwszy na akt prawny nalezy 6w akt
przedstawi¢ w catej okazato$ci, podajac miesigec pelnym stowem, np. Ustawa z dnia 27 lipca
2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2005 r. nr 164, poz. 1365). Numer Dz. U.
moze by¢ podany w tekscie podstawowym z uzyciem nawiasow lub w postaci przypisu na dole
strony. Przy kolejnych powotaniach si¢ na ten sam akt prawny mozna juz stosowa¢ forme

skrocona, np. Prawo o szkolnictwie wyzszym stanowi.

Ksiazki, powotujac si¢ na pozycje ksigzkowa nalezy podac:

* nazwisko i pierwszg liter¢ imienia autora (autorow);

* tytut ksigzki (kursywa);

* nazw¢ wydawnictwa,;

» miejsce i rok wydania;

* numery stron zawierajace tekst, na ktory powotuje si¢ autor pracy dyplomowe;.
Numery stron musza by¢ podane w przypadku ksigzek wymienionych w przypisach,

obowiazek ten nie dotyczy wykazu literatury (publikacji).

Artykuly w czasopismach, powotujac si¢ na publikacje zamieszczane w czasopismach
nalezy przestrzega¢ regut odnoszacych si¢ do pozycji ksigzkowych, z nastepujacymi

uzupelnieniami:

* nazw¢ czasopisma umieszcza si¢ w cudzystowie, za§ wszystkie wyrazy z nazwy

czasopisma (poza spojnikami) nalezy rozpoczynac duzg litera;



* po nazwie czasopisma (bez uprzedniego przecinka) nalezy poda¢ rok wydania; a
nastepnie (po przecinku) numer, zeszyt lub tom; na koncu (po przecinku) podaje si¢

numery stron.

Zrédla internetowe; powolujac sie na strone internetowa nalezy po symbolu strony
poda¢ date jej odczytu, czyli odwiedzenia. Przy stronach internetowych wazne jest podanie
nazwy strony (jej wlasciciela) a nie tylko adresu internetowego pozwala to oceni¢ wiarygodnos¢
materialow zamieszczonych na danej stronie. W wykazie literatury (publikacji) zaleca si¢
zachowanie kolejnosci poszczegodlnych pozycji wyznaczonej przez porzadek alfabetyczny, a
decyduje o niej pierwsza litera nazwiska autora.

W przypadku prac z obszaru ekonomii/finanséw i rachunkowosci spis literatury moze
by¢ opracowany w porzadku alfabetycznym bez uwzglednienia wymogu zwigzanego z

podziatem na poszczegolne kategorie zrodet.

Nalezy pamigtac, ze bibliografi¢ nalezy umiesci¢ na koncu pracy.

2.3. Inne wymagania

Do pracy powinna by¢ dotaczona ptyta CD lub DVD z nastgpujaca zawartoscia:
* pelny tekst pracy w wersji wydrukowanej,
* pliki z zestawieniami 1 obliczeniami wynikéw badan,
* plik z prezentacjg w wersji do przedstawienia w trakcie obrony pracy dyplomowej ,
* wszystkie kody programéw, jakie powstaly w wyniku pracy,
* pliki z projektami, stowniki baz danych itp. elementy pracy w wersjach "do uzycia" (np.
model danych w formacie narz¢dzia, w ktorym zostat opracowany),

* inne materiaty wykorzystane w pracy (np. strony internetowe).

3. PRACE DYPLOMOWE Z POSZCZEGOLNYCH KIERUNKOW

3.1. Prace z obszaru nauk humanistycznych np. socjologii, dziennikarstwa i komunikacji
spolecznej, stosunkow mi¢dzynarodowych

Wstep stanowi wprowadzenie w temat i zawarto$¢ pracy. Nie nalezy jednak zaczynaé
od podstaw. Dobry poczatek powinien od razu adresowac tekst do kompetentnego czytelnika.
Wstep ustala kontekst pracy, zawiera krotkie omowienie problemu, ktory bedzie przedmiotem

pracy oraz motywacje autora do zajecia si¢ danym obszarem badawczym. W koncowej czesci



wstepu nalezy wyraznie sformutowac cel pracy (ewentualne tezy badawcze) oraz bardzo krotko
przedstawi¢ zawartos$¢ poszczegdlnych rozdziatoéw. Wstep powinien liczy¢ 2 - 3 strony pracy.

Poszczegdlne rozdzialy powinny prowadzi¢ czytelnika od zagadnien teoretycznych,
poprzez szczegOtowe przedstawienie problemu badawczego az do jego rozwigzania i
przedstawienia wnioskéw koncowych.

Rozdzial pierwszy (teoretyczny) powinien zawiera¢ przeglad literatury oraz wiedzy
empirycznej zwigzanej z problemem omawianym w pracy. Autor winien przedstawi¢ w nim
kwestie zwigzane z definicjg lub typologia problemu badawczego, a jesli to niezbedne to takze
podstawy prawne. Przeglad ten powinien potwierdzi¢ znajomo$¢ zagadnien teoretycznych oraz
utatwi¢ dyplomantowi wybor okreslonej metody rozwigzania problemu poprzez zapoznanie si¢
z dostepnym dorobkiem naukowym i empirycznym w danym obszarze. Rozdzial ten powinien
stanowi¢ okoto 1/3 objetosci pracy.

Rozdzial drugi (metodologiczny) powinien by¢ wprowadzeniem do cz¢séci badawczej
oraz przedstawia¢ opis konkretnego przypadku firmy (instytucji) lub zastosowang przez autora
metodologie badawczg, m.in. przedmiot badan, metody i1 narzedzia badawcze, strukturg proby
badawczej itp. nie powinien przekraczac 1/3 objetosci pracy.

W rozdziale trzecim (empirycznym) czytelnik powinien znalez¢ szczegdtowe wyniki
przeprowadzonych badan lub cze$¢ projektowa, zawierajaca konkretne wskazania do realizacji.
Rozdzial ten powinien mie¢ oryginalny charakter. Wskazane jest uwydatnienie wktadu
wlasnego dyplomanta. Zalecana objetos¢ wynosi okoto 1/3 catej pracy.

W zaleznosci od dziedziny 1 problematyki pracy oraz ambicji autora, liczba rozdziatéw
i podrozdziatow powinna by¢ odpowiednio modyfikowana, po uzgodnieniu z promotorem.

Zakonczenie stanowi podsumowanie pracy 1 powinno wskazywac¢ na wnioski koncowe
wynikajace z pracy oraz ewentualne zaznaczenie mozliwosci przysztych rozwigzan. W
zakonczeniu nalezy zwi¢zle podsumowac cato$¢ rozwazan teoretycznych 1 analiz wynikow
badan ujetych w pracy. Wskaza¢, w jakim stopniu spelnita ona postawione na wstepie cele 1
zalozenia, czy problem zostal wlasciwie rozwigzany 1 co pozostato jeszcze do zbadania w
przysztosci , a takze jaki wktad dla rozwoju firmy lub danego obszaru wiedzy bedzie miato
ewentualne wdrozenie projektu czy wnioskéw z badan. Zakonczenie powinno by¢ zwiegzle 1

miesci¢ si¢ maksimum na 2-3 stronach.



3.2. Prace z obszaru ekonomii, ekonomiki i finansow

Praca dyplomowa powinna by¢ wykonywana na podstawie konkretnych danych (z
okreslonego przedsiebiorstwa, instytucji gospodarczej itp.) i powinna mie¢ charakter
analityczny badz projektowy. W pierwszym przypadku chodzi o dokonanie analizy okreslonego
zjawiska ekonomicznego (np. sytuacji ekonomiczno-finansowej przedsiebiorstwa lub
planowanego projektu inwestycyjnego I, w drugim przypadku chodzi o zaproponowanie metod
1 narz¢dzi rozwigzania konkretnego problemu ekonomicznego (np. stworzenie nowego systemu
sprawozdawczosci finansowej, usprawnienie metod oceny projektow inwestycyjnych w danym
przedsigbiorstwie).

Wstep powinien zawiera¢ uzasadnienie wyboru tematu pracy, omdwienie jej istoty, celu
i zakresu oraz krotkie przedstawienie metody badan. Powinien by¢ tu rOwniez zawarty opis
wktadu wlasnego dyplomanta. Objetos¢ wstepu nie powinna by¢ wigksza niz 2 - 3 strony.

Rozdzial pierwszy to teoretyczny opis analizowanego lub rozwigzywanego problemu.
Przeglad literatury zwigzanej z danym zagadnieniem pozwala umiesci¢ je we wilasciwym
konteks$cie nauki ekonomii i nauk pokrewnych. Na tej podstawie szczegdétowe sformutowanie
najwazniejszego problemu pracy dyplomowej oraz oczekiwanych wynikow. W rozdziale tym
nalezy czesto odwotywac si¢ do literatury przedmiotu.

Rozdzial drugi to prezentacja przedsigbiorstwa lub instytucji, z ktoérych dane beda
wykorzystywane w dalsze] czeSci pracy. W rozdziale tym analizowane zagadnienie,
przedstawione w sposob ogdélny w rozdziale pierwszym, powinno by¢ sprowadzone do
konkretu, zaprezentowane na bazie rzeczywistego problemu gospodarczego. Rozdziat ten
powinien zawiera¢ rdwniez opis metody rozwigzania problemu, a takze rozwazania dotyczace
zbierania danych, ich wiarygodnos$ci 1 uniwersalnosci .

Rozdzial trzeci to najwazniejsza i najbardziej samodzielna cze$¢ pracy dyplomowej. W
tym rozdziale powinno by¢ przedstawione rozwigzanie badanego problemu, w tym wyraznie
wyodrgbniona cze$¢ wktadu wlasnego dyplomanta. Rozdziat powinny konczy¢ wskazania
dotyczace mozliwosci wykorzystania uzyskanych wynikow pracy w konkretnym przypadku
analizowanego przedsigbiorstwa lub instytucji.

W Zakonczeniu nalezy podsumowac cato$¢ pracy, akcentujac przede wszystkim
wyniki badan wlasnych oraz realizacj¢ celow pracy. Nalezy takze sformutowac ogdlniejsze
wnioski z uzyskanych rezultatow oraz wskaza¢ kierunki dalszych prac, jakie nasuwajg si¢ na

bazie przeprowadzonych w pracy badan.



3.3. Prace z obszaru administracji

Wstep powinien stanowi¢ wprowadzenie do problematyki tak, aby nastepnie unikna¢
niepotrzebnie stosowanych wstgpow do rozdzialdow i paragrafow. Ze wstepu powinna wynikaé
potrzeba wyboru tematu oraz sformutowanie celu pracy. W drugiej cze$ci wstepu powinno si¢

zapowiedziec tres¢ pracy tj. zawarto$¢ poszczegdlnych rozdziatow.

Praktykowana objetos¢ to 2 - 3 strony.

Opracowanie poszczegdlnych rozdziatow powinno si¢ odbywa¢ wedlug zasady "od
ogétu do szczegotu". Chodzi wiec o to, aby gltdéwnie w pierwszym rozdziale przeanalizowaé
ogolne zagadnienia zwigzane z tematem pracy. Z reguty sg to ustalenia obowigzujace w ramach
szeroko rozumianych galezi prawa i w ich kontekscie, tj. prawa cywilnego, administracyjnego
itd. Nalezy uwazac, aby pierwszy rozdzial nie stanowit bariery do pisania kolejnych w wyniku
wyczerpania tematu.

Kolejne rozdzialy (ktorych aczna liczba nie powinna przekraczaé 5) powinny shuzy¢
konkretyzacji tematu i rozwinigciu poszczegdlnych tez. Moga by¢ pisane w ten sposéb, ze
kolejne wynikaja z poprzednich, albo tez stanowig omowienie tematu postrzegane niejako
horyzontalnie, ale w zwigzku z rozdziatem pierwszym.

Uktad poszczegdlnych rozdziatow w duzej mierze zalezy od specyfiki tematu. Nie
wydaje si¢, aby mozna bylo w pracy dyplomowej z tego obszaru stawia¢ cele osiaggnigcia efektu
badawczego. W pracy autor powinien wykazac¢ si¢ znajomoscig literatury, orzecznictwa i aktow
prawnych. Celem jest wskazanie problemow 1 dyskusji doktrynalnych, niekoniecznie spetniajac
wymog prezentacji wlasnego pogladu. Praca dyplomowa ma stanowi¢ wyczerpujace
omowienie problemu zawartego w tytule.

W zaleznosci od tematu pracy nie wyklucza si¢ zawarcia w ostatnim rozdziale badan
empirycznych zwigzanych z opisywanym tematem (np. opis konkretnego przypadku). Mozna
to rowniez uczyni¢ w poszczegolnych rozdziatach (np. w przypisach).

Zakonczenie (okoto 2-3 stron) stanowi podsumowanie catoéci pracy. Wskazane jest
sformulowanie ogdlnych wnioskdéw z uzyskanych rezultatow, bardziej osobiste odniesienie si¢
do prezentowanych wynikow. Prace dyplomowe powinny mie¢ objetos¢ od 40 do 60 stron w

zaleznosci od dziedziny, liczby rozdziatéw i podrozdziatow.



3.4. Prace z obszaru architektury (wymagania w zakresie projektu dyplomowego dla 1

stopnia ksztalcenia — studia inzynierskie)

Praca dyplomowa powinna zawiera¢ nast¢pujace czesci sktadowe:
Cze$¢ opisowa (miniatury plansz w zatqczniku), na ktora sktadajg sie:

1. strona tytutowa (do pobrania na stroniec www Uczelni);
2. oswiadczenie dyplomanta o samodzielnym wykonaniu pracy (druk do pobrania na stronie

www Uczelni);
3. spis zawarto$ci pracy, w ktorym powinny zosta¢ wyszczegdlnione:
» tekst pracy (format A4, podac ilo$¢ stron);
» opracowanie graficzne (ponumerowane plansze projektowe);
* makieta (poda skal¢);
* plyta CD-ROM,;
 inne elementy (np. prezentacja multimedialna, film, itp.).
4. Tekst pracy, ktory zawiera:
* streszczenie pracy dyplomowej (maksymalnie 100 stéw w jezyku polskim);
* tlumaczenie streszczenie na jezyk angielski;
* przedstawienie zadania bedacego przedmiotem pracy dyplomowe;;
* przedstawienie najwazniejszych probleméw architektoniczno-urbanistycznych, ktore sa
rozwigzane w pracy dyplomowej;
* omodwienie wynikow, w formie opisu projektu, bedacego rezultatem
zaproponowanych koncepcji tworczych. Opis powinien zawiera¢ -charakterystyke
podstawowych rozwigzan estetycznych, kompozycyjnych, funkcjonalnych i1 zwigzanych z
nimi rozwigzan technicznych (w zakresie konstrukcji, instalacji, drdg, infrastruktury,
oszczednos$ci energii, itp.), ekonomicznych 1 organizacyjnych. Ponadto nalezy omowic
kontekst krajobrazowy (nawigzanie do otoczenia) proponowanych rozwigzan
projektowych. Opis musi zawiera¢ zestawienie powierzchni zagospodarowania terenu
(powierzchnia zabudowy projektowanych 1 adaptowanych obiektow, powierzchnia drog,
parkingdw, placow i chodnikow, powierzchnia zieleni, itp.), zestawienie powierzchni 1
kubatur projektowanych budynkow oraz niezbedne wskazniki architektoniczno-
urbanistyczne;

* podsumowanie;



» wykaz literatury.
Cztery plansze poziome formatu B1 (707x1000).

Opracowanie graficzne bedace graficzng prezentacja projektu w skalach (podziatkach)
zgodnych z Polskimi Normami oraz niezbedne studia, szkice, wizualizacje, analizy objasniajace
istote przyjetych rozwigzan architektonicznych i urbanistycznych.

Makiete, ktora prezentuje w formie trojwymiarowego modelu efekt przestrzenny
zaproponowanej koncepcji tworczej.

Plyte CD lub DVD, na ktorej powinien znalez¢ sig:
1. Plik tekstowy programu MS Word o nazwie IDENTYFIKATOR, zawierajacy nastgpujace

dane:

* imig¢ i nazwisko dyplomanta;

* numer albumu studenta;

* tytul pracy dyplomowe;j;

* imi¢ 1 nazwisko opiekuna pracy dyplomowej + ewentualnych wspotpromotorow i
konsultantow;

» rok akademicki obrony pracy dyplomowe;j.
2. Plik tekstowy programu MS Word o nazwie STRESZCZENIE, zawierajacy nastepujace

dane:
» abstrakt pracy dyplomowej (maksymalnie 100 stow w jezyku polskim);

* tlumaczenie streszczenia na jezyk angielski;

3. Plik tekstowy programu MS Word o nazwie PRACA, zawierajacy tekst pracy wraz ze
znajdujacymi si¢ w nim ilustracjami;
4. Katalog o nazwie RYSUNKI, zawierajacy pliki graficzne w formacie TIFF i JPG

o rozdzielczosci 300 dpi. Kazda plansza graficzna jest zapisana podwojnie: raz w formacie
TIFF, drugi raz w formacie JPG;

5. Katalog o nazwie MAKIETA, zawierajacy pliki graficzne w formacie TIFF skopiowane w
formacie JPG, o rozdzielczosci 300 dpi, przedstawiajace zdjecia makiety.
CD-ROM powinien by¢  fizycznie trwale oznaczony  (niezmywalnym
mazakiem) w nastepujacy sposob:

* imi¢ i nazwisko studenta;

e numer albumu studenta;

* tytul pracy dyplomowej, rok akademicki.



Praca dyplomowa nie moze by¢ przyjeta przez opiekuna, jezeli nie spetnia powyzszych

wymagan formalnych. Spetnienie wymagan potwierdza swoim podpisem opiekun pracy.

Prace dyplomowe beda eksponowane na terenie WSPA przez okres 1 tygodnia,
poprzedzajacego egzamin dyplomowy.

Praca dyplomowa podlega recenzji przez uprawnionego pracownika naukowego z tytutem co

najmniej doktorskim.

Egzamin dyplomowy obejmuje dwie czesci:

» Egzamin pisemny, podczas ktorego dyplomant losuje trzy pytania, z ktorych kazde
podlega osobnej ocenie. Szczegétowy zakres tematyczny zagadnien na egzamin

dyplomowy znajduje si¢ na stronie www Uczelni.

* Prezentacj¢ pracy dyplomowej przez dyplomanta. Komisja moze wymagaé od

dyplomanta dodatkowych wyjasnien zwigzanych z opracowaniem pracy dyplomowe;.

3.5. Prace z obszaru informatyKi

Wstep. Stanowi wprowadzenie w temat pracy oraz jej zawarto$¢. Powinien sktadaé sie
z nastepujacych czegsci, niekoniecznie wyrdznionych w postaci podrozdziatow (punktow):

- krotkie omoéwienie problemu, ktory bedzie przedmiotem pracy; - krotkie

omoOwienie celu pracy oraz rozwigzania proponowanego w pracy,

- krotkie omowienie teorii, metodologii, jezykdéw, narzedzi, systemow, itd.

zastosowanych przy realizacji pracy;

- krotkie omowienie osiggnietych rezultatow oraz ich znaczenia praktycznego,

teoretycznego, rozwojowego, itd.;

- krotkie omowienie organizacji pracy oraz naswietlenie jej najbardziej istotnych

elementow.

Laczna objetos¢ Wstepu nie powinna przekraczac 2 - 3 stron pracy.

Rozdzial pierwszy zawiera doktadne omowienie kontekstu pracy, problemu, ktorym
praca si¢ zajmuje, stanu zagadnienia z odwotaniem do literatury, wad 1 niedoskonatosci
obecnych rozwigzan, nowej jakosci, ktorg nalezaloby stworzy¢. Koniec powinien przedstawiac

0gblng charakterystyke podejscia do rozwigzania proponowanego w pracy.



Rozdzial drugi to omowienie teorii, metod, narzedzi, jezykoéw, systemoOw, itd.,
zastosowanych przy realizacji pracy.

Rozdzial trzeci stanowi doktadne omowienie rozwigzania, metody, organizacji,
algorytmu stanowiacego zasadniczy rezultat pracy.

Rozdzial czwarty zawiera omoOwienie rozwigzan implementacyjnych zastosowanych
przy realizacji pracy - w miar¢ doktadne, ale bez nadmiernego wchodzenia w detale techniczne.
Przedstawia rowniez omoéwienie trudnosci przy realizacji pracy, zalet i wad przyjetego
rozwigzania, potencjalnych zastosowan, planéw rozwojowych w zakresie tematu pracy,
dalszych dziatan, ktore nalezatloby wykonaé w przysztosci, itd.

Zakonczenie powinno zawiera¢ krotkie omdéwienie wynikéw pracy, z podaniem jej
osiggni¢¢ oraz niedostatkow (problemow do rozwigzania w przysztosci).

Zalaczniki: np. stownik uzytej terminologii 1 skrotow, lista przyjetych oznaczen, peine
algorytmy w abstrakcyjnej notacji, spisy rysunkow i tabel, dowody twierdzen matematycznych,
schematy danych, opisy protokotow, dokumentacja techniczna, dokumentacja uzytkowa, petna
gramatyka zastosowanego lub stworzonego jezyka, dtuzsze przyktady zawartosci bazy danych,
zmiany stanu struktur danych, itd.

Praca powinna by¢ skonstruowana w taki sposob, aby dodatkowe elementy nie byty
niezbedne dla zrozumienia jej treSci; moga one by¢ wyltacznie pomoca dla czytelnika
interesujgcego si¢ szczegotami. Dodatki nie mogg zawierac tresci bardzo stabo czytelnych
(np. programow) lub nieczytelnych, np. kodow programéw generowanych przez automatyczne

generatory.

3.6. Prace z obszaru transportu

W  obszarze transportu mozliwe sa do realizacji nastgpujace rodzaje prac
inzynierskich:

- prace badawcze, polegajace na przygotowaniu i przeprowadzeniu witasnych badan, ich
analizie oraz wnioskowaniu, zasadnicza zawarto$¢ poprzedzona jest przegladem
podejmowanego zagadnienia sporzadzonym na podstawie literatury przedmiotu;

- prace projektowo — konstrukcyjne, ktore zazwyczaj sporzagdzane s w formie projektu
wspomaganego oprogramowaniem CAD, prace konstrukcyjne powinny zawiera¢ elementy
wktadu wtasnego dyplomanta, np. rozwigzanie konstrukcyjne obiektu technicznego we

fragmencie;



- prace analityczne, na podstawie przegladu literatury, zasobow internetowych oraz innych
dostepnych zrodet, w szczegdlnosci prace omawiajace aktualne tendencje, nowoczesne
technologie oraz innowacyjne rozwigzania w rozpatrywanym zakresie.

Nalezy mie¢ na wzgledzie, ze w przypadku kazdego z powyzszych rodzajow prac
dyplomowych, merytoryczna zawarto$¢ pracy powinna zawiera¢ rozwigzanie postawionego w
tezie pracy zadania inzynierskiego. Mile widziane jest podejmowanie wspolpracy z
instytucjami zewngtrznymi, np. przedsigbiorstwami transportowymi, urzedami, itd. w celu
uzyskania danych, wsparcia technicznego, itd. W takim przypadku, dyplomant moze otrzymac
od opiekuna oficjalne pismo przewodnie z prosbg o uzyskanie przewidywanego wsparcia.
Wklad wlasny dyplomanta (badania, projekt, itd.) powinien by¢ wyraznie zaakcentowany i
bardzo dokltadnie opisany. Szczegoélnie istotna jest dokumentacja fotograficzna oraz
rysunkowa. Staranno$¢ opracowania, jako$¢ grafiki oraz edycji dokumentu ma réwniez bardzo
znaczacy wpltyw na ocen¢ koncowa.

Literatura, na podstawie ktdrej sporzadzana jest praca powinna zawiera¢ optymalnie
10 — 20 pozycji, w szczegolnosci:

- czasopisma branzowe, popularno-naukowe oraz techniczno-naukowe;

- ksigzki z akcentem na monografie, rzadziej podrgczniki akademickie;

- strony internetowe;

- inne dokumenty drukowane lub w wersji elektronicznej (normy, akty prawne, instrukcje).

W sytuacji, gdy tematy prac sg proponowane przez opiekunow, powinni oni zapewnié
dostgp do wymaganych srodkow technicznych (np. aparatura do przeprowadzenia badan) oraz
zasobOw literatury niedostepnych w obiegu powszechnym, ktore beda niezbedne do
sporzadzenia pracy. Tematy prac mogg by¢ uzgadniane w zespole opiekun — dyplomant.
Wowczas opiekun moze bra¢ pod uwage sugestie i propozycje piszacego pracg tak, aby
zoptymalizowa¢ merytoryczng jakos$¢ pracy inzynierskiej.

Pozostale wymagania oraz zasady przygotowania, w tym sposob redagowania, uktad

graficzny 1 inne szczegoly opisano w dalszych rozdziatach niniejszego opracowania.



4. OGOLNE ZASADY REDAGOWANIA TEKSTU

Ogolne zasady redagowania tekstu pracy dyplomowej dotycza trzech podstawowych
obszaréw: aspektow technicznych, jezykowych oraz wykorzystania dorobku naukowego

innych autorow.

4.1. Techniczne zasady redagowania tekstu

Praca powinna by¢ napisana czcionka 12 punktow Times New Roman. Nazwy
rysunkow, wykresow, tabel oraz przypisy powinny by¢ pisane czcionka 10 punktéw. Odstep
pomigdzy liniami - 1,5, marginesy powinny wynosi¢: 3,5 cm z lewej i 2,5 cm z prawej strony
kartki (tekst wyjustowany) oraz 2,5 cm od dotu i od gory. Numeracja stron powinna by¢é w
prawym gornym rogu (rozmiar czcionki 12 pkt).

Nagtowek nalezy oddzieli¢ poziomg kreska od tekstu gtownego. W nagtéwku powinien
znalez¢ sie tytul kolejnego rozdziatu, napisany czcionka pochylong — 10 punktéw i
wyposrodkowany.

Objetos¢ pracy powinna wynosi¢ minimum 60 stron (bez zalacznikow). Wyjatki od tego
zalecenia dopuszczalne sg jedynie po uzgodnieniu z promotorem.

Zalaczniki moga one zawiera¢: dokumenty organizacyjne, finansowe, promocyjne,
dokumentacje i szczegblowe wyniki badan ankietowych, fragmenty tekstow 1 rysunkow
wykorzystywanych w pracy; petlne kody programow, dokumentacje techniczng uzytych
systemow, jezykéw, narzedzi i udogodnien oraz inne dodatki. Zatgczniki powinny by¢
dotagczone do pracy w przypadku, gdy moga mie¢ znaczenie dla zrozumienia czgsci
merytorycznej.

Nie nalezy stosowac zbyt dtugich akapitow, co najwyzej jedna trzecia dtugos$ci strony.
Maksymalna szeroko$¢ wcigcia akapitu powinna wynosi¢ 1 centymetr.

Wszedzie tam, gdzie jest to uzasadnione, nalezy stosowal wypunktowanie i
numerowanie dla poprawienia przejrzystosci i czytelnosci pracy.

Nalezy zwraca¢ uwage na mozliwos¢ popetniania czgstego btedu, jakim jest
pozostawienie na koncu linii pojedynczych znakow np. w, z, o, i, itp. Litery takie oraz inne
znaki (liczby, skrot np., 1 inne) nalezy umieszcza¢ na poczatku nowej linii. Drugim czg¢stym
btedem jest przypadkowe wstawianie podwojnej lub potrojnej spacji pomigdzy stowami.

Zaleca sig¢, aby glebokos$¢ hierarchii rozdziatow nie przekraczata trzech poziomow tj.



rozdzial, podrozdzial, punkt - np. 2.3.1. Wielko$¢ czcionki w tytutach rozdzialow i
podrozdziatow powinna korespondowaé¢ z ich poziomem - im nizszy poziom tym mniejsza
czcionka np. tytut rozdziatu - duze litery, czcionka 14 pkt., tytut podrozdziatu - male litery,
czcionka 14 pkt., tytut punktu - mate litery, czcionka 12 pkt., wszystkie tytuty zapisane tekstem
pogrubionym .

Kazdy rozdzial powinien zaczynaé si¢ na nowej stronie, natomiast nowy podrozdziat
moze by¢ kontynuowany na stronie biezacej. Na koncu tytutoéw rozdziatéw i podrozdzialow nie
nalezy umieszcza¢ kropek.

Pierwsza strona pracy powinna by¢ przygotowana wedlug wzoru strony tytutowej
zamieszczonej w tym poradniku. Nalezy zwroci¢é uwage, ze poradnik zostal zredagowany
wedlug oméwionych w nim zasad. Powinno to stanowi¢ przyktad wygladu graficznego pracy.
4.2. Wymogi jezykowe

W tresci nalezy stosowa¢ bezosobowy styl narracji np. ,,w pracy omowione zostaly
zasady ........ " lub ,,autor pracy jest przekonany o wadze poruszanych problemow ....... "

Tekst powinien by¢ przejrzysty i komunikatywny. Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na
poprawnos¢ ortograficzng i stylistyczng pracy, btedy literowe a takze unika¢ okreslen
zargonowych, slangowych i potocznych, ktadac nacisk na poslugiwanie si¢ poprawng

polszczyzng z wykorzystaniem stylu naukowego.

4.3. Cytowania i odwolania do literatury

Przy tworzeniu przypisow nalezy pami¢tac, ze podobnie jak w przypadku robienia
bibliografii zalagcznikowej, istnieje kilka sposobow, ktérymi mozemy si¢ postugiwac. Dlatego
musimy zdecydowa¢, ktora metoda nam bardziej odpowiada i stosowac tylko ta jedng metode
w catej pracy. W praktyce kazdy Promotor powinien uzgodni¢ ze studentem wybrany sposob
sporzadzania przypisOw 1 przygotowywania bibliografii. Jednym z najczesciej wybieranych
sposobow sporzadzania przypisoOw jest umieszczanie dotu strony, oddzielajac je od tekstu
glownego cienka linig. Nalezy pamigtaé, ze przypisy mozemy stosowaé zarowno w odniesieniu
do cytowan jak i przytoczen/przywotan.

W przypadku doktadnego cytowania czyjejs mys$li nalezy uzy¢ cudzystowu, a tres¢
zapisa¢ czcionka pochylong. W bezposrednim sagsiedztwie cytatu nalezy poda¢ zrdédlo jego

pochodzenia. Rozwigzanie takie przedstawia ponizszy przyktad.



”

Koncepcje t¢ opisat Armstrong (rok, s .... ) ktory uznat, Zze ,, proces ten jest ....... :

W sytuacji, kiedy przywotana mys$l danego autora nie jest cytatem, ale swobodng
interpretacja wypowiedzi lub koncepcji dokonang przez dyplomanta, nalezy zastosowac jeden
z ponizszych sposobow odwotania si¢ do zrddta:

1. Kluczowym zasobem kazdej organizacji jest jej kadra (Drucker, 1998, s ..... ).
2. Kluczowym zasobem kazdej organizacji jest jej kadra [22, s ... .. ].
3. Wedtug Druckera (1998, s ..... ), kluczowym zasobem kazdej organizacji jest jej kadra.

Nie nalezy opisywac petnej notki biograficznej, bo taka powinna si¢ znalez¢ w spisie
bibliografii.

Sposob pierwszy 1 trzeci sa wygodniejsze dla dyplomanta, poniewaz sg niewrazliwe na
dopisywanie nowych Ilub zmiane kolejnosci wczedniej wymienionych pozycji
bibliograficznych.

W  przypisach umieszczonych w stopce nalezy zapisywa¢ jedynie dodatkowe
komentarze i informacje, ktoére bezposrednio lub posrednio koresponduja z gtéwng trescia
danego zdania.

W pracach z dziedziny administracji zaleca si¢ stosowaé system cytowania z
wykorzystaniem stow op.cit (opus citatum) i ibidem. Pierwsze cytowanie w kazdym z
rozdzialow powinno by¢ pelne (pierwsza litera imienia i nazwisko, tytut, miejsce i rok wydania,
strona). Nastgpnie stosujemy skrot cytowanej pracy poprzez wskazanie autora i pierwszych
stow identyfikujacych prace z uzyciem stow op.cit. (opus citatum - tamze).

Jezeli dana praca jest cytowana kolejno (bez przerwania cytowania inng pozycja), stosujemy
stowa ibidem (jak wyzej). W przypadku gdy zmieniaja si¢ tylko numery stron nalezy to
odnotowac.

Jezeli nie ma cigglosci cytowania (jedno pod drugim) i praca cytowana jest kolejny raz,
stosujemy skrét z wykorzystaniem stow op.cCit.

W przypadku kilku prac jednego autora o identycznym brzmieniu tytutu (np. Kodeks
spotek handlowych. Komentarz oraz Kodeks spotek handlowych. Objasnienia), skrot musi
pozwala¢ na identyfikacje pozycji. W wyzej wymienionym przypadku rozroéznieniem bedzie
dopiero stowo "komentarz" i "objasnienia". Jezeli praca ma charakter wspodtautorski, na
poczatku wymieniamy autora cytowanego fragmentu, a nastgpnie wszystkich autoréw i tytut

pracy (np. L Weiss (w:) J. Frackowiak, A. Szumski, L Weiss, Prawo handlowe, Krakow 2001,



str. 56). Jezeli liczba autoréw przekracza siedmiu, podajemy tylko nazwisko autora

przywotanego fragmentu oraz redaktora opracowania.

5. GRAFICZNY UKLAD PRACY

Do bardzo waznych elementéw, poprawiajacych czytelno$¢ zawartosci pracy i
uatrakcyjniajacych jej wyglad, naleza rysunki, wykresy i tabele. Opisy tych elementow
powinny by¢ konsekwentnie stosowane w catej pracy. Numeracja rysunkow, wykresOw oraz
tabel jest niezalezna, a ich tytuty nie powinny by¢ zakonczone kropka. Wszystkie wymienione
elementy graficzne zawarte w kolejnych rozdziatach, muszg znalez¢ si¢ w odrebnych spisach

umieszczonych na koncu pracy.

5.1. Format rysunkow

Rysunki nalezy numerowac¢ kolejno w powigzaniu z rozdzialem, w ktorym zostaly
umieszczone. Oznaczenie: Rys. 1.2 bedzie okreslato, Zze jest to drugi rysunek w rozdziale
pierwszym. W tre§ci pracy musi znalez¢ si¢ nawigzanie do zamieszczonego rysunku, np. "Na

rys. 1.2 przedstawione zostaly ....... " lub "problem ten wymaga dalszych analiz (rys. 1.2)".

Zalecana wielkos$¢ czcionki - 10 pkt. Uktad graficzny tytutu przedstawia rysunek 4.1.

Wysokie

Wazrost?

Spadek

Utrzymanie?

Osiagniecia >

Préba Stagnacja?

0 10 20 30 40 50 60 70

Niskie Poszukiwanie Ustawienie Utrzymanie  Spadek



Rys. 4.1. Fazy kariery w zyciu zawodowym czlowieka
Zrédto: (Nazwisko autora, rok wydania, nr strony) lub

Zrédlo: Opracowanie wlasne lub Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie:
(Nazwisko autora, rok wydania, nr strony).

5.2. Format wykresow
Numeracja. wielko$¢ czcionki i jej krdj oraz zapisywanie tytulu wykresu opiera si¢ na
podobnych zasadach jak w przypadku rysunku. Przyktad wlasciwie opisanego wykresu

przedstawiono ponizej (wykres 4.1).

N

50% 1"

40% 1

30% 4

10% 1

0%

20%
|
|

‘

M zdecydowanie tak E raczej tak O raczej nic i
\

|

E zdecydowanie nie B trudno powiedziec

Wykres .1. Umiejetnosci przetozonego koordynowania pracy podwladnych

Zrédlo: Opracowanie wlasne na podstawie wynikéw ankiet

5.3. Format tabel

W odréznieniu od tytutu rysunku czy wykresu tytut tabeli nalezy umiesci¢ nad nig.

Przyklad oznaczenia przedstawia tab. 4.1.

Tab. 4.1. Podziat pracownikdéw wedtug grup zatrudnienia w 2001 r.

Grupa pracownikow Ogolem % Mezcezyzni % Kobiety %
Nieprodukcyjni 139 15,8 82 9,3 57 6,5
Posrednio produkcyjni 151 17,2 132 15,0 19 2,2
Bezposrednio produkeyjni 590 67,0 388 44,1 202 22,9
Razem 880 100,0 602 68,4 278 31,6

Zrodto: (Autor, rok, numer strony) lub Zrodto:
Dokumentacja firmy X.



5.4. Format wzoréw matematycznych

Wzory matematyczne stanowig wazny element w kazdej pracy dyplomowej, w ktorej
wykorzystywane sg elementy zapisu matematycznego. Pomagaja one w precyzyjnym
definiowaniu wielu poje¢, zjawisk i procesdéw. Wzory matematyczne s3a najbardziej
skondensowang formg zapisu wiedzy.

Przy ich edytowaniu nalezy przestrzegac nastgpujacych zasad:

- kazdy wzor stanowi¢ powinien integralng czes¢ tekstu pracy,

- kazdy wzor powinien by¢ odpowiednio wyeksponowany, to znaczy oddzielony od
tekstu odstgpem jednej linii 1 wyposrodkowany,

- kazdy wzor powinien by¢ numerowany (najlepiej przy uzyciu trzech liczb
oznaczajacych w kolejnosci : numer rozdzialu, numer podrozdziatu i numer kolejny
wzoru w danym podrozdziale, lub przy uzyciu dwoch liczb oznaczajacych numer
rozdziatu i numer kolejny wzoru),

- jezeli dany wzoér wykorzystujemy w pracy kilkakrotnie, przywotlujemy w tekscie
odpowiedni numer wzoru bez konieczno$ci jego ponownej edycji, - wszystkie
wielko$ci zamieszczone we wzorze muszg by¢ zdefiniowane,

-poza klasycznymi wzorami podrecznikowymi z zakresu elementarnych pojeé
wszystkie inne muszg by¢ poprzedzone odsylaczem do odpowiedniej pozycji literatury
z jakiej zostaly zaczerpniete,

- przy edytowaniu dtugich wzoréw, nie mieszczacych si¢ w jednym wierszu, nalezy

pamigtac, ze na koncu wiersza nie pozostawiamy symboli =, + itd.

Przyktad :
Uzywajac zapisu macierzowego, uktad n .réwnan okreslonych przez wzér (2.14.1)

mozna przedstawi¢ nastepujgco:



¥ [%1] g
Y; x,1 g,
= {’g' ]+ . (2.145)
RANEAY L&
gdzie:
Y, - i —ta wspolrzedna zmiennej losowej Y (wektor obserwacji), i=1,2, ..., n,
X, - element macierzy obserwacji w i — tym wierszu pierwszej kolumny, i = I,
Diywe;
ﬂ, - i — ta wspotrzedna wektora wspotezynnikow, i =1, 2,
€, - i—ta wspotrzedna wektora sktadnikow losowych.

6. PRZYGOTOWANIE DO OBRONY PRACY DYPLOMOWEJ

6.1. Recenzja pracy

Przy pisaniu pracy dyplomowej nalezy zwraca¢ uwagg na spelnienie wymogow
formalnych, dotyczacych prac dyplomowych, ktére podlegaja analizie przy ocenie pracy
dokonywanej przez promotora (recenzenta).

Recenzja i ocena pracy obejmuje:

. ustalenie, czy tres¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule,
. ocen¢ uktadu pracy, struktury podziatu tresci, kolejnosci rozdziatlow, kompletnosci tez itp.,
. merytoryczng oceng pracy,

. charakterystyke doboru 1 wykorzystania Zrodet,

o B~ W N

. ocen¢ formalnej strony pracy (poprawno$¢ jezyka, opanowanie techniki pisania pracy, spis
tresci, odsylacze itd.,

6. sposob wykorzystania pracy (publikacja, udostgpnienie instytucjom, material Zrédlowy).

6.2. Obrona pracy

Kazda praca dopuszczona do obrony powinna by¢ we wlasciwy sposob przedstawiona
przez jej autora przed komisja egzaminacyjng. Zaleca si¢, aby prezentacja wykorzystywata
wiedze i umiejetnosci dyplomanta zdobyte w trakcie studiow w zakresie technik prezentacji 1
wystgpien publicznych. Oznacza to, ze podczas obrony dyplomant ma mozliwo$¢ postugiwania
si¢ materiatem wizualnym, opracowanym stosownie do rozwazanej dziedziny 1 tematu pracy.

Przygotowanie studenta do obrony powinno obejmowa¢ dwa aspekty:



* opracowanie stownej wypowiedzi, referujacej zawarto$¢ i osiggniecia pracy,
 opracowanie materialdw wizualnych (np. prezentacja w programie PowerPoint, na foliach
itp.).

Prezentacja powinna w sposob ogdlny omawiaé cele pracy, tezy, metod¢ 1 probe
badawczg oraz glowne wnioski. Nalezy w niej szczegdlnie uwypukli¢ wihasny, oryginalny
dorobek badawczy. Czas trwania wystgpienia nie powinien przekracza¢ 10 minut. Po jego
zakonczeniu nalezy udzieli¢ odpowiedzi na pytania zadane przez czlonkéw komisji, najpierw
dotyczace pracy, a nastgpnie sprawdzajace stopien opanowania wiedzy z zakresu studiow.

Szczegdtowe zalecenia zawiera Regulamin prowadzenia i obrony prac dyplomowych w WSPA.

ZAKONCZENIE

W  przedstawionym poradniku zawarto wiele wskazowek dotyczacych zasad
przygotowania pracy dyplomowej. Wykorzystanie ich w trakcie pracy tworczej pozwoli
skoncentrowa¢ uwage dyplomanta na merytorycznych aspektach pracy dzigki wyeliminowaniu
wielokrotnego poprawiania strony edycyjnej. Pozwoli rowniez wykaza¢ nabyta w czasie
studiow wiedzg i umiej¢tnosci pracy z edytorami tekstu. We wszystkich tych miejscach, gdzie
jest to mozliwe , zaleca si¢ skorzysta¢ z utatwien oferowanych przez program np. automatyczne
tworzenie spisOw tresci, tabel, wykresow itd.

Nie nalezy bezgranicznie ufa¢ opcji sprawdzania poprawno$ci ortograficznej i
gramatycznej edytora, gdyz w tym obszarze czg¢sto jest on zawodny, a efektem tego jest duza
liczba btgdow w pracy.

W celu jeszcze lepszego przygotowania si¢ do pisania pracy dyplomowej warto siggnac
po dodatkowa literature w tym zakresie, ktora w wigkszym stopniu moze wyjasni¢ wiele
watpliwosci.

Do takich pozycji mozna zaliczy¢ nizej wymienione ksiazki, dostgpne w bibliotece
WSPA:

1. Pioterek P., Zieleniecka B., Technika pisania prac dyplomowych, Wydawnictwo Wyzszej
Szkoty Bankowej w Poznaniu, Poznan 1997.

2. Pulto A., Prace magisterskie 1 licencjackie. Wskazowki dla studentow, Wydawnictwa
Prawnicze PWN, Warszawa 2000.

Nalezy jeszcze raz przypomnie¢, ze dokumentem podstawowym, obowigzujacym
dyplomantow WSPA jest ,, Regulamin prowadzenia i obrony prac dyplomowych w Wyzszej

Szkole Przedsigbiorczosci i Administracji w Lublinie.



Majac nadzieje, ze poradnik ten bedzie pomocny dla wielu dyplomantow, jego autorzy
zycza wszystkim zainteresowanym opracowania interesujagcych i ambitnych prac, ktore

pozwolg ujawni¢ potencjal ich wiedzy i umiejetnosci, rozwijany w toku studiow.

BIBLIOGRAFIA

A. Pozycje ksigzkowe

I. Armstrong M., Zarzgdzanie zasobami ludzkimi, Wydawnictwo Profesjonalnej Szkoty
Biznesu, Krakow 1996, s. 186-197.

2. Chmielecka E., Rozwdj ilosciowy edukacji wyzszej w zakresie ekonomii i biznesu a jakos¢
ksztatcenia (W:) Zmiany w ksztatceniu w zakresie zarzqdzania i biznesu w Polsce w latach
1993-1995, Biuro Koordynacji Ksztatcenia Kadr, Warszawa 1997, s. 14-18.

3. Chmielecka E. (red.), Edukacja menedzerska w Polsce. Fakty i oceny, Biuro Koordynacji
Ksztatcenia Kadr, Warszawa 1994.

4. Hryniewicz J., Jalowiecki B., Mync A, Ucieczka mozgow ze szkolnictwa wyzszego i nauki,

Centrum Badan Polityki Naukowej i Szkolnictwa Wyzszego Uniwersytetu Warszawskiego,
Warszawa 1992.

5. Inwestowanie w  pracownika. Koncepcje praktyka zachodnich przedsigbiorstw i
uniwersytetow, (Krupinska G., Stobinska K.- ttum. i oprac.), Seria EUROmanagement,
Poltext, Warszawa 1996, s. 60-65, s. 89.

B. Artykuly

I. Altkorn J., Przysztosé studiow licencjackich, (w:) Diet! J., Sapijaszka Z. (red.), Studia
licencjackie dla potrzeb biznesu; dotychczasowe doswiadczenia i dalsze perspektywy, Fundacja
Edukacyjna Przedsigbiorczosci, £.6dz 1997, s. 13-19.

2. Hryniewicz J., Strategie placowek naukowych, "Przeglad Organizacji" 1111994, s. 15-17.
3. O etosie nauczyciela akademickiego, AE w Krakowie. Krakow 1998.

C. Zrédla statystyczne i akty normatywne

1. Szkolnictwo wyzsze - informator MEN, Warszawa 1990-1997.

D. Prasa

I. Janecki S., Rownanie w gore. Ranking szkot wyzszych 1999", WPROST 22/1999.



E. Strony internetowe

I. www.niss.ac.uk, ,, Pioneering Partners",

SPIS RYSUNKOW
Rys. 4.1. Fazy kariery w zyciu zawodowym cztowieka ................oooiiiiiiiiiiiiii i
RIS, 4 e
RIS, Sl e e
SPIS TABEL
Tab. 4.1. Podzial pracownikow wedtug grup zatrudnienia w 200 1r. ..........ccooeiviiiiinn. ...
A, A
02 o T
SPIS WYKRESOW
Wykres 4.1. Umiejgtnosci przelozonego koordynowania pracy podwtadnych................ ...
KIS 5. o
WIYKIES 0.1 oo
ZAYLACZNIKI

Zalgcznik I. Ogolny schemat spisu tresci



1. ROZAZIal PICTWSZY «evvuuriinniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiietiietiiietetarcsnsssestosnssnsonnsns 5

1.1. Podrozdziat pierwszy

......................................................................... 11
1.2. Podrozdzial drugi .........cooiiiniii i e 17

2. ROZAZIAY Arugi covvvnnniiiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiniiiiieiiiiiiniietenstossssscossssscssnsssssensens 20
2.1. Podrozdzial PleTWSZY ....c.viiii i 20
2.2. Podrozdzial drugi .........oouiiiniii e 25
2.3. Podrozdzial trZeCt ........oueine i 28
2.3.1. Punkt pierwszy podrozdziatu trzeciego ............coovviiiiiiiiiiiiiii 28

2.3.2. Punkt drugi podrozdzialu trzeciego ..........coviiiiiiiiiiiiiiiii e, 32

2.3.3. Punkt trzeci podrozdzialu trzeciego .........covivriiiiiiiiiiii i e 36

3. ROZAZIA trZECH cuvvvvvnniinniiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii it eae seaae 40
3.1. Podrozdzial PIerwszy ........ouuinii i 40
3.1.1. Punkt pierwszy podrozdziatu pierwsSZeg0 .........ovuiiiiiiiiiiiiiiii e, 41
3.1.2. Punkt drugi podrozdzialu pierwszego ..........cooeiiiiiiiiiiiiii 43
3.1.3. Punkt trzeci podrozdziatu pIerwSZeZ0 .......ccevueiuiiiiiiiiiiii i 46
3.2. Podrozdzial drug@i .......cooniiiiii e 50
3.3, Podrozdzial trzect ... ..couvie i 55
1 0] 1T/ 1) U 60
Bibliografia ......oouviiniiiiiiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitattttrtttatetarttatstntssnsssnnses 62
AT 1 T ] 111101 63
N 0 T3 21 1 64
N 0 T T ] 1) 65
T/ 1 11« 66



