
karta przedmiotu
	Nazwa przedmiotu
	Zastosowanie informatyki w zarządzaniu


1.  Usytuowanie przedmiotu w systemie studiów

	1.1. Kierunek studiów 
	Zarządzanie

	1.2. Forma i ścieżka studiów
	Stacjonarne/Niestacjonarne/Niestacjonarne PUW

	1.3. Poziom kształcenia
	Studia II stopnia

	1.4. Profil studiów
	Praktyczny


	1.5. Specjalność
	-

	1.6. Koordynator przedmiotu
	Monika Kłos


2. Ogólna charakterystyka przedmiotu

	2.1. Przynależność do grupy przedmiotu
	Kierunkowy/praktyczny

	2.2. Liczba ECTS
	2

	2.3. Język wykładów
	Polski

	2.4. Semestry, na których realizowany jest przedmiot
	I

	2.5.Kryterium doboru uczestników zajęć
	-


3. Efekty uczenia się i sposób prowadzenia zajęć
3.1.  Cele przedmiotu 
	Lp.
	Cele przedmiotu

	
	

	C1
	zapoznanie z pojęciami związanymi z zastosowaniem informatyki w zarządzaniu

	C2
	zdobycie praktycznych umiejętności obsługi komputera związanych z zarządzaniem plikami, bazami danych i zasobami Internetu

	C3
	wykorzystanie dostępnych metod i narzędzi zarządzania czasem, zasobami i wiedzą

	C4
	wykorzystanie technologii informacyjnych w procesie decyzyjnym i w zarządzaniu


3.2. Przedmiotowe efekty uczenia się, z podziałem na wiedzę, umiejętności i kompetencje, wraz z odniesieniem do kierunkowych efektów uczenia się
	Lp.
	Opis przedmiotowych efektów 
uczenia się
	Odniesienie do 
kierunkowych efektów

uczenia się (symbole)
	Sposób realizacji (zaznaczyć „X”)

	
	
	
	ST
	NST
	NST PUW

	
	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie wiedzy zna i rozumie

	W1
	ma pogłębioną wiedzę o najlepszych praktykach z zakresu zarządzania 

z wykorzystaniem programów komputerowych i publicznych baz danych oraz dostępnych bezpłatnych narzędzi Google
	Z2_W02

Z2_W05
	x
	x
	x
	x
	x
	x

	W2
	zna rolę informatyki i narzędzi informatycznych we współczesnym świecie, w tym także roli osiągnięć informatycznych w procesach zarządzania przedsiębiorstwami i finansami
	
	x
	x
	x
	x
	x
	x

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie umiejętności potrafi

	U1
	umie logicznie myśleć, analizować i przeprowadzać syntezę danych zebranych i ogólnodostępnych
	Z2_U04 

Z2_U10
	x
	x
	x
	x
	x
	x

	U2
	potrafi dokonać holistycznej oceny sytuacji (w tym oceny ekonomicznej) oraz podejmować decyzje o charakterze taktycznym i strategicznym, w tym z wykorzystaniem nowych technologii, w tym szczególnie MS Office oraz darmowych narzędzi Google
	
	x
	x
	x
	x
	x
	x

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie kompetencji społecznych jest gotów do

	K1
	samodzielnego myślenia i działania w sposób przedsiębiorczy i kreatywny wykorzystując informatykę w zarządzeniu
	Z2_K06
	x
	x
	x
	x
	x
	x


3.3. Formy zajęć dydaktycznych i ich wymiar godzinowy - Studia stacjonarne (ST),  Studia niestacjonarne (NST), Studia niestacjonarne PUW (NST PUW)
	Ścieżka
	Wykład
	Ćwiczenia
	Projekt
	Warsztat
	Laboratorium
	Seminarium
	Lektorat
	Zajęcia prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość w formie ……………….
	Inne
	Punkty ECTS

	ST
	15
	
	
	
	15
	
	
	
	
	2

	NST
	10
	
	
	
	10
	
	
	
	
	2

	NST PUW
	10
	
	
	
	10
	
	
	
	
	2


3.4. Treści kształcenia (oddzielnie dla każdej formy zajęć: (W, ĆW, PROJ, WAR, LAB, LEK, INNE). Należy zaznaczyć (X), w jaki sposób będą realizowane dane treści (zajęcia na uczelni lub zajęcia na platformie e-learningowej prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość)
RODZAJ ZAJĘĆ: WYKŁAD
	Lp.
	Treść zajęć
	Sposób realizacji (zaznaczyć „X”)

	
	
	ST
	NST
	NST PUW

	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie

	1.
	Możliwości wykorzystania wybranych funkcji finansowych programu MS Excel, funkcje decyzyjne i zagnieżdżone, funkcje logiczne, zaawansowane wyszukiwanie danych w tabeli. Praktyczne wykorzystanie funkcji finansowych programu MS Excel.
	x
	x
	x
	x
	x
	x

	2.
	Wybrane przykłady modelowania decyzyjnych problemów ekonomicznych. Zastosowanie Solvera do badań optymalizacyjnych. Wykorzystywanie funkcji MS Excel do tworzenia macierzy marketingowych, graficzna prezentacja danych za pomocą wykresów, wstawianie linii trendu. Wybrane przykłady modelowania decyzyjnych problemów ekonomicznych z zastosowaniem dodatku Solver.

Importowanie zewnętrznych danych do skoroszytu, łączenie danych z różnych źródeł, grupowanie danych.
	x
	x
	x
	x
	x
	x

	3.
	Systemy wspomagające zarządzanie w przedsiębiorstwach. Tworzenie scenariuszy rozwiązań w MS Excel.
	x
	x
	x
	x
	x
	x

	4.
	Przegląd narzędzi klasy BI, aktualne wykorzystanie w biznesie. Tworzenie macierzy marketingowych w MS Excel. Prowadzenie obliczeń regresyjnych za pomocą dodatku “Analiza danych”.
	x
	x
	x
	x
	x
	x

	5.
	Prezentacja aktualnie stosowanych w przedsiębiorstwach systemów wspomagających zarządzanie
	x
	x
	x
	x
	x
	x


RODZAJ ZAJĘĆ: LABORATORIUM
	Lp.
	Treść zajęć
	Sposób realizacji (zaznaczyć „X”)

	
	
	ST
	NST
	NST PUW

	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Zajęcia na 
platformie

	1.
	Wykorzystanie publicznych baz danych (stat.gov.pl, bazy adresowe, KRS, CEIDG) w celu przygotowania raportów, analiza statystycznych, korespondencji seryjnej
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	2.
	Przygotowanie wzorów formularzy (np. faktura) w programie MS Excel, zaciąganie danych do faktury z dostępnych baz danych (bazy kontrahentów), wykorzystanie funkcjo słownie
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	3.
	Wykorzystanie dodatku Solver do tworzenia scenariuszy rozwiązań
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	4.
	Wykorzystanie narzędzi Google (kalendarz, dokumenty, formularze) jako wspomagające zarządzanie organizacją
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	5.
	Przygotowanie analiz sprzedażowych  - tabele przestawne
	X
	X
	X
	X
	X
	X


3.5. Metody weryfikacji efektów uczenia się (wskazanie i opisanie metod prowadzenia zajęć oraz weryfikacji osiągnięcia efektów uczenia się, np. debata, case study, przygotowania i obrony projektu, złożona prezentacja multimedialna, rozwiązywanie zadań problemowych, symulacje sytuacji, wizyta studyjna, gry symulacyjne + opis danej metody):
Metody prowadzenia zajęć:
Prezentacja zagadnień, wiedzy ogólnej, przepisów prawnych oraz case study; wyszukiwanie i przetwarzanie ogólnodostępnych baz danych; tworzenie plików MS Excel przedstawiających wybrane zagadnienia lub ich rozwiązania (zadania), 

Metody weryfikacji osiągnięcia efektów uczenia się:
test (kolokwium), ocena zadań laboratoryjnych (korespondencja seryjna, rozwiązanie problemu przedstawionego w zadaniu przy pomocy dodatku Solver MS Office, tabele przestawne (raporty), formularz faktury). 

3.6. Kryteria oceny osiągniętych efektów uczenia się
	Efekt uczenia się
	Na ocenę 3 lub „zal.”

student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 4 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 5 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do

	W
	60-75% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	76-91% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się
	91-100% wiedzy wskazanej w efektach uczenia się

	U
	60-75% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	76-91% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	91-100% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się

	K
	60-75% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	76-91% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
	91-100% umiejętności wskazanych w efektach uczenia się
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4. Nakład pracy studenta - bilans punktów ECTS
	Rodzaje aktywności studenta
	Obciążenie studenta

	
	ST
	NST
	NST PUW

	Zajęcia wymagające bezpośredniego kontaktu studenta z nauczycielem akademickim w siedzibie uczelni
	30
	20
	

	Zajęcia przewidziane planem studiów
	30
	20
	20

	Konsultacje dydaktyczne (min. 10% godz. przewidzianych na każdą formę zajęć)
	3
	2
	2

	Praca własna studenta
	20
	30
	30

	Przygotowanie bieżące do zajęć, przygotowanie prac projektowych/prezentacji/itp.
	10
	15
	15

	Przygotowanie do zaliczenia zajęć
	10
	15
	15

	SUMARYCZNE OBCIĄŻENIE GODZINOWE STUDENTA
	50
	50
	50

	Liczba punktów ECTS
	2
	2
	2
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