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VADEMECUM BIBLIOTEKI WSPA

PIERWSZE KROKI W BIBLIOTECE

Informacje ogolne

Biblioteka WSPA gromadzi zbiory dostosowane do oferty kierunkowej studiow,

Biblioteka udostepnia swoje zbiory studentom, stuchaczom studiow podyplomowych oraz kadrze
dydaktycznej i pracownikom WSPA,

Korzystanie z Biblioteki jest bezptatne,

Biblioteka jest w petni skomputeryzowana (zintegrowany system biblioteczny PATRON 5)

i dostosowana dla potrzeb osob niepetnosprawnych,

Funkcje karty bibliotecznej petni Elektroniczna Legitymacja Studencka WSPA,

Karta biblioteczna studentow wazna jest jeden semestr akademicki i powinna by¢ odnawiana na
poczatku kazdego semestru roku akademickiego,

Studenci maja prawo posiadac na koncie do 5 ksigzek na okres 14 dni,

Niedotrzymanie terminu zwrotu pozycji pociaga za sobg koniecznos¢ uiszczenia kary pienieznej
(0,40 zt dziennie za kazdy egzemplarz),

Ksiegozbior podreczny obejmuje encyklopedie, stowniki, roczniki statystyczne, informatory oraz
biezace czasopisma,

Komputery w Czytelni stuza wytacznie do prac naukowo-badawczych i edukacyjnych (edycja
tekstow, korzystanie z baz danych, Internet, katalogi biblioteczne itp.),

Wydruki komputerowe wykonywane sa za pomoca ,,Karty optat za wydruk”. Karty sa do nabycia
u obstugi w Bibliotece,

Biblioteka prowadzi sprzedaz publikacji Wydawnictwa WSPA,

W celu wypozyczenia nalezy na poczatku sprawdzi¢ w katalogu dostepnos¢ ksiazki oraz wynotowac
Autora oraz Tytut. Te informacje nalezy poda¢ dyzurujacemu bibliotekarzowi.

Warunki i formy udostepniania zawarte sa w szczegotowych regulaminach biblioteki i czytelni.

Adres:

Biblioteka WSPA w Lublinie
ul. Bursaki 12

20-150 Lublin

(pokoj 006)

Kontakt:
Tel. (81) 45-29-483
e-mail: biblioteka@wspa.pl

Godziny otwarcia Biblioteki

poniedziatek: 7.30-15.30
wtorek: 7.30-15.30
sroda: 7.30-15.30
czwartek: 7.30-15.30
piatek: 8.00-17.00
sobota: 8.00-14.00



ZAPISY DO BIBLIOTEKI

1. Na stronie www.wspa.pl w zaktadce Biblioteka wybierz ,,Zapisy”, a nastepnie ,,Utworz konto
czytelnika”,

Wypetnij formularz rejestraciji,

Zapoznaj sie z regulaminem Biblioteki i zaakceptuj jego postanowienia i wybierz ,,Zapisz sie”,
Konto biblioteczne jest juz utworzone, w celu jego aktywacji zgtos sie (w ciagu 7 dni) do
Biblioteki z Legitymacja studencka.

N

KATALOG INTERNETOWY OPAC

Zbiory Biblioteki WSPA skomputeryzowane sa w catosci, a katalogi udostepnione poprzez sie¢ OPAC.
Umozliwia to przegladanie bazy i dotarcie w wygodny sposob do poszukiwanej pozycji.
Dostep do Katalogu bibliotecznego uzyskujemy ze strony http://katalog.wspa.pl

,NOWOSCI”

W tym miejscu znajduja sie najnowsze pozycje wprowadzone do katalogu przez biblioteke.
Aby zaméwic lub zarezerwowac interesujaca Cie pozycje kliknij link przy danej pozycji [Egzemplarze].
Na stronie z lista egzemplarzy znajdziesz takze wiecej informacji o danym tytule.

,SZUKAJ”

Przegladajac katalog masz mozliwos¢ wyboru paru rodzajow wyszukiwania: Indeks, Proste oraz
Ztozone.

Wyszukiwanie w indeksie

Po wybraniu w menu opcji ,,Szukaj” domyslnie ukazuje sie tryb wyszukiwania indeks.
Aby odnalez¢ interesujaca Cie pozycje nalezy:
e Wybrac, wedtug czego chcesz wyszukiwac (Autor, Tytut, Hasto przedmiotowe, Seria, ISBN lub
UKD),
e Nastepnie zacznij wpisywac poszukiwang fraze np. nazwisko danego autora,
e Podczas wpisywania beda pokazywacd sie podpowiedzi w postaci pierwszych paru haset z danego
indeksu pasujacych do wpisywanej frazy - mozesz wybrac jedna z nich,
e Aby rozpoczac wyszukiwanie nalezy nacisnaé przycisk ,,Szukaj”.
Klikniecie na hasto pokazuje liste opisow dla tego hasta.

Wyszukiwanie proste

Aby przeszukac w trybie prostym nalezy kliknaé¢ maty link nad polem wyszukiwania.
Samo wyszukiwanie jest analogiczne jak wyszukiwanie w trybie indeks. Program pokazuje jednak liste
opisow.

Wyszukiwanie ztozone

To wyszukiwanie pomoze Ci odnalez¢ poszukiwany tytut poprzez podanie wiekszej liczby szczegotow.
W wyszukiwaniu ztozonym mozesz:

e Wpisac wiecej fraz

e Zastosowac spojniki: i, lub, i nie

e Wybrac¢ date wydania

e Okresli¢ czego szukasz np. ksigzki czy dokument filmowy (w tym celu wybierz typ

dokumentu)
e Zdecydowac ile chcesz mie¢ widocznych wynikéw na strone

Wpisane stowa w pole ,,Fraza” nie musi by¢ doktadne. Mozna szukac wyrazen zawierajacych
wprowadzong fraze wyszukiwawczg, np. dowolne stowo zawarte w tytule ksigzki lub dowolne
wyrazenie, ktére moze byc zawarte w hasle przedmiotowym.



Wyniki wyszukiwania

W wyniku wyszukiwania otrzymujemy liste opisow bibliograficznych lub liste haset z opisami. Przy
kazdym opisie widoczna jest ikona informujaca czytelnika o typie dokumentu oraz link do listy
egzemplarzy.

Prezentacja opisu - widoki

Z lewej strony okna klikajac na ,,Widok” mozemy zmienic¢ sposéb prezentacji opisu na: Ogoélny, Karta
katalogowa oraz Wszystko w Marc.

Lista egzemplarzy

Zalogowany czytelnik otrzymuje liste wszystkich egzemplarzy. Jesli na liscie sa dostepne egzemplarze,
to masz mozliwos¢ zamowienia konkretnego egzemplarza link [Zamow].

Jesli wszystkie egzemplarze sa zajete mozesz zarezerwowac dany opis klikajac na link [Rezerwuj]
znajdujacy sie przy opisie.

Dostepnosc egzemplarzy jest oznaczona odpowiednia ikonka:

ll ’ Pozycja dostepna, jest do wypozyczenia

2| Pozycja wypozyczona przez czytelnika

Pozycja zaméwiona przez czytelnika

% Pozycja dostepna na miejscu, w czytelni

LZESTAWIENIA”

W katalogu elektronicznym, w zaktadce ,,Zestawienia”, dostepne sa dwa rodzaje zestawien
bibliograficznych:
e Biblioteki - tu znajdziesz zestawienia utworzone przez pracownikow biblioteki.
e Czytelnika - po zatogowaniu sie masz mozliwos¢ tworzenia wtasnych zestawien. Moga to
by¢ np. ksiazki, ktore chcesz przeczyta¢ w najblizszym czasie.

Koszyk i dodawanie opisow do zestawienia

W wielu miejscach (przy wyszukiwaniu, na liscie egzemplarzy, czy przegladaniu zestawien biblioteki)
widoczny jest koszyk.

Aby dodac opis do koszyka kliknij na ikone + przy danym opisie.

Aby usunac opis z koszyka kliknij na ikone === przy danym opisie.

Swaj koszyk mozesz obejrze¢ w dowolnej chwili wchodzac z ,,Zestawienia” i wybierajac z bocznego
menu ,,Koszyk”. Liczba widoczna w nawiasie, to liczba opisow (pozycji) w koszyku.



,MOJE KONTO”

Po wybraniu ,,Moje konto” masz mozliwosc zarzadzania swoim kontem bibliotecznym, czyli mozesz
zmieni¢ niektdére dane, przegladac swoje wypozyczenia, a takze zamawiac i rezerwowac ksiazki.
Mozesz takze wysytac i odbiera¢ wiadomosci z Biblioteki.

Logowanie

Aby wejsc¢ na swoje konto konieczne jest zatogowanie sie (login i hasto wybrane przy rejestracji
czytelnika)

Wypozyczenia

Po wybraniu tej opcji pokazuje sie lista wypozyczen:
e Aktualne - tu widoczna jest lista biezacych wypozyczen wraz z data wypozyczenia oraz
terminem zwrotu.
Czytelnik ma mozliwos¢ samodzielnego przedtuzenia wypozyczonych pozycji, przy
danej pozycji znajduje sie link [Prolonguj]
e Wszystkie - tutaj znajdziesz petna historie swoich wypozyczen (niezwrocone pozycje beda
Zaznaczone na czerwono) z datg wypozyczenia i zwrotu.

Zamowienia

Po przejsciu na liste egzemplarzy, przy danej pozycji znajduje sie link [Zamow]. Musisz sie jednak
wczesniej zalogowad.

Przegladanie zamoéwien

Na swoim koncie mozesz obejrzec biezace i stare zamowienia oraz sprawdzic ich status. Domyslnie
widoczne sa nowe i przygotowane zamowienia.

¢ Nowe - na tej liscie znajduja sie nowe zamodwienia, ale jeszcze nieprzygotowane do odbioru
przez biblioteke. Po wybraniu ,,Nowe” mozna anulowac¢ zamdwienie - nalezy wowczas kliknaé
[Anuluj zamowienie] przy danej pozycji.

e Przygotowane - tutaj znajduja sie zamowienia przygotowane do odbioru, wraz z terminem do
ktorego nalezy je odebrac. Jesli nie odbierzesz swojego zamdwienia w ustalonym terminie, trafi
ono do zamdwien wygastych.

e Zrealizowane - lista zamodwien, ktore zostaty zrealizowane, czyli odebrane.

e Wygaste - jesli przegapisz termin odbioru zamoéwienia, pojawi sie ono wtasnie tutaj.

e Anulowane - tutaj mozna znalez¢ zarowno wtasne, anulowane zamowienia, jak i te anulowane
przez biblioteke z powodow okreslonych w jej regulaminie.

Rezerwacje

Jezeli interesujaca Cie pozycja jest wypozyczona i nie ma juz wolnych egzemplarzy, to dany tytut
mozna zarezerwowac (wpisac sie w kolejke oczekujacych).

Musisz byc zalogowany(-a). Przy danym opisie pojawi sie link [Rezerwuj].
Przegladajac swoje konto mozesz obejrzec biezace i stare rezerwacje.

,POMOC”
Tutaj znajduje sie szczegotowa instrukcja obstugi modutu OPAC.

Czytelnicy, ktorzy maja trudnosci w postugiwaniu sie Katalogiem Biblioteki WSPA lub potrzebuja
pomocy przy poszukiwaniu w innych zrédtach informacji moga korzysta¢ z pomocy bibliotekarzy.

Zapraszamy do Biblioteki WSPA w Lublinie



