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Zarzadzenie nr 47/R/WSPA/2021-2022
Rektora Wyzszej Szkoty Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie
z dnia 17 maja 2022 roku

w sprawie zasad przechowywania, gromadzenia i archiwizacji prac etapowych studentéw Wyzszej Szkoty
Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyZszym
i nauce (t. j. Dz.U. 2022 poz. 574 z péZn. zm.) zarzqdzam co nastepuje:

§1.

1. Zarzadzenie okresla zasady przechowywania, gromadzenia i archiwizowania prac etapowych studentow
Wyzszej Szkoty Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie, potwierdzajacych zdobycie przez
studentow zatozonych efektéw uczenia sie.

2. Do prac, o ktorych mowa w ust. 1., zalicza sie w szczegdlnosci:

1) srodsemestralne prace studentow (kolokwia, testy, sprawdziany, prezentacje, prace pisemne,
projekty itd.);

2) prace zaliczeniowe i egzaminacyjne;

3) inne materiaty potwierdzajace osiagniecie uzyskanych zatozonych w programie studiow efektow
uczenia sie.

3. Wszystkie prace studentow, o ktorych mowa w ust. 1., w tym elektroniczne, potwierdzajgce zdobycie
przez studentow zatozonych efektéw uczenia sie, sa gromadzone i podlegaja archiwizacji.

4. Osoba prowadzaca zajecia dydaktyczne ma obowiazek przekazania Uczelni powstatych w ramach tych
zajec prac studentow w terminie do 14 dni po zakonczeniu sesji egzaminacyjnej poprawkowej
w semestrze zimowym oraz do 14 dni po zakonczeniu sesji egzaminacyjnej poprawkowej w semestrze
letnim.

5. W przypadku zajec¢ prowadzonych w siedzibie Uczelni prace etapowe przekazuje sie do Biblioteki WSPA.

6. Przekazane prace powinny by¢ zgodne z formami zaliczenia wskazanymi w sylabusie przedmiotu
i zawierac nastepujace informacje:

1) nazwa i forma zajec;

2) imie i nazwisko prowadzacego zajecia;

3) kierunek studiow;

4) rok i semestr studiow;

5) forma studidw (stacjonarne/niestacjonarne);
6) rok akademicki;

7) rodzaj prac (egzamin/zaliczenie);

8) kryteria oceny;

9) tres¢ zadania / wykaz pytan.

7. W przypadku prac etapowych przeprowadzanych w formie egzaminu lub zaliczenia ustnego do Biblioteki
WSPA nalezy przekazac indywidualny protokdét opisowy zawierajacy zadane pytania i opisowg ocene.

8. W przypadku zajec prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢ wszystkie
prace etapowe studentow zrealizowane w sposob zdalny powinny zosta¢ zamieszczone na platformie e-
learningowej PUW.WSPA. Prace powinny zawiera¢ informacje o rodzaju prac (egzamin/zaliczenie),
kryteria oceny oraz tres¢ zadania / wykaz pytan.

9. Prace etapowe w formie zdalnego egzaminu ustnego lub zdalnego zaliczenia ustnego archiwizuje sie
w postaci nagran lub protokotow opisowych zawierajacych zadane pytania i ocene, zamieszczanych
przez wyktadowce na platformie PUW.WSPA.

10. W przypadku prac etapowych dotyczacych zajec¢ laboratoryjnych dopuszcza sie archiwizowanie prac
w postaci protokotéw studentéw z wykonanego zadania. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.
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Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

dr lwona Zakrzewska

e Sl

Prorektor ds. ogdinych WSPA
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Zatqcznik nr 1 do zarzqdzenia nr 47/R/WSPA/2021-2022 z dnia 17 maja 2022 roku

PROTOKOL Z ZAJEC LABORATORYJNYCH

WYPELNIA STUDENT:

Kierunek studiow

Laboratorium
(nazwa przedmiotu)

Imie i nazwisko prowadzacego
zajecia

Numer ¢wiczenia

Temat éwiczenia

Imie i nazwisko osoby (oséb)
wykonujacej éwiczenie

Data wykonania ¢wiczenia

WYPELNIA WYKLADOWCA:
Data oddania protokoét
Ocena
Podpis
1. Cel ¢wiczenia:
i
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2. Charakterystyka stanowiska badawczego:
3. Przebieg ¢wiczenia:
4. Wyniki i wnioski:
dr Iwona Zakrzewska
Prorektor ds. ogéinych WSPA
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