Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 60/R/WSPA/2016-2017 Rektora Wyższej Szkoły Przedsiębiorczości i Administracji w Lublinie z dnia 24 lipca 2017 roku

karta przedmiotu
	Nazwa przedmiotu
	Wizerunek instytucji (procedencja, wizyty) 


1.  Usytuowanie przedmiotu w systemie studiów

	1.1. Kierunek studiów 
	Stosunki międzynarodowe

	1.2. Forma i ścieżka studiów
	Stacjonarne

	1.3. Poziom kształcenia
	Studia I stopnia 

	1.4. Profil studiów
	Praktyczny


	1.5. Specjalność
	Nie dotyczy 

	1.6. Koordynator przedmiotu
	dr Paweł Rogalski


2. Ogólna charakterystyka przedmiotu

	2.1. Przynależność do grupy przedmiotu
	Kierunkowy/praktyczny

	2.2. Liczba ECTS
	1

	2.3. Język warsztatów
	Polski

	2.4. Semestry, na których realizowany jest przedmiot
	VI

	2.5.Kryterium doboru uczestników zajęć
	brak


3. Efekty kształcenia i sposób prowadzenia zajęć

3.1.  Cele przedmiotu 
	Lp.
	Cele przedmiotu

	
	

	C1
	Nabycie umiejętności klasyfikowania pism urzędowych oraz korespondencji, uwzględniając termin realizacji, zawartą treść i adresata. 

	C2
	Prawidłowe zastosowanie odpowiedniej struktury pisma urzędowego (dobór stylu, formy do treści pisma i adresata).

	C2
	Nabycie umiejętności poprawnego  stosowania blankietów korespondencyjnych (specjalne oraz formularze).

	C4
	Nabycie umiejętności redagowania uchwały, zarządzenia, protokołu, notatki służbowej.

	C3
	Umiejętności poprawnego zastosowania obowiązujących zasad redagowania pism (w tym zredagowanie pisma zobowiązującego do uzupełnienia dokumentacji, zredagowanie pisma przewodniego, zredagowanie listu intencyjnego, zredagowanie odpowiedź na ogłoszenie przetargu)


3.2. Przedmiotowe efekty uczenia się, z podziałem na wiedzę, umiejętności i kompetencje, wraz z odniesieniem do kierunkowych efektów uczenia

	Lp.
	Opis przedmiotowych efektów uczenia się
	Odniesienie do kierunkowych efektów

kształcenia
	Sposób realizacji
	

	
	
	
	ST
	NST
	

	
	
	
	ZAJĘCIA NA UCZELNI
	OBOWIĄZKOWE ZAJĘCIA NA PLATFORMIE
	ZAJĘCIA NA UCZELNI
	OBOWIĄZKOWE ZAJĘCIA NA PLATFORMIE
	

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie wiedzy potrafi
	
	
	
	
	

	W1
	posiada wiedzę ogólną o umiejscowieniu stosunków międzynarodowych i dyscyplin pokrewnych w systemie nauk społecznych oraz o relacjach z innymi gałęziami nauki, w tym prawa 
i ekonomii. Zna relacje zachodzące w obrębie prawa międzynarodowego
	STM_W01
	
	X
	
	X
	

	W2
	Potrafi definiować pojęcia stosunków międzynarodowych, polityki handlowej, biznesu, ekonomii i prawa międzynarodowego. Zna zwyczaje międzynarodowe. Posiada wiedzę dotyczącą organizacji i przebiegu wizyt międzynarodowych
	STM_W02
	
	X
	
	X
	

	W3
	ma rozszerzoną wiedzę, dotyczącą funkcjonowania podmiotów gospodarczych w otoczeniu krajowym i międzynarodowym, ze szczególnym uwzględnieniem Unii Europejskiej. Zna zasady funkcjonowania organizacji międzynarodowych.
	STM_W09
	
	X
	
	X
	

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie umiejętności potrafi
	

	U1
	potrafi analizować i rozwiązywać zagadnienia związane z funkcjonowaniem UE i jej polityki. Potrafi określać priorytety w polityce zagranicznej państw
	STM_U09
	
	x
	
	x
	

	U2
	potrafi właściwie analizować przyczyny historyczne, ekonomiczne i społeczne oraz przebieg konkretnych zjawisk społecznych w zakresie stosunków międzynarodowych, ze szczególnym uwzględnieniem państw członkowskich UE, ich relacji zewnętrznych i wewnętrznych
	STM_U03
	
	x
	
	x
	

	U3
	potrafi zastosować właściwe metody i narzędzia z zakresu nauki stosunków międzynarodowych i stosunków gospodarczych w celu prognozowania procesów i zjawisk, w szczególności 
w sferze publicznej, gospodarczej i społecznej
	STM_U04


	
	x
	
	x
	

	U4
	potrafi analizować oraz interpretować wybrane decyzje oraz działania władzy państwowej
	STM_U05
	
	x
	
	x
	

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie kompetencji społecznych potrafi
	
	
	InzA_W02, InzA_W01

	K1
	jest gotów do odpowiedzialnego pełnienia ról zawodowych, rozumie i przestrzega zasad etyki zawodowej i wymaga tego od innych, dba o dorobek i tradycje zawodu
	STM_K01
	
	x
	
	x
	

	K2
	jest gotów do krytycznej oceny wyników pracy własnej
	STM_K03
	
	x
	
	X
	


3.3. Formy zajęć dydaktycznych i ich wymiar godzinowy - Studia stacjonarne (ST), Studia niestacjonarne (NST)
	Ścieżka
	Wykład
	Ćwiczenia
	Projekt
	Warsztat
	Laboratorium
	Seminarium
	Lektorat
	Obowiązkowe zajęcia prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość w formie

wykładu
	Inne
	Punkty ECTS

	ST
	-
	15
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	1

	NST
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


3.4. Treści kształcenia 
RODZAJ ZAJĘĆ: Ćwiczenia
	Lp.
	Treść zajęć
	Sposób realizacji

	
	
	ST
	NST

	
	
	ZAJĘCIA NA UCZELNI
	Obowiązkowe ZAJĘCIA NA PLATFORMIE
	ZAJĘCIA NA UCZELNI
	OBOWIĄZKOWE ZAJĘCIA NA PLATFORMIE

	1.
	Zagadnienia precedencji


	
	x
	
	X

	2.
	Tytulatura (korespondencja, rozmowa bezpośrednia)
	
	x
	
	X

	3.
	Wizyty zagraniczne (organizacja i przebieg) 


	
	x
	
	X

	4.
	Przyjęcia, ubiory, (typy strojów i zasady ich doboru), Zasady Zachowania się przy stole 


	
	x
	
	X

	5. 
	Dobre wychowanie (podstawowe reguły), specyfika wielokulturowości 


	
	x
	
	X


3.5. Metody weryfikacji efektów uczenia się
Ćwiczenia: 

Zajęcia zostaną zakończone zaliczeniem ustnym. Przy wystawieniu ocen pod uwagę brana będzie również aktywność studentów w toku prowadzenia zajęć.
Studenci, którzy z powodu działań wojennych na Ukrainie nie mogli uczestniczyć stacjonarnie w zajęciach, aby uzyskać zaliczenie zobowiązani będą do przygotowania prezentacji na wybrany przez siebie temat.

3.6. Kryteria oceny osiągniętych efektów uczenia się
	Efekt uczenia się
	Na ocenę 3 lub „zal.” 

student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 4 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 5 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do

	W1

	posiada wiedzę ogólną o umiejscowieniu stosunków międzynarodowych i dyscyplin pokrewnych w systemie nauk społecznych 
	posiada dobrze ugruntowaną wiedzę ogólną o umiejscowieniu stosunków międzynarodowych i dyscyplin pokrewnych w systemie nauk społecznych 
	posiada bardzo dobrze ugruntowaną wiedzę ogólną o umiejscowieniu stosunków międzynarodowych i dyscyplin pokrewnych w systemie nauk społecznych 

	W2


	W stopniu dostatecznym zna pojęcia występujące w naukach społecznych, zwłaszcza w zakresie definiowania pojęcia stosunków międzynarodowych, polityki handlowej, biznesu, ekonomii i prawa
	dobrze zna pojęcia występujące w naukach społecznych, zwłaszcza w zakresie definiowania pojęcia stosunków międzynarodowych, polityki handlowej, biznesu, ekonomii i prawa
	Bardzo dobrze zna pojęcia występujące w naukach społecznych, zwłaszcza w zakresie definiowania pojęcia stosunków międzynarodowych, polityki handlowej, biznesu, ekonomii i prawa

	W3
	ma podstawową wiedzę, dotyczącą funkcjonowania podmiotów gospodarczych w otoczeniu krajowym i międzynarodowym, ze szczególnym uwzględnieniem Unii Europejskiej
	Posiada dobrze opanowaną wiedzę, dotyczącą funkcjonowania podmiotów gospodarczych w otoczeniu krajowym i międzynarodowym, ze szczególnym uwzględnieniem Unii Europejskiej
	Posiada bardzo dobrze opanowaną wiedzę, dotyczącą funkcjonowania podmiotów gospodarczych w otoczeniu krajowym i międzynarodowym, ze szczególnym uwzględnieniem Unii Europejskiej

	U1
U2

U3

U4
	potrafi w dostatecznym stopniu analizować i rozwiązywać zagadnienia związane z funkcjonowaniem UE i jej polityki. Potrafi dostatecznie analizować przyczyny historyczne, ekonomiczne i społeczne oraz przebieg konkretnych zjawisk społecznych w zakresie stosunków międzynarodowych, ze szczególnym uwzględnieniem państw członkowskich UE, ich relacji zewnętrznych i wewnętrznych. potrafi zastosować właściwe metody i narzędzia z zakresu nauki stosunków międzynarodowych i stosunków gospodarczych w celu prognozowania procesów i zjawisk, w szczególności w sferze publicznej, gospodarczej i społecznej. Potrafi analizować oraz interpretować wybrane decyzje oraz działania władzy państwowej
	potrafi w dostatecznym stopniu analizować i rozwiązywać zagadnienia związane z funkcjonowaniem UE i jej polityki. Potrafi dostatecznie analizować przyczyny historyczne, ekonomiczne i społeczne oraz przebieg konkretnych zjawisk społecznych w zakresie stosunków międzynarodowych, ze szczególnym uwzględnieniem państw członkowskich UE, ich relacji zewnętrznych i wewnętrznych. potrafi zastosować właściwe metody i narzędzia z zakresu nauki stosunków międzynarodowych i stosunków gospodarczych w celu prognozowania procesów i zjawisk, w szczególności w sferze publicznej, gospodarczej i społecznej. Potrafi analizować oraz interpretować wybrane decyzje oraz działania władzy państwowej
	potrafi samodzielnie bardzo dobrze analizować i rozwiązywać zagadnienia związane z funkcjonowaniem UE i jej polityki. Potrafi dostatecznie analizować przyczyny historyczne, ekonomiczne i społeczne oraz przebieg konkretnych zjawisk społecznych w zakresie stosunków międzynarodowych, ze szczególnym uwzględnieniem państw członkowskich UE, ich relacji zewnętrznych i wewnętrznych. potrafi samodzielnie zastosować właściwe metody i narzędzia z zakresu nauki stosunków międzynarodowych i stosunków gospodarczych w celu prognozowania procesów i zjawisk, w szczególności w sferze publicznej, gospodarczej i społecznej. Potrafi bardzo dobrze analizować oraz interpretować wybrane decyzje oraz działania władzy państwowej

	K1
K2
	jest gotów do odpowiedzialnego pełnienia ról zawodowych, rozumie i przestrzega zasad etyki zawodowej i wymaga tego od innych, dba o dorobek i tradycje zawodu. jest gotów do krytycznej oceny wyników pracy własnej
	 jest gotów do odpowiedzialnego pełnienia ról zawodowych, dobrze rozumie i przestrzega zasad etyki zawodowej i wymaga tego od innych, dba o dorobek i tradycje zawodu. jest gotów do krytycznej oceny wyników pracy własnej
	jest gotów do odpowiedzialnego pełnienia ról zawodowych, bardzo dobrze rozumie i przestrzega zasad etyki zawodowej i wymaga tego od innych, dba o dorobek i tradycje zawodu. jest gotów do krytycznej oceny wyników pracy własnej


3.7. Zalecana literatura


Podstawowa:


1. Ikanowicz C., Piekarski J., Protokół dyplomatyczny – dobre obyczaje, Warszawa 2000;

2. Orłowski T., Protokół dyplomatyczny. Ceremoniał & etykieta, Warszawa 2005,

3. Sutor J., Prawo dyplomatyczne i konsularne, Warszawa 2018.
4. Nakład pracy studenta - bilans punktów ECTS
	Rodzaje aktywności studenta
	Obciążenie studenta

	
	studia ST
	studia NST 

	Zajęcia wymagające bezpośredniego kontaktu studenta z nauczycielem akademickim w siedzibie uczelni
	15
	

	Zajęcia przewidziane planem studiów
	15
	

	Konsultacje dydaktyczne (mini. 10% godz. przewidzianych na każdą formę zajęć)
	2
	

	Praca własna studenta
	10
	

	Przygotowanie bieżące do zajęć
	2
	

	Przygotowanie prac projektowych/prezentacji/itp.
	0
	

	Przygotowanie do zaliczenia zajęć
	3
	

	Przygotowanie do zaliczenia całego przedmiotu
	5
	

	SUMARYCZNE OBCIĄŻENIE GODZINOWE STUDENTA
	25
	

	Liczba punktów ECTS
	1
	


	Data ostatniej zmiany
	23.03.2022

	Zmiany wprowadził
	dr Paweł Rogalski

	Zmiany zatwierdził
	dr Maria Mazur




