
karta przedmiotu
	Nazwa przedmiotu
	Narzędzia Informatyki


1.  Usytuowanie przedmiotu w systemie studiów

	1.1. Kierunek studiów 
	Zarządzanie

	1.2. Forma i ścieżka studiów
	Niestacjonarne

	1.3. Poziom kształcenia
	Studia II stopnia

	1.4. Profil studiów
	Praktyczny


	1.5. Wydział
	Nauk humanistycznych

	1.6. Specjalność
	brak

	1.7. Koordynator przedmiotu
	Mgr Aleksandra Cybul 


2. Ogólna charakterystyka przedmiotu

	2.1. Przynależność do grupy przedmiotu
	Podstawowa

	2.2. Liczba ECTS
	2

	2.3. Język wykładów
	polski

	2.4. Semestry, na których realizowany jest przedmiot
	1

	2.5.Kryterium doboru uczestników zajęć
	brak


3. Efekty uczenia się i sposób prowadzenia zajęć
3.1.  Cele przedmiotu 
	Lp.
	Cele przedmiotu

	
	

	C1
	Zapoznanie z wymaganiami systemu informatycznego

	C2
	Wykorzystanie narzędzi analizy biznesowej 

	C3
	Nauka tworzenia warstw prezentacji


3.2. Przedmiotowe efekty uczenia się, z podziałem na wiedzę, umiejętności i kompetencje, wraz z odniesieniem do kierunkowych efektów uczenia się
	Lp.
	Opis przedmiotowych efektów uczenia się
	Odniesienie do kierunkowych efektów

uczenia się (symbole)
	Sposób realizacji (X)

	
	
	
	ST
	NST

	
	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Obowiązkowe/dodatkowe* zajęcia na platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Obowiązkowe/dodatkowe* zajęcia na platformie

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie wiedzy zna i rozumie

	W1
	zna rodzaje systemów informacyjnych i informatycznych wspomagających różne funkcje zarządzania w przedsiębiorstwie
	K_W05
	
	
	X
	

	W2
	umie wymienić podstawowe narzędzia informatyczne wspomagające zarządzanie wiedzą i określić ich przydatność do rozwiązywania problemów zarządzania przedsiębiorstwem
	K_W05
	
	
	X
	

	W3
	zna nowoczesne techniki analizy i wizualizacji danych biznesowych
	K_W05
	
	
	X
	

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie umiejętności potrafi

	U1
	potrafi przygotować wymagania funkcjonalne dla narzędzia/systemu informatycznego
	K_U06
	
	
	X
	

	U2
	
potrafi wykorzystać wybrane techniki i narzędzia wizualizacji do prezentacji danych biznesowych


	K_U06
	
	
	X
	

	U3
	potrafi wykorzystać wybrane narzędzia do analizy i eksploracji danych biznesowych
	K_U06
	
	
	X
	

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie kompetencji społecznych jest gotów do
	
	

	K1
	ma świadomość ciągłego podnoszenia poziomu wiedzy w dziedzinie wykorzystania narzędzi informatycznych w biznesie
	K_K01
	
	
	X
	

	K2
	potrafi brać merytoryczny udział w dyskusji dotyczącej narzędzi i rozwiązań informatycznych wykorzystywanych w przedsiębiorstwie
	K_K03, K_K04
	
	
	X
	


3.3. Formy zajęć dydaktycznych i ich wymiar godzinowy - Studia stacjonarne (ST),  Studia niestacjonarne (NST)
	Ścieżka
	Wykład
	Ćwiczenia
	Projekt
	Warsztat
	Laboratorium
	Seminarium
	Lektorat
	Obowiązkowe/dodatkowe
 zajęcia prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość w formie
……………….
	Inne
	Punkty ECTS

	ST
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	NST
	10
	
	
	
	10
	
	
	
	
	2


3.4. Treści kształcenia (oddzielnie dla każdej formy zajęć: (W, ĆW, PROJ, WAR, LAB, LEK, INNE). Należy zaznaczyć (X), w jaki sposób dane treści będą realizowane (zajęcia na uczelni lub obowiązkowe / dodatkowe zajęcia na platformie e-learningowej prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość)
RODZAJ ZAJĘĆ:Wykład
	Lp.
	Treść zajęć
	Sposób realizacji

	
	
	ST
	NST

	
	
	ZAJĘCIA NA UCZELNI
	OBOWIĄZKOWE / DODATKOWE*
 ZAJĘCIA NA PLATFORMIE
	ZAJĘCIA NA UCZELNI
	OBOWIĄZKOWE / DODATKOWE* ZAJĘCIA NA PLATFORMIE

	1.
	Analiza edytora tekstu MS World
	
	
	X
	

	2.
	Analiza arkuszy kalkulacyjnych
	
	
	X
	

	3.
	Część teoretyczna z zakresu budowy wykresów
	
	
	X
	

	4.
	Podstawy korzystania z programów służących do tworzenia prezentacji multimedialnych
	
	
	X
	

	5.
	Test wiedzy
	
	
	x
	


RODZAJ ZAJĘĆ:Laboratorium
	Lp.
	Treść zajęć
	Sposób realizacji

	
	
	ST
	NST

	
	
	ZAJĘCIA NA UCZELNI
	OBOWIĄZKOWE / DODATKOWE* ZAJĘCIA NA PLATFORMIE
	ZAJĘCIA
	OBOWIĄZKOWE / DODATKOWE* ZAJĘCIA NA PLATFORMIE

	1.
	Wykorzystanie wiedzy zdobytej na wykładzie w praktyce 
	
	
	X
	

	2.
	Rozwiązywanie zadań zadanych przez prowadzącego
	
	
	X
	

	3.
	Prezentacja multimedialna na ocenę
	
	
	X
	


3.5. Metody weryfikacji efektów uczenia się (wskazanie i opisanie metod prowadzenia zajęć oraz weryfikacji osiągnięcia efektów uczenia się, np. debata, case study, przygotowania i obrony projektu, złożona prezentacja multimedialna, rozwiązywanie zadań problemowych, symulacje sytuacji, wizyta studyjna, gry symulacyjne + opis danej metody):
1. obecność na zajęciach
2. aktywne uczestnictwo w zajęciach

3. sporządzenie i oddanie w terminie wszystkich obowiązujących studenta zadań do rozwiązania

4. sporządzenie prezentacji multimedialnej zapisanej w formacie .ppt oraz oddanie jej w terminie
3.6. Kryteria oceny osiągniętych efektów uczenia się
	Efekt uczenia się
	Na ocenę 3 lub „zal.” 

student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 4 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 5 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do

	W
	Przedstawić podstawowe zastosowania narzędzi informatycznych w wykonywaniu obliczeń ekonomicznych
	Przedstawić wyczerpująco rolę narzędzi informatycznych w wykonywaniu zaawansowanych obliczeń ekonomicznych
	Przedstawić wyczerpująco rolę narzędzi informatycznych w wykonywaniu zaawansowanych obliczeń ekonomicznych 

	U
	Potrafi w stopni podstawowym wykorzystać metody analityczne, symulacyjne i obliczeniowe do krytycznej analizy i interpretacji zjawisk i procesów zarządzania
	Potrafi wykorzystać w stopniu średniozaawansowanym metody analityczne, symulacyjne i obliczeniowe do krytycznej analizy i interpretacji zjawisk i procesów zarządzania
	Potrafi wykorzystać zawansowane metody analityczne, symulacyjne i obliczeniowe do krytycznej analizy i interpretacji zjawisk i procesów zarządzania


3.7. Zalecana literatura

Podstawowa 

Łuszczyk E., Ćwiczenia z Excel 2003: wersja polska, Mikom, Warszawa 2008;

Kudliński J., Biblia Excela dla księgowych, Wydawnictwo Wiedza i Praktyka, Warszawa 2017;

Uzupełniająca
Paulo Ney de Souza The Maxima Book michel.gosse.free.fr/documentation/fichiers/maximabook.pdf

4. Nakład pracy studenta - bilans punktów ECTS
	Rodzaje aktywności studenta
	Obciążenie studenta

	
	studia ST
	studia NST

	Zajęcia wymagające bezpośredniego kontaktu studenta z nauczycielem akademickim w siedzibie uczelni
	
	10

	Zajęcia przewidziane planem studiów
	
	10

	Konsultacje dydaktyczne (mini. 10% godz. przewidzianych na każdą formę zajęć)
	
	1

	Praca własna studenta
	
	3

	Przygotowanie bieżące do zajęć, przygotowanie prac projektowych/prezentacji/itp.
	
	2

	Przygotowanie do zaliczenia zajęć
	
	1

	SUMARYCZNE OBCIĄŻENIE GODZINOWE STUDENTA
	
	13

	Liczba punktów ECTS
	
	2


	Data ostatniej zmiany
	14.10.2021

	Zmiany wprowadził
	Mgr Aleksandra Cybul

	Zmiany zatwierdził
	Anna Bielak


� Niepotrzebne usunąć


*Niepotrzebne usunąć







