
PRAKTYKI W URZĘDZIE MIASTA LUBLIN 

Osoby zainteresowane praktykami w Urzędzie Miasta Lublin powinny:

1) Napisać podanie z prośbą o przyjęcie na praktyki do Urzędu Miasta Lublin, adresowane do:
Pani  Małgorzaty  Mach-Dudek  –  Dyrektora  Wydziału  Organizacji  Urzędu,  opatrzone
własnoręcznym podpisem.

2) Podanie powinno zawierać: 
➢ nazwę szkoły/uczelni (kierunek, rok, stopień),
➢ opcjonalnie preferowany Wydział/Biuro (wykaz na stronie: https://lublin.eu  → Urząd Miasta

Lublin →  zakładka Struktura organizacyjna), 
➢ proponowany termin i wymiar (liczba godzin/dni),
➢ plan odbywania praktyk (dni i godziny, w których będą odbywane praktyki).

3) Obowiązkowo do podania należy dołączyć „potwierdzenie otrzymania klauzuli informacyjnej
i  oświadczenie  o  wyrażeniu  zgody  na  przetwarzanie  danych  osobowych” dot.  praktyk  -
dokument do pobrania ze strony  https://bip.lublin.eu (Opisy usług → Wydział Organizacji Urzędu
→ Praktyki w Urzędzie Miasta Lublin)  lub w Wydziale Organizacji Urzędu.

4)  Do podania można dołączyć CV, ale nie jest wymagane.

5)  Podpisane własnoręcznie dokumenty można składać:
➢ osobiście w Wydziale Organizacji Urzędu ul. Dolna 3 Maja 5 p. 101 (sekretariat),
➢  za pośrednictwem poczty na adres: Wydział Organizacji Urzędu ul. Dolna 3 Maja 5, 20-079

Lublin,
➢ lub przesłać na Elektroniczną Skrzynkę Podawczą Urzędu Miasta Lublin (poprzez ePUAP).

6) Rozpatrzenie podania następuje w terminie do 2 tygodni od złożenia kompletnych dokumentów. 
Pracownik Wydziału Organizacji Urzędu informuje o decyzji w sprawie możliwości odbycia praktyk.

7) W przypadku pozytywnego rozpatrzenia podania i zgody na odbycie praktyk w UML konieczne
jest  dostarczenie  2  egzemplarzy  umowy  o  organizację  praktyk  pomiędzy  uczelnią/szkołą
a Urzędem  Miasta  Lublin.  Pracownik  Wydziału  Organizacji  Urzędu  informuje  osobę
zainteresowaną o kolejnych krokach dot. organizacji praktyk.

Informacje na temat praktyk na stronie https://bip.lublin.eu – Karta Informacyjna (Opisy usług →
Wydział  Organizacji  Urzędu  →  Praktyki  w  Urzędzie  Miasta  Lublin)  lub  pod  numerem
tel. 81 466 1288.
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