Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 60/R/WSPA/2016-2017 Rektora Wyższej Szkoły Przedsiębiorczości i Administracji w Lublinie z dnia 24 lipca 2017 roku


karta przedmiotu
	Nazwa przedmiotu
	Systemy e-administracji


1.  Usytuowanie przedmiotu w systemie studiów

	1.1. Kierunek studiów 
	Administracja

	1.2. Forma i ścieżka studiów
	Stacjonarne/Niestacjonarne

	1.3. Poziom kształcenia
	Studia I stopnia

	1.4. Profil studiów
	Praktyczny


	1.5. Wydział
	Wydział Nauk Społecznych i Humanistycznych

	1.6. Specjalność
	Nie dotyczy

	1.7. Koordynator przedmiotu
	mgr Andrzej Borowski


2. Ogólna charakterystyka przedmiotu

	2.1. Przynależność do grupy przedmiotu
	Do wyboru

	2.2. Liczba ECTS
	3

	2.3. Język wykładów
	polski

	2.4. Semestry, na których realizowany jest przedmiot
	III

	2.5.Kryterium doboru uczestników zajęć
	brak


3. Efekty uczenia się i sposób prowadzenia zajęć
3.1.  Cele przedmiotu 
	Lp.
	Cele przedmiotu

	
	

	C1
	Nabycie wiedzy szczegółowej dotyczącej systemów e-administracji, w tym umiejętności analitycznych  związanych z funkcjonowaniem e-administracji

	C2
	Poznanie zasad i prawidłowości determinujących funkcjonowanie systemów e-administracji w tym elektronicznego obiegu dokumentów.

	C3 
	Nabycie umiejętności poprawnego stosowania metod i technik e-administracji

	C4
	Nabycie praktycznych umiejętności korzystania z dostępnych usług e-administracji, w szczególności z platform EPUAP, CEIDG, CEPIK, PESEL, Legislator

	C5
	Nabycie umiejętności poprawnego stosowania wykładni przepisów prawa, ze szczególnym uwzględnieniem specyfiki e-administracji, 


3.2. Przedmiotowe efekty uczenia się, z podziałem na wiedzę, umiejętności i kompetencje, wraz z odniesieniem do kierunkowych efektów uczenia się
	Lp.
	Opis przedmiotowych efektów uczenia się
	Odniesienie do kierunkowych efektów

kształcenia
	Sposób realizacji

	
	
	
	ST
	NST

	
	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Dodatkowe zajęcia na platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Obowiązkowe zajęcia na platformie

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie wiedzy zna i rozumie

	W1
	zna podstawowe metody, narzędzia i techniki stosowane a e-administracji oraz bariery jej rozwoju

	ADM_W04


	
	X
	
	X

	W2
	ma podstawową wiedzę w zakresie zmian zachodzących w e-administracji, skutków oraz perspektyw
	ADM_W09


	
	X
	
	X

	W3
	posiada wiedzę z zakresu wykorzystywania technologii informatycznych i telekomunikacyjnych w administracji publicznej,  z uwzględnieniem obowiązujących przepisów 
	ADM_W15


	
	X
	
	X

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie umiejętności potrafi

	U1
	prawidłowo stosuje wykładnię przepisów prawa, ze szczególnym uwzględnieniem specyfiki e-administracji, potrafi analizować i rozwiązywać zagadnienia związane z funkcjonowaniem e-administracji
	ADM_U05

ADM_U06


	
	X
	
	X

	U2
	potrafi ocenić przydatność i efektywność typowych procedur i metod wykorzystywanych w e-administracji
	ADM_U09


	
	X
	
	X

	U3
	potrafi wykorzystać technologie informatyczne i telekomunikacyjne w relacjach wewnętrznych i zewnętrznych podmiotów administracji, w szczególności potrafi korzystać z platformy EPUAP, CEIDG, CEPIK, PESEL, Legislator
	ADM_U18
	
	X
	
	X

	
	
	

	K1
	potrafi określić priorytety oraz identyfikować i rozstrzygać dylematy związane z wdrażaniem i korzystaniem z systemów e-administracji
	ADM_K05
	
	X
	
	X


3.3. Formy zajęć dydaktycznych i ich wymiar godzinowy - Studia stacjonarne (ST),  Studia niestacjonarne (NST)
	Ścieżka
	Wykład
	Ćwiczenia
	Projekt
	Warsztat
	Laboratorium
	Seminarium
	Lektorat
	Obowiązkowe
 zajęcia prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość w formie
wykładu
	Inne
	Punkty ECTS

	ST
	30
	
	
	
	30
	
	
	
	
	3

	NST
	15
	
	
	
	15
	
	
	
	
	3


3.4. Treści kształcenia (oddzielnie dla każdej formy zajęć: (W, ĆW, PROJ, WAR, LAB, LEK, INNE). Należy zaznaczyć, w jaki sposób dane treści będą realizowane (zajęcia na uczelni lub obowiązkowe / dodatkowe zajęcia na platformie e-learningowej prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość)
RODZAJ ZAJĘĆ: Wykład
	
	Treść zajęć
	Sposób realizacji

	
	
	ST
	NST

	
	
	ZAJĘCIA NA UCZELNI
	OBOWIĄZKOWE ZAJĘCIA NA PLATFORMIE
	ZAJĘCIA NA UCZELNI
	OBOWIĄZKOWE ZAJĘCIA NA PLATFORMIE

	1.
	Ewolucja administracji, pojęcia stosowane w e-administracji.
	
	X
	
	X

	2.
	Rodzaje dokumentów oraz ich obieg, zasady składania dokumentów w systemach e-administracji.
	
	
	
	

	3.


	Bariery rozwoju systemów e-administracji, najnowsze zmiany legislacyjne
	
	
	
	


RODZAJ ZAJĘĆ: laboratorium
	
	Treść zajęć
	Sposób realizacji

	
	
	ST
	NST

	
	
	ZAJĘCIA NA UCZELNI
	OBOWIĄZKOWE ZAJĘCIA NA PLATFORMIE
	ZAJĘCIA NA UCZELNI
	OBOWIĄZKOWE ZAJĘCIA NA PLATFORMIE

	1.
	Rozliczanie podatków i obsługa celna w systemach e-administracji
	
	X
	
	X

	2.
	Działalność gospodarcza, zamówienia publiczne oraz rynek pracy w systemach e-administracji
	
	
	
	

	3.


	Sprawy administracyjne, obywatelskie i ubezpieczenia społeczne w systemach e-administracji
	
	
	
	


3.5. Metody weryfikacji efektów uczenia się
Metody:

Wykład problemowy

Złożona prezentacja multimedialna

Wykład: obecność na zajęciach, aktywność w trakcie dyskusji, kolokwium
Laboratorium: obecność na zajęciach, przygotowanie prezentacji umiejętność praktycznego wykorzystania systemów e-administracji, 
3.6. Kryteria oceny osiągniętych efektów uczenia się
	Efekt uczenia się
	Na ocenę 3 lub „zal.” 

student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 4 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 5 student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do

	W1
	zna najbardziej powszechne, podstawowe metody, narzędzia i techniki stosowane w e-administracji 
	zna większość podstawowych metod, narzędzi i techniki stosowanych w e-administracji oraz główne bariery jej rozwoju
	bardzo dobrze zna podstawowe metody, narzędzia i techniki stosowane w e-administracji oraz bariery jej rozwoju

	W2
	ma świadomość zmian zachodzących w e-administracji, 
	ma podstawową wiedzę w zakresie zmian zachodzących w e-administracji,
	ma podstawową wiedzę w zakresie zmian zachodzących w e-administracji, skutków oraz perspektyw

	W3
	posiada podstawową wiedzę z zakresu wykorzystywania technologii informatycznych i telekomunikacyjnych w administracji publicznej
	posiada ogólną wiedzę z zakresu wykorzystywania technologii informatycznych i telekomunikacyjnych w administracji publicznej,  zna podstawowe przepisów prawa dotyczące e-administracji
	posiada wiedzę z zakresu wykorzystywania technologii informatycznych i telekomunikacyjnych w administracji publicznej,  z uwzględnieniem obowiązujących przepisów prawa 

	U1
	zna wykładnię przepisów prawa, ze szczególnym uwzględnieniem specyfiki e-administracji, 
	prawidłowo stosuje wykładnię podstawowych przepisów prawa, ze szczególnym uwzględnieniem specyfiki e-administracji, 
	prawidłowo stosuje wykładnię przepisów prawa, ze szczególnym uwzględnieniem specyfiki e-administracji, potrafi analizować i rozwiązywać zagadnienia związane z funkcjonowaniem e-administracji

	U2
	potrafi skorzystać z podstawowych procedur i metod wykorzystywanych w e-administracji
	potrafi ocenić przydatność i efektywność głównych, typowych procedur i metod wykorzystywanych w e-administracji
	potrafi ocenić przydatność i efektywność typowych procedur i metod wykorzystywanych w e-administracji

	U3
	potrafi wykorzystać podstawowe technologie informatyczne i telekomunikacyjne w relacjach wewnętrznych administracji
	potrafi wykorzystać podstawowe technologie informatyczne i telekomunikacyjne w relacjach wewnętrznych i zewnętrznych podmiotów administracji 
	potrafi wykorzystać technologie informatyczne i telekomunikacyjne w relacjach wewnętrznych i zewnętrznych podmiotów administracji, w szczególności potrafi korzystać z platformy EPUAP, CEIDG, CEPIK, PESEL, Legislator

	K1
	potrafi określić główne priorytety związane z wdrażaniem i ko-rzystaniem z systemów e-administracji
	potrafi określić priorytety związane z wdrażaniem i korzystaniem z systemów e-administracji
	potrafi określić priorytety oraz identyfikować i rozstrzygać dylematy związane z wdrażaniem i korzystaniem z systemów e-administracji


3.7. Zalecana literatura

Podstawowa 
       Ustawa o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne.
       Ustawa o świadczeniu usług drogą elektroniczną.        

Uzupełniająca 
- Prasal A., Perłakowska E., Abgarowicz G., Procedury elektronicznego zarządzania dokumentacją w administracji, C.H.BECK, Warszawa, 2018.
- Bal-Domańska B., Salus A., Wstęp do e-administracji. E-obieg dokumentów w administracji publicznej z wykorzystaniem el-Dok-Systemu, Wydawnictwo Uniwersytetu Ekonomicznego, Wrocław, 2010

4. Nakład pracy studenta - bilans punktów ECTS
	Rodzaje aktywności studenta
	Obciążenie studenta

	
	studia ST
	studia NST 

	Zajęcia wymagające bezpośredniego kontaktu studenta z nauczycielem akademickim w siedzibie uczelni
	30
	15

	Zajęcia przewidziane planem studiów
	30
	15

	Konsultacje dydaktyczne (mini. 10% godz. przewidzianych na każdą formę zajęć)
	3
	2

	Praca własna studenta
	45
	60

	Przygotowanie bieżące do zajęć
	6
	13

	Przygotowanie prac projektowych/prezentacji/itp.
	6
	15

	Przygotowanie do zaliczenia zajęć
	15
	15

	Przygotowanie do zaliczenia całego przedmiotu
	15
	15

	SUMARYCZNE OBCIĄŻENIE GODZINOWE STUDENTA
	75
	75

	Liczba punktów ECTS
	3
	3


	Data ostatniej zmiany
	20.09.2020 r.

	Zmiany wprowadził
	Mgr Andrzej Borowski

	Zmiany zatwierdził
	Mgr Monika Różycka-Górska


� Niepotrzebne usunąć





