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Wiedza Edukacja Rozwoj

Lublin, dnia 21.05.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/Z0/2020-edycja 2

Ogtoszenie o postepowaniu prowadzonym w trybie Rozeznania cenowego na realizacje ustugi
polegajacej na przygotowaniu i modyfikacji kierunku ksztatcenia
Zarzadzanie |l stopnia

w ramach projektu WSPA-niata przysztos¢ — zintegrowany program rozwoju Uczelni — edycja 2
wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Wspdliny Stownik Zamowien (CPV) 2:
80300000-7 - Ustugi szkolnictwa wyzszego

Postepowanie jest prowadzone w oparciu o Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdéjnosci na lata 2014-2020 Ministerstwa Rozwoju na podstawie umowy zawartej z Narodowym
Centrum Badan i Rozwoju nr POWR.03.05.00-00-PZ1/18

Ogtoszenie o postepowaniu jest dostepne na stronach: www.wspa.pl

1. ZAMAWIAJACY (BENEFICJENT)
Wyzsza Szkota Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie, ul. Bursaki 12, 20-150 Lublin

NIP 712-23-92-737
REGON 430977957

Osoba do kontaktéw w kwestiach zwigzanych z zapytaniem ofertowym: Kierownik projektu Matgorzata
Orzet m.orzel@wspa.pl

Wyzsza Szkota Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie jest niepubliczng uczelnig wyzszg wpisang
do prowadzonego przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego rejestru uczelni niepublicznych
i zwigzkow uczelni niepublicznych pod numerem 144.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA modyfikacja programu kierunku ksztatcenia Zarzadzanie Il stopnia
studiow niestacjonarnych prowadzonych na WSPA w Lublinie.

Opracowanie programu nauczania bedzie odbywato sie w zespole Rady Programowej dedykowanej dla
tego zadania. Rada Programowa sktada sie z ekspertow WSPA Lublin i ekspertéw zewnetrznych réwniez
z otoczenia spoteczno-gospodarczego. Ustuga bedzie realizowana w trzech czesciach:

CZESCI |: opracowanie merytoryczne zakresu nowej $ciezki ksztatcenia (10h):

W ramach tej czesci nalezy przeanalizowac dostepne programy nauczania na studiach Il stopnia z
zakresu ,Zarzadzania”, wskaza¢ zatozenia merytoryczne dla specjalnosci na kierunku Zarzadzanie |l
stopnia. Dostosowanie programu ksztatcenia powinno uwzglednia¢ pozyskanie przez studentéw takich
kompetencji, ktére sg oczekiwane przez pracodawcéw oraz najwyzsze standardy ksztatcenia w wymiarze
miedzynarodowym.

CZESCI I: opracowanie wstepnej wersji nowej $ciezki ksztatcenia (60h):

W ramach tej czesci nalezy opracowal program ksztatcenia na studiach Il stopnia na jednej ze
specjalnosci na kierunku Zarzgdzanie Il stopnia wraz ze wskazaniem tresci jakie powinny sie znalez¢ w
ramach nowych przedmiotéw, ktére bedg potem wskazéwkami dla osdb opracowujgcych nowe
materiaty do przedmiotow.

CZESCI lll: opracowanie ostatecznej wersji programu nowej specjalnoéci (30h):




taczny maksymalny czas pracy wynosi 100 godzin zegarowych.

Wymagania w stosunku do Wykonawcy:

1.

2.

Wykonawca legitymuje sie wyksztatceniem wyzszym, tj. zarzadzanie, administracja, prawo,
ekonomia,

Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie zawodowe (min. 2 lata) zwigzane z kierunkiem
zarzadzanie tj.; w szczegdlnosci w zakresie zarzgdzania, administracji, prawa — poswiadczone CV
oraz kserokopiami dokumentow potwierdzajgcych wymaganie (weryfikowane na podstawie
o$wiadczenia itp.)

Wykonawca musi posiada¢ minimum 2-letnie doswiadczenie (lub minimum 400 godzin)
w prowadzeniu zajeé/szkolen/wyktadéw dla oséb dorostych na studiach wyzszych i/lub
opracowywania programow ksztatcenia,

Obowiazki Wykonawcy:

1.

~

s AW

3.

Przygotowywanie materiatdbw w oparciu o wytyczne/zatgczniki i najwyzsze standardy
obowigzujgce w szkolnictwie wyzszym

Prowadzenie niezbednej dokumentacji opracowanej przez Zamawiajacego na potrzeby
realizacji projektu (dokumenty z monitoringu i badania jakosci nauczania),

Stosowanie sie do wytycznych Kierownika Projektu, Dziekana Wydziatu Nauk Spotecznych
Terminowe i obowigzkowe $swiadczenie ustug.

Forma zatrudnienia — umowa cywilnoprawna — dzieto

Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania ustug osobiscie.

TERMIN | MIEJSCE ZtOZENIA OFERTY

Zainteresowani realizacjg przedmiotu zamdwienia powinni ztozy¢ oferte w Rektoracie Wyzszej Szkoty
Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie ul. Bursaki 12, 20-150 Lublin lub przesta¢ pisemng oferte na
adres Wyzszej Szkoty Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie ul. Bursaki 12, 20-150 Lublin. Oferta
ma wptyna¢ do dnia 25.02.2020 r. do godziny 13:00. Decyduje data wptywu do Rektoratu WSPA Lublin.

4.

TERMIN REALIZACII | ZWIAZANIA OFERTA

Oferent zwigzany jest ofertg przez 30 dni od dnia ztozenia oferty.
Termin realizacji $wiadczenia ustug w okresie 02-03.2020

5.

6.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

a) Zamawiajacy od chwili udostepnienia warunkow, a oferent od chwili ztozenia oferty zgodnie
z ogtoszeniem sg obowigzani postepowac zgodnie z postanowieniami ogtoszenia.

b) Osobg do kontaktu jest Pani Matgorzata Orzet (81) 4529411. Kontakt w dni robocze w
godzinach 10:00-13:00.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
inng trwatg, czytelng technika. Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spiete,
ponumerowane oraz zaparafowane Iub podpisane przez osobe sktadajgcg oferte.
Ewentualne poprawki w tekscie Oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposob i
parafowane przez osobe, ktdra jest jej Wykonawca.

2. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku Postepowania. Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada za
koszty poniesione przez Wykonawcéw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawcy zobowigzujg sie nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem
Zamawiajgcego.
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3. Oferta powinna zawierac:

wypetniony formularz ofertowy (zat. nr 1);

CV (zat. nr 2);

Oswiadczenie o spetnianiu wymagan merytorycznych (zat. nr 3);

Oswiadczenie o zaangazowaniu w inne projekty w ramach Umowy Partnerstwa i oswiadczenie
o zatrudnieniu/nie zatrudnieniu w instytucjach uczestniczgcych w realizacji PO (zat. nr 4);

oo ocow

7. OCENA OFERT
| etap - ocena formalna, majgca na celu sprawdzenie czy oferty spetniajg formalne wymagania
wynikajgce z tresci zapytania ofertowego, tj.:

Czy oferta zostata ztozona w wyznaczonym terminie

Czy oferta zostata ztozona we witasciwym miejscu

Czy do oferty zatgczono wszystkie wymagane dokumenty

Czy oferta jest zgodna z wymaganiami wynikajgcymi z zapytania ofertowego.

oo ocow

Oferty spetniajgce kryteria oceny formalnej zostang dopuszczone do oceny merytorycznej i wyboru
oferty najkorzystniejszej.

Il etap — Ocena merytoryczna
1. Oczekiwane wynagrodzenie brutto - 100% (maksymalnie 100 pkt.)

Cena ofertowa brutto najtanszej oferty
llos$¢ punktéow = x 100
Cena ofertowa brutto ocenianej oferty

8. WERYFIKACJA WAZNOSCI Zt OZONYCH OFERT:

a. Weryfikowane beda wytacznie oferty, ktére wptyng do Zamawiajgcego za posrednictwem
poczty tradycyjnej lub osobiscie w terminie wyznaczonym w punkcie 3. niniejszego zapytania
ofertowego.

b. Przedmiotem weryfikacji bedzie spetnienie przez dang oferte wszystkich wymagan
okreslonych w punkcie 2 niniejszego zapytania ofertowego.

c. Oferta, ktdra nie spetni ktéregokolwiek z wymagan okreslonych w punkcie 2 i 8. niniejszego
zapytania ofertowego zostanie uznana za niewazng i zostanie odrzucona z procedury wyboru
Wykonawcy (oferta nie bedzie zwracana Oferentowi).

d. Za najkorzystniejszg zostanie wybrana oferta z najwyzsza liczng punktow ustalonych na
podstawie kryteriéw oceny,

e. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji cenowych z Wykonawcg,
ktorego oferta zostata wybrana,

f. Zamawiajacy zwraca szczegdlng uwage wszystkim Oferentom na doktadne zweryfikowanie
oferty przed jej wystaniem w zakresie ilosci wymaganych zaftgcznikow do formularza
ofertowego, podpisania wszystkich wymagajgcych tego dokumentéw przez osobe
upowazniong do podejmowania wigzgcych decyzji w imieniu Oferenta, czytelnosci podpiséw,

g. Zamawiajacy niezwtocznie po wybraniu oferty albo zamknieciu postepowania bez dokonania
wyboru, powiadamia oferenta o jego wyniku albo o zamknieciu postepowania bez dokonania
wyboru.

h. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy wezwie niezwtocznie oferenta, ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania do
podpisania umowy oferent nie zawrze umowy, Organizator moze zawrze¢ umowe z

Wyzsza Szkota
Przedsiebiorczosci
i Administracji



oferentem, ktérego oferta byta nastepna w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uptynat termin
zwigzania oferta.

9. INFORMACJE DODATKOWE

1.

2.

Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych z péznA. zmianami.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, w kazdym czasie bez podania
przyczyny, a takie do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty, zmiany termindéw
wyznaczonych w ogtoszeniu, zgdania szczegdtowych wyjasnier od Wykonawcédw na kazdym etapie
postepowania,

Za rozpoczecie procedury zapytania ofertowego traktuje sie dzien opublikowania na stronie
internetowe] Zamawiajgcego (www.wspa.pl) petnego zakresu informacji dotyczacych procedury
(opublikowania zapytania ofertowego).

Sktadajgcy oferte (Oferent) jest zobowigzany do utrzymania waznosci oferty do momentu zawarcia
umowy pomiedzy nim a Zamawiajgcym. Warunki zawarte w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz w
wybranej ofercie bedg warunkami wyjsciowymi do dalszych ustalen i negocjaciji.

10. OKRESLENIE WARUNKOW ZMIAN UMOWY:

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy w nastepujgcych przypadkach:

1) zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy w przypadku:

a)koniecznosci zmiany harmonogramu projektu i finansowania uwarunkowanych prawidtowa
realizacjg projektu,

b)przedtuzenia/skrocenia realizacji projektu,

c)wystgpienia okolicznosci niezaleznych od zamawiajgcego oraz wykonawcy,

2. po ewentualnych urzedowych zmianach w obowigzujgcych przepisach podatkowych, w tym
zmianach podatku VAT,

3. zmian bedacych nastepstwem zmian wprowadzonych w umowie pomiedzy Zamawiajgcym a
Instytucjg Posredniczgcg w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj na lata 2014-2020,

4. w okolicznosci zaistnienia, po zawarciu umowy, przypadku sity wyzszej, przez ktéra, na potrzeby
niniejszego warunku rozumie¢ nalezy zdarzenie zewnetrzne wobec tgczacej strony wiezi
prawnej:

a) charakterze niezaleznym od stron,

b) ktdérego strony nie mogty przewidzie¢ przed zawarciem umowy,

c) ktérego nie mozna unikng¢ ani ktéremu strony nie mogty zapobiec przy zachowaniu
nalezytej starannosci,

d) ktorego nie mozna przypisac drugiej stronie

Strona dotknieta dziataniem sity wyzszej jest zobowigzana do pisemnego powiadomienia o tym fakcie
drugiej strony w ciggu 5 dni roboczych, pod rygorem braku mozliwosci powotywania sie na klauzule sity
WYZszej.

11. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a. odwofania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie bez podania
przyczyny,

zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

zmiany terminédw wyznaczonych w ogtoszeniu,

zgdania szczegdtowych informacji i wyjasnien od oferentéw na kazdym etapie postepowania,
wytgcznej interpretacji zapisow ogtoszenia.

®ooo o
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2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzeme o ochronie danych "RODO) z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, iz:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wyzsza Szkota Przedsiebiorczosci i
Administracji w Lublinie z siedzibg w 20 — 150 Lublin ul. Bursaki 12;

inspektorem ochrony danych w Wyzsza Szkota Przedsiebiorczos$ci i Administracji w Lublinie jest
Pan/Pani Renata Sottys, mail iodo@wspa.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji art. 6
ust. 1 pkt a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Europy (UE) 2016/679

iv. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane innym podmiotom i instytucjom
V. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej

vi. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres: - do zakoriczenia procesu rekrutacji
posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z
prawem przetwarzania (jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

vii. ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r;

viii. Pani/Pana dane osobowe zostaty pobrane z formularza ofertowego

iX. podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest warunkiem rozpoczecia procesu rekrutacji w
Wyzszej Szkole Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie. Jest Pani/Pan zobowigzana/y doich
podania, a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie wstrzymanie procesu rekrutacji
w Wyzszej Szkole Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie

X. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym rowniez w formie
profilowania.
12. POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a. odwofania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie bez
podania przyczyny,
b. zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
C. zmiany termindw wyznaczonych w ogtoszeniu,
d. zadania szczegdétowych informacji i wyjasnien od oferentow na kazdym etapie
postepowania,
e. wylfacznej interpretacji zapiséw ogtoszenia.
Zataczniki:
a. Formularz ofertowy (zat. nr 1);
b. Wzdér CV (zat. nr 2);
c. Oswiadczenie o spetnianiu wymagan merytorycznych (zat. nr 3);
d. Oswiadczenie o zaangazowaniu w inne projekty w ramach Umowy Partnerstwa i oswiadczenie

o zatrudnieniu/nie zatrudnieniu w instytucjach uczestniczacych w realizacji PO (zat. nr 4);
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Wiedza Edukacja Rozwoj

Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTY
Dane oferenta Adres oferenta
Dane do kontaktu
Telefon: Mail:

Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia oferty na ustuge przygotowania i modyfikacja specjalnosci na
kierunku Zarzadzanie Il stopnia niestacjonarnych prowadzonych na WSPA w Lublinie
Oferuje wykonanie zaméwienia okreslonego w Zapytaniu Ofertowym:

Lp. Przedmiot zaméwienia Cena jednostkowa brutto za
catos¢ pracy eksperckiej

1 przygotowania i modyfikacja specjalnosci na
kierunku Zarzadzanie Il stopnia niestacjonarnych —

udziat w zespole Rady programowej — min. 100 godzin
zegarowych

1. Oswiadczam, ze ustuga/dostawa bedzie realizowana zgodnie z warunkami okreslonymi w zaproszeniu
do sktadania ofert,

2. Oswiadczam, Zze posiadam odpowiednie kwalifikacje, wiedze i doswiadczenie w deklarowanym
przedmiocie zamowienia.

3. Os$wiadczam, ze zapoznatem/tam sie z warunkami zawartymi z zaproszeniu do sktadania ofert i
akceptuje je bez zastrzezen.

4. Cena oferty zawiera wszystkie koszty wykonania zamowienia.

(miejscowosc i data) (podpis i pieczed)



Fundusze
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Zatacznik nr 2 - CV
1. Nazwisko:
2. Imie:
3. Adres zamieszkania:

Wyksztatcenie:
Nazwa uczelni; osrodka szkoleniowego oraz data ukoriczenia Uzyskany stopien lub dyplom
Jezyki obce: (od 1 do 5 (1 = bardzo dobrze; 5 = stabo))
Jezyk Czytanie Mowa Pismo

Inne umiejetnosci:
Dos$wiadczenie zawodowe:

Data Miejscowos¢ Firma Stanowisko

Opis obowigzkow:

Data Miejscowosé Firma Stanowisko

Opis obowigzkow:

Data Miejscowos¢ Firma Stanowisko

Opis obowigzkow:

Publikacje, artykuly, monografie, opracowania, ksigzki, podreczniki, skrypty :

Data i podpis
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Wiedza Edukacja Rozwoj

Zatacznik nr 3

OSWIADCZENIE

Dane oferenta Adres oferenta

Dane do kontaktu

Telefon: Mail:

Ja nizej podpisany oswiadczam, iz:
1. legitymuje sie wyksztatceniem wyzszym uzyskanym na kierunku .........c...cccoevee. na Uczelni

2. Posiadam doswiadczenie zwigzane z kierunkiem Zarzadzanie tj.; w szczegdlnosci w zakresie
zarzadzania, prawa, administracji, ekonomii!, — poswiadczone CV i/lub kserokopiami
dokumentéw potwierdzajgcych wymaganie,

3. Posiadam minimum 2-letnie doswiadczenie (lub minimum 400 godzin) w prowadzeniu

zajeé/szkolen/wyktadow dla oséb dorostych na studiach wyzszych i/lub opracowywania

programow ksztatcenia,

Data i podpis czytelny Wykonawcy

! Wiasciwe podkresli¢
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Wiedza Edukacja Rozwoj

Zatgcznik nr 4

Oswiadczenie o0 zaangazowaniu w inne projekty
Dane oferenta Adres oferenta

Dane do kontaktu

Telefon: Mail:

Oéwiadczam, ze w okresie objetym realizacjg zlecenia $wiadcze prace?/nie $wiadcze pracy® w innych projektach
realizowanych w ramach Umowy Partnerstwa®.

Lista projektéw, w ktorych uczestnicze:.

Lp. [Nazwa projektu Realiz‘ator (podmiot z  ktérym Miesieczhy wymiar pracy na
podpisano umowe) rzecz projektu

1

2
Razem

W przypadku $wiadczenia pracy w innych projektach zobowigzuje sie do przedstawienia Zleceniodawcy po
zakoniczeniu miesigca kalendarzowego petnej miesiecznej ewidencji godzin pracy na rzecz projektu WSPA-niata
przysztos¢ — zintegrowany program rozwoju uczelni — edycja 2 oraz pozostatych projektow, w ktdérych
uczestnicze/bede uczestniczyé w okresie objetym umowa.

Jestem/nie jestem? zatrudniony na podstawie stosunku pracy w instytucji uczestniczacej w realizacji Programdw
Operacyjnych (1Z, IP, IW (IP2), KIW).

W przypadku zaistnienia zmiany w powyzszym stanie rzeczy, ktéry potwierdza niniejsze oswiadczenie, zobowigzuje
sie do niezwtocznego poinformowania o zaistniatych zmianach.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie
z Ustawa z dnia 29.08.1997 roku o Ochronie Danych Osobowych; tekst jednolity: Dz. U. 2016 r. poz. 922).

(data i podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie

2 Pod pojeciem $wiadczenia pracy rozumie sig zatrudnienie na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia lub innej umowy niebedacej umowg o
dzieto

3 niewtasciwe skresli¢ )

Umowa Partnerstwa obejmuje: Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj, Program Infrastruktura i Srodowisko, Program Operacyjny

Inteligentny Rozwdj, Regionalne Programy Operacyjne, Program Operacyjny Polska Cyfrowa, Program Polska Wschodnia, Program

Operacyjny Pomoc Techniczna.



Fundusze s : :
ki Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie - Po lskg . Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwoj




