Wyzsza Szkota
Przedsiebiorczosci
L Administracji www.wspa.pl

Uchwata nr 305/2018
Senatu Wyzszej Szkotly Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie
z dnia 14 maja 2018 roku
w sprawie zaopiniowania Regulaminu uzytkowania platformy e-learningowej Wyzszej
Szkoty Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie

Na podstawie: § 15 pkt 18 Statutu Wyzszej Szkoty Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie,
ktorego tekst jednolity stanowi zatqcznik do uchwaly Zarzqdu Spotki Centrum Ksztatcenia
Menedzeréw Przemystowych sp. z 0.0. z dnia 15 grudnia 2016 r. w sprawie zmiany Statutu
Wyzszej Szkoty Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie z pozn. zm.j uchwala sie, co
nastepuje:

51

Senat pozytywnie/negatywnie- opiniuje Regulamin uzytkowania platformy e-learningowej
Wyzszej Szkoty Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie w brzmieniu stanowigcym zatacznik

do niniejszej Uchwaty.

§2
Wykonanie uchwaty powierza sie Rektorowi.
§3

Przyjety Regulamin uzytkowania platformy e-learningowej wchodzi w zycie z dniem
1 pazdziernika 2018 roku.

Marla Mazur
»4/ //7/

Prorektor ds. Organizacjii Ksztalcenia
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Zal. nr 1 do uchwaty nr 305 Senatu Wyzszej Szkoly Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie z dnia 14
maja 2018 roku

Regulamin uzytkowania Platformy e-learningowej
Wyzszej Szkoty Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie

§1

Wprowadzenie

Zakres przedmiotowy niniejszego Regulaminu obejmuje zasady uzytkowania

Platformy e-learningowej Wyzszej Szkoty Przedsigbiorczosci i Administracji w Lublinie.

§2

Pojecia

Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Uczelnia - Wyzsza Szkota Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie;

2) nauczanie na odlegtos¢, ksztatcenie na odlegtosc, e-learning - proces nauczania,
w ktorym wiedza przekazywana jest z wykorzystaniem technologii informacyjnych,
a komunikacja i interakcja miedzy uczestnikami w czesci lub catosci odbywa sie za
pomoca kanatow elektronicznych, w tym takze w czasie rzeczywistym;

3) Platforma e-learningowa - system informatyczny Wyzszej Szkoty Przedsiebiorczosci
i Administracji w Lublinie, przeznaczony do wspomagania procesu ksztatcenia poprzez
zastosowanie metod i technik ksztatcenia na odlegtosc;

4) kurs e-learningowy, kurs - forma zajec dydaktycznych prowadzonych
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, ktdra zostata zamieszczona
na uczelnianej platformie edukacyjnej;

5) konto - dostep do Platformy e-learningowej wraz z jej zasobami, historig postepow,

uprawnieniami, identyfikowany jednoznacznie za pomoca loginu;
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6) rejestracja - czynno$¢ polegajaca na utworzeniu konta, dokonywana przez
administratora w celu umozliwienia uzytkownikowi dostepu do Platformy e-
learningowej za posrednictwem sieci Internet;

7) uzytkownik - e-nauczyciel lub e-student, osoba posiadajaca konto i korzystajaca
z Platformy e-learningowej;

8) e-nauczyciel - uzytkownik majacy status nauczyciela akademickiego lub wyktadowcy,
o uprawnieniach pozwalajacych na prowadzenie zajec na Platformie e-learningowej;
9) e-student - uzytkownik majacy status studenta, stuchacza lub kursanta, zapisany na
zajecia;

10) konto uzytkownika - zbior danych zwiazanych z uzytkownikiem, takich jak dane
personalne, adres e-mail itp., ktore przechowywane sa na Platformie e-learningowej
wytacznie na potrzeby komunikacji podczas prowadzenia dziatalnosci dydaktycznej
i informacyjnej;

11) uprawnienia - zakres czynnosci, jakie moze wykonywac uzytkownik na Platformie
e-learningowej;

12) serwis - ustugi serwisowe zwiazane z pomoca techniczng dla uzytkownikow,

tworzeniem kopii bezpieczenstwa oraz awariami Platformy e-learningowej.

§3
Uzytkownicy Platformy e-learningowej WSPA

1. Uzytkownikami Platformy e-learningowej sa studenci, stuchacze, Kkursanci,
nauczyciele akademiccy Uczelni.

2. Uzytkownikami Platformy e-learningowej moga byc¢ tez pracownicy Uczelni,
niebedacy nauczycielami akademickimi.

3. Osoba odpowiedzialng za zaktadanie kont uzytkownikow Platformy e-learningowej
i nadawanie odpowiednich uprawnien jest administrator Platformy e-learningowej lub

osoba przez niego upowazniona.
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§4

Administrowanie Platforma e-learningowa WSPA

1. Za prawidtowos¢ funkcjonowania Platformy e-learningowej WSPA odpowiada
administrator Platformy przy wspoétpracy z Dziatem IT.

2. Do zadan administratora Platformy oraz Dziatu IT w zakresie Platformy nalezy:

1) administrowanie Platforma e-learningowa,

2) zapewnienie infrastruktury informatyczno-technicznej do prowadzenia kursu,

3) wsparcie techniczne w uzytkownikow w zakresie obstugi Platformy e-learningowej,
4) wsparcie techniczne e-nauczycieli w zakresie tworzenia materiatow dydaktycznych

umieszczanych na Platformie e-learningowej.

535
Zasoby Platformy e-learningowej WSPA

1. Na Platformie e-learningowej publikowane sa materiaty oraz pomoce dydaktyczne.
2. Materiaty i pomoce dydaktyczne publikowane sa w kursach zarzadzanych przez
e-nauczycieli.

3. Kursy na Platformie e-learningowej uporzadkowane sa wedtug kategorii
odzwierciedlajacych strukture organizacyjna i dydaktyczng Uczelni.

4. Kursy e-learningowe, rownolegle do prowadzonych zajec¢ dydaktycznych w formie
bezposredniej, wspomagajg inne metody ksztatcenia i moga przyja¢ w szczegolnosci
forme:

1) publikowanych materiatow dydaktycznych online, m.in. sylabusy do przedmiotow,
konspekty, zadania, testy oraz tresci ksztatcenia (publikacje, podreczniki, grafika,
animacja, nagrania audio/video, odnosniki do stron z materiatami itd.);

2) prowadzonych zaje¢ online, m.in. projekty grupowe, komunikowanie w czasie
rzeczywistym (wideokonferencja) i opoznionym (forum dyskusyjne), rozwigzywanie
zadan itd.;

g’
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3) przeprowadzanych konsultacji oraz innych form zajec przewidzianych w dydaktyce
uczelni wyzszej.
- przy czym w kursach prowadzonych jako zajecia w ramach programu i planu studiow
stacjonarnych lub niestacjonarnych ostateczna weryfikacja efektow ksztatcenia musi
odby¢ sie w warunkach bezposredniego kontaktu nauczyciela i studenta w siedzibie
Uczelni.

§6

Wytaczenie odpowiedzialnosci

1. Administrator Platfromy e-learningowej oraz Dziat IT nie ponosi odpowiedzialnosci
za skutki wynikajace z nieprzewidzianego wadliwego funkcjonowania Platformy
e-learningowej oraz ujawnienia danych stuzacych do logowania osobom trzecim,
niezaleznie od przyczyny ich ujawnienia.

2. Administrator Platformy oraz Dziat IT zastrzega sobie prawo do zawieszenia
funkcjonowania lub usuniecia konta, jezeli uzna to za uzasadnione.

3. Uzytkownikowi nie przystuguja jakiekolwiek roszczenia z tytutu okresowego

zawieszenia funkcjonowania konta albo jego zamkniecia.

§7

Ogodlne prawa i obowiazki uzytkownikow

1. Konta uzytkownikow na Platformie e-learningowej tworzone sa przy wykorzystaniu
baz danych jednostki Uczelni wtasciwej do spraw pracowniczych oraz dziekanatow.

2. Uprawnienia do korzystania z Platformy e-learningowej wygasaja:

1) w przypadku nauczycieli akademickich lub pracownikow niebedacych nauczycielami
akademickimi - wraz z ustaniem stosunku pracy lub zakonczeniem innego stosunku
prawnego na podstawie ktorego nastapito zatrudnienie;

2) w przypadku studentdéw - w momencie utracenia statusu studenta Uczelni.

e
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3. Uzytkownik zobowiazuje sie do nieudostepniania swego konta osobom trzecim oraz
powstrzymania sie od wszelkich dziatan umozliwiajacych dostep do materiatow
edukacyjnych osobom do tego nieuprawnionym.

4. Uzytkownik korzystajacy z Platformy e-learningowej zobowiazany jest do Zapoznania
sie z trescia niniejszego Regulaminu, jak rowniez do przestrzegania zawartych w nich

postanowien.

§8
Organizacja kursow i zaje¢ e-learningowych

1. Kursy e-learningowe oraz zajecia moga byc realizowane w trybie:

1) kursow tradycyjnych, wspomaganych czesciowo przez materiaty i narzedzia oraz
zajecia e- learningowe,

2) kursow mieszanych, wykorzystujacych w czesci tradycyjne metody ksztatcenia oraz
zajecia w czesci metody typowo e-learningowe,

3) petnych kursow e-learningowych.

2. Warunkiem prowadzenia przez e-nauczyciela zaje¢ w formie e-learningowej jest
potwierdzenie ukonczenia szkolenia w zakresie obstugi Platformy e-learningowej
i tworzenia kursow elearningowych, przeprowadzonego przez Koordynatora Centrum
Ksztatcenia Zdalnego.

3. Warunkiem udziatu w zajeciach przeprowadzonych w formie e-learningowej jest
ukonczenie przez e-studenta szkolenia w zakresie udziatu w zajeciach dydaktycznych
z wykorzystaniem Platformy e-learningowej, przeprowadzonego przez

Koordynatora Centrum Ksztatcenia Zdalnego.
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§9
Ochrona danych osobowych

Dane osobowe uzytkownikéw Platformy e-learningowej WSPA zbierane sa
i przetwarzane zgodnie z obowiazujacym zarzadzeniem rektora w zakresie ochrony
danych osobowych.

§10

Zmiana regulaminu

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Wszelkie watpliwosci dotyczace tresci regulaminu rozstrzyga Kanclerz.

3. Wszystkie nieobjete niniejszym regulaminem zagadnienia beda rozstrzygane
w oparciu o przepisy prawa ogolnego i wewnetrznych aktow normatywnych Uczelni.

4. O kazdej zmianie regulaminu Uczelnia niezwtocznie powiadamia uzytkownika za
posrednictwem Platformy e-learningowej.

5. Jezeli w terminie 7 dni roboczych od ogtoszenia zmian w regulaminie uzytkownik nie
ztozy za posrednictwem zwrotnej wiadomosci e-mail oswiadczenia o odmowie przyjecia
zmian w regulaminie, przyjmuje sie, ze uzytkownik zaakceptowat nowa tresc
regulaminu.

6. Odmowa przyjecia zmian w regulaminie oznacza rezygnacje uzytkownika

z korzystania z Platformy PUW oraz skutkuje zablokowaniem i skasowaniem konta.
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