Wyzsza Szkota
Przedsiebiorczosci
L Administracji www.wspa.pl

Zarzadzenie nr 65/R/WSPA/2019-2020
Rektora Wyzszej Szkoty Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie
z dnia 23 lipca 2020 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu ksztatcenia specjalistycznego
w Wyzszej Szkole Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie

Na podstawie art. 23 ust. 1i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (t. j. Dz.U. 2020 poz. 85 z pozn. zm.) oraz § 18 ust. 1 Statutu Wyiszej Szkoty Przedsiebiorczosci
i Administracji w Lublinie, ktorego tekst jednolity stanowi zalqcznik do Uchwaly Zarzqdu Dyplom Sp. z
0.0. z siedzibg w w todzi z dnia 26 wrzesnia 2019 r. w sprawie nadania Statutu Wyzszej Szkole

Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie, zarzqdzam co nastepuje:

§1.

1. Niniejszym wprowadzam Regulamin ksztatcenia specjalistycznego w  Wyzszej Szkole
Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie w brzmieniu stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Regulamin ksztatcenia specjalistycznego, o ktorym mowa w ust. 1., obowigzuje poczgawszy od roku
akademickiego 2020/2021.

§2.

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

dr Mar Wﬂf‘a

Rektor
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Zatqcznik nr 1 do zarzqdzenia nr 65/R/WSPA/2019-2020 Rektora Wyzszej Szkoty Przedsiebiorczosci
i Administracji w Lublinie z dnia 23 lipca 2020 roku

Regulamin ksztatcenia specjalistycznego
W Wyzszej Szkole Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1. Regulamin stosuje sige do wszystkich kierunkéw i form ksztatcenia specjalistycznego
(zwanego dalej takze ksztatceniem) prowadzonego w Wyzszej Szkole
Przedsigbiorczosci i Administracji w Lublinie (zwanej dalej WSPA lub Uczelnia).
2. Regulamin swoim zakresem obowiazuje wszystkich uczestnikow ksztatcenia
specjalistycznego (zwanych dalej takze uczestnikami) oraz pracownikow WSPA.

ROZDZIAL 2
KSZTALCENIE SPECJALISTYCZNE W UCZELNI

§2

1. Ksztatcenie specjalistyczne tworzy i likwiduje Rektor lub upowazniona przez niego
osoba, po zasigegnieciu opinii Kanclerza WSPA.

2. Ksztatcenie specjalistyczne odbywa sie w systemie semestralnym i trwa nie krécej
niz trzy semestry.

3. Ksztatcenie specjalistyczne realizowane jest w formie stacjonarnej, niestacjonarnej
oraz wspomaganej metodami i technikami ksztatcenia na odlegtosc.

4. Minimalna liczbe uczestnikow ksztatcenia specjalistycznego wskazuje Rektor
w porozumieniu z Kanclerzem WSPA.
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ROZDZIAL 3
ZWIERZCHNICY UCZESTNIKA KSZTALCENIA SPECJALISTYCZNEGO

§3

1. Nadzor nad realizacja procesu dydaktycznego i tokiem ksztatcenia
specjalistycznego sprawuje Rektor.

2. Rektor moze upowazni¢ kierownika danej jednostki organizacyjnej lub innego
pracownika kadry zarzadzajacej ta jednostka, badz inng osobe, do sprawowania
nadzoru nad realizacja procesu dydaktycznego i tokiem ksztatcenia
specjalistycznego, w ramach danej jednostki organizacyjnej.

§ 4
1. W indywidualnych sprawach uczestnika ksztatcenia specjalistycznego,
zwiazanych w szczegolnosci z przyjeciem na ksztatcenie specjalistyczne,
wznowieniem ksztatcenia, procesem dydaktycznym oraz ukonczeniem
ksztatcenia, decyzje podejmuje Rektor.
2. 0Od decyzji Rektora przystuguje wniosek o ponowne rozpoznanie sprawy. Wydana
decyzja jest ostateczna.

RODZIAL 4
PRZYJECIA NA KSZTALCENIE SPECJALISTYCZNE

§5

1. Osoba przyjeta na ksztatcenie specjalistyczne nabywa prawa uczestnika z chwilg
podpisania umowy i optacenia czesnego.

2. W przypadku osob nieposiadajacych petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
umowe o $wiadczenie ustug edukacyjnych podpisuje kandydat na ksztatcenie
specjalistyczne oraz jego opiekun prawny.

3. Osoba, ktora ukonczyta pierwszy semestr studiow wyzszych na kierunku
odpowiadajacym kierunkowi ksztatcenia specjalistycznego moze zostac przyjeta

na drugi semestr ksztatcenia specjalistycznego.
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4. Osoba, ktora ukonczyta drugi semestr studiow wyzszych na kierunku
odpowiadajacym kierunkowi ksztatcenia specjalistycznego moze zostac przyjeta
na trzeci semestr ksztatcenia specjalistycznego.

5. Osoba, ktora ukonczyta trzeci semestr studiow wyzszych na kierunku
odpowiadajacym kierunkowi ksztatcenia specjalistycznego moze uzyskac
swiadectwo dyplomowanego specjalisty lub $wiadectwo dyplomowanego
specjalisty technologa po zaliczeniu egzaminu, potwierdzajacego osiggniecie
efektow uczenia sie przewidzianych w programie ksztatcenia specjalistycznego.

6. Zakres egzaminu, o ktorym mowa w ust. 5, okresla Rektor w porozumieniu
z Prodziekanem ds. kierunku studiow wyzszych, odpowiadajacego kierunkowi
ksztatcenia specjalistycznego.

7. Egzamin, o ktorym mowa w ust. 5, przeprowadza Komisja powotana przez
Rektora, w sktad ktorej wchodza dziekan wtasciwego wydziatu lub prodziekan
ds. witasciwego kierunku oraz dwdch nauczycieli akademickich,
reprezentujacych dyscypline naukowa, zgodna z kierunkiem ksztatcenia
specjalistycznego.

8. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 3-5, Rektor lub upowazniona przez niego
osoba moze zobowigzac uczestnika ksztatcenia specjalistycznego do
uzupetnienia roznic programowych wynikajacych z poréwnania programu
studiow i programu ksztatcenia w zakresie i terminie okreslonym przez Rektora
lub upowazniong przez niego osobe.

9. W przypadkach, o ktéorych mowa w wust. 3-5, uczestnik ksztatcenia
specjalistycznego moze ztozy¢ wniosek do Rektora o uzupetnienie réznic
programowych wynikajacych z poréwnania programu studiow i programu
ksztatcenia.

10. Decyzje w sprawie wniosku, o ktorym mowa w ust. 9, podejmuje Rektor lub
upowazniona przez niego osoba.

§6
PRZENIESIENIA
1. Uczestnik ksztatcenia specjalistycznego moze przeniesc sie do innej uczelni pod
warunkiem uzyskania zgody tej uczelni i spetnienia przestanek wynikajacych
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z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa.

2. Uczestnik ksztatcenia specjalistycznego moze przeniesc sie z innej uczelni
krajowej lub zagranicznej, z jednego kierunku na drugi, za zgoda Rektora lub
osoby dziatajacej z jego upowaznienia wyrazong w formie decyzji, o ile
uczestnik wypetnit wszystkie warunki wynikajace z przepisow Uczelni.

3. Uczestnik ksztatcenia specjalistycznego za zgoda Rektora lub osoby przez niego
upowaznionej, moze przeniesc sie na ksztatcenie stacjonarne lub niestacjonarne
lub wspomagane metodami i technikami ksztatcenia na odlegtos¢. Decyzje w tym
zakresie podejmuje Rektor lub upowazniona przez niego osoba.

4. Warunkiem przeniesienia na WSPA jest przedstawienie wykazu zaliczen
i egzaminow potwierdzanego przez opuszczang uczelnig oraz uzyskanie wpisu na
dany semestr ksztatcenia specjalistycznego w WSPA. W takim wypadku Uczelnia
wystepuje do opuszczanej przez uczestnika uczelni o przestanie dokumentow
dotyczacych przebiegu studiow lub ksztatcenia specjalistycznego.

5. W przypadku braku wiarygodnego potwierdzenia zaliczen i egzaminow
uzyskanych na innych uczelniach rozpoczecie ksztatcenia specjalistycznego
mozliwe jest wytacznie od | semestru.

6. Decyzje o przeniesieniu podejmuje Rektor lub upowazniona przez niego osoba,
na pisemny wniosek uczestnika ksztatcenia specjalistycznego, wskazujac
semestr, na ktory zostanie przeniesiony.

7. Decyzja o przeniesieniu zajec (zaliczeniu przedmiotu), podejmowana jest na
podstawie przedstawionej przez uczestnika dokumentacji przebiegu studiow lub
ksztatcenia specjalistycznego, realizowanego przed przeniesieniem.

8. Podejmujac decyzje o przeniesieniu zajec, uwzglednia sie efekty uczenia si¢
uzyskane przed przeniesieniem w wyniku realizacji zaje¢, odpowiadajacym
zajeciom okreslonym w programie ksztatcenia specjalistycznego kierunku, na
ktory uczestnik zostat przeniesiony.

9. Wymiana uczestnikow ksztatcenia specjalistycznego pomiedzy WSPA a innymi
uczelniami, w tym zagranicznymi, realizowana jest w Uczelni z zachowaniem
systemu transferu i akumulacji punktow ECTS.

10. Uczestnik ksztatcenia specjalistycznego po przeniesieniu uzyskuje taka liczbe
punktow ECTS, jaka jest przypisana zajeciom realizowanym na kierunku
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ksztatcenia specjalistycznego, na ktory uczestnik jest przyjmowany.

11. Uczestnik ksztatcenia specjalistycznego po przeniesieniu zobowigzany jest do
uzupetnienia roznic programowych wynikajacych z programu ksztatcenia
specjalistycznego.

12. Wykaz roznic programowych i terminy ich uzupetniania ustala Rektor lub osoba

przez niego upowazniona.

87
ZALICZANIE ROZNIC PROGRAMOWYCH
1. Roéznicami programowymi sa przedmioty przewidziane w programie ksztatcenia
specjalistycznego, ktorych zaliczenia uczestnik nie wuzyskat w toku
dotychczasowego ksztatcenia specjalistycznego.
2. Rektor lub osoba przez niego upowazniona, wyznacza roznice programowe
i terminy ich uzupetnienia w przypadku:
1) przeniesienia z innej uczelni krajowej lub zagranicznej;
2) zmiany kierunku ksztatcenia specjalistycznego,
3) zmiany formy ksztatcenia specjalistycznego,
4) przyjmowania na ksztatcenie w trybie wznowienia,
5) podejmowania ksztatcenia po urlopie od zajec,
6) powtarzania semestru, w ktorym program ksztatcenia ulegt zmianie,
7) podejmowania ksztatcenia w sposob, o ktorym mowa w § 5 ust. 3-5.
3. Przedmioty realizowane jako rdéznice programowe sa przypisywane do tych
semestrow ksztatcenia specjalistycznego, w ktorych wystepuja zgodnie

z programem ksztatcenia specjalistycznego.

§8
WZNOWIENIE KSZTALCENIA SPECJALISTYCZNEGO
1. Przerwane ksztatcenie specjalistyczne, ktore byto odbywane w WSPA, mozna
podjac ponownie w trybie wznowienia ksztatcenia specjalistycznego.
2. Wznowienie nastepuje na ten sam kierunek ksztatcenia specjalistycznego,
z ktorego uczestnik uprzednio zostat skreslony.

3. W przypadku likwidacji kierunku ksztatcenia specjalistycznego wznowienie nie
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jest dopuszczalne.

4, Uczestnika, ktory wznawia ksztatcenie, obowiazuje aktualny program
ksztatcenia specjalistycznego.

5. Uczestnik nie jest zobowigzany do ponownego uzyskania zaliczen
z przedmiotow, z ktorych uprzednio otrzymat pozytywne oceny. Decyzje w tej
kwestii podejmuje Rektor lub upowazniona przez niego osoba, pod rozwage
biorac m.in. ewentualng zmiane efektow uczenia sie zdefiniowanych dla tych
przedmiotow.

6. Rektor lub osoba przez niego upowazniona, wskazuje semestr, od ktorego moze
nastapi¢ wznowienie ksztatcenia, lub odmawia ich wznowienia.

7. Ksztatcenie specjalistyczne mozna wznowic na roku ksztatcenia nie wyzszym niz
ten, na ktorym nastapito skreslenie z listy uczestnikow ksztatcenia
specjalistycznego.

8. Osoba, ktora zaliczyta wszystkie przedmioty przewidziane programem
ksztatcenia, skreslona z listy uczestnikow ksztatcenia specjalistycznego
wytacznie z powodu nieztozenia w terminie pracy dyplomowej - jezeli program
ksztatcenia przewiduje prace dyplomowa, moze ubiegacC sie o wznowienie
ksztatcenia na jeden dzien w celu ztozenia egzaminu dyplomowego w okresie
nieprzekraczajacym 1 roku od daty skreslenia z listy uczestnikow ksztatcenia
specjalistycznego.

9. Warunkiem wznowienia jest ztozenie pracy dyplomowej zatwierdzonej przez
promotora oraz wypetnienie wszystkich obowiazkow wynikajacych z §24 ust. 1
i2.

10. W przypadku nieztozenia brakujacej pracy dyplomowej w ciagu roku od daty
skreslenia uczestnik moze wznowi¢ ksztatcenie na ostatnim semestrze w celu

uzupetnienia roznic programowych.

ROZDZIAL 4
PRAWA | OBOWIAZKI UCZESTNIKA KSZTALCENIA SPECJALISTYCZNEGO

§9
1. Uczestnik ksztatcenia specjalistycznego ma prawo do:
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1) zdobywania rzetelnej i aktualnej wiedzy, rozwoju umiejetnosci
i kompetencji oraz korzystania w tym celu z pomieszczen, urzadzen,
zbiorow bibliotecznych i innych srodkéw dydaktycznych, jak tez
z pomocy nauczycieli akademickich i pracownikoéw administracyjnych,

2) zrzeszania sie w organizacjach i stowarzyszeniach oraz uczestniczenia
w ruchu naukowym i akademickim,

3) rozwijania zainteresowan kulturalnych, turystycznych i sportowych,

4) uzyskiwania zaswiadczen o odbywaniu ksztatcenia specjalistycznego
z zastrzezeniem, ze uczestnik nie posiada zalegtosci w ptatnosciach
czesnego, a takze zalegtosci z tytutu innych optat.

2. Do obowiazkow uczestnika ksztatcenia specjalistycznego nalezy jak
najpetniejsze wykorzystanie mozliwosci ksztatcenia sie stworzone przez
Uczelnie oraz przestrzeganie zapisow niniejszego Regulaminu i postepowanie
zgodnie z przepisami obowiazujacymi w WSPA.

3. Uczestnik ksztatcenia specjalistycznego w szczegolnosci zobowigzany jest do:

1) uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych organizowanych przez Uczelnie
i usprawiedliwiania kazdej nieobecnosci u prowadzacego najpozniej na
nastepnych zajeciach,

2) zdobywania wiedzy, umiejetnosci i kompetencji w  sposob
systematyczny,

3) terminowego sktadania egzamindow i =zaliczen oraz wypetniania
obowiazkoéw przewidzianych w programie ksztatcenia,

4) dbania o godnos¢ wtasng i dobre imie Uczelni,

5) przestrzegania przepisow obowiazujacych w Uczelni,

6) poszanowania mienia Uczelni,

7) terminowego wnoszenia optat okreslonych w umowie o ksztatcenie.

4. Uczestnik ksztatcenia specjalistycznego obowigzany jest powiadomic
bezzwtocznie Uczelnie o zmianie imienia, nazwiska lub adresu do
korespondencji oraz o innych zdarzeniach majacych wptyw na realizowanie jego
praw i obowiazkow, a takze dotyczacych biezacego kontaktu z nim.

5. Prawa i obowiazki uczestnika wygasajg z dniem ukonczenia ksztatcenia lub

z dniem, w ktorym decyzja o skresleniu z listy uczestnikow stata sie
Wyzsza Szkota ul. Bursaki12 Tel.. +48814529410 NIP: 7122392 737
Przedsigbiorczosci 20-150 Lublin Fax +48814529413 RECON: 430977957
i Administracji w Lublinie Mail rektorat@wspa.pl PEKAQ SA 34 1240 54971111 0000 5006 2380

Nr144 w ewidencji uczelni niepublicznych prowadzonej przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyiszego

Strona 7



Wyzsza Szkota
Przedsiebiorczosci
Lt Administracji www.wspa.pl

prawomocna.

6. Do trybu postepowania dyscyplinarnego oraz zasad odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej uczestnikow ksztatcenia specjalistycznego stosuje sie przepisy
dotyczace trybu postepowania dyscyplinarnego oraz zasad odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej studentow.

§10
INDYWIDUALNA ORGANIZACJA KSZTALCENIA SPECJALISTYCZNEGO

1. Indywidualna organizacja ksztatcenia specjalistycznego (zwana dalej IOKS)
polega na realizowaniu obowiazujacego programu ksztatcenia specjalistycznego
wedlug odrebnego harmonogramu zatwierdzonego przez Rektora lub
upowazniong przez niego osobe.

2. Realizacja ksztatcenia specjalistycznego wedtug I0KS nie zwalnia uczestnika od
zaliczenia wszystkich przedmiotéw i terminowego zdania wszystkich egzaminow
przewidzianych programem ksztatcenia.

3. Zgode na IOKS wydawana jest na okres jednego semestru, z mozliwoscig
przedtuzenia na kolejne semestry.

4. Uczestnik ksztatcenia specjalistycznego moze uzyska¢ zgode na IOKS po
spetnieniu co najmniej jednego z wymienionych ponizej warunkow:

1) odbywa czes¢ ksztatcenia specjalistycznego w innych uczelniach
krajowych lub zagranicznych,

2) ksztatci sie na wiecej niz jednym kierunku ksztatcenia specjalistycznego,

3) ksztatci sie jednoczesnie na studiach wyzszych lub studiach
podyplomowych,

4) wychowuje dzieci,

5) legitymuje sie orzeczeniem o niepetnosprawnosci,

6) legitymuje sie orzeczeniem o ztym stanie zdrowia,

7) jest cztonkiem sportowej kadry narodowej,

8) lub zinnych powoddw nie moze realizowac ksztatcenia w trybie zwyktym.

5. Uczestnik w ramach IOKS przedstawia Rektorowi lub upowaznionej przez niego

osobie do akceptacji plan zaliczen i egzaminéw na semestr, warunki zaliczen
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oraz uczestnictwa w zajeciach uzgodnione z prowadzacymi zajecia dydaktyczne,
najpozniej w terminie dwoch tygodni od rozpoczecia zajec na danym semestrze.

6. Sesja egzaminacyjna w ramach IOKS nie moze zakonczy¢ sie pozniej niz
w koncowym terminie sesji poprawkowej.

7. I0KS nie stanowi podstawy do przedtuzenia ramowego okresu ksztatcenia
specjalistycznego.

8. Uczestnikowi ksztatcacemu sie w ramach 10KS przystuguja wszelkie swiadczenia
na warunkach okreslonych w Uczelni.

9. Uczestnik realizujacy I0KS zobowiazany jest wnosi¢ petne optaty wynikajace
Z umowy.

10. Brak postepow w nauce moze stanowic¢ podstawe do odmowy przedtuzenia I0KS.

s 11
URLOPY

1. Uczestnikowi ksztatcenia specjalistycznego, na jego umotywowany wniosek, moze
zostac udzielony urlop od zajec.

2. Urlop moze by¢ udzielony po zaliczeniu pierwszego semestru ksztatcenia
specjalistycznego oraz nie moze trwac dtuzej niz 1 rok w catym okresie
ksztatcenia.

3. Urlopu na wniosek uczestnika udziela Rektor lub upowazniona przez niego osoba
w przypadkach uzasadnionych istniejacymi przeszkodami w odbywaniu nauki.

4, Udzielenie urlopu przesuwa termin planowanego ukonczenia ksztatcenia
specjalistycznego.

5. W trakcie urlopu uczestnik ksztatcenia zachowuje wszelkie prawa uczestnika
ksztatcenia specjalistycznego.

6. Czas trwania urlopu jest uzalezniony od potrzeb uczestnika ksztatcenia
specjalistycznego i mozliwosci Uczelni w zakresie zapewnienia ksztatcenia na
tym samym kierunku ksztatcenia.

7. Za urlop obowiazuje optata okreslona w odrebnych przepisach. Wysokosc optaty
za udzielenie urlopu ustala Rektor WSPA lub upowazniona przez niego osoba

8. W przypadku zmian w programach ksztatcenia uczestnik przebywajacy

na urlopie po jego zakonczeniu zobowiazany jest do uzupetnienia roznic
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programowych.

ROZDZIAL 5
ORGANIZACJA | TOK KSZTALCENIA SPECJALISTYCZNEGO

§12
1. Szczegotowe zasady organizacji, w szczegolnosci zasady organizacji roku
akademickiego dla ksztatcenia specjalistycznego, z wyodrebnieniem terminow
rozpoczecia i zakonczenia zajec¢, terminow odbywania zaje¢ dydaktycznych
okresla Rektor i ogtasza nie pozniej niz 7 dni przed rozpoczeciem zajec.
2. Organizacja zaje¢ w ramach ksztatcenia specjalistycznego nie musi pokrywac sie
z kalendarium roku akademickiego okreslonego dla studiow wyzszych.

§13

1. Ksztatcenie specjalistyczne odbywa sie wedtug programéw ksztatcenia
specjalistycznego.

2. Program ksztatcenia zawiera w szczegolnosci liczbe semestrow i godzin zajec,
wymagania, zasady i sposob zaliczenia poszczegolnych przedmiotow.

3. Szczegdtowy rozktad zaje¢ dydaktycznych na kazdy semestr opracowuje
kierownik jednostki organizacyjnej Uczelni wtasciwej do spraw organizacji
studiow i ksztatcenia specjalistycznego, w uzgodnieniu z kierownikiem jednostki
organizacyjnej uczelni, do ktorej przyporzadkowany jest dany kierunek
ksztatcenia specjalistycznego.

4. Zajecia dydaktyczne prowadzone sa w jezyku polskim, z zastrzezeniem ust. 5-
6.

5. Zajecia dydaktyczne, sprawdziany wiedzy lub umiejetnosci oraz zaliczanie zajec
moga byc prowadzone w jezyku obcym.

6. Uczelnia moze prowadzic ksztatcenie dla danego kierunku i formy ksztatcenia
specjalistycznego w jezyku obcym.

7. W przypadku ksztatcenia, o ktorym mowa w ust. 5-6, egzaminy, zaliczenia,
a takze - jezeli jest przewidziany programem ksztatcenia - egzamin dyplomowy,
powinny by¢ prowadzone w jezyku obcym.
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8. W jezyku obcym moze byc napisana praca dyplomowa i/lub przeprowadzony
egzamin dyplomowy, jezeli program ksztatcenia przewiduje prace dyplomowa
i/lub egzamin dyplomowy.

9. Zajecia dydaktyczne w ramach ksztatcenia specjalistycznego moga byc
prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

5§14
SYSTEM PUNKTOWY ECTS

1. W Uczelni stosuje sie nastepujace ramowe zasady systemu punktowego ECTS:

1) dane dotyczace liczby punktow przyporzadkowanych przedmiotom
zawarte sa w programach ksztatcenia specjalistycznego,

2) punkty sa przyporzadkowane poszczegolnym formom zajec, wchodzacym
w sktad danego przedmiotu,

3) warunkiem uzyskania punktow przez uczestnika ksztatcenia
specjalistycznego jest uzyskanie zaktadanych efektéw uczenia sie
potwierdzone zaliczeniem przedmiotu,

4) w celu uzyskania $wiadectwa dyplomowanego specjalisty lub Swiadectwa
dyplomowanego specjalisty technologa lub dokumentu potwierdzajacego
ukonczenie ksztatcenia specjalistycznego, uczestnik jest zobowiazany
uzyskac okreslong w programie ksztatcenia liczbe punktow ECTS.

2. W stosunku do uczestnika ksztatcenia specjalistycznego, ktory nie zdobyt
wymaganej liczby punktow ECTS za dany rok, Rektor lub upowazniona przez
niego osoba, moze wydac decyzje:

1) o warunkowym wpisie na kolejny semestr/rok ksztatcenia
specjalistycznego,

2) o zezwoleniu na powtarzanie semestru lub roku,

3) o skresleniu z listy uczestnikow ksztatcenia specjalistycznego.

3. Uczestnik ksztatcenia specjalistycznego powtarzajacy rok moze byc¢ zwolniony
z obowiazku ponownego uczeszczania oraz sktadania egzaminow i zaliczen

z przedmiotow, z ktorych uprzednio otrzymat pozytywne oceny i przyznano mu

punkty ECTS. Decyzje w tej kwestii podejmuje Rektor lub upowazniona przez
niego osoba.
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515
UDOGODNIENIA DLA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI

1. Proces ksztatcenia dostosowuje sie do mozliwosci psychofizycznych uczestnikow
niepetnosprawnych, uwzgledniajac stopien i rodzaj niepetnosprawnosci.

2. Dostosowanie, o ktorym mowa w ust. 1, moze polegac na:

1) wydtuzeniu czasu pisania testow i egzaminow,

2) zamianie formy odbywania zaliczenia lub egzaminu z pisemnej na ustng
lub odwrotnie,

3) uzywaniu podczas zaje¢ pomocy technicznych, takich jak laptop,
dyktafon czy sprzet wspomagajacy zdolnos¢ czytania lub styszenia,

4) otrzymywaniu tresci zadan testowych w powigkszonej formie,

5) otrzymywaniu materiatow dydaktycznych w formie odpowiadajacej
mozliwosciom uczestnika,

6) sktadaniu egzaminéow koncowych podzielonych na mniejsze partie
materiatu,

7) uczestnictwie opiekuna lub psa przewodnika podczas zajec i pobytu na
terenie Uczelni.

3. O formie i zakresie dostosowania warunkow ksztatcenia decyduje Rektor lub
upowazniona przez niego osoba nawniosek uczestnika ksztatcenia
specjalistycznego, majac na wzgledzie rzeczywiste potrzeby psychofizyczne
uczestnika.

4. W wyjatkowych sytuacjach lub w przypadku napotkania trudnosci
z zatatwieniem sprawy w Uczelni uczestnik moze zgtaszac¢ je Petnomocnikowi

Rektora do spraw Studentow Niepetnosprawnych.

ROZDZIAL 6
PRZEBIEG KSZTALCENIA SPECJALISTYCZNEGO, ZALICZENIA i EGZAMINY

§16
1. Dokumentacje przebiegu ksztatcenia specjalistycznego prowadzi Centrum
Studiow Wyzszych.
2. Przebieg i wyniki ksztatcenia sa dokumentowane w postaci:
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1) protokotow zaliczen;
2) kart okresowych osiagnie¢ uczestnika;
3) protokotu egzaminu koncowego, jezeli ksztatcenie, zgodnie z programem
ksztatcenia, konczy sie egzaminem,
4) protokotu oceny pracy, jezeli ksztatcenie, zgodnie z programem
ksztatcenia, konczy sie ztozeniem pracy dyplomowej.
3. Do dokumentacji przebiegu ksztatcenia specjalistycznego zalicza sie takze prace

koncowa, jezeli obowiazek jej przygotowania wynika z programu ksztatcenia.

8517

1. Okresem zaliczeniowym dla etapu ksztatcenia specjalistycznego jest semestr lub
rok.

2. W rozliczeniu etapu ksztatcenia specjalistycznego uwzglednia sie wszystkie
przedmioty, ktére sktadaja sie na program ksztatcenia danego etapu.

3. Nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia podaje na pierwszych zajeciach
szczegotowy opis przedmiotu zawierajacy: informacje dotyczace zaktadanych
efektow uczenia sie przedmiotu, program zaje¢, wykaz literatury, warunki
usprawiedliwiania krotkotrwatej nieobecnosci na zajeciach, warunki uzyskiwania
zaliczenia i sktadania egzaminu, sposob informowania uczestnikow o uzyskanych
wynikach zaliczenia iegzaminu oraz tryb wgladu do ocenionych prac
zaliczeniowych i egzaminacyjnych z zastrzezeniem, iz uczestnikowi przystuguje
prawo wgladu do pracy bedacej podstawa zaliczenia lub egzaminu w terminie 7
dni od daty podania do wiadomosci uczestnikow informacji o wynikach zaliczenia
lub egzaminu.

4. Oceny ze wszystkich egzamindéw i zaliczen wpisywane sa do indeksu
elektronicznego, kart okresowych osiagniec uczestnika i protokotow wytacznie
przez prowadzacego zajecia, w uzasadnionych przypadkach przez inng
upowazniong przez Rektora osobe.

5. Uczestnik ma dostep do dokumentacji przebiegu ksztatcenia specjalistycznego
w formie elektronicznej poprzez informatyczny system uczelni. Na prosbe
uczestnika Uczelnia wydaje wydruk z dokumentacji przebiegu ksztatcenia

specjalistycznego.
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6. Wyktadowca ma obowigzek poinformowac kazdego uczestnika indywidualnie
o uzyskanych wynikach zaliczen i egzaminéw oraz przekazac protokoty
zaliczeniowe i egzaminacyjne oraz karty okresowych osiagnie¢ uczestnika do
dziekanatu w terminach  wyznaczonych  harmonogramem  ksztatcenia
specjalistycznego.

7. Zaliczanie przedmiotu nastepuje na podstawie pozytywnego zweryfikowania
osiagniecia przez uczestnika wszystkich efektow uczenia sig¢ przedmiotu.

8. Warunkiem zaliczenia etapu ksztatcenia jest pozytywne ztozenie egzaminow
i zaliczen przewidzianych w programie ksztatcenia oraz uzyskanie przez
uczestnika wymaganej liczby punktow ECTS.

9. Zaliczanie etapu ksztatcenia (tj. sesja egzaminacyjna i poprawkowa) odbywa sie
w terminach przewidzianym w organizacji danego roku akademickiego, o ktorej
mowa w § 12 ust. 1.

10. Egzaminy w pierwszym terminie nie powinny odbywac sie w czasie
obowiazkowych zajec uczestnikow ksztatcenia specjalistycznego.

11. Terminy zaliczen i egzaminow pisemnych i ustnych sa ustalane na podstawie
uzgodnien pomiedzy uczestnikami a nauczycielem akademickim prowadzacym
przedmiot. W przypadku braku uzgodnien termin ustala nauczyciel akademicki
i podaje do wiadomosci uczestnikow nie pozniej niz 7 dni przed wyznaczonym
terminem.

12. Egzaminy dla uczestnikow ksztatcenia specjalistycznego w formie
niestacjonarnej moga odbywac¢ sie za zgoda uczestnikow rowniez w dni
powszednie (poniedziatek - pigtek).

13. W przypadku niezaliczenia zaje¢ z przedmiotu w pierwszym terminie lub
uzyskania oceny niedostatecznej uczestnik ma prawo przystapic do dwoch
termindw poprawkowych (zaliczen i egzaminow).

14. Nieusprawiedliwione nieprzystapienie do egzaminu lub zaliczenia jest
rownoznaczne z uzyskaniem z egzaminu lub zaliczenia oceny niedostatecznej
(2,0).

15. Usprawiedliwienie nieprzystapienia do egzaminu lub zaliczenia powinno zostac
przedstawione prowadzacemu zajecia nie pozniej niz w ciagu 7 dni od daty
egzaminu lub zaliczenia.

Wyzsza Szkota ul. Bursaki12 Tel.. +48814529410 NIP: 7122392 ?3.'.-‘__

Przedsiebiorczosci 20-150 Lublin Fax +48814529413 RECON: 430 57
i Administracji w Lublinie Mail rektorat@wspa.pl PEKAD SA 341240 549711110000 5006 2380

Nr 144 w ewidencji uczelni niepublicznych prowadzonej przez Ministra Naukii Szkolnictwa Wyiszego

Strona 1 ‘4‘



Wuyzsza Szkota
Przedsiebiorczosci
i Administracji www.wspa.pl

16. W przypadku usprawiedliwienia nieobecnosci uczestnikowi przystuguje utracony
termin egzaminu lub zaliczenia.

17. Uzyskanie oceny niedostatecznej (2,0) skutkuje niezaliczeniem przedmiotu.

18. W uzasadnionych przypadkach nauczyciel akademicki moze wyznaczyc
dodatkowy termin poprawkowy zaliczenia lub egzaminu.

19. Uczestnik ksztatcenia specjalistycznego moze przystapi¢ do zaliczenia lub
egzaminu przed zakonczeniem zajec dydaktycznych z przedmiotu oraz egzaminu
poprawkowego przed sesja poprawkowa, jezeli nauczyciel akademicki
prowadzacy zajecia wyrazi na to zgode.

20. Na umotywowany wniosek uczestnika ksztatcenia specjalistycznego Rektor lub
upowazniona przez niego osoba moze przedtuzy¢ sesje w celu uzyskania
brakujacych zaliczen lub egzaminéw maksymalnie o 30 dni od zakonczenia sesji
egzaminacyjnej poprawkowej.

21. Uczestnik ksztatcenia specjalistycznego bioracy udziat w pracach badawczych,
wdrozeniowych lub konkursowych moze sie ubiega¢ o zaliczenie niektorych
przedmiotéw, pod warunkiem uzyskania efektow uczenia sie zdefiniowanych
dla tych przedmiotow. Decyzje w tej sprawie podejmuje Rektor lub upowazniona
przez niego osoba, ktory moze w tym celu zasiegnac¢ opinii pracownika
odpowiedzialnego za prowadzenie danych prac badawczych, wdrozeniowych lub
konkursowych.

22. Osoba przeprowadzajaca egzamin lub zaliczenie jest zobowiazana przed
rozpoczeciem egzaminu lub =zaliczenia sprawdzi¢ tozsamos¢ uczestnika
ksztatcenia specjalistycznego na podstawie dowodu tozsamosci.

23. Uczestnik ksztatcenia specjalistycznego ma prawo wgladu do ocenianej pracy
egzaminacyjnej lub zaliczeniowej i do otrzymania uzasadnienia oceny.

24, Brakujaca ocene z egzaminu lub zaliczenia z przedmiotu, po wyczerpaniu limitu
mozliwoséci zaliczen i/lub egzaminow poprawkowych, uczestnik moze uzyskac
poprzez ponowne przystapienie do zaliczen lub egzaminéw, po powtornym
odbyciu zajec z danego przedmiotu.

§18
1. W stosunku do uczestnika ksztatcenia specjalistycznego, ktory nie spetnit
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wszystkich wymagan przewidzianych w programie ksztatcenia na danym etapie,
Rektor lub upowazniona przez niego osoba moze wydac decyzje:
1) o warunkowym wpisie na kolejny etap ksztatcenia specjalistycznego,
2) zezwalajaca na powtorzenie roku lub semestru,
3) o skresleniu z listy uczestnikow.
2. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1, odpowiednio stosuje sie § 14 ust. 3

Regulaminu.

5§19

1. Uczestnik ksztatcenia specjalistycznego, ktory zgtasza zastrzezenia co do formy
zaliczenia lub bezstronnosci przy wystawianiu oceny, ma prawo ztozy¢ do Rektora lub
upowaznionej przez niego osoby, w ciggu 7 dni od terminu ogtoszenia wynikow,
umotywowany pisemny wniosek o przeprowadzenie egzaminu komisyjnego.

2. Rektor lub upowazniona przez niego osoba moze podja¢é decyzje
o przeprowadzeniu egzaminu komisyjnego, jesli uzna zasadnos¢ wniosku, o
ktorym mowa w ust. 1, w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

3. W uzasadnionych przypadkach Rektor lub upowazniona przez niego osoba moze
zarzadzic egzamin komisyjny z wtasnej inicjatywy lub na wniosek egzaminatora.

4. Forme egzaminu komisyjnego ustala przewodniczacy komisji.

5. W sktad komisji egzaminacyjnej, wyznaczonej przez Rektora lub upowazniong
przez niego osobe, wchodza:

1) kierownik danej jednostki organizacyjnej uczelni, do ktorej
przyporzadkowany jest kierunek ksztatcenia specjalistycznego, lub
wyznaczona przez niego lub przez Rektora osoba jako przewodniczacy,

2) nauczyciel akademicki reprezentujacy ten sam lub pokrewny przedmiot
jako egzaminator.

6. Uczestnikiem egzaminu komisyjnego, na prawach obserwatora, moze byc
nauczyciel akademicki, ktory wystawit ocene weryfikowana.

7. Na wniosek uczestnika ksztatcenia specjalistycznego w egzaminie komisyjnym
moze dodatkowo uczestniczyc wskazany przez niego obserwator.

8. Ocena uzyskana w wyniku egzaminu komisyjnego jest ostateczna i zastepuje
ocene kwestionowana.
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9. Negatywny wynik egzaminu jest rownoznaczny z obowiazkiem powtarzania
przedmiotu.

10. Z egzaminu komisyjnego sporzadzany jest specjalny protokot pozostajacy
w aktach osobowych uczestnika ksztatcenia specjalistycznego.

ROZDZIAL 7

§20
SKRESLENIE Z LISTY UCZESTNIKOW KSZTALCENIA SPECJALISTYCZNEGO
1. Uczestnik ksztatcenia specjalistycznego zostaje skreslony z listy uczestnikow
w przypadku:

1) niepodjecia ksztatcenia,

2) rezygnacji z ksztatcenia,

3) nieztozenia w terminie pracy dyplomowej lub egzaminu dyplomowego,
jezeli program ksztatcenia przewiduje prace dyplomowa lub egzamin
dyplomowy,

4) ukarania kara dyscyplinarng wydalenia z Uczelni.

2. Uczestnik ksztatcenia specjalistycznego moze zostac skreslony z listy
uczestnikow w przypadku:

1) stwierdzenia braku udziatu w obowigzkowych zajeciach;

2) stwierdzenia braku postepow w nauce;

3) nieuzyskania zaliczenia semestru lub roku w okreslonym terminie;

4) odmowy zawarcia przez uczestnika umowy z Uczelnia, regulujacej
warunki odptatnosci za ksztatcenie specjalistyczne i ustugi edukacyjne;

5) niewniesienia optat zwigzanych z odbywaniem  ksztatcenia
specjalistycznego.

3. Niepodjecie ksztatcenia specjalistycznego stwierdza sie w sytuacji
nieprzystapienia przez uczestnika do realizacji obowiazkow wynikajacych
z Regulaminu oraz programu ksztatcenia specjalistycznego, w szczegolnosci
nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ na zajeciach przez pierwsze 30 dni zajec.

4. Rezygnacja z ksztatcenia powinna nastapi¢ w formie pisemnego oswiadczenia

uczestnika, pod rygorem jej niewaznosci.
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5. Naruszenie przepisow obowiazujacych w Uczelni oraz uchybianie godnosci
uczestnika ksztatcenia specjalistycznego moze spowodowac pociagniecie
uczestnika do odpowiedzialnosci dyscyplinarnej, w tym do wydalenia z Uczelni.
Do przeprowadzania postepowan dyscyplinarnych wobec uczestnikow
ksztatcenia specjalistycznego stosuje sie przepisy dotyczace postepowan
dyscyplinarnych wobec studentow.

6. Brak postepow w nauce uczestnika mozna stwierdzi¢, gdy stopien realizacji
programu ksztatcenia oraz uzyskane w trakcie semestru efekty uczenia sie
wykluczaja mozliwosc¢ zaliczenia semestru/roku ksztatcenia.

7. Decyzje o skresleniu uczestnika ksztatcenia specjalistycznego z listy uczestnikow
podejmuje Rektor lub upowazniona przez niego osoba.

8. 0d decyzji, o ktorej mowa w ust. 7, uczestnikowi ksztatcenia specjalistycznego
w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia przystuguje wniosek do Rektora
0 ponowne rozpoznanie sprawy.

9. Decyzja Rektora jest ostateczna.

10. W przypadku nieztozenia pracy dyplomowej - jezeli program ksztatcenia
przewiduje prace dyplomowa i egzamin dyplomowy - w ciagu roku od daty
skreslenia z listy uczestnikow, uczestnik traci prawo do ztozenia pracy
i egzaminu dyplomowego. Uczestnik moze wznowi¢ ksztatcenie w ciagu
nastepnych 5 lat, uzupetniajac réznice programowe.

11. W przypadku nieztozenia pracy dyplomowej w obowigzujagcym terminie,
z powodu nieobecnosci promotora, Rektor lub upowazniona przez niego osoba
wyznacza osobe, ktora przejmuje obowiazki zwiazane z opieka nad praca
dyplomowa i ewentualnie przedtuza termin ztozenia pracy, maksymalnie o 3

miesiace.

§ 21
SKALA OCEN
1. W Uczelni stosuje sie nastepujaca skale ocen oraz odpowiadajace im oceny

w systemie ECTS:

bardzo dobry bdb 5,0

dobry plus db+ 45 | B
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dostateczny plus dst+ 3.5 | D
dostateczny dst a0 |E
niedostateczny ndst 2,0 [F

2. Skala ocen w systemie ECTS ma zastosowanie przy transferze punktow z Uczelni
zagranicznej lub krajowej.

3. Srednia ocene z etapu ksztatcenia ustala sie jako $rednia arytmetyczna
ostatecznych (koncowych) ocen ze wszystkich zaliczen i egzaminow ze
wszystkich przedmiotow konczacych sie ocena, sktadajacych sie na program
ksztatcenia specjalistycznego danego etapu, z zaokragleniem do czesci setnych,
z zastrzezeniem § 19 ust. 8.

4. W obliczeniach sredniej w miejscu brakujacej oceny z przedmiotu sktadajacego
sie na program ksztatcenia danego etapu przyjmuje sie ocene niedostateczng
(2,0).

5. Srednia ocene kilku etapow ksztatcenia ustala sie zgodnie z ust. 3-4.

Srednia ocene z catego ksztatcenia ustala sie w oparciu o skale wskazana w ust.
1

ROZDZIAL 8
UKONCZENIE KSZTALCENIA SPECJALISTYCZNEGO

§22
1. Warunkiem ukonczenia ksztatcenia specjalistycznego jest spetnienie wszystkich
wymogow okreslonych programem ksztatcenia, w szczegolnosci uzyskanie
wszystkich zaliczen i zdanie egzaminéw oraz uzyskanie okreslonej programem
ksztatcenia liczby punktéw ECTS. Jezeli wymaga tego program ksztatcenia,
uczestnik jest obowigzany nadto do zdania egzaminu dyplomowego w formie:
1) przygotowania i obrony pracy dyplomowej,
lub
2) zdania egzaminu koncowego
- ukonczenie ksztatcenia nastepuje w tym przypadku po ztozeniu egzaminu
Wy'zsz.} Sz‘kota o ul. Bursaki12 Tel.: +48814529410 NIP: 712 2392737
Przedsiebiorczosc 20-150 Lublin Fax +48814529413 REGON: 430977957

i Administracjiw Lublinie Mail rektorat@wspa.pl PEKAD SA 3412405497 11110000 5006 2380

Nr144 w ewidencji uczelni niepublicznych prowadzonej przez Ministra Naukii Szkolnictwa Wyiszego

Strona 1 9



Wyzsza Szkota
Przedsiebiorczosci
L Administracjt www.wspa.pl

dyplomowego z wynikiem co najmniej dostatecznym, a data ztozenia egzaminu
dyplomowego jest data ukonczenia ksztatcenia specjalistycznego.

2. Po ukonczeniu ksztatcenia specjalistycznego uczestnik otrzymuje swiadectwo
dyplomowanego specjalisty lub Swiadectwo dyplomowanego specjalisty
technologa, w zaleznosci od kierunku ksztatcenia, a w przypadku uczestnikow
nie posiadajacych kwalifikacji petnej na poziomie 4 PRK - dokument
potwierdzajacy ukonczenie ksztatcenia specjalistycznego.

§23

3. W przypadku, o ktorym mowa w 822 ust. 1 pkt 1, uczestnik ksztatcenia
specjalistycznego przygotowuje prace dyplomowa pod kierunkiem promotora,
wybranego sposrod nauczycieli akademickich wskazanych przez Rektora lub
upowazniong przez niego osobe.

4. W przypadkach merytorycznie uzasadnionych obowiazki promotora pracy
dyplomowej moga by¢ powierzone, za zgoda Rektora lub upowaznionej przez
niego osoby i po okresleniu zakresu opieki merytorycznej, wiecej niz jednemu
nauczycielowi akademickiemu.

5. W razie nieobecnos$ci promotora, majacej wptyw na opdznienie terminu ztozenia
pracy przez uczestnik ksztatcenia specjalistycznego, Rektor lub upowazniona
przez niego osoba wyznacza osobe, ktora przejmuje obowiazki zwigzane
z opieka nad praca dyplomowa i ewentualnie przedtuza termin ztozenia pracy.

6. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Rektor lub upowazniona przez niego
osoba moze wyrazi¢ zgode na zmiane promotora. Wniosek uczestnika w tym
przedmiocie wymaga uzasadnienia.

7. Przy ustalaniu tematu pracy dyplomowej powinny by¢ brane pod uwage:

1) zainteresowania uczestnika ksztatcenia specjalistycznego,
2) realne mozliwosci wykonania danej pracy.

8. Kazda praca dyplomowa powinna byc realizowana przez jedna osobe.

Praca dyplomowa moze by¢ przygotowana w jezyku obcym, po uzyskaniu przez
uczestnika ksztatcenia specjalistycznego uprzedniej zgody Rektora lub
upowaznionej przez niego osoby oraz promotora. Szczegotowy zakres
przygotowania pracy w jezyku obcym reguluja odrebne przepisy.
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10. Promotor pracy dyplomowej ma obowiazek:

1) ustalenia ze uczestnikiem tematu pracy dyplomowej zgodnie
z kierunkiem ksztatcenia,

2) przedstawienia zasad przygotowania pracy dyplomowej, w tym
omowienia zasad korzystania z literatury i prac osob trzecich oraz
poinformowania o konsekwencjach w przypadku stwierdzenia naruszenia
praw autorskich,

3) systematycznego sprawdzania i zatwierdzania kolejnych etapow pracy,

4) poinformowania uczestnika o obowigzku zataczania do pracy dyplomowej
oswiadczenia o samodzielnym wykonaniu pracy,

5) wystawienia oceny pracy dyplomowej z uwzglednieniem umiejetnosci
korzystania z literatury, poprawnosci i poziomu rozwiazania problemow,
poprawnosci jezykowej oraz strony graficznej pracy.

11. W stosunku do uczestnika o ktorym mowa w § 20 ust. 1 pkt 3, Rektor lub
upowazniona przez niego osoba wydaje decyzje o skresleniu z listy uczestnikow,
przy czym uczestnik nie traci prawa do zdania egzaminu dyplomowego w ciagu
roku od daty skreslenia.

12. Uczestnik sktada prace dyplomowa najpozniej do 31 stycznia w przypadku
ksztatcenia konczacego sie semestrem zimowym lub do 31 lipca w przypadku
ksztatcenia konczacego sie semestrem letnim.

13. W uzasadnionych przypadkach Rektor lub upowazniona przez niego osoba moze
przedtuzy¢ termin oddania pracy dyplomowej o 5 miesiecy. Uczestnik
zobowigzany jest wowczas ztozy¢ stosowne podanie wraz z uzasadnieniem,
odpowiednio do dnia 31 stycznia albo do dnia 31 lipca oraz uzyskac¢ zgode
promotora.

14. W okresie przedtuzenia terminu ztozenia pracy dyplomowej uczestnik zachowuje
prawa uczestnika ksztatcenia specjalistycznego.

15. Uczestnik, ktory nie ztozyt pracy dyplomowej w obowiazujacym terminie
zgodnie z ust. 11, z zastrzezeniem ust. 13, zostaje skreslony z listy uczestnikow
ksztatcenia specjalistycznego odpowiednio z dniem 1 sierpnia - w przypadku

ksztatcenia konczacego sie semestrem letnim, z dniem 1 lutego - w przypadku
ksztatcenia konczacego sie semestrem zimowym.
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§ 24

1. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego, jezeli program ksztatcenia
przewiduje egzamin dyplomowy, jest:

1) osiagniecie efektow uczenia sie przewidzianych w programie ksztatcenia
specjalistycznego,

2) uzyskanie wymaganej liczby punktow ECTS,

3) ztozenie w dziekanacie najpozniej 10 dni roboczych przed planowanym
terminem egzaminu dyplomowego wymaganych dokumentow,

4) uregulowanie wszystkich zobowigzan finansowych wobec Uczelni.

2. Jezeli egzamin dyplomowy ma forme przygotowania i obrony pracy dyplomowej
to przystapienie do obrony pracy dyplomowej moze nastapi¢ pod warunkiem
uzyskania oceny co najmniej dostatecznej z pracy dyplomowej.

3. Na dokumenty o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3 sktadaja sie:

1) karta obiegowa z kompletem wpisow,
oraz, jezeli program ksztatcenia przewiduje przygotowanie pracy
dyplomowej:

2) 2 egzemplarze pracy dyplomowej w wersji papierowej, drukowane
dwustronnie, termozgrzewane,

3) 2 ptyty CD (z nagrang praca dyplomowa),

4) 4 zdjecia do dyplomu (o wymiarach 4,5x 6,5).

4. Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisja, powotana przez Rektora, w sktad
ktorej wchodza: Rektor lub wskazana przez niego osoba jako przewodniczacy
komisji oraz wskazany przez Rektora nauczyciel akademicki, a w przypadku
egzaminu dyplomowego zaliczanego w formie przygotowania i obrony pracy
dyplomowej - réwniez promotor pracy dyplomowej.

5. Egzamin koncowy jest egzaminem pisemnym lub ustnym i moze obejmowac
materiat z catego toku ksztatcenia, sktadanym przed komisja, o ktorej mowa
w ust. 4.

6. Obrona pracy dyplomowej jest egzaminem ustnym sktadanym przed komisja,
o ktorej mowa w ust. 4.

7. W przypadku wykonywania pracy dyplomowej dla potrzeb konkretnego podmiotu
gospodarczego przewodniczacy komisji moze powotac¢ dodatkowo w sktad
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komisji, z gtosem doradczym, przedstawiciela zainteresowanego podmiotu.

8. W sytuacjach losowych dopuszcza sie nieobecnos¢ promotora w czasie obrony
pracy dyplomowej. Przewodniczacy komisji zobowiazany jest do odnotowania
nieobecnosci promotora w protokole egzaminu dyplomowego i potwierdzenia
losowej przyczyny tej nieobecnosci.

9. Termin egzaminu dyplomowego wyznacza przewodniczacy komisji, przy czym
obrona pracy dyplomowej powinna odbyc sie w terminie nieprzekraczajacym
dwoch miesiecy od daty ztozenia pracy.

10. Egzamin dyplomowy odbywa sie na terenie Uczelni. W uzasadnionych
przypadkach Rektor moze podja¢ odmienna decyzje.

11. Przy ocenie wynikow egzaminu dyplomowego stosuje sie system ocen wskazany
w § 21.

%25

1. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej lub nieprzystapienia
bez usprawiedliwienia do egzaminu dyplomowego w ustalonym terminie
przewodniczacy komisji wyznacza drugi termin egzaminu, jako ostateczny.

2. Powtorny egzamin moze sie odby¢ nie pdzniej niz po uptywie jednego miesiaca
od daty pierwszego egzaminu.

3. W przypadku nieztozenia egzaminu dyplomowego w drugim terminie Rektor lub
upowazniona przez niego osoba wydaje decyzje o skresleniu z listy uczestnikow.

§ 26
1. Podstawa obliczenia ostatecznego wyniku ksztatcenia jest:
1) srednia arytmetyczna ocen z zaliczen i egzamindw, uzyskanych w ciggu
catego toku ksztatcenia,
lub
2) suma 75% $redniej arytmetycznej ocen z zaliczen i egzaminow oraz 25%
oceny z egzaminu dyplomowego - w przypadku, gdy program ksztatcenia
przewiduje egzamin dyplomowy.
2. Jezeli program ksztatcenia przewiduje egzamin dyplomowy w formie

przygotowania i obrony pracy dyplomowej to ocena z egzaminu dyplomowego
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jest srednia arytmetyczng ocen uzyskanych za prace dyplomowa oraz za obrone
pracy dyplomowej.
3. W swiadectwie lub dokumencie potwierdzajacym ukonczenie ksztatcenia
specjalistycznego wpisuje sie ostateczny wynik z ksztatcenia, zgodnie z zasada:
1) do 3,25 - dostateczny (3,0);
2) od 3,26 do 3,75 - dostateczny plus (3,5);
3) od 3,76 do 4,25 - dobry (4,0);
4) od 4,26 do 4,60 - dobry plus (4,5);
5) od 4,61 do 5,00 - bardzo dobry (5).
4. Komisja egzaminacyjna moze w uzasadnionych przypadkach przyznac
wyroznienie. Fakt ten odnotowuje sie w suplemencie.

ROZDZIAL 9
PRZEPISY KONCOWE

§ 27
1. Organem uprawnionym do wigzacej w Uczelni interpretacji Regulaminu jest
Rektor.

2. W sprawach nieuregulowanych przepisami niniejszego Regulaminu decyzje
podejmuje Rektor.

§28
Regulamin wchodzi w zycie z poczatkiem roku akademickiego 2020/2021.

dr Marcin Smolira

417

Rektor
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