Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 60/R/WSPA/2016-2017 Rektora Wyższej Szkoły Przedsiębiorczości i Administracji w Lublinie z dnia 24 lipca 2017 roku


karta przedmiotu
	Nazwa przedmiotu
	Technologie Informacyjne 


1.  Usytuowanie przedmiotu w systemie studiów

	1.1. Kierunek studiów 
	Administracja

	1.2. Forma i ścieżka studiów
	Stacjonarne/Niestacjonarne

	1.3. Poziom kształcenia
	Studia I stopnia

	1.4. Profil studiów
	Praktyczny


	1.5. Wydział
	Wydział Nauk Społecznych i Humanistycznych 

	1.6. Specjalność
	E-Administracja

	1.7. Koordynator przedmiotu
	Marcin Bieńkowski 


2. Ogólna charakterystyka przedmiotu

	2.1. Przynależność do grupy przedmiotu
	

	2.2. Liczba ECTS
	1

	2.3. Język wykładów
	polski

	2.4. Semestry, na których realizowany jest przedmiot
	I

	2.5.Kryterium doboru uczestników zajęć
	brak


3. Efekty uczenia się i sposób prowadzenia zajęć
3.1.  Cele przedmiotu 
	Lp.
	Cele przedmiotu

	
	

	C1
	Przygotowanie studentów do korzystania z wybranych programów Microsoft Office (lub równoważnych) i ich praktyczne zastosowanie do tworzenia dokumentów użytkowych z zakres przygotowania i publikacji.

	C2
	Przygotowanie studentów do zaawansowanego posługiwania się wyszukiwarkami internetowymi.

	C3
	Wykształcenie u studenta świadomości potrzeby ciągłego wykorzystywania technologii informacyjnej do poszerzania własnej wiedzy i zainteresowań w powiązaniu z dziedzinami wiedzy i aktywności ludzkiej. 

	C4
	Przygotowanie studenta do aktywnego życia i funkcjonowania w nowoczesnym społeczeństwie informacyjnym.

	C5
	Rozwijanie świadomej motywacji do przestrzegania regulacji występujących

w społeczeństwie informacyjnym.

	C6
	Wykształcenie umiejętności wykorzystania narzędzi informatyki w pracy zawodowej. 



3.2. Przedmiotowe efekty uczenia się, z podziałem na wiedzę, umiejętności i kompetencje, wraz z odniesieniem do kierunkowych efektów uczenia się
	Lp.
	Opis przedmiotowych efektów uczenia się
	Odniesienie do kierunkowych efektów

uczenia się (symbole)
	Sposób realizacji (X)

	
	
	
	ST
	NST

	
	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Obowiązkowe/dodatkowe* zajęcia na platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Obowiązkowe/dodatkowe* zajęcia na platformie

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie wiedzy zna i rozumie

	W1
	Zyskuje wyczerpującą wiedzę praktyczną z zakresu korzystania z programu MS Word
	ADM_W07
	      X
	
	X
	

	W2
	Zyskuje wyczerpującą wiedzę praktyczną z zakresu korzystania z programu MS Power Point
	ADM_W07
	X
	
	X
	

	W3
	Zyskuje wyczerpującą wiedzę praktyczną z zakresu korzystania z programu Excel
	ADM_W07
	X
	
	X
	

	W4
	Zyskuje wyczerpującą wiedzę praktyczną z zakresu korzystania z wyszukiwarek internetowych
	ADM_W07
	X
	
	X
	

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie umiejętności potrafi

	U1
	Potrafi wykorzystać oprogramowanie MS Word do stworzenia poprawnego technicznie dokumentu użytkowego.
	ADM_U11
	X
	
	X
	

	U2
	Zyskuje umiejętność spójnego łączenia treści oraz efektów wizualnych w programie MS Power Point w celu stworzenia tematycznej i czytelnej prezentacji multimedialnej. 
	ADM_U12
	X
	
	X
	

	U3
	Potrafi samodzielnie skonfigurować oprogramowanie MS Office pod swoje preferencje oraz potrafi zapisywać pliki w pożądanym formacie i wersji
	ADM_U12
	X
	
	X
	

	U4
	Umie wykorzystać internetowe wyszukiwarki do pozyskiwania informacji z internetu
	ADM_U2
	X
	
	X
	

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie kompetencji społecznych jest gotów do
	
	

	K1
	Wykazuje kreatywność w rozwiązywaniu problemów i zadań za pomocą narzędzi pakietu MS Office i wyszukiwarek internetowych. 
	ADM_K02
	X
	
	X
	

	K2
	Student zna swoje ograniczenia i rozumie potrzebę stałego aktualizowania swojej

wiedzy związanej z rozwojem technologii informacyjno-komunikacyjnych
	ADM_K04 
	X
	
	X
	

	K3
	Student potrafi formułować opinie na temat podstawowych zagadnień

informatycznych i problemów społeczeństwa informacyjnego.
	ADM_K02
	X
	
	X
	


3.3. Formy zajęć dydaktycznych i ich wymiar godzinowy - Studia stacjonarne (ST),  Studia niestacjonarne (NST)
	Ścieżka
	Wykład
	Ćwiczenia
	Projekt
	Warsztat
	Laboratorium
	Seminarium
	Lektorat
	Obowiązkowe/dodatkowe
 zajęcia prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość w formie
……………….
	Inne
	Punkty ECTS

	ST
	
	
	
	
	15
	
	
	
	
	1

	NST
	
	
	
	
	15
	
	
	
	
	1


3.4. Treści kształcenia (oddzielnie dla każdej formy zajęć: (W, ĆW, PROJ, WAR, LAB, LEK, INNE). Należy zaznaczyć (X), w jaki sposób dane treści będą realizowane (zajęcia na uczelni lub obowiązkowe / dodatkowe zajęcia na platformie e-learningowej prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość)
RODZAJ ZAJĘĆ: Laboratorium
	Lp.
	Treść zajęć
	Sposób realizacji

	
	
	ST
	NST

	
	
	ZAJĘCIA NA UCZELNI
	OBOWIĄZKOWE / DODATKOWE*
 ZAJĘCIA NA PLATFORMIE
	ZAJĘCIA NA UCZELNI
	OBOWIĄZKOWE / DODATKOWE* ZAJĘCIA NA PLATFORMIE

	1.
	Informacje o pakiecie MS Office oraz pakietach alternatywnych: omówienie możliwości oraz podstawowej konfiguracji
	X
	
	X
	

	2.
	Wykorzystanie edytora tekstu do edycji i formatowania publikacji
	
	
	
	

	3.
	Wykorzystanie arkusza kalkulacyjnego do analizowania danych liczbowych
	
	
	
	

	4.
	Wykorzystanie oprogramowania prezentacyjnego do przygotowywania i wizualizacji prezentacji
	
	
	
	

	5.
	Prezentacja popularnych wyszukiwarek internetowych oraz omówienie zasady wyszukiwania informacji w internecie
	
	
	
	


3.5. Metody weryfikacji efektów uczenia się (wskazanie i opisanie metod prowadzenia zajęć oraz weryfikacji osiągnięcia efektów uczenia się, np. debata, case study, przygotowania i obrony projektu, złożona prezentacja multimedialna, rozwiązywanie zadań problemowych, symulacje sytuacji, wizyta studyjna, gry symulacyjne + opis danej metody):
- zajęcia w laboratorium komputerowym

- prezentacje multimedialne

- praca w grupach

- dyskusja

- rozwiązywanie zadań liczbowych na programie MS Excel
- każdy ze studentów w ramach zajęć, będzie musiał przygotować prezentację w programie MS Power Point, spójną graficznie i merytorycznie na temat „Nowoczesne środki komunikacji”
3.6. Kryteria oceny osiągniętych efektów uczenia się
	Efekt uczenia się
	Na „zal.” 

student zna i rozumie/potrafi/jest gotów do

	W1-W4
	Student ma wiedzę z zakresu korzystania z pakietu oprogramowania MS Office. Zna podstawowe pojęcia, zasadę działania, oraz przeznaczenie programów MS Word, Excel, Power Point. Posiada wiedzę, która pozwala mu sprawnie poruszać się po wyszukiwarkach internetowych.

	U1-U4
	Student dobiera odpowiednie oprogramowanie do danego zadania, tworzy plan

(algorytm) i rozwiązuje problem (np. edytorski, matematyczny lub informatyczny). Potrafi stworzyć spójna merytorycznie, oraz graficznie prezentacje multimedialną. 

	K1-K3
	Student potrafi formułować opinie na temat podstawowych zagadnień

informatycznych i problemów społeczeństwa informacyjnego.

Student zna swoje ograniczenia i rozumie potrzebę stałego aktualizowania swojej

wiedzy związanej z rozwojem technologii informacyjno-komunikacyjnych


3.7. Zalecana literatura

Podstawowa: 
A.Stecyk (2009) : Analiza danych w Microsoft Excel, Wydawnictwo Uniwersytetu Szczecińskiego, Szczecin

A. Tomaszewska-Adamarek: ABC Power Point 2007 PL

A. Tomaszewska-Adamarek: ABC Word 2007 PL

Uzupełniająca:
J. Walkenbach (2007): Excel 2007 Biblia, Helion 

4. Nakład pracy studenta - bilans punktów ECTS
	Rodzaje aktywności studenta
	Obciążenie studenta

	
	studia ST
	studia NST

	Zajęcia wymagające bezpośredniego kontaktu studenta z nauczycielem akademickim w siedzibie uczelni
	15
	15

	Zajęcia przewidziane planem studiów
	15
	15

	Konsultacje dydaktyczne (mini. 10% godz. przewidzianych na każdą formę zajęć)
	1,5 
	1,5

	Praca własna studenta
	15
	15

	Przygotowanie bieżące do zajęć, przygotowanie prac projektowych/prezentacji/itp.
	10
	10

	Przygotowanie do zaliczenia zajęć
	5
	5

	SUMARYCZNE OBCIĄŻENIE GODZINOWE STUDENTA
	30
	30

	Liczba punktów ECTS
	2
	2


	Data ostatniej zmiany
	29.09.2019

	Zmiany wprowadził
	Mgr Marcin Bieńkowski

	Zmiany zatwierdził
	Mgr Monika Różycka-Górska 


� Niepotrzebne usunąć


*Niepotrzebne usunąć







