Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 60/R/WSPA/2016-2017 Rektora Wyższej Szkoły Przedsiębiorczości i Administracji w Lublinie z dnia 24 lipca 2017 roku


karta przedmiotu
	Nazwa przedmiotu
	Technologie informacyjne


1.  Usytuowanie przedmiotu w systemie studiów

	1.1. Kierunek studiów 
	Stosunki Międzynarodowe

	1.2. Forma i ścieżka studiów
	Stacjonarne/Niestacjonarne

	1.3. Poziom kształcenia
	Studia I stopnia

	1.4. Profil studiów
	Praktyczny


	1.5. Wydział
	Wydział Nauk Społecznych i Humanistycznych

	1.6. Specjalność
	Nie dotyczy

	1.7. Koordynator przedmiotu
	Mgr Łukasz Borkowski


2. Ogólna charakterystyka przedmiotu

	2.1. Przynależność do grupy przedmiotu
	Podstawowy

	2.2. Liczba ECTS
	1

	2.3. Język wykładów
	polski

	2.4. Semestry, na których realizowany jest przedmiot
	I

	2.5.Kryterium doboru uczestników zajęć
	-


3. Efekty kształcenia i sposób prowadzenia zajęć
3.1.  Cele przedmiotu 
	Lp.
	Cele przedmiotu

	
	

	C1
	Wykształcenie u studenta świadomości potrzeby wykorzystania technologii informacyjnej do poszerzania swojej wiedzy i zainteresowań w powiazaniu z innymi dziedzinami nauki, sztuki, kultury.

	C2
	Poznanie przez studentów podstawowych i zaawansowanych , narzędzi koncepcji informacyjnych służących do realizacji zamierzonych celów

	C3
	Przygotowanie studenta do aktywnego życia i funkcjonowania w nowoczesnym społeczeństwie informacyjnym 


3.2. Przedmiotowe efekty kształcenia, z podziałem na wiedzę, umiejętności i kompetencje, wraz z odniesieniem do kierunkowych efektów kształcenia
	Lp.
	Opis przedmiotowych efektów kształcenia
	Odniesienie do kierunkowych efektów

Kształcenia
	Sposób realizacji

	
	
	
	ST
	NST

	
	
	
	Zajęcia na Uczelni
	Obowiązkowe/dodatkowe* zajęcia na platformie
	Zajęcia na Uczelni
	Obowiązkowe/dodatkowe* zajęcia na platformie

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie umiejętności potrafi

	U1
	Student potrafi skutecznie wykorzystywać swoją wiedze do realizacji  konkretnych zagadnień .Zna zasady  przetwarzania tekstów:  edycji oraz formatowania dokumentów, wstawianie list i spisów, wzorów matematycznych, grafiki, diagramów oraz tabel
	STM_U02
	X
	
	X
	

	U2
	Student posiada umiejętność wyszukiwania , selekcjonowania i wykorzystania informacji 
	STM_U02
	X
	
	X
	

	U3
	Posiada umiejętność sporządzania i interpretacji  koncepcji informacyjnych . Zna obliczenia arkuszowe (stosowanie formuł warunkowych, funkcji matematycznych, logicznych i statystycznych) oraz tworzenie
	STM_U02
	X
	
	X
	

	Po zaliczeniu przedmiotu student w zakresie kompetencji społecznych jest gotów do
	
	

	K1
	Student umie samodzielnie rozwiązywać problemy dotyczące  pozyskania i przetworzenia informacji
	STM_K03
STM_K02


	X
	
	X
	

	K2
	Student dostrzega potencjalne możliwości rozwoju i potencjalne ograniczenia 
	STM_K01
	X
	
	X
	

	K3
	Student potrafi pracować w grupie
	STM_K02
	X
	
	X
	


3.3. Formy zajęć dydaktycznych i ich wymiar godzinowy - Studia stacjonarne (ST),  Studia niestacjonarne (NST),
	Ścieżka
	Wykład
	Ćwiczenia
	Projekt
	Warsztat
	Laboratorium
	Seminarium
	Lektorat
	Obowiązkowe/dodatkowe
 zajęcia prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość w formie
………
	Inne
	Punkty ECTS

	ST
	
	
	
	
	15
	
	
	
	
	1

	NST
	
	
	
	
	15
	
	
	
	
	1


3.4. Treści kształcenia (oddzielnie dla każdej formy zajęć: (W, ĆW, PROJ, WAR, LAB, LEK, INNE). Należy zaznaczyć, w jaki sposób dane treści będą realizowane (zajęcia na uczelni lub obowiązkowe / dodatkowe zajęcia na platformie e-learningowej prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość)
RODZAJ ZAJĘĆ: LABORATORIUM 
	Lp.
	Treść zajęć
	Sposób realizacji

	
	
	ST
	NST

	
	
	ZAJĘCIA NA UCZELNI
	OBOWIĄZKOWE / DODATKOWE*
 ZAJĘCIA NA PLATFORMIE
	ZAJĘCIA NA UCZELNI
	OBOWIĄZKOWE / DODATKOWE* ZAJĘCIA NA PLATFORMIE

	1.
	Podstawy przetwarzania tekstów:  edycja oraz formatowanie dokumentów, wstawianie list i spisów, wzorów matematycznych, grafiki, diagramów oraz tabel;


	X
	
	X
	

	2.
	 Zaawansowane przetwarzanie teksów: korespondencja seryjna, dokumenty gazetowe;
	X
	
	X
	

	3.
	Podstawowe operacje w arkuszach kalkulacyjnych: wprowadzanie i formatowanie danych, wykonywanie obliczeń oraz adresowanie komórek;
	X
	
	X
	

	4.
	Zaawansowane obliczenia arkuszowe (stosowanie formuł warunkowych, funkcji matematycznych, logicznych i statystycznych) oraz tworzenie wykresów;

Opracowanie prezentacji multimedialnej zawierającej różnego typu elementy multimedialne.
	X
	
	X
	


3.5. Metody weryfikacji efektów kształcenia (zaznaczyć „X” w odniesieniu do poszczególnych efektów)

Studia stacjonarne:

	Efekt kształcenia
	Forma weryfikacji

	
	Egzamin ustny
	Egzamin pisemny
	Projekt
	Kolokwium
	Zadania domowe
	Referat/
Prezentacja
	Dyskusje
	Testy
	Inne (jakie?)

	U1
	
	
	x
	
	
	
	
	
	

	U2
	
	
	x
	
	
	
	
	
	

	U3
	
	
	x
	
	
	
	
	
	

	K1
	
	
	
	
	
	
	x
	
	

	K2
	
	
	
	
	
	
	x
	
	

	K3
	
	
	
	
	
	
	x
	
	


   Studia niestacjonarne:

	Efekt kształcenia
	
	Forma weryfikacji

	
	Egzamin ustny
	Egzamin pisemny
	Projekt
	Kolokwium
	Zadania domowe
	Referat/
Prezentacja
	Dyskusje
	Testy
	Inne (jakie?)

	U1
	
	
	x
	
	
	
	
	
	

	U2
	
	
	x
	
	
	
	
	
	

	U3
	
	
	x
	
	
	
	
	
	

	K1
	
	
	
	
	
	
	x
	
	

	K2
	
	
	
	
	
	
	x
	
	

	K3
	
	
	
	
	
	
	x
	
	


3.6. Kryteria oceny osiągniętych efektów kształcenia

	Efekt kształcenia
	Na ocenę 3 lub „zal.” 

student potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 4 student potrafi/jest gotów do
	Na ocenę 5 student potrafi/jest gotów do

	U1
	Student potrafi w zakresie podstawowym korzystać z technologii informacyjnych  Zna Podstawy przetwarzania tekstów:  edycja oraz formatowanie dokumentów, wstawianie list i spisów, wzorów matematycznych, grafiki, diagramów oraz tabel
	Student potrafi w zakresie średniozaawansowanym  korzystać z technologii informacyjnych.. Potrafi  przetwarzać teksty, tworzyć: korespondencję seryjną, dokumenty gazetowe
	Student swobodnie korzysta z szeregu technologii informacyjnych wykorzystując je do realizacji własnych koncepcji.  Student zna zaawansowane obliczenia arkuszowe (stosowanie formuł warunkowych, funkcji matematycznych, logicznych i statystycznych) oraz tworzenie wykresów;



	U2
	Student posiada umiejętności wyszukiwania i wstępnego selekcjonowania informacji
	Student posiada umiejętności wyszukiwania i selekcjonowania informacji oraz wykorzystania tej wiedzy do tworzenia koncepcji informacyjnych
	Student posiada umiejętności rozszerzone multidyscyplinarne  wyszukiwania i selekcjonowania informacji oraz wykorzystania tej wiedzy do tworzenia koncepcji informacyjnych

	U3
	Posiada umiejętność sporządzania i interpretacji  koncepcji informacyjnych
	Posiada umiejętność sporządzania i interpretacji  koncepcji informacyjnych
	Posiada umiejętność sporządzania i interpretacji  koncepcji informacyjnych.


	K1
	Student potrafi samodzielnie rozwiązywać problemy
	Student potrafi samodzielnie rozwiązywać problemy i wdrażać koncepcje informacyjne do planowania i pozyskania wiedzy
	Student potrafi samodzielnie rozwiązywać problemy i wdrażać koncepcje informacyjne do planowania i pozyskania wiedzy, Planuje, realizuje i ewaluuje swoje poczynania

	K2
	Student w zmienności otoczenia informacyjnego samodzielnie potrafi odnaleźć możliwości rozwoju
	Student w pełni i samodzielnie realizuje swoje założenia dotyczące wykorzystywania informacji 
	Student potrafi działać e grupie w celu uzyskania możliwości rozwoju i realizacji celów grupy 

	K3
	Student potrafi pracować w grupie
	Student potrafi pracować w grupie
	Student potrafi pracować w grupie


3.7. Zalecana literatura

Podstawowa: 
Kopertowska - Tomczak M., Przetwarzanie tekstów, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2013.
Wolańsa E. [et al.], Jak pisać i redagować: poradnik redaktora : wzory tekstów użytkowych, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2009.

Uzupełniająca: 
Bylina J., Bylina B., Mycka J. (2007): Podstawy technologii informacyjnej i informatyki w przykładach i zadaniach, UMCS, Lublin.
4. Nakład pracy studenta - bilans punktów ECTS
	Rodzaje aktywności studenta
	Obciążenie studenta

	
	studia ST
	studia NST

	Zajęcia wymagające bezpośredniego kontaktu studenta z nauczycielem akademickim w siedzibie uczelni
	15
	15

	Zajęcia przewidziane planem studiów
	15
	15

	Konsultacje dydaktyczne (mini. 10% godz. przewidzianych na każdą formę zajęć)
	3
	3

	Praca własna studenta
	10
	10

	Przygotowanie bieżące do zajęć
	5
	5

	Przygotowanie prac projektowych/prezentacji/itp.
	2
	2

	Przygotowanie do zaliczenia zajęć
	1
	1

	Przygotowanie do zaliczenia całego przedmiotu
	2
	2

	SUMARYCZNE OBCIĄŻENIE GODZINOWE STUDENTA
	25
	25

	Liczba punktów ECTS
	1
	1


	Data ostatniej zmiany
	

	Zmiany wprowadził
	

	Zmiany zatwierdził
	


� Niepotrzebne usunąć


*Niepotrzebne usunąć







