Wyzsza Szkota
Przedsiebiorczosci
L Administracji wwwwspa.pl

Program praktyk zawodowych na kierunku ZARZADZANIE

Profil praktyczny

1. Student kierunku Zarzgdzanie moze odbywa¢é praktyki w:

-przedsiebiorstwach produkcyjnych, ustugowych i handlowych
-instytucjach sektora publicznego i pozarzgdowego

- branzy marketingowej (agencjach marketingowych, eventowych,
reklamowych), hotelarskiej (obiektach konferencyjnych, turystycznych),
doradczej (agencjach konsultingowych, firmach doradczych)

- w organizacjach o charakterze krajowym lub miedzynarodowym

2. Efekty ksztatcenia, ktére Student osigga poprzez realizacje praktyk
zawodowych:

W zakresie wiedzy:

-zna profil dziatalnosci oraz strukture organizacii

-zna zasady obiegu informaciji, sposéb dokumentacji i ogding forme
funkcjonowania organizacji

-zna podstawowe akty prawe regulujgce obszar dziatania organizacii

W zakresie umiejetnosci:

-poftrafi korzysta¢ z zasobdw organizacji zgodnie z zasadami ochrony wtasnosci
przemystowej i praw autorskich

-poftrafi wykonac¢ zadania zwigzane z rodzajem organizaciji

- Uzywa narzedzi pracy stosowanych w organizaciji

-stosuje zasady BHP

W zakresie kompetenciji spotecznych:

-widzi potrzebe statego doskonalenia swoich kompetencji zawodowych i
personalnych

-wykazuje sie odpowiedzialno$cig w ramach wykonywanych zadan
-wykazuje sie kreatywnosci podczas wykonywania zadan powierzonych przez
organizacije

- potrafi pracowac zaréwno samodzielnie jak i w grupie
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- 3. Przyktadowe zadania i obowiqzki do zrealizowania podczas odbywania
praktyk (dowolnie do wyboru):

1. Rozpoznanie przedmiotu dziatalnosci przedsiebiorstwa/organizacji

- Zapoznanie sie z przepisami dotyczgcymi bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
ochrony przeciwpozarowej w zaktadzie pracy i na stanowisku pracy

- Zapoznanie sie z obowigzkami przestrzegania tajemnicy panstwowej i
stuzbowej, Kodeksem Pracy i wewnetrznymi procedurami

- szczegdtowe informacje o Regulaminie Pracy

- zapoznanie sie z zakresem oferowanych produktéw i ustug oraz specyfikg
miejsca odbywania praktyk

- Zapoznanie sie ze strukturg organizacyjng oraz zadaniami poszczegdinych
dziatow

- zapoznanie sie z zewnetrznym i wewnetrznym obiegiem informacijii
dokumentow

- wyznaczenie celdw praktyk i efektdw, jakie student ma osiggng¢ do konca
praktyk

- Zapoznanie sie z narzedziami pracy i stosowanym w organizaciji

- zorganizowanie wtasnego stanowiska praktyk

- Zapoznanie sie z pracownikami, sprzetem w firmie oraz ze strukturg
organizacyjng komaorki w ktérej odbywajq sie praktyki

2. Zapoznanie sie z dziatem Kadr i Ptac:

- Zapoznanie sie z procesami HR
- zapoznanie sie dokumentacjg kadrowqg/ptacowq
- poznanie podstaw sposobu rozliczania czasu pracy

3. Wykonywanie biezgcych zadan na stanowisku pracy
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