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WYZSZA SZKOLA PRZEDSIEBIORCZOSCI | ADMINISTRACJI W LUBLINIE
ul. Bursaki 12

20-150 Lublin

tel.: (081) 452 94 10, fax: (081) 452 94 15.

www.wspa.pl; e-mail: projekty@wspa.pl

REGON 430977957; NIP 712-23-92-737;

Projekt ,,WySPA KOMPETENCJI”

Lublin, dnia 12 lutego 2018 roku
Znak sprawy: CAD/WK/WSPA/2018

Zapytanie ofertowe w trybie konkurencyjnosci

Wyzsza Szkota Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie zaprasza osoby fizyczne do sktadania
ofert na osobiste przeprowadzenie w ramach personelu projektu' szkolenia ,Inzynieria
projektowania CAD 2D i 3D” dla 8 osdb.

Zamowienie zwiazane jest z realizacja projektu ,WySPA KOMPETENCJI” realizowanego na
podstawie umowy o dofinansowanie projektu nr UDA-POWR.03.01.00-00-K142/15-00. Projekt jest
wspotfinansowany ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej:
Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki irozwoju, Dziatania: 3.1. Kompetencje w szkolnictwie
wyzszym.

I. Tryb udzielenia zamowienia:

Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego, zgodnie z zasada konkurencyjnosci
okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020.

Il. Nazwa i kod okreslone we Wspoélnym Stowniku Zaméwien:
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
lll. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest wytonienie trenera w celu przeprowadzenia szkolenia ,Inzynieria
projektowania CAD 2D i 3D” dla maksymalnie 8 studentow kierunku Architektura, w 1 grupie
szkoleniowej, w wymiarze 64 godzin (1 godzina zaje¢ = 45 minut). zgodnie z harmonogramem
dostarczonym przez Zamawiajacego.

Termin realizacji zamdwienia: zgodnie z harmonogramem dostarczonym przez Zamawiajacego.

' W rozumieniu ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020"
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1. Zakres tematyczny szkolenia: Tworzenie elektronicznej dokumentacji technicznej; Uktady
wspotrzednych; Podstawowe operacje na plikach; Zarzadzanie danymi graficznymi;
Korzystanie z dostepnych funkcji pomocy; Rysowanie prostych obiektow; Obiekty tekstowe:
wstawianie i edycja opisow; Zaznaczanie obiektow; Indywidualne definiowanie i zmiana cech
obiektow; Modyfikacja obiektow; Stosowanie narzedzi rysowania precyzyjnego;
Wymiarowanie obiektow; Style wymiarowania; Omowienie tworzenia bryt 3D; Bryty ztozone;
Rzutowania perspektywiczne; Style wizualne; Korzystanie z narzedzi nawigacji 3D;
3DWORBITA; Menu skrotow Orbita 3D; 3DCORBITA; 3DODLEG; 3DKAMERA; Modyfikowanie
obiektow za pomoca meta uchwytéow; Tworzenie i skalowanie pojedynczej rzutni
w przestrzeni modelu i papieru; Dostosowanie arkusza przestrzeni papieru; Ustalanie
parametrow wydruku.

2. Przygotowanie uczestnikow do egzaminu wg standardu VCC (Vocational Competence
Certificate) lub réwnowaznego.

1. Przeprowadzeniu pre-testu i post-test.

2. Egzamin zewnetrzny nie wchodzi w zakres godzinowy szkolenia.

3. Wykonawca powinien prowadzi¢ ustugi w sposob uzgodniony z Zamawiajacym tj. wedtug
uzgodnionego harmonogramu.

4. Wykonawca ma obowiazek prowadzi¢ dostarczong przez Zamawiajacego dokumentacje
ustug szkoleniowych (m.in. dziennik zajec, liste obecnosci )

5. Wykonawca ma obowiazek prowadzi¢ ewidencje godzin i zadan realizowanych w ramach
projektu. taczne zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektow
finansowych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz dziatan finansowych
z innych zrédet, w tym srodkow wtasnych i innych podmiotéw nie moze przekroczy¢ 276
godzin miesiecznie.

6. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z realizacja ustugi (dojazd, nocleg, wyzywienie
itp.).

7. Wszystkie zajecia musza by¢ prowadzone w systemie stacjonarnym w budynku Wyzszej
Szkoty Przedsiebiorczosci i Administracji W Lublinie, 20-150 Lublin, ul. Bursaki 12.

8. Wykonawca musi posiadac mozliwosc realizacji szkolenia w Lublinie.

IV. Termin wykonania zamoéwienia:

25 luty 2018 r. — 30 czerwca 2018 r.
Szczegdtowy harmonogram szkolenia pozostaje do uzgodnienia z Zamawiajacym.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzania zmian w umowie co do jej tresci, terminu
wykonania zaméwienia, harmonogramu szkolenia oraz innych nieprzewidzianych na etapie jej
podpisania.

V. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:

W postepowaniu moga wziaé udziat Wykonawcy, ktorzy spetniaja tacznie ponizsze kryteria:
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Posiadaja wyksztatcenie wyzsze (ocena na podstawie kserokopii dyplomu/swiadectwa).
Posiadaja minimum 3 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie zgodnym z przedmiotem
zamowienia (ocena na podstawie informacji w CV - Zatqcznik nr 3) lub minimum 200 godzin
szkolen w zakresie zgodnym z przedmiotem zamdwienia w okresie ostatnich 3 lat przed dniem
ztozenia oferty (ocena na podstawie Zatqcznik nr 2).

Posiadaja doswiadczenie w pracy ze studentami. (ocena na podstawie informacji w CV -
Zatgcznik nr 3).

Posiadaja uprawnienia trenera VCC lub inne uprawnienia konieczne do dla standardu
rownowaznego. (ocena na podstawie kserokopii dokumentu potwierdzajacego uprawnienia).
Posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie do wykonywania zadan okreslonych w Opisie
Przedmiotu Zamowienia (ocena na podstawie Zatqcznik nr 6).

Nie sa powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym (ocena na podstawie Zatqcznik
nr 7).

Informacje o wykluczeniu:

1

Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg osoby zatrudnione w instytucjach uczestniczacych

w realizacji Programu Operacyjnego na podstawie stosunku pracy chyba, ze nie zachodzi

konflikt interesow lub podwajne finansowanie.

Z udziatu w postepowaniu wytaczone sg osoby, ktore powigzane sg z Zamawiajacym osobowo

lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania

miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane

Z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,

polegajace w szczegoblnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu udziatow lub co najmniej 10% akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

VI. Kryteria oceny ofert:
Zamawiajacy dokona oceny i porownania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu

0 nastepujace kryteria:

1. Cena za 1 godzine brutto w zt — 50% (50 pkt.)

2. Doswiadczenie w realizacji szkolen zgodnych z przedmiotem zamdwienia w ciggu
ostatnich trzech lat przed dniem ztozenia oferty — 30% (30 pkt.)

3. Doswiadczenie w praktycznym stosowaniu programu AUTOCAD w pracy zawodowej — 20%
(20 pkt.)

Ad.1 Maksymalng ilos¢ punktow w ramach kryterium ,cena za 1 godzing brutto w zt” otrzyma
najtansza oferta wedtug wzoru:
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Cena minimalna
Cena = ------m-mememeeeeeee x 50
Cena oferty badanej

Ad.2 W ramach kryterium ,,Doswiadczenie w realizacji szkolen zgodnych z przedmiotem zamowienia
zrealizowanych w ciagu ostatnich trzech lat przed dniem ztoZenia oferty” Zamawiajacy bedzie
przyznawat punkty za liczbe godzin przeprowadzonych zajec zgodnych z przedmiotem zaméwienia, w
ciggu ostatnich 3 lat przed dniem ztozenia oferty. Punkty liczone bedg zgodnie z danymi
przedstawionymi w Zatqcznik nr 2.

W Zataczniku nr 2 nalezy ujac takze 200 godzin stanowigce warunek udziatu w postepowaniu.
Wymagane jest dostarczenie kopii dokumentéw potwierdzajacych przeprowadzenie zajec
wymienionych w Zatqczniku nr 2 (kopii referencji lub umoéw, potwierdzonych za zgodnos¢
z oryginatem).

Liczba godzin oferty ocenianej
Doswiadczenie = ---semmemmmme e e x 30
(liczba godzin) Najwieksza liczba godzin wsrod nadestanych ofert

Ad.3 W ramach kryterium ,Doswiadczenie w praktycznym stosowaniu programu AUTOCAD w pracy
zawodowej”, Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty za liczbe lat pracy z zastosowaniem
programu AUTOCAD. Punkty liczone beda zgodnie z danymi przedstawionymi w Zatqczniku nr 4.

Wymagane jest dostarczenie kopii dokumentow potwierdzajacych dane zawarte w Zatqczniku nr 4
(kopii referencji lub uméw, potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem).

Liczba lat oferty ocenianej

Doswiadczenie = sosmemmm e x 20
(liczba lat) Najwieksza lat wsrod nadestanych ofert

Zamawiajacy wybierze jedna najkorzystniejsza oferte.

Najkorzystniejsza oferta jest oferta ktora w oparciu o ustalone wyzej kryteria, zdobyta najwieksza
liczbe punktow.

Zamawiajacy poinformuje o wyniku postepowania na stronie internetowej www.wspa.pl.

VII. Informacje ogoélne:

1. Kazdy z Oferentow moze ztozyc tylko jedna oferte.

2. Nie dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych.

3. Z Oferentem ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte Zamawiajacy moze przeprowadzi¢
negocjacje zwiazane z realizacjg zamowienia w tym negocjacje cenowe.

4. W przypadku gdy mimo negocjacji strony nie doprowadza do zawarcia umowy,
zamoOwienie moze zostac powierzone (po uprzednich negocjacjach) Oferentowi ktory
ztozyt kolejna pod wzgledem punktowym oferte.
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5. Nie dopuszcza sie podwykonawstwa przy realizacji ustugi bedacej przedmiotem
niniejszego postepowania.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty wykonawcy, jezeli
zaproponowana cena jest razaco niska w rozumieniu art. 90 ust. 1 ustawy p.z.p.,
w szczegolnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamowienia lub sredniej arytmetycznej
cen wszystkich ztozonych ofert. Odrzucenie oferty bedzie mozliwe po przedstawieniu
wyjasnien przez wykonawce.

7. W przypadku watpliwosci dotyczacych potwierdzen do Zatacznikéw 2,4,5 Zamawiajacy
moze wezwac Wykonawce do ztozenia wyjasnien.

8. Zamawiajacy informuje iz udziela odpowiedzi wytacznie na zapytania w formie
pisemnej.

9. Osoba uprawniong do bezposredniego kontaktu z Oferentami jest Dorota Kozuchowska
— fax: (081) 452 94 15; e-mail; projekty@wspa.pl;

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny takiej decyzji.

Istotne postanowienia ktére zostang wprowadzone do tresci umowy

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy ptatne bedzie przelewem na konto bankowe
wskazane przez Zleceniobiorce na podstawie rachunku/faktury w terminie 14 dni od dnia
doreczenie, nie wczesniej jednak niz po ostatecznym sprawdzeniu przez Zleceniodawce
poprawnosci wykonania zlecenia i dostarczeniu przez Zleceniobiorce dokumentow
rozliczajacych wykonanie zadan (dzienniki, listy obecnosci, pretesty i posttesty, miesieczne
rozliczenia czasu pracy Zleceniobiorcy).

Strony dopuszczajg mozliwos¢ wyptaty wynagrodzenia czesciowego za poszczegolne grupy
szkoleniowe. Wysokos¢ i terminy wyptat poszczegolnych czesci wynagrodzenia okresli
Zleceniodawca.

Zleceniodawca zastrzega sobie, ze terminowe wyptacanie naleznosci z tytutu zlecenia jest
uzaleznione od posiadania srodkow finansowych przekazanych na realizacje projektu przez
Instytucje Posredniczaca.

Zleceniobiorca za niedotrzymanie termindw ptatnosci z powodu opisanego w pkt. 3 nie moze
zadac odszkodowania ani odsetek.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc naliczania kar umownych za odstapienie od realizacji
umowy oraz za realizacje ustugi niezgodnie z postanowieniami umowy.

IX. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej wypetniajac ,Formularz Oferty Wykonawcy”
stanowiacy Zatqcznik nr 1.
2. Do oferty nalezy dotaczy¢:
a)Wykaz — ,Doswiadczenie w realizacji szkolen zgodnych z przedmiotem zamodwienia
zrealizowanych w ciggu ostatnich trzech lat przed dniem ztozenia oferty” Zatqcznik nr 2,
b) CV Zatqcznik nr 3,
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c) ,Doswiadczenie w praktycznym stosowaniu programu AUTOCAD w pracy zawodowej”-

Zatacznik nr 4,

d)Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — Zatqcznik nr 5,
e)Oswiadczenie o braku powiazan osobowych i kapitatowych z Zamawiajacym — Zatqcznik

nré,

f) Kopie dokumentow poswiadczajacych posiadane wyksztatcenie i doswiadczenie,

3
4.

potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem.
Oferta powinna by¢ czytelna i ztozona w jezyku polskim, zawiera¢ wszystkie Zataczniki.
Oferta powinna byc ztozona w formie pisemnej. Nie dopuszcza sie ztozenia oferty droga
elektroniczna.
W przypadku braku danych potwierdzajacych doswiadczenie w danym kryterium nalezy
dotaczyc pusty przekreslony Zatacznik i ztozy¢ podpis w miejscu wskazanym na Zataczniku.

. Wszelkie zmiany w teksécie oferty (przekreslenia, poprawki dopiski) powinny by¢ podpisane

lub parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie beda uwzgledniane.

Oferta Wykonawcy oraz Zatacznik i musza by¢ podpisane przez Wykonawce.

Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty lub wycofac oferte. Zmiany lub wycofanie powinny by¢ doreczone Zamawiajacemu
na pismie przed uptywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian
lub wycofaniu winno by¢ opakowane tak, jak oferta, a koperta zawiera¢ dodatkowe
oznaczenie wyrazami odpowiednio ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

Wykonawca nie moze wycofac oferty i wprowadzac jakichkolwiek zmian w tresci oferty po
uptywie terminu sktadania ofert.

10.Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

X. Forma, miejsce i termin sktadania ofert:

Forma oferty: oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, w zamknietej kopercie i opisac ja podajac:
Dane sktadajacego oferte; znak sprawy (CAD/WK/WSPA/2018), dane Zamawiajacego (nazwa, adres
i tytut projektu).

Miejsce ztozenia oferty:

WYZSZA SZKOLA PRZEDSIEBIORCZOSCI | ADMINISTRACJI W LUBLINIE
ul. Bursaki 12

20-150 Lublin

pok. 301

Termin ztozenia oferty do dnia: 20 luty 2018 r. do godz. 9:00
Termin otwarcia ofert; 20 luty 2018 r., godz. 10:00

Xl. Wykaz Zatacznikow (wersje elektroniczne do pobrania na stronie):
www. wspa.pl

1. Formularz oferty Wykonawcy.
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. Wykaz — opis doswiadczenia w zakresie zgodnym z zapytaniem ofertowym, Zatqcznik nr 2.
. CV wg wtasnego wzoru z uwzglednieniem informacji pkt Il Zapytania Ofertowego — Zatqcznik

nr 3.

. Wykaz — opis doswiadczenia w praktycznym stosowaniu programu AUTOCAD w pracy
zawodowej — Zatqcznik nr 4.

. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu — Zatqcznik nr 5.

. Oswiadczenie o braku powiazan osobowych i kapitatowych z Zamawiajacym — Zatqcznik nr

6.

. Kopie dokumentéw (umodw, referencji, potwierdzonych za zgodno$s¢ z oryginatem)
potwierdzajacych przeprowadzenie spetnienie kryteriow.

. Kopie uzyskanych dyplomow/zaswiadczen, poswiadczajace posiadane wyksztatcenie
i uprawnienia (potwierdzone za zgodnosc z oryginatem).

Z powazaniem, w imieniu Zamawiajqcego

Elwi bylska

CLERZ
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