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Regulamin rekrutacji praktykantow
w ramach projektu pozakonkursowego o charakterze koncepcyjnym pt.
,Program praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych”
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (PO WER)
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

§1

1. Niniejszy Regulamin okresla szczegotowe zasady przeprowadzania procesu rekrutacji
uczelnianych opiekunow pilotazowych praktyk zawodowych, a w szczegoélnosci kryteria
kwalifikacyjne, zasady przyjmowania zgtoszen i kwalifikacji uczelnianych opiekunéow
praktyk zawodowych.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

Uczelni oznacza to Wyzsza Szkote Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie (dalej
WSPA)

Projekcie oznacza to projekt pozakonkursowy o charakterze koncepcyjnym pt. ,,Program
praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych” PO WER Os I
Szkolnictwo Wyzsze dla gospodarki i rozwoju;

Praktykancie oznacza to studenta Il lub Il studiow pierwszego stopnia o profilu
praktycznym w Wyzszej Szkole Przedsiebiorczosci i Administracji w Lublinie bioracego
udziat w projekcie

Uczelnianym opiekunie praktyk zawodowych oznacza to opiekuna z ramienia uczelni,
bioracego udziat w projekcie;

Praktyce kursowej - oznacza to praktyke zawodowa wynikajaca z programu ksztatcenia
obowiazujacego na kierunkach studiow o profilu praktycznym,

realizowanych w uczelni,

Praktyce pilotazowej - oznacza to praktyke zawodowa realizowang w ramach projektu
w wymiarze 3 miesiecy, rozumianych jako dwanascie tygodni, rownych szescdziesieciu
dniom roboczym jeden miesiac praktyki pilotazowej, to 20 dni roboczych.
Szesciomiesiecznej praktyce zawodowej - oznacza to praktyke sktadajaca sie
Zz trzymiesiecznej praktyki kursowej i trzymiesiecznej praktyki pilotazowej, dla
prowadzenia ktorej przeznaczony jest projekt.

§2

W Projekcie moga wziac udziat studenci WSPA, ktorzy sa co najmniej na drugim lub
trzecim roku studiow,

1. Student bioracy udziat w projekcie jest zobowiazany do odbycia szeSciomiesiecznej
praktyki zawodowej, sktadajacej sie z trzymiesiecznej praktyki kursowej
i trzymiesiecznej praktyki pilotazowej.

2. Dopuszczalne jest zaliczenie udokumentowanej praktyki kursowej (w catosci lub w jej
czesci), ktorg student odbyt przed przystapieniem do Projektu.

§3

Programem stypendialnym objeta jest praktyka pilotazowa oraz dodatkowo dwa miesiace
praktyki kursowej, ktére sg realizowane w trakcie trwania projektu - nie wczesniej niz
jako drugi i trzeci miesiac praktyki szeSciomiesiecznej.
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§ 4

1. Informacja o terminie rekrutacji zamieszczona zostanie na stronie internetowej
www.wspa.pl

2. Po ogtoszeniu rekrutacji zainteresowany student sktada w Dziale Projektow lub Biurze
Karier pisemny wniosek tj. Zgtoszenie Studenta.

§5

1. Dziekanat sprawdza Studenta/Studentke pod wzgledem zaliczonych przedmiotow oraz
wysokosci Sredniej ocen z poprzedniego roku. Na prosbe Studenta/Studentki moze
wzig¢ pod uwage takze poprzedni semestr. Dziat Rozliczen Finansowych sprawdza ta
Osobe pod wzgledem ptatnosci.

2. Studenci, ktorzy maja niezaliczony przedmiot z poprzednich semestrow nie moga
rozpoczaé udziatu w Programie Praktyk Zawodowych.

3. Studenci, ktorzy maja nieuregulowane ptatnosci dla WSPA, nie moga rozpoczac udziatu
w Programie Praktyk Zawodowych,

§6

Warunkiem zakwalifikowania do projektu jest:
1) spetnianie kryterium okreslonego w § 2 ust. 1 (weryfikacja przez uczelnianego opiekuna
praktyk zawodowych);

2) posiadanie statusu studenta i rejestracja na semestr, w ktorym odbywa sie praktyka
kursowa (objeta programem stypendialnym) oraz praktyka pilotazowa.

§7

1. Po spetnieniu warunkow okreslonych powyzej, kwalifikacja odbywa sie w oparciu o liste
rankingowa, w ramach okreslonego limitu miejsc. Decyzje o zakwalifikowaniu studenta
do Projektu podejmuje Koordynator projektu.

2. W przypadku tej samej sredniej ocen uzyskanej przez studentow, nalezy poréwnac
Srednie wyliczone z doktadnoscia do trzeciego, lub kolejnych miejsc po przecinku

3. O zakwalifikowaniu sie do udziatu w projekcie uczestnicy zostang powiadomieni
telefonicznie lub mailowo.

§8
1. Student/ka ma prawo wyboru Firmy, w ktérej chce odbywac praktyki, podobnie
Firma (Instytucja) ma prawo wybrac¢ Osobe, ktora bedzie odbywac u niej praktyke.
2. Po ustaleniu obu stron tj. Studenta i Firmy odnosnie rozpoczecia praktyk, Student

zakwalifikowany do Projektu jest zobowiazany zawrze¢ umowe trojstronng z Uczelnia oraz
Firma, do ktorej zostat skierowany na praktyki.

§9

W przypadku, gdy przed rozpoczeciem praktyki student nie spetni warunkéw okreslonego
w § 5, zostaje skreslany z listy zakwalifikowanych i automatycznie nastepuje rozwigzanie
umowy udziatu w projekcie, a na jego miejsce moze byc przyjety nastepny student z listy
rankingowej.

§10
1. Praktykant otrzyma stypendium w wysokosci 2300,00 zt miesiecznie.
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Stypendium przyznawane jest na okres trzymiesiecznej praktyki pilotazowej oraz
fakultatywnie na dwa miesiace praktyki kursowej, odbywanej przez praktykanta
w trakcie trwania Projektu (od dnia otrzymania od MNiSW zlecenia dla Uczelni
0 prowadzenie w niej Projektu).

taczny okres pobierania stypendium przez praktykanta nie moze by¢ dtuzszy niz piec
miesigcy.

Praktykant moze otrzymac czesciowa refundacje poniesionych dodatkowych kosztow,
zwiazanych z odbywaniem praktyki pilotazowej. Dotyczy to: kosztow poniesionych na
dojazdy do miejsca praktyki i inne przejazdy przewidziane w programie praktyki,
podwyzszonych kosztéw zakwaterowania i utrzymania (w przypadku praktyk poza
miejscem zamieszkania) oraz kosztow ubezpieczenia, badan lekarskich i odziezy
ochronnej (jezeli sa wymagane), materiatow zuzywalnych niezbednych do
wykonywania prac podczas praktyki.

Praktykant moze otrzymac czesciowa refundacje kosztow powstajacych przy
prowadzeniu aplikacyjnej pracy dyplomowej.

511

Obowiazki praktykanta przed przystapieniem do realizacji praktyki pilotazowej:

1)

wybor miejsca praktyki z listy przygotowanej przez uczelnie lub samodzielne
wyszukanie miejsca praktyki na zasadach i w terminie okreslonym przez uczelnie,
udziat w uzgodnieniach szczegotowego programu i harmonogramu praktyki z
uczelnianym i zaktadowym opiekunem praktyk zawodowych,

ubezpieczenie sie na czas trwania praktyki od nastepstw nieszczesliwych wypadkow i
innych okolicznosci specyficznych dla danego kierunku studiéw oraz miejsca praktyki
(koszt refundowany przez Projekt),

udziat w odprawie (szkoleniu) przed praktyka, prowadzonej przez uczelhianego
opiekuna praktyk zawodowych,

okazanie uczelnianemu opiekunowi praktyk zawodowych dokumentu potwierdzajacego
ubezpieczenie oraz potwierdzen posiadania aktualnych badan i szczepien ochronnych,
specyficznych dla danego kierunku studiéw oraz miejsca praktyki.

§12

Obowiazki praktykanta w trakcie realizacji praktyki pilotazowej:

1)

stawianie sie w miejscu praktyki w wyznaczonym terminie i uczestniczenie w
obowiazkowych szkoleniach (w tym szkoleniu BHP),
posiadanie wymaganego ubezpieczenia,

w sytuacjach, gdy wymaga tego charakter praktyki, noszenia odziezy i obuwia
ochronnego (lub/i innych elementéow zabezpieczajacych przed urazami) oraz
identyfikatora,

uzgadnianie z zaktadowym opiekunem praktyki szczegotow organizacyjnych realizacji
poszczegolnych etapéw praktyki,

obowiazkowa obecnos$¢ na praktyce. Dopuszcza sie usprawiedliwiong nieobecnos¢ na
trzymiesiecznej praktyce pilotazowej wynoszaca w sumie co najwyzej 3 dni robocze.
Praktykant jest zobowiazany, zgtosi¢ niezwtocznie zaktadowemu opiekunowi praktyk,
kazda usprawiedliwiong (zwolnienie lekarskie) nieobecnosc na praktyce. Nieobecnosci,
wykraczajace poza dozwolone, praktykant zobowiazuje sie odpracowac¢ w terminie
uzgodnionym z zaktadowym opiekunem praktyk zawodowych,
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branie czynnego udziatu w praktyce, sumienne wykonywanie zadan zleconych przez
zaktadowego opiekuna praktyk zawodowych i przestrzeganie przepiséw oraz zasad
obowiazujacych w instytucji,

dokumentowanie przebiegu praktyki zgodnie z zasadami okreslonymi w regulaminie
praktyki (port folio na docelowej platformie informatycznej Projektu),

komunikowanie sie okresowo z uczelnianym opiekunem praktyk, zdawanie
czastkowych relacji z przebiegu praktyki,

wspotdziatanie z uczelnianym i zaktadowym opiekunem praktyk zawodowych przy
ustalaniu tematu, zakresu i warunkoéw wykonywania aplikacyjnej pracy dyplomowej,
mozliwos¢ wnioskowania do uczelni w czasie praktyki o zatwierdzenie tematu
aplikacyjnej pracy dyplomowej - uzgodnionego z zaktadem pracy.

§13

Obowiazki praktykanta po zrealizowaniu praktyki:

1)
2)

sporzadzenie sprawozdania z praktyki, zgodnie z wytycznymi, w tym dokonanie
samooceny w zakresie osiaggnietych efektow ksztatcenia,

przystapienie do zaliczenia praktyki przed komisjg wyznaczona przez uczelnie.

5§14

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 20 listopad 2017r.



