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1. Czym rozni si¢ Office 365 ProPlus od Office 2016 i Office Online?

Office 365 ProPlus to ustuga subskrypcyjna, ktora jest przypisana do okreslonego
uzytkownika, a nie urzadzenia. Ustuga ta zawiera najnowsza wersje pakietu Office —
obecnie Office 2016, ktéra udostepnia dobrze znane aplikacje, takie jak Word,
PowerPoint, Excel, OneNote, Outlook, Skype dla firm, Publisher oraz Access

u Ofﬁce 365 (programy Publisher i Access sa dostepne wytgcznie na komputerach PC). Kazdy
uzytkownik moze zainstalowac pakiet Office na 5 komputerach PC lub Mac, 5
tabletach (iPad® lub z systemem Windows czy Android™) oraz 5 telefonach, w tym
iPhone®. Ponadto, Office 365 ProPlus zapewnia dodatkowg przestrzen dyskowa
online w chmurze ustugi OneDrive oraz biezgcg pomoc techniczng bez
dodatkowych kosztow. Subskrypcje ustugi Office 365 ProPlus mozna optacac raz w
miesigcu lub raz w roku.

Pakiet Office 2016 jest rowniez sprzedawany jako jednorazowy zakup, co oznacza
jedna pfatnos¢ z gory w celu uzyskania aplikacji oprogramowania biurowego Office
na jeden komputer PC czy Mac. W przeciwienstwie do ustugi Office 365, aplikacje

Ofﬁce 201 6 nie sg aktualizowane automatycznie. Aby przeprowadzi¢ uaktualnienia do nastepnej
wersji gtownej, konieczny jest jej zakup za petng cene. Najnowsze wersje dostepne
obecnie do zakupu jednorazowego to pakiety Office 2016 dla systemu Windows i
Office 2016 dla komputerow Mac. Pakiet Office 2016 nie obejmuje zadnej z ustug
opartych na chmurze, ktére sg zawarte w ustudze Office 365.

Ustuga Office Online jest bezptatng wersjq pakietu Office, z ktérej mozna korzystac

Ofﬁce On“ne z poziomu przegladarki internetowej. Aplikacja umozliwia tworzenie i edytowanie
dokumentow programéw Word, OneNote, PowerPoint i Excel. Wyprobuj aplikacje
Office Online.



http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=798137
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkId=798137

Bardziej szczegdtowe poréwnanie ustugi Office 365 do pakietu Office 2016 znajduje sie w Tabeli 1.

KOSZT

Aplikacje pakietu Office

Aktualizacje funkcji

Instalowanie pakietu
Office na wiecej niz
jednym komputerze (Mac
lub PC)

Instalowanie pakietu
Office i korzystanie z
zaawansowanych funkcji
na tabletach i telefonach

Dodatkowa przestrzen
dyskowa online

Dostepna pomoc
techniczna

JEDNORAZOWY ZAKUP
(PRZYKELAD: OFFICE 2016 DLA
UZYTKOWNIKOW DOMOWYCH |
UCZNIOW)

JEDNORAZOWY KOSZT

Otrzymujesz aplikacje pakietu Office
2016, takie jak Excel, Word i
PowerPoint. Aplikacje nie beda
aktualizowane w przypadku
udostepnienia nowych funkgji.

Licencja obejmuje aktualizacje
zabezpieczen, ale nie bedziesz
otrzymywac nowych funkgji
dodawanych do pakietu Office 2016.
Licencja nie obejmuje uaktualnien do
wersji gtownych.

. Jednorazowe zakupy s przeznaczone

do pojedynczego systemu
operacyjnego, dlatego Twoja kopia
pakietu Office nadaje sie dla jednego
komputera Mac lub jednego
komputera PC.

Otrzymujesz podstawowe funkcje
edycdji tylko na tablecie lub telefonie.

Niedostepna.

Dostepna jest poczatkowa pomoc
techniczna dotyczaca tylko
instalowania.

Tabela 1 Poréwnanie pakietu Office 2016 do ustugi Office 365

SUBSKRYPCJA UStUGI OFFICE 365
(PRZYKLAD: OFFICE 365 DLA
UZYTKOWNIKOW DOMOWYCH)

NIEWIELKA OPLATA MIESIECZNA LUB
OSZCZEDNOSC W PRZYPADKU ZAPLATY ZA
CALY ROK

Otrzymujesz najnowsza wersje aplikacji pakietu
Office, takich jak Excel, Word, PowerPoint i
Outlook. Obecnie jest to pakiet Office 2016, ale
Twoja wersja bedzie otrzymywac nowe
aktualizacje funkcji. Uzytkownicy komputeréw PC
otrzymuja takze programy Access i Publisher.

Twoja wersja pakietu Office bedzie stale
ulepszana. Otrzymujesz od firmy Microsoft
najnowsze funkgcje i aktualizacje. Licencja
obejmuje uaktualnienia do przysztych wersji
gtownych.

W przypadku ustugi Office 365 dla Uzytkownikow
Domowych mozesz zainstalowac aplikacje
klasyczne pakietu Office nawet na 5 komputerach
(Mac i PC). Jesli nie potrzebujesz tych wszystkich
instalacji, udostepnij je innym osobom w Twoim
gospodarstwie domowym.

Po zalogowaniu si¢ do aplikacji pakietu Office na
urzadzeniu otrzymujesz dodatkowe funkcje. W
przypadku pakietu Office 365 dla Uzytkownikow
Domowych otrzymujesz te dodatkowe funkcje
nawet na 5 tabletach i 5 smartfonach.

Mozesz bezpiecznie przechowywac pliki w
chmurze i uzyskiwac dostep do nich z dowolnego
miejsca. Otrzymujesz 1 TB przestrzeni dyskowej w
chmurze ustugi OneDrive na uzytkownika dla
maksymalnie 5 uzytkownikow.

Przez caty okres subskrypcji mozesz bezptatnie
kontaktowac sie z nami, aby uzyska¢ pomoc
dotyczaca problemow technicznych albo
subskrypdji i rozliczen.



2. Dlaczego otrzymuje bezplatnie pakiet Office w ramach ushugi Office 365?

Dzigki temu, ze Twoja uczelnia wykupita wszystkim pracownikom licencje Office 365, kazdemu
studentowi przystuguje specjalny benefit w postaci bezptatnego pakietu Office Pro Plus w ramach
ustugi Office 365. Wejdz na strong portal.office.com aby zainstalowac najnowsza wersj¢ pakietu
Office — obecnie Office 2016.

3. Co jesli mam juz zainstalowang innga wersje pakietu Office?

Jezeli masz juz zainstalowany pakiet Office to w wiekszosci przypadkow mozesz réwnolegle
zainstalowa¢ najnowsza wersje w ramach Office 365 ProPlus. Dzieki temu dostaniesz dostgp do
najnowszych funkcjonalnosci. Wazne jest, zeby instalowaé wersje pakietu Office w odpowiedniej
kolejnosci - najpierw starsze, a potem nowsze wersje. Na przyktad, zainstaluj pakiet Office 2010 przed
zainstalowaniem pakietu Office 2016. Upewnij si¢ rowniez, ze wszystkie wersje pakietu Office sa albo
32-bitowe, albo 64-bitowe. Nie mozesz korzysta¢ z mieszanych typow wersji. Wigcej informacji o

rownoleglej instalacji wielu wersji pakietu Office znajduje sie¢ w artykule.

Jezeli masz zainstalowany pakiet Office 365 University lub Office 365 Personal, to mozesz zainstalowac
najnowsza wersj¢ pakietu Office 365 ProPlus na swoich pozostatych urzadzeniach. Office 365 ProPlus
pozwala na instalacje pakietu Office na 5 komputerach, 5 tabletach oraz 5 telefonach, czyli na wigkszej
liczbie urzadzen, niz w przypadku Office 365 University oraz Office 365 Personal.

4. Coto jest OneDrive?

OneDrive to ustuga oferujaca 1TB przestrzeni dyskowej online, ktéra mozna wykorzysta¢ do
przechowywania dokumentéw, notatek, zdje¢, muzyki, filmoéw lub innych plikéw. Dzieki ustudze
OneDrive mozna uzyskiwa¢ dostep do plikéw 1 udostepniaé je z dowolnego urzadzenia.

5. Czy moje dokumenty przechowywane w ustudze OneDrive sa réwniez dostepne w trybie
offline?

Aby uzyska¢ dostep offline do dokumentéw zapisanych w ustudze OneDrive, mozna zainstalowac
aplikacje klasyczng OneDrive. Aplikacja ta tworzy na komputerze folder, ktorego zawarto$¢ jest
automatycznie synchronizowana z zawarto$cia ustugi OneDrive w chmurze w momencie polaczenia z
Internetem. W efekcie mozna korzysta¢ z plikow w trybie offline i mie¢ pewno$¢, ze sa one zawsze
zsynchronizowane.

6. Czy moge zainstalowaé Office 365 na komputerze Mac?

Subskrypcje ustugi Office 365 dziatajg zarowno na komputerach Mac, jak i na komputerach PC.

7. Czy musze by¢ podlaczony do Internetu aby uzywac Office 365?

Nie musisz mie¢ dostepu do Internetu aby uzywac pakietu Office, gdy jest on zainstalowany i
aktywowany na Twoich urzadzeniach. To oznacza, ze aplikacje pakietu Office (takich jak Word,
PowerPoint i Excel) mozesz uzywaé w trybie offline. Jednak dostep do Internetu jest potrzebny, aby na
poczatku zainstalowac i aktywowacé pakiet Office, zainstalowa¢ wszystkie aktualizacje oraz zarzadzaé
rozliczeniami. Dostep do Internetu jest rowniez wymagany w celu uzyskania dostgpu do dokumentow
przechowywanych w ustudze OneDrive, chyba Ze zostala zainstalowana aplikacja klasyczna OneDrive

(patrz pyt. 4.).

Regularnie Iacz si¢ z Internetem, aby Twoja wersja pakietu Office byta aktualna i aby korzysta¢ z zalet
uaktualnien automatycznych. Jesli nie taczysz si¢ z Internetem przynajmniej raz na 39 dni, Twoje
aplikacje przechodzg w tryb ograniczonej funkcjonalnosci i moze zosta¢ wyswietlony btad produktu


https://portal.office.com/
https://support.office.com/pl-pl/article/Instalowanie-i-u%c5%bcywanie-r%c3%b3%c5%bcnych-wersji-pakietu-Office-na-tym-samym-komputerze-6ebb44ce-18a3-43f9-a187-b78c513788bf?omkt=pl-PL&ui=pl-PL&rs=pl-PL&ad=PL
http://go.microsoft.com/fwlink/p/?LinkID=403721
https://support.office.com/pl-pl/article/błąd-produktu-bez-licencji-0d23d3c0-c19c-4b2f-9845-5344fedc4380

bez licencji. Aby ponownie aktywowac aplikacje pakietu Office, wystarczy nawiaza¢ polaczenie z
Internetem 1 zalogowac¢ sie do ustugi Office 365.

8. Czy mam dostep do mojego konta po zakonczeniu studiéw?

Twoja subskrypcja na ustuge Office 365 ProPlus wygasnie wraz z zakonczeniem studiow, a aplikacje
pakietu Office przejda w tryb ograniczonej funkcjonalnosci. Nadal bedzie mozna wyswietlac i
drukowac dokumenty, ale utracisz mozliwos¢ ich edytowania i tworzenia nowych. Ustugi online
przypisane do uczelnianego adresu e-mail, na przyktad Office Online i OneDrive, przestang dziatac.
Aby zapobiec utracie plikow znajdujgcych sie na dysku OneDrive, przenies je na dysk prywatny przed
ukonczeniem studiow.

Po zakonczeniu studiow mozesz przeksztatci¢c swoja bezptatna subskrypcje Office 365 ProPlus na
subskrypcje ustugi Office 365 dla Uzytkownikow Domowych lub Office 365 Personal. Dowiedz sie
wigcej o dostepnych subskrypcjach.

9. Dlaczego warto zainstalowaé Office 365 nawet pod koniec studiow?

Dzieki ustudze Office 365 masz pewnos¢, ze aplikacje Word, Excel, PowerPoint, Outlook, OneNote,
Access, Publisher czy Skype for business masz zawsze dostepne w najnowszych wersjach. Ponadto
Office 365 zapewnia biezacag pomoc techniczng bez dodatkowych kosztéw oraz dodatkowa
przestrzen dyskowa online w chmurze gdzie mozesz przetrzymywac tysigce roznych rodzajow
dokumentow - szczegdlnie przydatne w czasie pisania pracy licencjackiej lub magisterskiej.

W ramach ustugi Office 365 dodatkowo zyskujesz mozliwosc:

e Zainstalowania pakietu Office 365 na pieciu komputerach PC lub Mac, pieciu tabletach i
pieciu smartfonach

e Otwierania plikéw PDF i edytowania akapitéw, list oraz tabel, podobnie jak w przypadku
dokumentow programu Word

e WspoOtpracowania z innymi na jednym dokumencie z poziomu aplikacji bez potrzeby
korzystania z zewnetrznych stron internetowych

e Sledzenia komentarzy w dokumentach programu Word, Excel, PowerPoint i oznaczania ich
jako gotowe za pomoca przycisku nowej odpowiedzi

e Konwertowania danych w wykresy lub tabele w maksymalnie dwoch krokach, aby moéc je
szybciej analizowac¢, a nastgpnie wyswietlania podgladu danych przy uzyciu innego
formatowania

e Prowadzenia uporzadkowanych notatek w OneNote, gdzie mozesz tatwo osadzac zdjecia,
arkusze kalkulacyjne, diagramy z Visio oraz inne rodzaje plikow

e Udostepniania prezentacji programu PowerPoint w sieci Web, wysylajac innym wygenerowany
link

e Edytowania i wspotdzielenia dokumentow dzieki aplikacjom Office Online

e Korzystania ze swoich plikdw z poziomu przegladarki internetowej na dowolnym urzadzeniu

10. Jak dtugo mozna korzystac z tego planu?

Z ustugi Office 365 mozesz korzysta¢ do chwili zakonczenia nauki lub pracy w uprawnionej uczelni.
Pamietaj, ze uprawnienia moga by¢ weryfikowane w dowolnym momencie. Po wygasnieciu planu
ustugi Office 365:


https://support.office.com/pl-pl/article/błąd-produktu-bez-licencji-0d23d3c0-c19c-4b2f-9845-5344fedc4380
https://support.office.com/pl-pl/article/Przełączanie-z-usługi-Office-365-dla-Studentów-e973988e-bb38-4dcc-baf2-a63b3771f718
https://support.office.com/pl-pl/article/Przełączanie-z-usługi-Office-365-dla-Studentów-e973988e-bb38-4dcc-baf2-a63b3771f718

e Aplikacje pakietu Office przejda w tryb ograniczonej funkcjonalnosci, co oznacza, ze mozesz
wyswietla¢ dokumenty, ale nie mozesz ich edytowac ani tworzy¢ nowych.

e Ustugi online przypisane do uczelnianego adresu e-mail, na przyktad Office Online i
OneDrive, przestang dziatac.

11. Czy moge udostepnic ten plan innym osobom?

Licencja ustugi Office 365 dopuszcza korzystanie z ustugi tylko przez uprawnionego wyktadowce
lub studenta.

12. Jakie sg minimalne wymagania systemowe w przypadku ustugi Office 3657

Aby mozna byto zainstalowac ustuge Office 365, komputer PC lub Mac musi spetnia¢ minimalne
wymagania systemowe. Wyswietl wymagania systemowe.



https://products.office.com/pl-pl/office-system-requirements

