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Projekt ,WySPA KOMPETENCIHY”

Lublin, dnia 29 marzec 2017 roku
Znak sprawy: PET/WK/WSPA/2017

Zapytanie ofertowe

Wyisza Szkola Przedsiebiorczoéci i Administracii w Lublinie zaprasza do skfadania ofert na realizacje ustugi
polegajace] na przeprowadzeniu  szkolenia ,Practical English training” dla dwéch grup szkoleniowych
w wymiarze tgcznym 120 godzin.

Zaméwienie zwiazane jest z realizacig projektu pt. ,, WySPA KOMPETENCII” realizowanym na podstawie umowy
o dofinansowanie projektu nr.UDA-POWR.03.01.00-00-K142/15-00. Projekt jest wspoifinansowany ze srodkdw
Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Osi Priorytetowej: lii Szkolnictwo wyisze dla gospodarki
i rozwoju, Dziatania: 3.1. Kompetencje w szkolnictwie wyzszym.

I. Tryb udzielenia zamdwienia:

Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego, zgodnie z zasada konkurencyjnosci okreslong
w Wytycznych w  zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

H. Nazwa i kod okreélone we Wspéinym Stowniku Zamdwieri:

80000000-4 Ustugi edukacyine i szkoleniowe.

Jil. Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkolenia ,Practical English training”, dla maksymalnie
20 osdb, w 2 grupach szkoleniowych, w wymiarze 60 godzin dla 1 grupy szkoleniowej. tacznie 120
godzin szkolenia.{ Grupy szkoleniowe sprofilowane — w kazdej z grup studenci jednego kierunku
ksztatcenia: Informatyka lub Transport. Liczebnos¢ grupy 7- 10 osdb.

2. Dopuszcza sig skfadanie ofert czesciowych

Czeéé | — przeprowadzenie szkolenia ,Practical English training” dia 1 grupy szkoleniowej - studeniéw kierunku
informatyka, w wymiarze 60 godzin. (1 godzina = 45 minut).

Cze$c 1 - przeprowadzenie szkolenia ,Practical English training” dia 1 grupy szkoleniowej - studentéw kierunku
Transport, w wymiarze 60 godzin. {1 godzina = 45 minut).
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3. Zakres tematyczny szkolenia; nauka stownictwa branzowego w tym biznesowego z zakresu Informatyka
{dotyczy czeéci 1), Transport {dotyczy czesci i), symulacja rozmowy kwalifikacyjnej w jezyku angielskim,
przygotowanie uczestnikéw do egzaminu wg standardu TELC ENGLISH B1-B2 BUSINESS (dual level).

4. Zajecia prowadzone z zastosowaniem metody projektowej" w wymiarze minimum 50% godzin.

5. Przeprowadzenie z kaidym z uczestnikéw symulacji rozmowy kwalifikacyjnej w jezyku angielskim
z praktykiem z branzy zgodnej z kierunkiem ksztatcenia lub osoba z udokumentowanym doswiadczeniem
w prowadzeniu rozméw rekrutacyjnych. Wykonawca zapewnia praktyka do realizacji symulacji.

6. Szkolenia zakoriczone beds prébnymi testami egzaminacyjnymi | egzaminami zewnegtrznymi TELC
ENGLISH B1-B2 BUSINESS (dual tevel}.

7. Wykonawca przeprowadzi testy prébne. Zamawiajacy zapewnia testy probne dia kazdego z uczestnikow.

8. Przeprowadzenie egzaminu zewnetrznego TELC ENGLISH B1-B2 BUSINESS (dual level) nie wchodzi w
zakres godzinowy szkolenia ani w zakres przedmiotu niniejszego zaméwienia.

9. Ustuga bedzie realizowana w terminie o ktérym mowa w rozdziale IV, zgodnie z harmonogramem
dostarczonym przez Zamawiajacego. Wykonawca zapewnia peina dyspozycyjnoéé oséb wyznaczonych
do realizacji zamdwienia.

10. Zajecia w ramach szkolenia beda realizowane wyligcznie weekendowo {piatek/sobota/niedziela), w
godzinach 8.15-20.30.

11. Wykonawca powinien prowadzi¢ ustugi w sposéb uzgodniony z Zamawiajacym fj. wedtug uzgodnionego
harmonogramu i konspektu zajec zaakceptowanego przez Zamawiajacego.

12. Wykonawca ma obowiagzek prowadzi¢ dostarczona przez Zamawiajgcego dokumentacje usiug
szkoleniowych (m.in. dziennik zajeé, liste obecnosci, indywidualne karty obserwacji oceniajgce wzrost
kompetencji w obszarze umiejgtnosci pracy zespofowej )

13. Wykonawca ma obowigzek prowadzi¢ ewidencje godzin i zadan realizowanych w ramach projektu.
taczne zaangaiowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektéw finansowych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéinoéci oraz dziatari finansowych z innych Zrodet, w tym $rodkéw wiasnych i
innych podmiotéw nie moze przekroczy¢ 276 godzin miesigcznie.

14. Cena zaoferowana przez Wykonawce zawiera wszystkie koszty niezbedne do wykonania zamodwienia, w
tym w szczegdlnosci (w zaleinodci od statusu Wykonawcy) wszelkie podatki, skladki zdrowotne, sktadki
emerytalno-rentowe i inne sktadki wynikajace z przepisow prawa, w tym koszty pochodnych od
wynagrodzeri jak réwniez koszty dojazdéw, nociegéw, wyzywienia oraz zapewnienia praktyka zgodnie
zapisami pkt.5).

15. Wszystkie zajecia musza by¢ prowadzone w systemie stacjonarnym w budynku Wyisze] Szkoly
Przedsiebiorczosci i Administracji W Lublinie, 20-150 Lublin, ul. Bursaki 12.

16. Przedmiot zaméwienia jest wspéifinansowany ze $rodkéw Europejskiege Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, Osi Priorytetowej: Ili Szkolnictwo wyisze dla
gospodarki i rozwoju, Dziafanie:3.1 Kompetencje w szkolnictwie Wyzszym.

1 Metoda projektowa - aby postepowanie metodyczne mozna bylo nazwad projektem, musza wspdtwystepowad cztery pedstawowe
cechy:

+ Nabywanie wiedzy powinno zachodzi¢ gtéwnie dzigki samodzielnemu rozumowaniu i rozwigzywania problemdw, a nie za pomoca
pamieciowego przyswajania wiedzy.

= Aktywnosc uczniowska ma na celu nie tylke gromadzenie wiedzy czy dodwiadczer, lecz takie zmiang nastawienia ucznia do uczenia sig.
« Uczniowie pracuja nad zagadnieniami, kidre ich interesuja i wynikajg z ich naturalnych potrzeb.

+ Worowadzanie rozwazan teoretycznych nastepuje w miarg potrzeb i zawsze wynika z realizowanych dziatar praktycznych
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IV Termin wykonania zamoéwienia:
9 kwiecien 2017 r. ~31 paidziernik 2017 r.;

Szczegdtowy harmonogram zostanie przedstawiony przez Zamawiajacego po rozstrzygnieciu postgpowania.
Zajecia nie bedg realizowane w okresie wakacyjnym to jest od 10 lipiec 2017r. do 15 wrzesier 2017 r.

Zamawiajacy zastrzega moziiwo$¢ zmiany terminu realizacji szkolenia dla poszczegdlnych grup
szkoleniowych.

V Opis warunkow udziatu w postepowaniu:

W postepowaniu moga wzigé udziat Wykonawcy, ktérzy spetniaja tacznie ponizsze warunki:

1. Posiadaig cdpowiednig wiedze i do$wiadczenie do wykonania zamowienia .

Ocena spelnienia warunku zostanie dokonana w oparciu o oéwiadczenie Wykonawcy ziozone w zatgczniku
nr.6
2. Posiadaja odpowiedni potencjai techniczny oraz osoby zdolne do wykonania zamdwienia.

Ocena spefnienia warunku zostanie dokonana w oparciu o;

- dokumenty potwierdzajgce ze osoby wyznaczone przez Wykonawce do realizacji zamowienia posiadajg
wyksztatcenie wyisze kierunkowe (filologia angielska lub lingwistyka);

- dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie przez w/w osoby minimum 60 godzin szkoled w zakresie
nauczania jezyka angielskiego branzowego w tym biznesowego. (ocena na podstawie Zatgcznika nr. 2).

Warunek zostanie uznany za spetniony, jesli Wykonawca wykaze Ze dysponuje badz bedzie dysponowat przy
realizacji umowy co najmniej jedna osobg {wykonawca bedacy osoba fizyczng moze wskazaé sam siebie},
ktéra posiada:

Dotyczy Czesci i Czesai 1l

- wyksztatcenie wyisze kierunkowe (filologia angielska lub lingwistyka)

i

- przeprowadzita minimum 60 godzin szkoleri w zakresie nauczania jezyka angielskiego branzowego w tym
biznesowego w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert {ocena na podstawie
Zatacrnika nr. 2).

UWAGA; W przypadku skiadania przez Wykonawce oferty na wigcej niz jedna Czg$¢ zaméwienia, w kazdej z
tych czeéci Wykonawca musi wskazaé inng osobe spefniajagcg minimaine wymagania okreslone przez
Zamawiajacego dla danej czesci zamowienia.

3. Nie sa powigzani osobowo lub kapitatoweo z Zamawiajgcym.

Ocena spetnienia warunku zostanie dokonana w oparciu o o$wiadczenie - Zatacznik nr.7).
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informacje ¢ wykluczeniu:

1. Z udzialu w postepowaniu wykluczone s3 osoby zatrudnione w instytucjach uczestniczacych w realizacii
Programu Operacyjnego na podstawie sfosunku pracy chyba, Ze nie zachodzi konflikt interesow
fub podwéjne finansowanie.

2. 7 udzialu w postgpowaniu wylgczone sg osoby, kitdre powigzane s3 z Zamawiajgcym osobowo
lub kapitatowo. Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy
Zamawiajacym lub oscbami upowainionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosdci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspaélnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

=3

} posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji,
) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, peinomocnika,

G 0

) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki iub kurateli.

V1 Kryteria oceny ofert:

Zamawiajacy dokona oceny i pordwnania ofert oraz  wyboru oferty najkorzystniejszej
w oparciu o nastepujgce kryterium/kryteria:

1. Cenaza 1 godzing brutto w zt - 40% {40 pkt.)

2. Doswiadczenie oséb wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zamowienia, w nauczaniu jezyka
angielskiego branzowego w tym biznesowego - 20% {20 pkt.)

3. Doéwiadczenie oséb  wyznaczonych  przez  Wykonawce do  realizacii zamowienia,
w przygotowywaniu do jezykowych egzamindw migdzynarodowych” — 20% (20 pkt.)

4. Doséwiadczenie osdb wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia, w nauczaniu jezyka
angielskiego 0séb dorostych metoda projektowa - 20 % (20 pkt.)

Ad.1 Maksymalna iloéé punktéw w ramach kryterium ,cena za 1 godzing brutto w zi” otrzyma najtansza oferta
wedtug wzoru:
C minimalna
Cena= x40
C oferty badanej

Pozostate oferty otrzymaja odpowiednio nizszg ilos¢ punktdw.

Ad.2 W ramach kryterium ,Doswiadczenie w nauczaniu jezyka angielskiege branzowego w tym biznesowego”
Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty za liczbe godzin przeprowadzonych zajel jezyka angielskiego
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branzowego w tym biznesowego, w ciggu ostatnich 3 lat przed terminem zioZenia ofert przez osoby wyznaczone
przez Wykonawce do realizacji zamdwienia. Punkty liczone bedg zgodnie z danymi przedstawionymi
w zatgczniku nr 2. W zataczniku nr.2 nalezy ujac takze 60 godzin stanowigce warunek udziatu w postepowaniu.
Wymagane jest dostarczenie kopii dokumentdw potwierdzajacych przeprowadzenie zaje¢ wymienionych
w Zatgczniku Nr 2 (kopii referencii lub uméw, potwierdzonych za zgodnosc z oryginatem).

Liczba godzin oferty ocenianej

Doswiadczenie = x 20
{liczba godzin) Najwieksza liczba godzin wérdd nadestanych ofert

Ad.3 W ramach kryterium ,doswiadczenie w przygotowywaniu do jgzykowych egzamindw miedzynarodowych”
Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty za liczbe przeprowadzonyveh kurséw _jezvkowych przygotowuigcych do

egzamindw miedzynarcdowych, przeprowadzonych przez osobg wyznaczong przez Wvykonawce do realizacji

Zamdwienia w ciagu ostatnich 3lat przed terminem skiadania ofert, oraz za liczbg udokumentowanych

aktualnych na dzieri skfadania oferty uprawnier egzaminatora kursow jezykowych. Punkty liczone beda zgodnie
z danymi przedstawionymi w zalgczniku nr3i4

Liczba kurséw oferty ocenianej

Doswiadczenie = x 10
{liczba kurséw) Najwieksza liczba kurséw wérdd nadestanych ofert

Wymagane jest dostarczenie kopii dokumentéw potwierdzajacych przeprowadzenie kurséw wymienionych
w Zataczniku Nr 3 {kopii referencji lub umdw, potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem) - osoby wyznaczonej
przez Wykonawce do realizacji zaméwienia.

Liczha uprawnien oferty oceniangj

Doswiadczenie = x 10
{liczba uprawnien) Najwieksza liczba uprawnien wérod nadestanych ofert

Wymagane jest dostarczenie kopil dokumentow potwierdzajacych aktualne uprawnienia egzaminatera- osoby
wyznaczone] przez Wykonawce do realizacji zamdwienia, wymienione w Zafaczniku Nr 4 {kopii umow,
zadwiadczer innych dokumentéw potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatemy).

Ad.4 W ramach kryterium ,doswiadczenie w nauczaniu jgzyka angielskiego oséb dorostych metoda projektowg”
Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty za liczbe godzin przeprowadzonych kurséw _jezykowych oséb dorosivch

metoda projektowa w ciggu_ostatnich 3 lat przed terminem skiadania oferty, przez ocsobe wyznaczona przez

Wykonawce do realizacji zamdwienia. Punkty liczone beda zgodnie z danymi przedstawionymi w zafgczniku nr 5

Liczba godzin oferty ocenianej

Dodwiadczenie = x 20
(liczba godzin) Najwieksza liczba godzin wéréd nadestanych ofert
Wyzsza Szkota
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Wymagane jest dostarczenie kopii dokumentéw potwierdzajacych przeprowadzenie zajeé wymienionych
w Zataczniku Nr 5 (kopii referencji lub uméw, potwierdzonych za zgodno$< z oryginatem;.

Punkty uzyskane przez Wykonawce w ramach wszystkich kryteriow oceny podiegajg sumowaniu.
Najkorzystniejsza jest oferta ktéra w oparciu o ustalone kryteria, zdobyta najwigksza liczbe punktow.

Ocena bedzie prowadzona odrebnie dla kazdej z czesci zamdwienia

Zamawiajgcy poinformuje na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wiasciwego ds. rozwoju
regionainego.

Vil Informacje ogélne:

1. Kaidy z Oferentéw moze zlozy¢ tylko jedng ofertg.

2. Dopuszcza sie skfadanie ofert czesciowych.

3. 7 Oferentem kidry zloizyl najkorzysiniejszg ofertg na poszczegolne czgsc zamowienia,
Zamawiajacy moie przeprowadzi¢ negocjacje zwiazane 1z realizacja zamowienia w tym
negocjacje cenowe.

4. W przypadku gdy mimo negocjacji strony nie doprowadzg do zawarcia umowy, zamdwienie
moie zostaé powierzone (po uprzednich negocjacjach) Oferentowi kidry zlozyt kolejng pod
wzgledem punktowym oferte.

5. Nie dopuszcza sie podwykonawstwa przy realizacji ustugi bedgcej przedmiotem niniejszego
postepowania.

6. W przypadku watpliwoéci dotyczacych tredci oferty i zalgeznikow do oferty, Zamawiajgcy moze
wezwad Wykonawce do zlozenia wyjasnien.

7. Zamawiajacy informuje iz udziela odpowiedzi wylgcznie na zapytania w formie pisemnej na
adres e-mail; projekty@wspa.pl;

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewainienia postgpowania bez podania przyczyny
takiej decyzji.

Vil Istotne postanowienia kitére zostang wprowadzone do tresci umowy

1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy plfaine bedzie przelewem na konto bankowe
wskazane przez Zleceniobiorce na podstawie rachunku/faktury w terminie 30 dni od dnia dorgczenie,
nie wczedniej jednak niz po ostatecznym sprawdzeniu przez Zleceniodawce poprawnosci wykonania
zlecenia i dostarczeniu przez Zleceniobiorce dokumentdw rozliczajacych wykenanie zadan.{ dzienniki,
listy obecnosci, karty obserwacji uczestnikow, miesigczne rozliczenia czasu pracy Zleceniobiorcy)

2. Strony dopuszczajz mozliwosé wyplaty wynagrodzenia czgSciowego. Wysoko$¢ i terminy wyptat
poszczegdlnych czeéci wynagrodzenia okresli Zleceniodawca.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé naliczania kar umownych za odstapienie od realizac]i umowy
oraz za realizacje ustugi niezgodnie z postanowieniami umowy.

4, Strony dopuszczajg mozliwosé zmiany osoby wyznaczonej przez Wykonawce do realizacji zaméwienia,
pod warunkiem Ze osoba ta speinia wszystkie wymagania okreélone przez Zamawiajgcego w zapytaniu
ofertowym oraz posiada doswiadczenie nie mnigjsze niz zaoferowane przez Wykonawce w ofercie.
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Zmiana osoby wymaga uprzedniego zatwierdzenia przez Zamawiajgcego.
iX Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferte naleiy zfoiyé¢ w formie pisemnej wypeiniajac ,Formularz Oferty Wykonawcy” stanowigcy
Zatacznik nr 1.
2. Do oferty nalezy doigczyé:
a} wykaz- ,Dodwiadczenie oséb wyznaczonych przez Wykonawcg do realizacji zaméwienia, w
nauczaniu jezyka angielskiego branzowego w tym biznesowego” Zatgcznik nr 2,
b) wykaz - ,Doswiadczenie oséb wyznaczonych przez Wykonawcg do realizacji zamowienia, w
przygotowywaniu do jezykowych egzaminéw migdzynarodowych” Zatacznik nr 31 Zalgczniknrd

c) wykaz - ,Doswiadczenie oséb wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zamowienia, w
nauczaniu jezyka angielskiego oséb dorosfych metoda projektows” Zalgcznik nr 5,

d) o$wiadczenie o speinianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu - Zafgeznik nr 6

e) o$wiadczenie o braku powiazan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym - Zatgeznik nr 7

f) kopie dokumentéw poswiadczajacych posiadane wyksztaicenie i doswiadczenie osdb
wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia , potwierdzone za zgodnosc
z oryginalem, ewentualnie rekomendacje i referencje.

3. Oferta powinna by¢ czytelna i zfoZzona w jezyku polskim, zawierac wszystkie zatgczniki.

4. Oferta powinna by¢ zloiona w formie pisemnej. Nie dopuszcza sig zloZenia oferty droga
elektroniczng.

5. W przypadku braku danych potwierdzajacych doswiadczenie w danym kryterium nalezy dotgczyc
pusty przekresélony zatgcznik i ztozy¢ podpis w miejscu wskazanym na zafgezniku.

6. Wszelkie zmiany w tekécie oferty (przekredlenia, poprawki dopiski) powinny byé podpisane fub
parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie beda uwzgledniane.

7. Oferta Wykonawcy oraz zafgczniki musza by¢ podpisane przez Wykonawce.

8. Wszystkie strony oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane.

9. Przed uplywem terminu skiadania ofert Wykonawca moie wprowadzi¢ zmiany do zloZonej oferty tub
wycofaé oferte. Zmiany lub wycofanie powinny by¢ dorgczone Zamawiajgcemu na pismie przed
uplywem terminu skiadania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu winno byé
opakowane tak, jak oferta, a koperta zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazami odpowiednio
LZMIANA” tub ,WYCOFANIE".

10.Wykonawca nie moze wycofaé oferty | wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po upiywie
terminu skiadania ofert.

11.Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem ofert.

IX Forma, migjsce i termin skiadania ofert:
Forma oferty: oferte nalezy ziozy¢ w formie pisemnej, w zamknigtej kopercie i opisa¢ jg podajac:
Dane skiadajacego oferte; znak sprawy (PET/WK/WSPA/2017), dane Zamawiajacego {nazwa i adres}, tytut
projektu{ WYSPA KOMPETENCII).

Wyzsza Szkota

Przedsiebiorczosci M WySPA KOMPETENC.H

{ Administracit
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Miejsce ztozenia oferty:
WYZSZA SZKOtA PRZEDSIEBIORCZO§C] I ADMINISTRACII W LUBLINIE

ul. Bursaki 12
20-150 Lublin
Pok.301

Termin ztozenia oferty do dnia: 7 kwiecien 2017 r. do godz. 8,00

Termin otwarcia ofert; : 7 kwiecien 2017 r. do godz. 8,15

X Wykaz zatgcznikéw (wersje elektroniczne do pobrania na stronie www.wspa.pl (zakladka Zapytania) oraz
www.wyspakompetencji.wspa.pl, w zaktadce: zapytania ofertowe):

Formularz oferty Wykonawcy.

Wykaz - opis doswiadczenia w zakresie zgodnym z zapytaniem ofertowym, zataczniki 2-5

Oéwiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu —zatgcznik 6

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym — zatgcznik 7

Kopie dokumentéw (umow, referencji, potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem) potwierdzajacych
przeprowadzenie spetnienie kryteriow doswiadczenia.

R N e

6. Kopie uzyskanych dyplomow/zaswiadczen, poswiadczajace posiadane wyksztatcenie/ uprawnienia
(potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem).

Z powazaniem, w imieniu Zamawiajgcego

dr Marta Kamorska
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